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Wstep

System Obstugi Obrotu Towarowego firmy "KJM" jest komputerowym systemem wspomagajacym dziatalnos¢
hurtowni, dziatu sprzedazy producenta czy dealera.

Do najwigkszych zalet systemu nalezy:
- prostota obstugi;
-ogromna ilo$¢ funkcji uzytkowych ulatwiajacych opracowanie dokumentu,wyszukanie towarow,
kontrahenta, mozliwo$¢ tatwego skonfrontowania stanow magazynowych, stanu kasy i
rozrachunkow;
— mozliwo$¢ okreslenia odrgbnych cen i upustow dla kazdego  odbiorcy na kazdy wyrob lub grupe
asortymentowa.
- mozliwos¢ jednoczesnego prowadzenia do 99 magazynow;
- pelny zestaw dokumentoéw obrotu towarowego (Faktury VAT,
Faktury zbiorcze, dokumenty korygujace, WZ, PZ, MM, PW,
DW, Protokoty szkdd, Noty korygujace);
- czytelne raportowanie znakomicie wspomagajace pracg ksiggowosci w przedsigbiorstwie
handlowym;
- praca w sieci komputerowej jednocze$nie na wielu stanowiskach /dotychczas maksymalnie na 60
stanowiskach w sieci bez objawow utraty funkcjonalnos$ci
- mozliwos$¢ pracy terminalowej w Srodowisku LINUX dajacej bardzo duza niezawodno$¢ bez
koniecznosci ponoszenia dodatkowych kosztéw na zakup systemu sieciowego.
— wbudowane mechanizmy diagnostyczne pozwalajace zminimalizowaé skutki odsprzgtowych
uszkodzen baz danych.



1. Przeznaczenie systemu oraz wymagania techniczne

System komputerowego wspomagania obrotu towarowego przeznaczony jest dla przedsigbiorstw handlowych i
produkcyjnych. Realizujac funkcje biezacego ewidencjonowania, fakturowania — w oparciu o aktualne stany — oraz
rozliczajac kupno i sprzedaz przyczynia si¢ on do zdecydowanego usprawnienia pracy przedsigbiorstwa na gtéwnym
kierunku jego dziatalnosci.

Pracownik obstugujacy klienta ma dostgp do aktualnej informacji o towarach, ktére sa w magazynach
zamowieniach, rezerwacjach oraz o kontrahentach i ich ptatnosciach. Moze on opracowac¢ natychmiast dokument
sprzedazy 1 wydrukowaé go na drukarce w dowolnej iloSci egzemplarzy, sprawdzi¢ stan rozrachunkéw kontrahenta,
zarejestrowacé wplate, wystawi¢ kwit kasowy, zarejestrowac zamdwienie.

Program zapewnia wiele funkcji z zakresu konfrontacji ksiggowej jak — kontrolowanie i raportowanie kasy,
rozrachunkow, raportowanie obrotow i standw magazynowych, analityczne rozliczenie inwentaryzacji

System realizuje jeszcze duzo innych funkcji pomocniczych jak opracowanie rejestrow podatkowych VAT,
zestawien analityki obrotow i marzy dla dziatu handlowego. W zakresie zestawien istotnym rozszerzeniem jest
sprzgzenie z programami ,,Modutowy Analizator Graficzny” i ,,Hurtownia danych” - umozliwiajacych zobrazowanie
zestawien w formie graficznej, oraz przygotowanie zestawien wg warunkoéw definiowanych przez operatora i
przygotowanie ich do importu do programu EXCEL w celu dalszej obrobki. Powyzsze funkcje dostgpne sa w wersjach:
jednostanowiskowej i sieciowe;.

Do zainstalowania systemu w wersji jednostanowiskowej niezbgdny jest mikrokomputer zgodny z IBM PC z
dyskiem i drukarka. Do petnej swobody pracy zalecany jest komputer klasy Pentium.

Tak mikrokomputer jak i drukarka powinny mie¢ zainstalowane polskie litery w kodzie Mazovia lub LATIN2 a
dostgpnym systemem operacyjnym powinien by¢ DOS w wersji 3.30 lub wyzszej./Nie dotyczy to terminalowej wersji
w systemie LINUX — koncoéwka nie musi posiada¢ systemu DOS./ Poniewaz od parametrow sprzetu w duzym stopniu
zalezy efektywno$¢ wykorzystania oprogramowania dobrze jest gdy jego zakup poprzedzony jest fachowa konsultacja
u osoby, ktora potrafi zrozumie¢ potrzeby i oczekiwania przysztego uzytkownika i okresli¢c odpowiednia do tych
potrzeb konfiguracjg sprz¢tu i oprogramowania.

W przypadku jednak, gdy zachodzi koniecznos¢ instalacji sieciowej zainteresowany uzytkownik powinien
bezwarunkowo zakup sprz¢tu uzgodni¢ z dostawca oprogramowania.

Od uzytkownika systemu nie jest wymagana gruntowna wiedza informatyczna. Konieczna jest natomiast:

— umiej¢tno$¢ wiaczania i wylaczania mikrokomputera oraz drukarki;

— znajomos$¢ klawiatury i zasad postugiwania sig nia;

— umiejetno$é obstugi drukarki;

— ogdlna znajomo$¢ poshugiwania si¢ dyskietkami.

Jezeli wymagania te przyszty uzytkownik spetnia moze by¢ on pewien, ze uwazne zapoznanie si¢ z instrukcja
pozwoli mu na swobodne postugiwanie si¢ opisanym systemem.

2. Ogodlny opis i instalacja systemu

2.1. Ogdlny opis systemu

Komputerowy system wspomagania obrotu towarowego jest systemem konwersacyjnym. Znaczy to, ze
uzytkownik i komputer sa partnerami w pracy, w trakcie ktorej cztowiek okresla swoje potrzeby pozostawiajac
komputerowi sposéb ich realizacji. Komputer bgdac "dobrym" partnerem podpowiada osobie obstugujacej system
swoje mozliwo$ci oraz sposdb skorzystania z nich a w sytuacjach szczegdlnych przestrzega przed skutkami
podejmowanych dziatan lub wreez uniemozliwia ich wykonywanie np. wpisanie na fakturze ilosci towaru
przekraczajacej stan w magazynie.

Z punktu widzenia uzytkownika system zbudowany jest z hierarchicznie uporzadkowanych warstw.

Podstawowa cecha kazdego systemu o strukturze warstwowej jest to, ze pracujacy z nim uzytkownik w kazdej
chwili znajduje si¢ w jednej z warstw, z ktorej moze "wejs¢" do warstwy nastgpnej, badz "wroci¢" do warstwy
poprzedniej. Niemozliwe sa natomiast przeskoki tzn. nie mozna, z pomini¢ciem warstwy wyboru podsystemu, znalez¢
si¢ w warstwie identyfikacji uzytkownika albo nie przechodzac przez warstwg menu zacza¢ wykorzystywaé mozliwosci
zawarte w warstwie funkcji uzytkowych.

Graficznie obrazuje to rys. 2—1.

Warstwa wyboru podsystemu

Warstwa identyfikacji uzytkownika




Glowne menu

Funkcje uzytkowe

Rys. 2-1

Przeznaczenie warstwy identyfikacji uzytkownika — podobnie jak i pozostatych warstw — zawarte jest w jej
nazwie. Poniewaz w kazdym przedsigbiorstwie korzystanie z okres$lonych informacji a przede wszystkim ich tworzenie,
aktualizacja i usuwanie jest dostgpne SciSle okreslonej grupie pracownikow, wigc system informatyczny, ktory
umozliwia dokonywanie tych operacji musi uszanowaé t¢ zasadg i uniemozliwi¢ wykonanie tych funkcji osobom
nieupowaznionym. Temu celowi stuzy warstwa identyfikacji uzytkownika.

Kazda préba skorzystania z systemu rozpoczyna si¢ od zidentyfikowania uzytkownika na podstawie imienia,
nazwiska oraz unikalnego hasta, ktérych podania "zada" komputer. Zna on upowaznionych uzytkownikow i tylko takim
pozwala przejs¢ dalej do menu gltéwnego. Szczegdtowy opis zasad pracy w warstwie identyfikacji uzytkownika
znajduje si¢ w rozdziale 4.

Pomyslne przejscie przez warstwe identyfikacji uzytkownika umozliwia pracg w warstwie menu. Jej
podstawowym celem jest utatwienie uzytkownikowi skorzystania z funkcji systemu. Poniewaz funkcji tych jest bardzo
duzo i sa réznorodne zostaty one pogrupowane. Kazda z tych grup otrzymata nazwe, ktdéra mozliwie jak najbardziej
precyzyjnie oddaje przeznaczenie funkcji, ktore si¢ na nig sktadaja.

Grupy, ktore z uzytkowego punktu widzenia byly logicznie powiazane, zostaty potaczone. Potaczone grupy
réwniez otrzymaty nazwy.

W ten sposob powstato drzewko menu, ktérego model przedstawia rys. 2—2

[Il poziom A [Il poziom B lIl poziom C lIl poziom D

Il poziom MENU A Il poziom MENU B

| poziom MENU A

Warstwa identyfikacji uzytkownika

Rys. 22

Logiczne grupowanie funkcji ulatwia uzytkownikowi odnalezienie tej, ktorej szuka. Tego typu rozwiazanie
cechuje si¢ jedna specyficzna wiasnoscia, a mianowicie: zeby zmieni¢ menu na pewnym poziomie nalezy cofnaé si¢ o
tyle pozioméw az natrafimy na nazwe grupy, w ktorej po zagtebieniu si¢ w nia, odnajdziemy interesujace nas menu.

Przyktad.

Jezeli uzytkownikowi dostepne jest menu A na poziomie I to wystarczy poruszaé si¢ tylko do przodu (na
rysunku — w gorg) aby osiagna¢ dowolna funkcje.
Jezeli znalazt si¢ on w miejscu gdzie dostepne jest menu B poziomu trzeciego a chciatby wykonaé funkcje dostepna w
menu C rowniez poziomu trzeciego to powinien cofhac si¢ az do A na poziomie pierwszym i tam wybierajac kolejno B
poziomu drugiego oraz C poziomu trzeciego zleci¢ systemowi wykonanie interesujacej go funkcji.

Szczegdtowy opis drzewka menu gtownego znajdzie si¢ w rozdziale 5. Tam tez opisano sposoby poruszania si¢
po nim.

Jak juz niejednokrotnie podkreslano, poruszanie si¢ po drzewku menu ma umozliwi¢ uzytkownikowi wybranie
interesujacej go funkcji i zlecenie systemowi wykonanie jej. Kiedy to nastepuje uzytkownik wkracza do warstwy
trzeciej nazwanej warstwa funkcji uzytkowych. Zawiera ona wszystkie funkcje oferowane przez system. Tutaj podamy
przyktadowo tylko niektore z nich:

— ewidencjonowanie przychodow;

— opracowanie dokumentu sprzedazy (faktury VAT, rachunki uproszczone);

— zaewidencjonowanie protokotu inwentaryzacji;

—rozliczenie inwentaryzacji i wydrukowanie zestawienia roznic;

— zestawienie obrotu towarowego dla danej pozycji asortymentowej;

— generowanie oferty handlowej w oparciu o aktualne ceny i stany magazynu;

— opracowanie rejestrow podatkowych;

— ustalanie cen biezacych itp.

Zasady pracy uzytkownika w czasie wykonywania tych i wszystkich pozostatych funkcji zostana szczegotowo
omoéwione w rozdziale 6.



2.2. Instalacja systemu

System Obstugi Obrotu Towarowego jest bardzo rozbudowanym systemem. Jego instalacja przeprowadzana
jest zawsze przez wykwalifikowanego przedstawiciela producenta. Instalacja to proces wymagajacy wiedzy
informatycznej znacznie przekraczajacej, okreslony w poprzednim rozdziale, zakres wiedzy 1 umiejgtnosci operatora.
Wskazoéwki dotyczace konfiguracji systemu operacyjnego, instalacji systemu, opis plikow systemu znajduje si¢ w
dodatku na koncu podrecznika.

Kazdy, kto nabyl prawo do uzywania programu legalnie, otrzymuje dyskietki, licencj¢ okreslajaca prawa i
obowiazki uzytkownika oraz niniejszy podrgcznik. Na dyskietkach zapisane sa programy skladajace si¢ na System
Obstugi Obrotu Towarowego. Dyskietki te powinny podlega¢ szczegdlnej ochronie i dlatego nalezy przechowywac je w
bezpiecznym miejscu. Uzytkownikowi przystuguje prawo wykonania kopii bezpieczenstwa dyskietek dystrybucyjnych.

Podstawowe reguly operatorskiej pracy z systemem:
— Poszukiwania przyblizajace;
— Przeznaczenie klawiszy funkcyjnych;
— Zasady postugiwania sig¢ klawiatura polskie znaki.



3. Uruchomienie systemu SOOT

Gdy program jest zainstalowany, a na ekranie widnieje znak zachety:

Dla komputeréw z systemami MS — Windows uruchomienie programu odbywa si¢ poprzez dwukrotne
kliknigcie na odpowiedniej ikonie.

il

5007
Gdy program jest zainstalowany, a na ekranie widnieje znak zachgty:

C:>

uruchomienie systemu SOOT polega na napisaniu

SOOT

(literami duzymi lub matymi) i naci$nigciu klawisza <ENTER>.
Napisanie za pomoca klawiatury SOOT i nacis$nigcie klawisza <ENTER> powoduje wczytanie programu do
pamigci komputera i jego uruchomienie.

Na ekranie pojawia si¢ menu wyboru podsysteméw SOOT

* MENU systemu SOOT firmy "KJM" *

SOOT - Obsiuga biezaca / podstawowa
. SOOT - Przygotowanie systemu/zestawienia
. SOOT - Pelna wersja
. SOOT - Funkcje specjalne administratora
. SOOT - Inwentaryzacja
. SOOT - Archiwizacja
. SOOT - Obsituga drukarek fiskalnych
. SOOT - Poprzedni rok
. Wyjscie z MENU

<ESC>-Powrdt <>-Wybdér <ENTER>-Potwierdzenie

Rys 3-1

UWAGA - w terminalowej wersji w §rodowisku LINUX /wersja FlagShip/ program nie jest podzielony na
podsystemy i tam wybor wszystkich funkcji uzytkowych odbywa si¢ bez menu wejsciowego. Wszelkie odniesienia w
dalszej cze¢sci instrukeji dotyczace uruchomienia wybranego podsystemu — nie odnosza si¢ do wersji Flagship.

Rozdzielenie programu na podsystemy spowodowane zostato rozbudowa mozliwosci SOOT oraz pewnymi
ograniczeniami systemow operacyjnych.

Pierwsze dwie pozycje menu, tzn.:
1. Obstuga biezgca / podstawowa
2. Przygotowanie systemu / zestawienia
to wlasciwie rozdzielony program gltowny. Obie opcje posiadaja nast¢pujace zalety: krotsze menu, tzn. lepsze
uporzadkowanie glownych opcji programu i proste menu oraz zwigkszona szybko$¢ pracy

3. Petna wersja
to gtéwny program SOOT

4. Funkcje specjalne administratora
pozwalaja na parametryzowanie /zmiang dziatania/ programu oraz zawieraja funkcje pomocnicze.

5. Inwentaryzacja
zawiera rozbudowana obstugg wspomagania inwentaryzacji



6. Archiwizacja

7. Obstuga drukarek fiskalnych
Dodatkowe funkcje obstugi drukarek fiskalnych zgodnych z POSNET

8. Poprzedni rok
uruchomienie programu do przegladania danych z lat ubiegtych po wykonanym rozcigciu lat na kartotekach.

Po wybraniu podsystemu poczatkowo uruchamiany jest program przygotowujacy bazy danych do pracy. Na
ekranie pojawia si¢ ramka, w ktérej w graficzny sposob przedstawiane sa postepy w pracy programu. Przedstawione
jest to na rys 3-2

INDEKSY ----> ind nz
INDEKSY ----> ind _nr

INDEKSY ----> ind_sww
INDEKSY ----> ind_rm
ST_MAG ----> st_mg_cn
ST_MAG ----> st_mg_pz
ST_MAG ----> st _mg_nz
STM AKT ----> sm_ak_nz

Rys 3-2

W przypadku, jezeli za poprzednim razem zakonczenie pracy odbylo si¢ poprzez wylaczenie komputera w
trakcie pracy programu (np. zanik napigcia energetycznego) - na ekranie pojawi si¢ nast¢pujacy komunikat:

Poprzednia sesja pracy zakonczona awaryjnie.
Zrekonstruowac¢ indeksy pomocnicze?
(T) Tak/(N) Nie

OdpowiedZ twierdzaca na pytanie spowoduje ,,od$wiezenie” wszystkich zbioré6w pomocniczych - tzw.
indeksow, zbiorow szczegdlnie narazonych na uszkodzenie w przypadku wylaczen komputera w trakcie pracy. Lista
indeksowanych zbiorow bedzie wyswietlana na ekranie. Indeksowanie duzych zbiorow z danymi, co ma miejsce
szczegodlnie pod koniec roku, moze trwa¢ do$¢ dlugo. Dlatego tez do uzytkownika bgdzie nalezala decyzja, czy
rekonstruowaé indeksy, czy zdecydowac si¢ na ryzyko ominigcia tej opcji - ryzyko pracy na uszkodzonych bazach -
jezeli okoliczno$ci wymuszajg na nas konieczno$¢ natychmiastowego ponownego uruchomienia programu.

UWAGA!!
Ominigcie rekonstrukcji i praca na uszkodzonych indeksach pomocniczych moze spowodowaé koniecznosé
pozniejszej kosztownej naprawy baz danych a w skrajnych przypadkach moze spowodowa¢ dalsze uszkadzanie danych.



4. Praca w warstwie identyfikacji uzytkownika

Po wykonaniu przez program czynnosci przygotowawczych na ekranie monitora ukazuje si¢ nastgpujacy kadr:

OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO ver.14.1U
Licencja dla: WERSJA DEMO

PODAJ:

vazwisko .

mie

°°°pamieé : 97 kB Dysk : 71,040 kB®°CCeceeeo00

Rys. 4-1

11 UWAGA Powyzszy kadr pojawi sie w sytuacji, gdy parametr ,, Wybor operatorow z listy przy wejsciu do programu”
(PARAMETRY POSTAWOWE 1) ustawiony jest na Nie. W przeciwnym przypadku najpierw pojawi sie lista operatorow
do wyboru.

Kursor, czyli mrugajaca kreseczka wskazujaca miejsce, w ktorym pojawi sig¢ nacisnicty na klawiaturze znak,
ustawiony jest na poczatku pola przeznaczonego na NAZWISKO. Rys. 4-2

OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO ver.14.1
Licencja dla: WERSJA DEMO

Rys. 4-2

Nalezy je napisac¢ a nastgpnie nacisnaé klawisz ENTER. Spowoduje to przejscie kursora do nastgpnego pola, w ktorym
napisa¢ nalezy IMIE i potwierdzi¢ to ENTER'em. Musza by¢ to dane znane komputerowi, w przeciwnym przypadku na
ekranie pojawi sig¢ nastgpujacy komunikat:

NIE JESTES NA LISCIE UPRAWNIONYCH

Jezeli, podane przez uzytkownika systemu imi¢ i nazwisko znane sa programowi to wtedy pojawia si¢ zadanie
okreslenia hasta. W przypadku wersji sieciowej program najpierw sprawdza czy ten uzytkownik juz pracuje. A w razie
stwierdzenia tego faktu informuje nas komunikatem:

PODANY UZYTKOWNIK PRACUJE W SIECI

Przy ustawionym parametrze instalacyjnym ,Wybdr operatoréw z listy przy wejsciu do programu” na
(T)ak — nie ma koniecznosci wpisywania nazwiska i imienia — wybieramy go z wyswietlonej listy.

Pisanie hasta dostgpu przez operatora odbywa si¢ "w ciemno", tzn. naciskanie klawiszy nie znajduje
odwzorowania na ekranie. Ma to ograniczy¢ mozliwo$¢ zdobycia hasta dostgpu przez osobg nieupowazniona, ktdra zna
imi¢ 1 nazwisko uzytkujacego system. Rys 4-3



°system OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO
° Licencja dla: WERSJA DEMO

Rys 4-3

Podanie systemowi hasta, podobnie jak w przypadku poprzednich danych, nalezy potwierdzi¢ naci$nigciem
klawisza ENTER.

Niewtasciwe hasto wprowadzone do programu spowoduje pojawienie si¢ ponizszego komunikatu na ekranie
monitora:

PODALES ZtE HASLO

Podczas pierwszego uruchomienia systemu nalezy postugiwaé si¢ danymi operatora, ktére zostaly podane
instalujacemu system. Dane te moga by¢ zmienione przez operatora o uprawnieniach administratora systemu.

W wersji FlagShip na ekranie moze si¢ pojawi¢ komunikat
Podany uzytkownik zarejestrowany jako pracujacy
Czy jestes$ pewien, ze uzytkownik nie pracuje ?
(T) Tak/(N) Nie
Komunikat moze by¢ skutkiem nieprawidlowego zakonczenia pracy przez operatora /np. wytaczenie komputera bez
wyjsécia z programu, lub tez skutkiem tego, ze podany operator pracuje w programie. Potwierdzenie komunikatu
spowoduje zamknigcie wszystkich plikow otwartych poprzednio przez operatora. Dlatego przed potwierdzeniem

zapytania trzeba si¢ doktadnie upewni¢ czy nikt aktualnie nie pracuje na to nazwisko w programie.
UWAGA!!!
Gdy zachodzi koniecznos¢ uzycia w danych wprowadzanych "polskiej" litery

rrrrr

trzymajac go nacisna¢ odpowiednia liter¢ bez "ogonka" na klawiaturze.

Rozszerza¢ badz ograniczaé listg¢ upowaznionych uzytkownikdéw oraz okresla¢ im hasta dostgpu moze
administrator. Proces ten doktadnie opisany zostat w dalszej czgséci podrecznika.

Pomyslna identyfikacja uzytkownika konczy si¢ zadaniem okreslenia aktualnej daty, co na ekranie wyglada tak
jaknarys. 4 -4

OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO
Licencja dla: WERSJA DEMO

PODAJ:

Rys. 44

W miejscu przeznaczonym na datg jest zapisana propozycja systemu komputerowego. Powinna by¢ to data
aktualna. Jezeli tak nie jest (moze by¢ to spowodowane np. staba bateria podtrzymujaca zegar komputera lub btednie
okres$long data w komendzie systemu operacyjnego DATE), nalezy napisa¢ datg aktualng w konwencji: dzien, miesiac,
rok (dd.mm.rr).



Uwaga. Data podana przez operatora w tym miejscu bedzie obowigzywata w catym programie tzn. jezeli
uzytkownik chciatby wypisywa¢ dokumentu z datg jutrzejszg, to powinien takg date wprowadzi¢ przy wejsciu do
programu. Nie bedzie wéwczas potrzeby wprowadzania odpowiedniej daty przy wypisywaniu kazdego nowego
dokumentu.

W dolnej czgéci ekranu po lewej stronie przedstawiona jest informacja o wolnej pamigci operacyjnej
komputera, ktéra powinna wynosi¢ min. 60kB za$ po prawej stronie ilo§¢ wolnego miejsca na dane na dysku stalym
(twardym dysku, dysku sieciowym). W przypadku drastycznie matej ilo$ci tego miejsca system ostrzega o tym.

°system OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO
° Licencja dla: WERSJA DEMO

°
°

o Nazwisko [RCINIEN
il

°°| imie

°°|Na dysku pozostalo niebezpiecznie malo miejsca !!!
° Prosze zadzwonié¢ do programistéw o porade.
WCISNIJ DOWOLNY KLAWISZ

Rys 4-5
Jezeli wielko$¢ wolnej pamigcei operacyjnej jest mniejsza niz 70 kB na ekranie pojawi si¢ komunikat:
UWAGA !!! ;byﬁ mata v'vielko's"é pamigci operacyjnej beracyjnej
do uruchomienia pelnej wersji na tym komputerze. hputerze.
Dalsza praca moze powodowac bledy zwiazane z brakiem | piopiom
pamigci. Zaleca si¢ uruchomienie obstugi biezacej. biezacej.
WCISNI) DOWOLNY KLAWISZ 7

Komunikatu tego nie nalezy lekcewazy¢. Program co prawda nie odméwi pracy, ale dalsza praca wiaze sig z
ryzykiem zawieszenia si¢ systemu i BEZPOWROTNEJ UTRATY DANYCH. Po pojawieniu si¢ wigc powyzszego
komunikatu nalezy MOZLIWIE SZYBKO zapewni¢ odpowiednia iloé¢ miejsca na dysku. Najczeéciej przyczyna braku
miejsca jest umieszczenie na dysku jeszcze innych programow, ktore w tym przypadku nalezy usunaé. Réwniez bardzo
duza ilos¢ danych przy zbyt malym dysku moze by¢ przyczyna wystgpowania powyzszego komunikatu. W tym
przypadku konieczne jest zakupienie dysku o wigkszej pojemnosci. Zakup dobrze jest skonsultowaé z producentem
oprogramowania, ktory na podstawie dotychczasowych ilosci danych zaleci optymalna pojemnos$¢ nowego dysku.

Pojawienie si¢ tego komunikatu nie blokuje dalszego uruchomienia programu w wersji pelnej. Komunikatu
tego nie mozna jednak lekcewazy¢. Praca w tej wersji programu moze powodowaé przy braku wolnej pamigci
operacyjnej wyjscie awaryjne nawet bez uwidocznionego komunikatu z wszelkimi konsekwencjami niespojnosci baz
wynikajacych z naglego zakonczenia pracy. Recepta moze by¢ tu proba przekonfigurowania komputera w celu
uzyskania pozadanej wielkosci podstawowej pamigci operacyjnej w komputerze. Najbezpieczniej bedzie jezeli
czynnos¢ te wykona fachowiec serwisu sprzgtowego. Proby samodzielnego przekonfigurowania komputera przez osobg
nie posiadajaca dostatecznej wiedzy w tym zakresie moze spowodowac skutek odwrotny i zablokowa¢ zupelnie
mozliwo§é pracy na komputerze. W przypadku braku mozliwosci przekonfigurowania komputera zaleca sig
uruchomienie programu obstugi biezacej. SOOT w wersji obstugi biezacej zawiera wszystkie funkcje niezbedne do
obstugi biezacej, od opracowania dokumentdéw, poprzez rejestrowanie platno$ci gotowkowych i przelewowych,
opracowanie raportu kasowego i raportu obrotow. Niemozliwy jest dostgp do zestawien i kartotek za wyjatkiem
kartotek kontrahentow.

Potwierdzenie daty systemowej jest ostatnia czynno$cia uzytkownika w warstwie identyfikacji
uzytkownika.



5. Dostepne menu i zasady postugiwania sie nim

Na rys. 5-1 przedstawiony jest pierwszy kadr pojawiajacy si¢ na ekranie monitora po wyjsciu z warstwy
ochrony dostgpu i wejsciu do warstwy ofertowe;.

+KJM Olsztyn DEMO----=-====== OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=---=--- ver. 14.1 ----+

+

. Biezaca obstuga obrotu towarowego

. Rozliczenia z kontrahentami i
. Uzgadnianie upustéw i warunkéw piatnosci|
. Ustalanie cen biezacych |
. Zestawienia

. Kartoteka towardw

. Kartoteka kontrahentoéw

. Opcje stanowiska pracy

. Przegladanie ostatniego wydruku

. Informacje o nowos$ciach w programie

. KONIEC PRACY

CPLEIOUEWN

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys. 5-1

Kazdy z pojawiajacych si¢ na ekranie kadrow warstwy ofertowej sktada sig z trzech czgsei:
1. informacyjnej;
2. operacyjnej (ofertowej — menu);
3. pomocy.

Ad.1. Czg$¢ informacyjna zawarta jest w ramce znajdujacej si¢ w gornej czgsci ekranu. W pierwszym z nich
podana jest skrocona nazwa firmy, ktora system zakupita. Nazwa ta okreslona jest przez instalujacego system.

W tym samym wierszu podana jest nazwa systemu: SYSTEM OBSLUGI OBROTU TOWAROWEGQO, a na
koncu numer wersji programu. Natomiast w drugim wierszu informacyjnej czg$ci ekranu podana jest ta opcja menu,
ktéra zostata wybrana na poziomie poprzednim. Umozliwia to, szczegdlnie poczatkujacemu uzytkownikowi, tatwiejsze
zorientowanie si¢ w tym " gdzie jest .

Ad.2. Srodkowa cze$é kadru— operacyjna —stanowi menu okreslonego poziomu. Zapisane jest ono w ramce.
Praca uzytkownika w warstwie ofertowej to dokonywanie §wiadomych wyboréw. Polega to na pods$wietleniu
interesujacej opcji menu i naci$nig¢eiu klawisza ENTER. Przemieszczanie pod$wietlenia migdzy opcjami menu dokonuje
sig
strzatkami.

Jezeli chcemy opusci¢ okre§lony poziom menu i przenies¢ si¢ do poziomu poprzedniego, to powinniSmy
nacisna¢ klawisz ESC badz tez pod§wietlajac ostatnia pozycje menu
0.Poprzednie MENU
nacisna¢ klawisz ENTER.

Ad.3. Na dole ekranu, oddzielona od reszty podwojna kreska, jest czgs¢ , ktora stuzy jako pomoc. Okreslone sa
tam dostgpne operacje klawiszowe, ktore uzytkownik moze wykonywac aby jego dziatanie przyniosto oczekiwany
skutek.

UWAGA!!!

Podziat ekranu na trzy wymienione wyzej czg¢$ci obowiazuje nie tylko w warstwie menu ale w catym systemie,
a wigc rowniez w warstwie funkcji uzytkowych. Dlatego spotykane w dalszej czgSci instrukcji pojgcia: czgsé
informacyjna ekranu (kadru), cze$¢ operacyjna oraz pomoc nalezy rozumie¢ tak jak zostalo to wyzej wyjasnione.



6. Przygotowanie systemu do eksploatacji

6.1. Operatorskie przygotowanie do eksploatacji

Przygotowanie systemu do uzytkowania jest operacja dos¢ zmudna, lecz niemozliwa do ominigcia. Pierwsza
czynno$cig zalecana przez autoréw bedzie sparametryzowanie systemu umozliwiajac dostosowanie go do
indywidualnych potrzeb firmy, ktéra bedzie system eksploatowaé. Zalecamy, aby parametryzacji dokonat pracownik
firmy dostarczajacej oprogramowanie - o ile jednak jest to niemozliwe mozna dokona¢ tego samemu uruchamiajac
dostarczony wraz z programem podstawowy program dla administratora systemu. Mozna pracowaé réwniez na
programie skonfigurowanym standardowo, lecz nie gwarantuje to optymalnego wykorzystania oprogramowania.

Autorzy zalecaja przygotowanie systemu wg nastgpujacego schematu:

a) przygotowanie stownikéw (jednostki miary, waluty itp.)

b) okreslenie listy magazynoéw

c) okreslenie listy kontrahentow

d) wprowadzenie stanu rozrachunkéw z kontrahentami na dzien rozpoczgcia eksploatacji

e) wprowadzenie listy nazw towarow i grup

f) wprowadzenie poczatkowych standw magazynowych

g) przygotowanie listy ustug

h) przygotowanie salda poczatkowego kasy

1) przygotowanie salda poczatkowego rozliczenia opakowan.
Czynnoéci podane w punktach c¢) oraz e) wykonujemy wybierajac z menu programéw PRZYGOTOWANIE
SYSTEMU / ZESTAWIENIA — listy znajdujemy na menu glownym, pozostate znajdziemy wybierajac podmenu:
- Przygotowanie systemu do pracy.
Wprowadzenie poczatkowych stanow magazynowych proponujemy dokonaé przy pomocy dokumentdow Przyjecia
wewngetrznego PW wg zasad analogicznych jak podanych w rozdziale 8.1.2 dla dokumentéw zakupowych.
Wprowadzenie salda poczatkowego kasy omowione jest w rozdziale 6.18.

+KJM Olsztyn DEMO----------- SOOT - MODUE ADMINISTRACYJNY------—-— ver. 14.1 ----+
+

i1. Opracowanie raportu obrotéw |

2. Rozliczenia z kontrahentami | Fommm e +

13. Uzgadnianie upustéw i warunkédw piatnosci| | Kalkulator |

14. Ustalanie cen biezacych | | <Alt F10>

5. Zestawienia | Fommm o +

6. Kartoteka rodzajow asortymentu

7. Kartoteka towardw

8

. Opcje stanowiska pracy

. Przegladanie ostatniego wydruku

. Informacje o nowosciach w programie
. KONIEC PRACY

B
Hel
\D
e

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys. 6-1

Wybranie tej opcji otwiera przed uzytkownikiem drugi poziom menu, ktéry wyglada nastepujaco:

+KJM sp. - Olsztyn---------- SOOT - MODU%Z ADMINISTRACYJNY--------- ver. 14.1 ---+
] Przygotowanie systemu do pracy !

+

. Lista jednostek miary
. Lista PKWIU

Lista stref

Lista typow kontrahentow

Lista $rodkéw transportu

Lista walut

Lista grup asortymentowych - 2
Lista bankow

. Normowanie prowizji i akwizycji

. Wprowadzanie BO i pozostale normy
. Poprzednie MENU

cwrowoadnoe wnE

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys. 62

UWAGA !!! — lista opcji menu na tym poziomie jak tez w wielu innych miejscach bedzie uzalezniona od ustawienia
parametrow instalacyjnych programu.



Jezeli dla przyktadu parametr ,,Stosowanie sprzedazy akwizycyjnej” bedzie ustawione na (N)ie to linia: ,Lista
akwizytordw” i ,,Procenty prowizji akwizytoréw” nie pojawia si¢ na ekranie.



.2. Okreslenie m Zynow

Whbranie opcji
1.Lista magazynow
i naci$nigcie klawisza <ENTER> -spowoduje wysSwietlenie listy magazynow. Na poczatku lista bedzie pusta, tak jak na
rys. 6-3.

+>WERSJA DEMO<—————OBSLEUGA OBROTU TOWAROWEGO————ver. 14.1 ---—+
I Lista magazynéw |

<ESC> - wyjscie
<> - wybér <Enter> - potwierdzenie wyboru
<F8> - usuniecie <F7> - dopisanie

Rys. 6-3

Zgodnie z podpowiedziami zawartymi w obszarze POMOCY (na dole ekranu) okreslenie kolejnego magazynu
polega na nacis$nigciu klawisza F7. Na ekranie pojawia si¢ wtedy rys. 6-—4.

+KJM Olsztyn DEMO----------- SOOT - MODUE ADMINISTRACYJNY--------- ver. 14.1 ----+
| Lista magazynow |
+

INazwa magazynu

|Numer <1-98> : 0
|Kontr.stanéw? (T/N)

|Czy magazyn KOMIS (T/N):
!Czy magazyn ZPCHR (T/N):
|Czy magazyn OBCY (T/N):
|Czy magazyn KOSZTY (T/N) :

<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola

Rys. 64

Postugujac si¢ klawiatura alfanumeryczna wpisujemy nazwe magazynu, a gdy skonczymy nalezy nacisnaé
klawisz ENTER. Podswietlenie przejdzie do pola Numer <1-98>: gdzie nalezy wpisa¢, przypisany przez uzytkownika,
numer magazynu. Nie musi by¢ to numer kolejny, moze on sankcjonowa¢ tradycj¢ firmy lub przyzwyczajenia
pracownikow.  Po wprowadzeniu tej danej powinniSmy odpowiedzie¢ na pytanie zawarte w nazwie ostatniego pola
Kontr.stanow? (T/N). Odpowiedz twierdzaca (tak — T lub t) spowoduje, ze podczas opracowywania dokumentow
rozchodowych system bedzie pilnowal aby nie wyda¢ wigcej towardow niz jest ich w magazynie. Efektem udzielenia
odpowiedzi negatywnej (N lub n) bedzie brak reakcji ze strony komputera przy probie wypisania na dokumencie
rozchodowym ilodci przekraczajacej stan magazynowy. Udzielenie odpowiedzi twierdzacej w kolejnych polach
spowoduje:

- Dlapola ,,Czy magazyn KOMIS” — na wydrukach faktur tego magazynu w nagtéwku bedzie napisane "FAKTURA
VAT KOMIS NR....”

- Dla pola ,,Czy magazyn ZPChr” - na wydrukach faktur tego magazynu w nagtowku begdzie napisane "FAKTURA
VAT ZPChr NR....”

- Dla pola ,,Czy magazyn KOSZTY” — program pozwoli wprowadza¢ na dokumentach zakupu jedynie pozycje
okreslone jako koszty /patrz okreslenie nazwy asortymentu w przygotowaniu listy asortymentowej/

- Dla pola ,,Czy magazyn OBCY” spowoduje wprowadzenie magazynu na list¢ bez mozliwosci fakturowania.
Magazyn taki zaktada si¢ w celu podgladu stanéw podhurtowni — stanéw transmitowanych do katalogu z danymi
przy pomocy oddzielnego programu.

Potwierdzenie naci$nigciem klawisza ENTER na ostatnim polu spowoduje dopisanie magazynu do listy magazynow.

Dokonanie zmian w opisiec magazynu polega na odnalezieniu (pod$wietleniem) nazwy magazynu na
wyswietlanej liScie i nacisnigciu klawisza ENTER, a nastgpnie dokonaniu zmian i zatwierdzeniu ich ENTER'em (rys. 6—



4a).

+KJM Olsztyn DEMO-------=---- SOOT - MODUZ ADMINISTRACYJNY----=-==---= ver. 14.1 ----+
! Lista magazynow !
+
|Nazwa magazynu : MAGAZYN 1
|Numer <1-98> :o1
|Kontr.stanéw? (T/N) T
|Czy magazyn KOMIS(T/N) : N
|Czy magazyn ZPCHR(T/N) : N
|Czy magazyn OBCY (T/N): N
|Czy magazyn KOSZTY (T/N): N
<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola

rys. 6-4a

Majac na ekranie wyswietlong list¢ magazynow (rys. 6—5) mozna rowniez wybrany magazyn usunac. Stuzy do
tego klawisz F8 (patrz Pomoc). Po jego naci$nigciu system zada od operatora potwierdzenia decyzji przez naci$nigcie
klawisza T lub N

Odstapienie od zamiaru wykonania tej operacji realizuje klawisz ESC.
Sytuacjg t¢ przedstawia rysunek (rys. 6-5).

+>WERSJA DEMO<———

OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO
Lista magazynow

ver. 14.1 --——+
|

|IMAGAZYN NR 1

JMAGAZYN NR 2

Rys. 6-5
UWAGA!! — usunigcie magazynu z listy mozliwe jest tylko w sytuacji, gdy na magazynie nie zarejestrowano zadnych
obrotow.

6.3. Lista bankéw

Na liscie bankéw powinien znajdowacé si¢ co najmniej jeden bank z okre§lonym kontem bankowym. Beda one
drukowane na kazdym dokumencie sprzedazy. Jezeli korzystamy z wigcej niz jednego konta bankowego, to na liscie
musza znalez¢ si¢ wszystkie. Wybdr banku bedzie potrzebny takze przy wydruku polecen przelewu.

W celu dopisania nowego banku do listy, wciskamy klawisz F7. Spowoduje to ukazanie si¢ na ekranie kadru jak na rys
6-6 Uzupeliamy nazwe banku i numer konta bankowego. Przy ustawionym parametrze ,,Wydruk wszystkich kont
bankowych na fakturze” — okreslamy czy konto tego banku ma by¢ drukowane na fakturach sprzedazy.



+WERSJA DEMO--

Lista bankow

B e

| Nazwa banku

! Numer konta bankowego :
! Wydruk na fakturze?/T/N:

[PKO BP I/0 Olsztyn

11111111-111-111

<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola

Rys.6-6

6.4. Nadawanie nazw i skrotéw jednostkom miar

Nadawanie nazw i skrétow jednostkom miar polega na wybraniu opcji

4 Lista jednostek miar
W menu

Przygotowanie systemu do pracy
1 naci$nigciu klawisza ENTER. Spowoduje to wyswietlenie listy zapisanych w systemie nazw jednostek miar. Posta¢
ekranu z ta informacja przedstawia rys. 6.7.

+>WERSJA DEMO<
|

OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO:
Lista jednostek miary

ver. 14.1 ---—+

| TL.OGRAM
| SZTUKA
|

<ESC> - wyjécie
<> - wybér <Enter> - potwierdzenie wyboru
<F8> - usuniecie <F7> - dopisanie

Rys. 6-7

Zgodnie z podpowiedziami zawartymi w obszarze Pomocy (na dole ekranu) okreslenie kolejnej jednostki miary polega
na naci$nigciu klawisza F7. Na ekranie pojawia si¢ wtedy rys. 6—8

Postugujac si¢ klawiatura alfanumeryczna wpisujemy nazwe jednostki miary, a gdy skoficzymy naciskamy
klawisz ENTER. Pod$wietlenie przejdzie do pola Symbol JM gdzie operator powinien wpisa¢ skrot jednostki. Skrot ten
powinien by¢ skrotem powszechnie stosowanym i zgodnym z polska norma, poniewaz bedzie on drukowany na
dokumentach obrotowych. Po wpisaniu skrétu i zatwierdzeniu tego ENTER'em na ekranie wyswietla sig lista jednostek

miar uwzgledniajaca jedn

ostke dopisana.

+>WERSJA DEMO<:
|

OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO:
Lista jednostek miary

ver. 14.1 --——+

LITR

Nazwa Jednostki miary :

Symbol JM :

Edycja pola !
<Enter> - zatwierdzenie zmian

<ESC> - rezygnacja

Rys. 6-8

Dokonanie zmian w opisie jednostki miary polega na odnalezieniu jej (pod$wietleniem) na liScie, rys. 67 i
nacisnigciu ENTER'a a po dokonaniu zmian w opisie, zatwierdzeniu ich takze ENTER'em.
Majac na ekranie wyswietlona list¢ jednostek miar, rys. 6—7 mozna wybrang jednostke usuna¢. Stuzy do tego



(tak jak do kazdej operacji usuwania) klawisz F8. Po jego nacis$nigciu system zada od operatora potwierdzenia decyzji
przez nacisnigcie klawisza z litera T. Dla odstapienia od zamiaru usunigcia wystarczy w tej sytuacji nacisnaé klawisz z

litera N.

Powyzsza operacj¢ przedstawia rys.6—9

+>WERSJA DEMO<
|

-OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO
Lista jednostek miary

ver. 14.1 ---—+

| KILOGRAM

JLITR .

| OPAKOWANIE
| SZTUKA

|
m
|
|
i

Rys.6-9

6.5. Lista PKWiU

Od potowy 1999 roku zapowiadane jest zastapieniec symboli SWW poprzez nadawany zgodnie z dyrektywami
panujacymi w Unii Europejskiej symbolami PKWiU. Docelowo na wszystkich dokumentach obrotu towarowego beda
musialy by¢ drukowane symbole PKWiU. Wstepne przygotowanie grup PKWiU umozliwi pdzniej w trakcie zaktadania
kartotek towarow dowiazanie ich do wybranej grupy.

W celu dopisania do nowej grupy PKWiu wciskamy klawisz F7. Pola wypeliamy zgodnie z istniejacymi
katalogami PKWiU.

6.6. Lista Srodkéw transportu

Lista $rodkéw transportu jest przydatna do wyboru pojazdu przy opracowaniu Handlowego Dokumentu
Identyfikacyjnego /HDI/. W firmach nie uzywajacych tych dokumentéw okreslenie tej listy jest niepotrzebne

6.7. Lista stref

Kazdy kontrahent na liScie moze by¢ dowiazany do strefy. Umozliwia to potem wydruki zestawien sprzedazy
lub listy dokumentéw nierozliczonych dla wybranej listy stref.

6.8. Lista typéw kontrahentéow

Kazdy kontrahent na licie moze by¢ dowiazany do typu. Umozliwia to potem wydruki zestawien sprzedazy
dla wybranego typu kontrahenta. Dowiazanie do typu ,Zagraniczny” powoduje zerowanie podatku VAT na
dokumentach sprzedazy i umozliwia dla takich dokumentéw wydruk dokumentu w walucie. Dla tak oznaczonych
kontrahentéw mozliwe jest prowadzenie takze windykacji walutowe;j.

6.9. Okreslenie statych kontrahentéw

Rozpoczynajac prace z systemem warto zarejestrowaé stalych kontrahentow. Wtedy opracowywanie
dokumentéw obrotowych (przychodéw i rozchodéw) odbywaé si¢ bedzie sprawniej. Kolejnych kontrahentow mozna
takze, co bedzie nieraz konieczne, wpisywa¢ w trakcie wypetniania dokumentéw obrotowych. Wydtuza to nieco czas
obstugi, a to nie lezy w interesie ani pracownika ani klienta. Dlatego jesli jest to mozliwe, nalezy przygotowaé dane o
klientach wcze$nie;j.

W tym celu nalezy na menu gtéwnym MODULU ADMINISTRACYJINEGO wybra¢ opcje
8.Kartoteka kontrahentéw
i potwierdzi¢ swoj wybor naci$nigciem klawisza ENTER. Ukaze si¢ wowczas ramka z wykazem wprowadzonych do
systemu kontrahentéw, na poczatku ramka bedzie zawiera¢ jednego kontrahenta jak na rys. 6-10



+WERSJA DEMO-----—=—=—=—=——~ OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=—====— ver. 14.1 ----+
H Lista kontrahentéw H

Nazwa skroécona Identyfikator VAT Kod kontrahenta

SPRZEDAZ BEZRACHUNKOWA

<Esc> - wyjécie <F19> - lista upowaznionych do odbioru/kody odbiorcoéw
<> - wybér <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - zmiana uporzadkowania <F7>- dopisanie <F8> - usuniecie

Rys. 6-10

Jest to ,,kontrahent” stuzacy do identyfikacji sprzedazy paragonowej i nie nalezy go usuwac z systemu.

Na tym etapie mozna:
— dopisa¢ nowego kontrahenta;
— poprawi¢ informacjg o kontrahencie.

Klawisze realizujace poszczegolne operacje wymienione sa w Pomocy.
Dopisania nowego kontrahenta do listy dokonuje si¢ przez nacisnigcie klawisza F'7. Po ukazaniu si¢ na ekranie

kadru jak na rys. 611 nalezy wpisa¢ znane dane o kontrahencie.

+KJM sp. - Olsztyn---------- SOOT - MODUE ADMINISTRACYJNY------==- ver. 14.1 ---+
|Skrét nazwy : ALFA HURTOWNIA OLSZTYN Strefa :
|Nazwa peina : HURTOWNIA ALFA
iKod Miejscowo$¢: 10-000 OLSZTYN Oé$wiadczenie: 0
|Adres : UL.PIERWSZA 1 Pratnik VAT (T/N(:
INIP : 111-22-33-444 Telefon: 11-22-33
|Bank, konto: BANK GDANSKI I/O OLSZTYN 11111111-2222212-1200-3
iKod piatnika : ALFA ALFA DYREKCJA KK
iUzgodn. kredyt : 222.60 Upust/%/ = 0.00 Termin: 14
!Typ kontrahenta : Zewnetrzny Kod firmy: Akwizytor:
| Ident UE/zagran/ Zarejestr. (T/N):
!Domy$lny cennik : Wydruk faktury bez nierozliczonych ? :
INr i typ zezwol : Wazne do: 12.12.2000
iWydal zezw. :
|Kontakt/Nazwisko/
!Dzial firmy :
| Uwagi
\Uwagi /cd/
|Uwagi /cd/

<ESC> - wyjscie

<> - zmiana pola

Rys. 6-11

Po wypetieniu pod$wietlonego pola nalezy zatwierdzi¢ je naci$nigciem klawisza ENTER. Powoduje to

przejscie pod$wietlenia i kursora do nastepnej pozycji.

W trakcie edycji dowolnego pola naci$nigcie klawisza ESC bedzie oznaczalo rezygnacje z edycji czyli

skasowanie dotychczas zapisanej w polu informacji i ustawienie kursora na pierwszym znaku pola.

Po naniesieniu interesujacych uzytkownika systemu danych nalezy, bgdac na ostatnim polu, nacisnaé klawisz

ENTER. To spowoduje zapamigtanie tych danych przez program.

UWAGA!!!

1)

2)

3)

4)

Dane o kontrahencie zapisane w polu: Nazwa firmy /skrot/ beda wyswietlone na ekranie w liscie kontrahentow oraz
podczas opracowywania dokumentéw obrotowych. Natomiast na wydruku dokumentéw obrotowych uzywana jest
peina nazwa firmy kontrahenta.

Kod firmy moze by¢ fragmentem numeru konta ksiggowego przypisanego danemu kontrahentowi badz numerem
statystycznym lub tez moze by¢ dowolnym numerem przypisanym kontrahentowi. Jest on pomocny réwniez do
powiazania na liscie platnika z przyporzadkowanymi mu odbiorcami. Jezeli dla firmy uzytkownika systemu kod ten
nie ma znaczenia mozna go pomina¢ naciskajac klawisz ENTER bez wprowadzania czegokolwiek.

Operator wyszukujac kontrahenta postugiwa¢ si¢ moze: skrocona nazwa albo kodem firmy. Dlatego w
przedsigbiorstwach, w ktorych nie wykorzystuje si¢ kodu kontrahenta nalezy bardzo starannie nadawaé nazwy
skrocone, tak aby sprzyjaly one jednoznacznej i szybkiej identyfikacji.

Bardzo waznym polem jest znacznik ,,Platnik VAT”, ktéry nalezy obowiazkowo okresli¢ dla kazdego kontrahenta,
ktory jest ptatnikiem podatku VAT. Brak tego numeru uniemozliwia opracowanie faktury VAT. Mozliwe bedzie
wystawienie tylko rachunku uproszczonego.



5)

6)
7)

8)

9)

Na tym poziomie mozliwe jest dowiazanie platnika do odbiorcy. Odbywa si¢ to poprzez wlasciwe wpisanie pola
,»kod ptatnika”. Jezeli np. wprowadzono wczesniej kontrahenta ,,PSS SPOLEM OLSZTYN — PLATNIK?”, ktory jest
platnikiem dla wprowadzanego aktualnie kontrahenta, to do pola ,.kod ptatnika” wprowadzamy kod wprowadzony u
kontrahenta ,,PSS SPOLEM OLSZTYN — PLATNIK” w polu ,.kod firmy”. W przypadku podania niewlasciwego
kodu pojawi si¢ komunikat na ekranie informujacy o tym. Jezeli podany kod ptatnika bgdzie prawidtowy, to obok
wprowadzonego kodu ptatnika program wyswietli nazwg skrocona nazwe tego platnika. ,,Odwiazanie” platnika od
kontrahenta odbywa si¢ poprzez wypetnienie pola ,,kod ptatnika” pustymi znakami — tj. znakami spacji.
Wprowadzenie wartosci w polach : ,,Uzgodniony kredyt”, ,,Upust”, ,,Termin” zostanie szczegdtowo omoéwione w
Rozdz. 9. — Rozliczenia z kontrahentami.

Strefa — wprowadzajac literowy symbol strefy lub wybierajac strefy przy uzyciu klawisza F5 umozliwiamy
korzystanie z zestawien grupujacych dane o sprzedazy i rozrachunkach dla wybranego rejonu.

Typ kontrahenta — jak wyzej umozliwienie tworzenia zestawien grupujacej dane o sprzedazy na kazdy typ klienta.
Typ kontrahenta - ,zagraniczny” umozliwia wystawienie dokumentow eksportowych. Dla typu kontrahenta
zagraniczny — dla kontrahentow z Unii Europejskiej musi by¢ wybrany z listy kod kraju unii. Kontrahent bez tego
kodu begdzie traktowany jako kontrahent spoza unii, co skutkuje innymi niz w ramach Unii dokumentami obrotu.
Whisanie w kolejnym polu ,,Zarejestr.” (T) okresla, ze jest on ptatnikiem podatku VAT u siebie, skutkiem czego
program bedzie zerowat stawke VAT na towarach wprowadzanych do dokumentdéw tego kontrahenta. Wpisanie (N)
spowoduje wystawianie towaréw ze stawka VAT obowiazujaca w obrocie krajowym.

Wpisanie numeru o$wiadczenia /o§wiadczenie o upowaznieniu do wystawiania faktur podpisanych jednostronnie/
spowoduje automatyczny wydruk odpowiedniej formuty na dokumentach sprzedazy.

By dokona¢ zmian w opisie kontrahenta nalezy podswietli¢ pozycje, ktéra zajmuje on na liscie, rys.6—10. i

nacisna¢ klawisz ENTER a po naniesieniu poprawek zatwierdzi¢ je (klawisz ENTER na ostatnim polu lub ESC po
zatwierdzeniu ENTER'em zmian w dowolnym miejscu).



6.10 Wprowadzanie dokumentéw nierozliczonych

Jedna z podstawowych funkcji systemu jest pilnowanie ptatnosci odbiorcéw w stosunku do naszej firmy jak i
naszych ptatno$ci do dostawcow. Lista dokumentéw nie rozliczonych bedzie automatycznie zwigkszana wraz z
wystawianiem dokumentow kredytowych, a zmniejszana w trakcie zarejestrowania faktu dokonania wptaty. Stan
zadluzen na dzien uruchomienia systemu musimy jednak wprowadzi¢ recznie. W trakcie eksploatacji systemu mozna
tez bedzie dopisywacé tu zobowigzania wobec dostawcow/odbiorcow, nie wynikajace z dokumentéw obrotu towarowego
(np. opfaty rat, leasingowe itp.). Wprowadzenie ich na list¢ spowoduje, ze na jednej liscie bgdziemy mogli mie¢
wydrukowane lub wys$wietlone na ekranie wszystkie zobowiazania firmy wraz z terminem ich realizacji.

W celu uzupetnienia listy nalezy po ,,wejsciu” do opcji Rozliczenia z kontrahentami” wybra¢ opcje:
6.Wprowadzanie dokumentow nierozliczonych
Pojawi si¢ ramka do wyboru

Odbiorcéow
Dostawcow

Jezeli chcemy wprowadzi¢ nie zrealizowane platnosci naszej firmy - wybieramy Dostawcow, jezeli
uzupelniamy list¢ nie zrealizowanych ptatno$ci naszych dluznikéow - wybieramy Odbiorcow.

Po dokonaniu wyboru na eckranie pojawi si¢ lista kontrahentéw (patrz pkt. 6.9). Tylko dla kontrahentow
wprowadzonych na list¢ mozna zarejestrowac nie optacone dokumenty. Jezeli tego nie zrobiliSmy - nalezy wroci¢ do
pkt. 6.9.

Wyswietlona lista kontrahentéw ukazuje nam nazwy skrocone. W systemie zaszyty jest efektywny sposob
wyszukiwania z wszelkich list poprzez kolejne litery wzorca np., jezeli na liScie mamy firme z nazwa skrécona KIM
OLSZTYN, to odnalezienie jej na licie bedzie wygladato nastgpujaco:

Weciskamy liter¢ K. W dolnej czgsci listy ukaze si¢ ,,wzorzec szukania”, a podswietlona na liscie zostanie
pierwsza firma zaczynajaca si¢ na taka literg. Wcisnigcie kolejnej litery J, spowoduje wyswietlenie w dolnej czesci
ramki na wzorcu szukania ciagu KJ i ustawienie na liScie pod§wietlenia pierwszego kontrahenta o nazwie skroconej
zaczynajacej sig od liter KJ. Nastgpnie wybieramy kolejna liter¢ M. co na pewno spowoduje juz odnalezienie szukanej
firmy lub tez r¢czne przesunigcie pod$wietlenia na firme, ktdrej nazwa bedzie juz pewnie widoczna na ekranie.

Nie znalezienie na liscie po wcisnigciu kolejnej litery wzorca jest sygnalizowane dzwigkowo. Przejscie na
»sterownie rgezne” tj. Wyszukiwanie poprzez wcisnigeie klawiszy 11 powoduje zlikwidowanie wzorca szukania i
podswietlenie tego wzorca na ekranie.

Pokazany sposob umozliwia bardzo szybkie odnajdywanie szukanego elementu nawet na bardzo dhugich
listach.

Po odszukaniu kontrahenta, dla ktérego chcemy zarejestrowac nierozliczony dokument - wciskamy klawisz
ENTER. Pojawia si¢ wtedy na ekranie lista niezaptaconych dokumentéw tego kontrahenta. W zamysle pokazanie tej
listy ma nas uchroni¢ przed kilkakrotnym dopisaniem tego samego dokumentu.

Zgodnie z podpowiedzia w linii pomocy mamy teraz dwie mozliwosci:

— weciskamy <ESC>w przypadku rezygnacji z dopisania dokumentu

— weciskamy <ENTER>w celu dopisania nowego dokumentu na list¢ nierozliczonych
Pojawia si¢ do wypelnienia ramka:

!Numer dokumentu
|Data wystawienia P

IWartosé : 0.00
{Pozostato do zapiaty : 0.00
!Typ ptatnosci :

'Akwizytor

!Termin ptatnosci - -

Proszg zauwazy¢, ze gdy znajdujemy si¢ na polu ,, Typ platnosci”, to w menu pomocy w dolnej cz¢sci ekranu
pojawi si¢ dodatkowy tekst <F5> - wybdr wg. Wzorca. Tekst taki bedzie si¢ pojawial w linii pomocy wszedzie tam,
gdzie do wpisania danych mozna lub trzeba postuzy¢ si¢ wyborem z listy. Proba wpisania r¢cznie tytulu platnosci przy
dopisywaniu dokumentu na list¢ nierozliczonych zakonczy si¢ niepowodzeniem i wyswietleniem na ekranie
odpowiedniego komunikatu.

Po uzupehieniu wszystkich pol programu daje nam jeszcze mozliwo$¢ ,,wycofania si¢”. Pojawia si¢
komunikat:



Czy jeste$ pewien prawidlowos$ci wprowadzonych danych?
(T) ak/(N) ie

Jedynie wecisnigcie klawisza T spowoduje dopisanie dokumentu do listy. Wcisnigcie litery N lub klawisza <
ESC > spowoduje, ze dokument nie zostanie dopisany do listy. Program powraca na list¢ dokumentéw nierozliczonych
kontrahenta. Mozemy po wcisnigciu klawisza < ENTER > dopisywac kolejny dokument tego kontrahenta do listy lub po
wecisnigeiu < ESC > wrocié na listg kontrahentdéw w celu wyboru innego kontrahenta, dla ktérego chcemy uzupehnic¢
listg dokumentow nierozliczonych. Po zakonczeniu pracy wracamy weciskajac kilkakrotnie < ESC > do menu gltéwnego.

6.11. Lista walut

Ten punkt menu pojawia si¢ w programie jedynie przy ustawionym parametrze instalacyjnym - stosowanie
dokumentéw eksportowych na (T)ak. Po wybraniu dopisywania (klawisz F7) uzupetniamy pola:
— symbol waluty (skrocony 3-znakowy)
— aktualny kurs waluty
— peina nazwa waluty
— kraj

6.12. Lista grup asortymentowych - 2

Ten punkt menu pojawia si¢ przy ustawionych na (T)ak parametrach:
— Stosowanie dokumentéw eksportowych
— Mozliwos¢ podziatu towardow na grupy wg. Asortymentu - 2

Stosowanie tej listy (tzw. grupy SAD) przy sprzedazy eksportowej daje mozliwosci wydruku faktury
walutowej, w ktorej pozycjami beda nie poszczegdlne towary widniejace na fakturze ztotdéwkowej, a zbiorcze grupy
SAD. Oczywiscie stosowanie takich dokumentéw wymaga dowiazywania kazdego towaru do odpowiedniej grupy
SAD.

Podczas dopisywania nowej grupy uzupetniamy pola:

— Nazwa grupy asortyment.

— Kod cyfrowy grupy

— Symbol jednostki miary (wybér poz. FS)

— Wyroznik SWW

— Wspotczynnik o jaki % podwyzszy¢ cigzar NETTO w celu automatycznego otrzymania cigzaru BRUTTO na
fakturze walutowe;.

Nazwa i kod cyfrowy grupy musza by¢ unikalne i program kontroluje, czy nie powtarzamy ich przy
dopisywaniu nowej grupy.

6.13. Okreslanie grup towarowych

Podziat towarow na grupy i ich opisanie jest niezbg¢dne aby:

— uzyskac rézne zestawienia uwzgledniajace pogrupowanie towaréw;

— dokona¢ automatycznej zmiany ceny sprzedazy wszystkich towarow danej grupy w przypadku zmiany marzy
lub podatku.

Przygotowanie listy grup asortymentowych jest czynnoscia konieczna chocby z tego wzgledu, ze kazdy towar
musi by¢ w systemie dowiazany do grupy asortymentowej. Wobec tego bez przygotowanej listy grup nie uda sig
zatozy¢ listy asortymentowej w systemie. Do listy grup asortymentowych docieramy w systemie wybierajac na
pierwszym poziomie menu - Funkcje kontrolno sterujace, a na kolejnym - Lista grup asortymentowych.

W zwiazku z powyzszym podzial towaréw na grupy powinno by¢ dobrze przemyslane i uwzgledniajace
aktualny stan prawny (podatki, sprawozdania itp.) jak rowniez potrzeby wilasciciela hurtowni.

W tym celu nalezy w Module Administracyjnym na pierwszym poziomie menu wybraé opcje
6. Kartoteka rodzajéw asortymentu



i potwierdzi¢ swoja decyzje naci$nigciem klawisza ENTER. Ukaze si¢ wtedy ramka z wykazem grup towarowych
pamigtanych przez system (na poczatku ramka bedzie zawiera¢ grupg OPAKOWANIA ZWROTNE - tej grupy nie
nalezy kasowac).

Rys.6—12 przedstawia przykladowe grupy towarowe.

+>WERSJA DEMO<—— —OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO——ver. 14.1 ---—+
| Lista rodzajoéw materiaku |

JOP~ NIA ZWROTNE
|WYROBY CZEKOLADOWE
|

<ESC> - wyjscie
<> - wybdér <Enter> - potwierdzenie wyboru
<F8> - usuniecie <F7> - dopisanie

Rys. 6-12

Na tym etapie mozna:
— dopisa¢ nowa grupe towarowa;
— poprawi¢ informacje o grupie.
Klawisze realizujace poszczegolne operacje wymienione sa w Pomocy.
W celu dopisania nowej grupy do listy nalezy nacisna¢ klawisz F'7 co spowoduje ukazanie si¢ na ekranie kadru
jak na rys. 6-13. Wpisuje si¢ wtedy nazwe grupy oraz przypisuje kod , ktory jest numerem porzadkowym danej grupy.
System uniemozliwia wprowadzenie drugiego takiego samego numeru informujac uzytkownika o takim przypadku.

+>WERSJA DEMO<——— —OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO————ver. 14.1 ---—+
I Lista rodzajéw materiaiu |

|

|INazwa rodzaju asortymentu:
|

| Kod H 0
| Podatek VAT /%/ H
|IMarza hurtowa /%/ H 0
|IMarza detaliczna /%/
|Marza pbéthurtowa /%/ : 0
| Symbol PKWiU B
|Przelicznik PKWiU

|IMarza minimalna H
|Wymagane zezwolenie? (T/N):
|Okre$lanie partii ? (T/N):

o

<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola

Rys. 6-13

Kolejnym polem , w ktérym ustawi si¢ podswietlenie jest podatek VAT — wybieramy z listy po wcisnigciu
klawisza F5. Nastgpne pole - Marza hurtowa (%) podobnie jak kolejne, moze by¢ nie wypekiane przez uzytkownika.
Akceptuje on wtedy, naciskajac klawisz ENTER, warto$ci domys$lne (0 — zero). Operator powinien wprowadzi¢
procentowa warto§¢ marzy hurtowej. Spowoduje to, ze wszystkie towary kwalifikowane w przysztosci do tej grupy
beda miaty wstepnie przypisana i naliczona taka wysoko$¢ marzy hurtowej. Oczywiscie bedzie mozna ja zmieni¢ dla
kazdego towaru. To samo dotyczy kolejnego pola: Marza detaliczna (%) oraz Marza pothurtowa (%).

UWAGA!!!

1) Do p6l Mh, Md, Mp wprowadza si¢ warto$ci marzy bez znaku "%".

2) Pola Mh, Md oraz Mp uzytkownik moze nie wypetniaé. Akceptuje on wtedy wartosci domyslne ( 0 — zero ) przez
nacis$niecie klawisza ENTER.

3) Wyliczenie cen sprzedazy realizowane jest wedhug nastepujacych zasad:

— cena hurtowa stanowi podwyzszenie ceny zakupu o marzg hurtowa;

— cena detaliczna stanowi podwyzszenie ceny hurtowej o marzg detaliczna;

— cena pothurtowa stanowi podwyzszenie ceny hurtowej o marz¢ péthurtowa;

— cena hurtowa ( detaliczna ) z podatkiem stanowi podwyzszenie ceny hurtowej (detalicznej) o warto$¢ podatku
przypisanego do tego towaru;

— cena detaliczna, hurtowa i poéthurtowa liczona jest "rachunkiem 100". Przyktadowo: podwyzszenie ceny zakupu o



10 % do ceny hurtowej "wg. rachunku 100",stanowi podwyzszenie o taka wartos¢, ze cena hurtowa — 10 % x cena
hurtowa =cena zakupu.
4) Jezeli w trakcie aktualizacji zostata zmieniona warto$¢ marzy, pojawi si¢ ponizsze zapytanie

Wprowadzi¢ nowa marze¢
Do wszystkich towaréw grupy ?
(T) ak/(N) ie

- Jezeli udzielimy odpowiedzi twierdzacej to pojawi si¢ kolejne pytanie

Przeliczy¢ ceny sprzedazy zgodnie ze zmieniong marza
Na wszystkich kartach materiatowych tej grupy ?
(T) ak/(N) ie

Odpowiedz twierdzaca na to pytanie spowoduje zmieng cen towardw bgdacych na magazynie. Jezeli operator odpowie
twierdzaco tylko na pierwsze pytanie, to zmieniona marza dotyczyla bedzie tylko nowo zakupionych towarow.

Jezeli zmienimy stope podatku VAT, to musimy odpowiedzie¢ na pytanie

Wprowadzi¢ nowa stopg podatkowa
Do wszystkich towarow grupy ?
(T) ak/(N) ie

Odpowiadamy twierdzaco tylko wtedy, gdy jesteSmy pewni, ze wszystkie towary dowiazane do tej grupy powinny mieé
zmieniona stopg podatku. W przeciwnym przypadku przegladamy list¢ asortymentu do zmiany podatku vat na kartotece
materiatow z opcja — modyfikacja tego sktadnika — stopa VAT. Patrz rozdz. 6.15. Po odpowiedzi twierdzacej program
wyliczy nowe ceny brutto dla wszystkich towarow tej grupy.

Wprowadzony symbol PKWiU jest wyszukiwany automatycznie na licie grup PKWiU. W przypadku nie
odnalezienia grupy o podanym symbolu program informuje nas o tym i umozliwia wprowadzenie nowej grupy PKWiU
do stownika.

Whpisanie (T) w linii ,,wymagane zezwolenie” spowoduje, ze program bedzie kontrolowal wprowadzanie do
dokumentu towaréw dowiazanych do tej grupy pod katem aktualnosci daty wpisanej do danych kontrahenta w polu
»Data zezwolenia”. Jezeli pole nie jest wypelnione, lub data waznos$ci jest przekroczona, to program zablokuje
mozliwo§¢ wprowadzania towaréw tej grupy do dokumentu. W praktyce dotyczy to handlu alkoholem i aktualnosci
wpisow o zezwoleniach na handel w kartotece kontrahentow.

Whisanie (T) w linii ,,0kreslanie partii” spowoduje, ze program begdzie zakladal oddzielne pozycje do
sprzedazy na kazda parti¢, ktorej numer operator bedzie wprowadzat w dokumencie zakupu. Na ten sam towar o tej
samej cenie zakupu ale r6znych numerach partii program zatozy 2 oddzielne pozycje do sprzedazy. Numer partii bedzie
widoczny zardwno przy wybieraniu asortymentu do dokumentu sprzedazy, jak i na wydruku stanéw magazynowych.

Napisanie kazdej informacji nalezy konczy¢ naci$nigciem klawisza ENTER. Wtedy pods$wietlenie i kursor
przenosza si¢ na kolejne pole, ktore nalezy wypetié. W trakcie edycji dowolnego pola naci$nigcie klawisza ESC bedzie
oznaczalo rezygnacje z edycji, czyli skasowanie dotychczas zapisanej w polu informacji i ustawienie kursora na
pierwszym znaku pola.

Nacisnigcie ENTER'a na ostatnim polu spowoduje zapamigtanie przez system tej grupy towarowej i
wys$wietlenie na ekranie listy grup towarowych uwzgledniajacej grupe nowoutworzona.

Dokonanie zmian w opisie grupy polega na odnalezieniu jej (pod§wietleniem) na wyswietlanej liscie rys. 6—12
i naci$nigciu klawisza ENTER, a nastgpnie dokonaniu zmian i zatwierdzeniu ich takze przez wcisnigcie ENTER'a.

Zmiany te automatycznie przenosza si¢ do opisdOw towaréw bedacych we wszystkich magazynach
obstugiwanych przez system. Majac na ekranie wyswietlong list¢ grup towarowych rys. 6—12 mozna wybrana grupe
usuna¢. Shuzy do tego klawisz F8 (patrz POMOC). Po podswietleniu zbgdnej grupy i nacisnigciu F8 system zada od
operatora potwierdzenia decyzji przez nacisnigcie klawisza z litera T. Odstapienie od usunigcia grupy nastapi gdy
operator nacis$nie klawisz z litera N.

UWAGA !!!
1) System pozwala usuna¢ tylko taka grupg towarowa, ktora jest pusta, tzn. w magazynach nie ma towaréw , ktore sa



do niej przypisane.

2) System obstugi obrotu towarowego ma wstgpnie wprowadzona jedna grupg towarowa: OPAKOWANIA
ZWROTNE.

3) Jezeli nazwa grupy towarowej rozpoczyna si¢ od liter OPAK artykuly do niej przypisane beda traktowane w
rozliczeniach ksiggowych jak opakowania.



14. Prz wanie li mentow

Przygotowanie tej listy na etapie przygotowania danych nie jest operacja konieczng. Mozna bowiem
dopisywac¢ nowe pozycje do listy asortymentowej bezposrednio w trakcie opracowania dokumentdéw przychodowych. Z
doswiadczenia wiemy jednak, ze przygotowanie listy na tym wlasnie poziomie znacznie skraca czas przygotowania
stanow poczatkowych towardw.

Do listy asortymentowej docieramy wybierajac na pierwszym poziomie menu wybierajac opcjg:

— Kartoteka towaréw
W tym miejscu w gornej czesci ekranu pojawi si¢ ramka wyboru:

Modyfikacja danych petnych
Modyfikacja wybranego sktadnika

Na etapie przygotowania listy wybieramy t¢ pierwsza mozliwos¢.
Po wecisnigciu klawisza F7 w celu dopisania nowego asortymentu do listy, musimy uzupetni¢ nastgpujace pola:
(rys 6-14)

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--------—=-— ver. 14.1 ---+
| Kartoteka indeksowa |
+

| Nazwa towaru :

| Nazwa-uzup. /Atest/ :

| Rodzaj asortymentu : 0

| Symbol SWW :

| Blokada upustu

| Opakowanie zbiorcze :

| Opakowanie zawiera : 0.00 przelicznik JM zb: JM zbiorcza:
| Opakowanie indywid. :

| Marza Hurt /%/ : 0.00 Symbol PKWIU: !
| Marza Detal /%) 0.00 Przelicznik PKWIU: 0.000000
| Marza POOOO /%/ : 0.00 Regal/pbétka : !
| Stopa podatku VAT (%) : Ciezar jedn./kg/ : 0.00
| Jednostka Miary : Ciezar BRUTTO : 0.00
| Kod paskowy :
| Nazwa skrécona : % alkoholu : poj.:

! Numer katalogowy : marza minimalna
| Grupa asort.II

<ESC> - wyjécie
<> - zmiana pola

Rys 6-14

1 Nazwa towaru - przy wprowadzaniu program sprawdza, czy nie ma juz towaru o takiej samej nazwie. Sposob
nadawania nazw musi by¢ dobrze przemyslany, aby nie utrudnialo to pozniej wyszukiwania towaréw do
fakturowania. Nazwa towaru zaczynajaca si¢ od znakow // okresla pozycje kosztowa. Wprowadzanie pozycji
kosztowych na dokumentach zakupu nie powoduje wprowadzania pozycji na stan magazynu, ponadto program
zaklada tylko jedna kart¢ materialowa dla pozycji kosztowych niezaleznie od ceny wprowadzonej na dokumencie
zakupu.

2 Nazwa-uzup../Atest/ - kazdy wprowadzony tu tekst bedzie wydrukowany na dokumencie sprzedazy w dodatkowe;j
linii. Dlatego tez pole to mozna traktowaé jako rozszerzenie nazwy towaru, o ile nazwa nie miesci sig w 30
znakach, ktére daje do dyspozycji program. Nalezy tu jeszcze pamigta¢ o wilasciwym ustawieniu parametru
instalacyjnego dotyczacego wydruku atestu na dokumentach. Przy ustawionym parametrze ,,Atest jako
rozszerzenie nazwy”’ — uzupelnienie nazwy bedzie widoczne przy wystawianiu dokumentéw sprzedazy i zakupu.

3 Rodzaj asortymentu - wybieramy przez F5 z listy grup asortymentowych. Okreslenie grupy asortymentowej
powoduje automatyczne wprowadzenie do po6l marz i podatku VAT wartosci okreSlonych w danych tej grupy.
Oczywiscie dane te podlegaja edycji i mozna je za chwilg zmienic.

4 Blokada upustu — wpisanie znaku ,,T” spowoduje uniemozliwienie nadania upustu  do pozycji w dokumencie
sprzedazy. Spowoduje tez pomijanie dla takich pozycji upustu nadane do catosciowo do faktury.

5 Opakowanie zbiorcze

6  Opakowanie zawiera

7  Opakowanie indywidualne

Pola te beda mogty by¢ wprowadzone dopiero, gdy w magazynie znajda si¢ towary i opakowania z nadanymi
cenami sprzedazy. Przy probie uzupelnienia ich na etapie przygotowania systemu do pracy, wcisnigcie klawisza F5
pokaze pusta jeszcze listg, z ktorej bedziemy wybiera¢ opakowania. Wprowadzenie tych danych juz po wprowadzeniu
towar6w na stan bedzie stosowane dla towarow, ktore sprzedawane sg gldwnie na pelne opakowania. Np. dla napoju

sprzedawanego petnymi transporterami po 20 szt. w polu ,,Opakowanie zbiorcze” wybierzemy transporter z ceng np. 4

zt.



Opakowanie zawiera - wpiszemy 20
Opakowanie indywidualne - wybierzemy butelke z cena np. 0,40 zt.

Kazde wyfakturowanie towaru z tak dowigzanym opakowaniem spowoduje przemnozenie przez warto$¢ z pola
»Opakowanie zawiera” ilo§ci towaru wpisanej przez operatora w trakcie opracowania dokumentu, automatyczne
dopisanie tak samo przemnozone;j ilo$ci opakowan indywidualnych oraz automatyczne dopisanie opakowan zbiorczych.
Przemnozenie ilo$ci przez warto§¢ ,,opakowanie zawiera” mozna zlikwidowaé poprzez ustawienie parametru
»Rezygnacja z mnoznikow opakowan przy sprzedazy” w parametrach opakowan zwrotnych.W zaleznosci od
ustawienia parametrow dowiazanie opakowan mozna dokonywa¢ albo na dokumentach sprzedazy, albo réwniez na
dokumentach DW i MM.

8 Marza hurtowa
9 Marza detaliczna

10 Marza péthurtowa (opcjonalnie) - dane wprowadzone tutaj maja utatwia¢ nadawanie cen sprzedazy w trakcie
wprowadzania dokumentoéw zakupu. Program bgdzie podpowiadat ceny sprzedazy towaru z nadana marza wg. tzw.
rachunku 100. Oznacza to, ze jezeli nadamy marz¢ hurtowa 10%, to program podpowie taka ceng hurtowa by po
odjeciu 10% tej ceny wyjs$¢ na ceng zakupu. Marza w tym rozumieniu stanowi t€ czg$¢ ceny sprzedazy, ktora
stanowi zysk sprzedajacego. Analogicznie ustawienie marzy detalicznej na poziomie 20% spowoduje
zaproponowanie przez komputer takiej ceny detalicznej, by po odjeciu 20% tej ceny otrzymac cen¢ hurtowa. Marza
detaliczna okresla wigc procent podwyzszania ceny hurtowej z rachunku 100.

Pole - marza poéthurtowa pojawi si¢ o ile w parametrach instalacyjnych okre$lono ,,stosowanie cen
poéthurtowych” na (T)ak. Zasady nadawania marzy péthurtowej analogicznie jak dla ceny detaliczne;.

11 Stopa podatku VAT - wybor przez F5 stopy VAT z jaka bedziemy towar sprzedawac.

12 Jednostka miary - wybor przez F5 z listy.

13 Kod paskowy — jest mozliwos¢ wpisania kodu automatycznie — wystarczy w tym miejscu odczyta¢ kod towaru
przy pomocy czytnika kodu paskowego. Wprowadzong warto$¢ program sprawdza pod katem zgodno$ci sumy
kontrolnej. Na tym etapie wprowadzanie kodow paskowych mozna ominag.

14 Nazwa skr. — pole to wypelniamy jedynie w przypadku posiadania drukarki fiskalnej, ktora drukuje nazwy towarow
o dtugosci 18 znakow. Jedynym typem drukarek fiskalnych posiadajacym 18 znakéw na nazwe towaru, z ktorym
wspolpracuje program SOOT jest drukarka fiskalna ELZAB. Podstawowym typem urzadzenia fiskalnego dla
systemu SOOT jest drukarka fiskalna POSNET. Poniewaz drukarka ta drukuje nazwg towaru o szerokosci 30
znakéw — tej samej co nazwa towaru w systemie SOOT — to dodatkowej nazwy skroconej do wydruku na tym
urzadzeniu nie trzeba prowadzi¢. Pole to pozostawiamy w takim przypadku nie wypelnione.

15 Numer katalogowy - pole to jest widoczne przy ustawieniu parametru ,,stosowanie numeréw katalogowych” na
(T)ak. Numery katalogowe moga by¢ wykorzystywane do wyszukiwania towaréw podczas opracowania
dokumentow sprzedazy, uporzadkowania zestawien stanow, oferty cenowej, zamowienia do dostawcy, itp.

16 Grupa asort. II - pole widoczne przy ustawionym parametrze instalacyjnym. Umozliwia dowiazanie towaru do
grupy SAD, co z kolei umozliwia wydruk faktur walutowych zbiorczo bez wyszczegdlnienia poszczegdlnych
towarow.

17 Przelicznik JM zbiorcze i JM zbiorcza — okre§lamy tylko wtedy, jezeli uzywamy mechanizméw wydruku etykietek
towarowych. Program drukuje wtedy nie tylko ceng jednostkowa towaru, ale takze ceng przeliczona do zbiorczej
jednostki miary /kg, litr itp./

18 Symbol PKWiU — Przelicznik PKWiU. Symbol drukowany jest min. na dokumentach sprzedazy. Wpisywac
bezwzglednie dla wszystkich towaréw ze stawka VAT mniejsza niz 22%.. Znaczenie tych pol oméwione zostato w
rozdziale 6.5

19 Regal/potka - okresla umiejscowienie towardw w magazynie. Pole wypelniamy jedynie przy ustawionym
parametrze ,,Wprowadzenie numeru regatu do lokalizacji towaru”.. W przeciwnym wypadku pole nie pojawi si¢ na
kadrze identyfikujacym towar. Pole nie pojawi si¢ tu rowniez przy ustawionym na (T)ak parametrze ,,Lokalizacja
oddzielnie dla magazynow”. Wtedy lokalizacje prowadzamy tylko w modyfikacji wybranego skladnika po
okresleniu ktérego magazynu dotyczy.

20 Cigzar jednostkowy.

21 Cigzar brutto.

Pola te wypelniamy wtedy, gdy w trakcie opracowania faktu sprzedazy bgdziemy chcieli mie¢ na biezaco informacjg o

cigzarze NETTO i BRUTTO dotychczas wyfakturowanych na dokumencie towaréow. /Przydatne réwniez dla

dokumentéw walutowych/W przeciwnym przypadku pozostawiamy zera.

22 % alkoholu - oczywiscie pole to wypetniamy dla alkoholi.

Wprowadzenie tej wartosci umozliwia pdzniej uzyskanie zestawienia o iloSci sprzedanego alkoholu w
przeliczeniu na czysty spirytus. Dla towaréw innych niz alkohol- pola nie wypetliamy.

23 Poj. — pojemnos$¢ — konieczne w przypadku opracowywania zestawien sprzedazy w litrach

24 Marza minimalna — program moze kontrolowaé¢ czy przy sprzedazy nie schodzimy ponizej ceny zakupu. Po
wprowadzeniu wartosci w tym polu, program bezie sprawdzal czy przy sprzedazy nie schodzimy z cena ponizej
marzy minimalnej



W przypadku wyboru opcji ,,modyfikacja wybranego sktadnika” — na ekranie pojawi si¢ ponizsze pole wyboru:

+>WERSJA DEMO<—— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO————ver. 14.1 --—+
I Kartoteka materiatéw i ustug |

|Nazwa towaru |
|Rozszerzenie nazwy ‘Atest/ |
|Kod paskowy |
|Grupa asortymentowa |
|Marze |
|Stopa podatku VAT |
|Jednostka miary |
|Numer katalogowy |
|Grupa SAD-u |
|Grupa PKWiU |
|Ciezar |
| Znacznik blokady upustu |
|Regat/pbdtka |
|Czy towar objety akcyza? |
| Pojemnosc

|Cena kartotekowa |
| Jednostka miary zbiorcza |

<ESC> - wyjscie
<> - wybér <Enter> - potwierdzenie wyboru

Rys 6-15

Po wybraniu elementu na ekranie pojawi si¢ lista asortymentowa z nazwa w pierwszej kolumnie i wybranym polem do
edytowania w drugiej. Dla pdl: Grupa asortymentowa, grupa SAD, jednostka miary wybor dokonujemy z listy — dla
pozostatych pdl wpisujemy recznie warto$ci. Po wybraniu elementu ,,Regal/pétka” przy ustawionym na (T)ak
parametrze ,,Lokalizacja oddzielnie dla magazynéw” najpierw pojawi si¢ lista magazynow do wyboru, a nast¢pnie
przechodzimy do okres$lania regatéw dla wybranego magazynu.

5.15. P . I h stana |

Wprowadzenie poczatkowych stanéw magazynowych powinno by¢é poprzedzone przeprowadzeniem
inwentaryzacji. Dla kazdego towaru powinno si¢ podaé nastgpujace dane: ilo$¢, cena zakupu, ceny sprzedazy. Dane te
mozna uzyska¢ ewentualnie z kartotek (o ile byty dotychczas prowadzone) lub z innego dotychczas eksploatowanego
systemu.

Bilans otwarcia stanéw magazynowych wprowadzony do systemu SOOT w postaci dokumentow przyjgcia
wewngtrznego PW. Jako kontrahenta wpisujemy ,,BILANS OTWARCIA”, jako dat¢ dokumentu wpisujemy dzien
przeprowadzenia inwentaryzacji. Dla kazdego wprowadzonego do dokumentu towaru podajemy ilo§¢, ceng zakupu i
ceny sprzedazy. Szczegotowy sposdb opracowania dokumentéw przychodowych podany jest w par. 8.1.2.

Podany sposob wprowadzania bilansu otwarcia jest o tyle wygodny, ze w razie konieczno$ci mozna prowadzié
sprzedaz przy cze$ciowo wprowadzonych stanach. Kazda pozycja wprowadzona do dokumentu PW jest automatycznie
wprowadzana na stan magazynu i moze by¢ fakturowana na dokumentach sprzedazy. Sprawdzenie prawidtowosci
wprowadzonych stanéw poczatkowych do dokumentow PW i ewentualne korekty mozna wykonywac¢ juz w trakcie
dokonywania sprzedazy. Z praktyki wiadomo, ze sprawdzanie wprowadzonych stanéw inwentaryzacyjnych trwa dos¢
dlugo. Podany wyzej sposob umozliwia obstuge klientdow przed zakonczeniem tego procesu natychmiast po
wprowadzeniu bilansu otwarcia - nawet czgsciowego.

Po sprawdzeniu poprawnosci wprowadzonego dokumentu PW bilansu otwarcia nalezy dokonaé zatwierdzenia
tych dokumentéw (F9 na liscie dokumentow przyjecia wewnetrznego). Nastgpnie nalezy opracowac pierwszy raport
obrotow wprowadzajac do niego ww. dokumenty. Saldo poczatkowe raportu bedzie oczywiscie rowne zero, natomiast
saldo koncowe powinno by¢ rowne warto$ci bilansu otwarcia stanow magazynowych w cenach ewidencyjnych. Bedzie
ono stanowi¢ jednoczes$nie saldo poczatkowe kolejnego raportu obrotow - raportu ewidencjonujacego przychody i
rozchody w magazynie dokonane juz w trakcie eksploatacji systemu. Szczegdélowy sposdb opracowania raportu
obrotow podany jest w par. 8.5.

. Prz i rozliczeni

Przy ustawionym parametrze na prowadzenie rozliczenia salda opakowan opracowanie salda poczatkowego
jest konieczne do prowadzenia salda biezacego. Wprowadzanie salda poczatkowego wykonujemy po wybraniu opcji w
MODULE ADMINISTRACYINYM
9. Przygotowanie systemu do pracy
a nastepnie
B. Wprowadzanie bilansu otwarcia i pozostate normy



i kolejno
3. Bilans otwarcia rozliczenia opakowan

Na ckranie pojawi sig¢ lista kontrahentow. Po wybraniu kontrahenta i potwierdzeniu klawiszem <ENTER>
otwiera si¢ ramka :

+KJM sp. - Olsztyn---------- SOOT - MODUt ADMINISTRACYJNY--------- ver. 14.1 ----+
| Bilans otwarcia salda rozliczenia opakowan - ODBIORCA |
+

Nazwa opakowania Saldo poczatkowe

0.000

<ESC> - wyjscie <> - wybdér <Enter> - potwierdzenie wyboru
<F8> - usuniecie <F7> - dopisanie

Rys 6-16

Operator moze dopisa¢ pozycje okreslajac stan poczatkowy. Interpretacja salda poczatkowego wigkszego od
zera okresla ilo§¢ opakowan pobranych przez odbiorcg lub dostawceg. Saldo ujemne okresla o ile ilo$¢ opakowan
zwroconych przewyzsza ilos¢ opakowan wydanych. Nalezy mie¢ na uwadze, ze zmiana salda poczatkowego salda
opakowan zmienia automatycznie saldo biezace klienta.

6.17. Normowanie prowizji i akwizycji

Ten 1 kolejny punkt menu wykonujemy, jezeli w programie ustawiono na (T)ak parametr ,,Stosowanie
sprzedazy akwizycyjnej”. Po wybraniu menu ,,Normowanie prowizji i akwizycji” w przygotowaniu systemu do pracy
na ekranie pojawi si¢ kolejna lista do wyboru

+KJM sp. - Olsztyn---------- SOOT - MODUL ADMINISTRACYJNY--------- ver. 14.1 ---+
: Normowanie prowizji i akwizycji !
+
! 1. Lista akwizytoréw
! 2. Procenty prowizji akwizytoréw
i 3. Lista kierowcéw
| 4. Procenty prowizji kierowcéw
! 5. Tabele prowizyjne placéwki
| 0. Poprzednie MENU
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys 6-17

!l UWAGA  Wyglad powyzszej listy jest uzalezniony od ustawienia parametrow ,,stosowanie tabel prowizyjnych dla
placowki” oraz ,,mozliwos¢ dowiqzania kierowcy do faktury”

Dla kazdego akwizytora okreslamy: Imig, Nazwisko i 3-znakowy identyfikator, przy pomocy ktoérego dowigzywac
bedziemy akwizytora do dokumentu sprzedazy. /Proponujemy pierwszy znak imienia i 2 pierwsze znaki nazwiska/.

Po wybraniu punktu menu ,,procenty prowizji akwizytoro6w” pojawia si¢ lista akwizytorow. Po wybraniu
akwizytora pojawia sig tabela z uporzadkowana alfabetycznie lista grup asortymentowych i miejscem do okreslenia dla
kazdej grupy procentu prowizji. OczywiScie wprowadzenie danych jest mozliwe dopiero po okresleniu grup
towarowych. Okreslenie procentu prowizji bgdzie potrzebne do wyliczenia kwoty prowizji akwizytora . W zaleznosci
od okre$lenia parametréw instalacyjnych wprowadzamy tu procent prowizji od wielkosci sprzedazy lub od wielko$ci
marzy. Przy wyjs$ciu z kadru okreslania prowizji na ekranie pojawi si¢ kadr na ktorym okreslamy procenty obnizki
prowizji w zalezno$ci od ilo$ci dni przeterminowania ptatnosci dokumentu akwizytora.

Analogicznie mozna wprowadzi¢ normy akwizycyjne dla kierowcoéw. Oczywiscie menu nie pojawi sig, jezeli
nie ustawimy na (T)ak parametru ,,Mozliwo$¢ dowiazania kierowcy do faktury”

Menu ,,Tabele prowizyjne placowki” pojawi si¢ jedynie przy ustawionym na (T)ak parametrze ,,Stosowanie
tabel prowizyjnych placowki” w parametrach sprzedazy akwizycyjnej. Tutaj wyliczenie prowizji jest niezalezne od



dowigzania dokumentoéw do akwizytora.Okreslajac procenty akwizycji dla kolejnych progéw kwotowych umozliwiamy
wyliczenie kwoty do wyptaty dla personelu, jezeli pobory pracownikéw sa okre§lone przez procent prowizji od
wartos$ci sprzedazy. Wydruk zestawienia prowizyjnego dla placowki — w funkcjach kontrolno — sterujacych.

6.18. Przygotowanie salda poczatkowego kasy

Saldo poczatkowe kasy wprowadzony przy pomocy dokumentu KP podajac w wyszczegdlnieniu tytut
»Wprowadzenie salda poczatkowego kasy” i kwote jaka to saldo stanowi. Zaleca si¢ opracowanie raportu kasowego
natychmiast po opracowaniu dokumentu KP. Raport ten bedzie miat saldo poczatkowe zero, a saldo koncowe rowne
warto$ci rzeczywistego salda kasy. Saldo to bedzie rowne saldu poczatkowemu kolejnego raportu - tj. Pierwszego
raportu koncowego opracowanego w systemie. Szczegdlowy sposob opracowania kwitdow kasowych i raportow
kasowych podany jest w par. 8.10.1 1 8.10.2.

6.19. Normatywy stanéw magazynowych

Ta opcja menu pozwala na wprowadzenie minimalnych i maksymalnych wielko$ci stanow magazynowych
wybranych towarow.
Wprowadzanie salda poczatkowego wykonujemy po wybraniu opcji w MODULE ADMINISTRACYJNYM
9. Przygotowanie systemu do pracy
a nastepnie
B. Wprowadzanie bilansu otwarcia i pozostate normy
i kolejno
2. Normatywy stanéw magazynowych
Na ekranie pojawi si¢ ramka :

+KJM sp. - Olsztyn---------- SOOT - MODUt ADMINISTRACYJNY--------- ver. 14.1 ----+
| Ustalanie normatywéw standédw magazynowych |
+

Nazwa towaru Numer katalogowy Minimum Maksimum !
0,000 | 0.000 |
0,000 | 0.000 |
0,000 | 0.000 !
0,000 | 0.000 |
0,000 | 0.000 !
0,000 | 0.000 |
0,000 | 0.000 |
0,000 | 0.000 |
0,000 | 0.000 |
0,000 | 0.000 !
0,000 | 0.000 |

<ESC> - wyjscie <> - zmiana pola
Wybér towaru - znakowo z pierwszej i drugiej kolumny

Rys 6-18

Wyszukania towaru dokonujemy przy pomocy pierwszych liter nazwy a nastgpnie wprowadzamy ilo§¢ minimalng 1
ilo$¢ maksymalna. Na bazie tak wprowadzonych danych mozna uzyskaé zestawienie towarow ktdrych stan jest nizszy
od minimalnego. Przy ustawionym parametrze ,,”Komunikat o zej$ciu ponizej stanu minimalnego” na (T)ak — w
parametrach opracowania dowoddéw materialowych 1 — przy wprowadzeniu do dokumentu towaru w wyniku ktorego
stan magazynu obnizy si¢ ponizej poziomu stanu minimalnego — na ekranie pojawi si¢ komunikat.

6.20. Programowa obstuga kodéw kreskowych

Program SOOT jest przystosowany do wspotpracy z czytnikami kodu kreskowego. Zastosowanie czytnikow
kodu kreskowego znakomicie przyspiesza opracowanie dokumentu sprzedazy poprzez natychmiastowe wyszukanie
zadanego towaru. Do zastosowania przede wszystkim w duzych hurtowniach samoobstugowych oraz placowkach
detalicznych. Korzystanie z czytnikow kodow kreskowych wymaga oczywiscie przyporzadkowania kodu kreskowego
do kazdego towaru. Program daje mozliwos$¢ automatycznego wpisania kodu kreskowego dla wybranego towaru
poprzez pod$wietlenie tego towaru na kartotece towaréw lub w trakcie opracowania dokumentu PZ, a nastgpnie
odczytanie kodu kreskowego przy pomocy czytnika. Towary bez nadanego kodu kreskowego nie poddadza sig
oczywiscie procedurze automatycznego wyszukiwania. W programie istnieje mozliwo$¢ okreslenia zakresu kodow
kreskowych grupy 2 do nadawania wlasnych kodéw. Nadania wiasnego kodu dokonujemy przy pomocy klawisza F10
na podswietlonym polu ,.kod paskowy” na kartotece towarow. Program nadaje wtedy kolejny kod w okreslonym
zakresie. Przy ustawionym parametrze ,,Automatyczne nadawanie kodow kreskowych” w parametrach podstawowych 2



— program nada automatycznie kod paskowy grupy 2 — o ile operator nie wprowadzit kodu r¢cznie lub przy pomocy
czytnika.

7. Przygotowanie warunkow sprzedazy

7.1. Ustalanie cen biezacych

System umozliwia osobom uprawnionym dokonaé¢ zmiany ceny sprzedazy dowolnego artykutu. Sprzedaz
moze odbywac si¢ w cenach: hurtowych, detalicznych, péthurtowych, kartotekowych, badz zakupu.

+KJM Olsztyn DEMO----------- SOOT - MODUE ADMINISTRACYJNY-----=---— ver. 14.1 ----+
+
1.
2. Hommmmmmm oo +
i3 Kalkulator |
4 <Alt F10>
15 tommm +
7. Kartoteka rodzajow asortymentu
16. Kartoteka towardw
16. Kartoteka kontrahentéw
16. Przygotowanie systemu do pracy
! *. Funkcje kontrolno-sterujace
|A. Opcje stanowiska pracy
!5. Przegladanie ostatniego wydruku
6. Informacje o nowoéciach w programie
10. KONIEC PRACY
<ESC> - powrbt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys. 7-1

System pozwala zmieni¢ cen¢ hurtowa lub detaliczna pod warunkiem, Ze nie jest ona cena ewidencyjng. W
celu dokonania zmian cen nalezy na menu z rys. 7-1. wybraé pierwsza opcje¢ Ustalanie cen biezacych, a wybor swoj
potwierdzi¢ ENTER'em.

Ceny indywidualny kontrahenta

Cennik domy$lny dla typu kontrahentéw
Przeniesienie cennika domy$lnego dla kontrahentéw
Cenniki promocyjne na wybrany okres czasu

Rys. 7-2
Mamy zatem do wyboru mozliwos¢ ustalenia cen ogdlnych, cen indywidualnych dla danego kontrahenta, oraz cena dla
typu kontrahentow. Ostatnia opcja umozliwia ustalenie cennika, ktory bgdzie obowiazywal przez zadany okres czasu.

7.2. Definiowanie cennika ogdélnego

W celu okreslenia cen ogdlnych nalezy wybrac opcjg Cennik ogolny (rys. 7-2).

Przy ustawionym parametrze ,,Utrzymywanie jednej ceny sprzedazy na kazdy asortyment” na ekranie pojawi
si¢ opcja wyboru :

[Podglad analityczny kartami magazynowymi z cenami zakupu
[Podglad syntetyczny asortymentu z ostatnia cena zakupu

Rys. 7-3

W przypadku wyboru opcji pierwszej okre§laé bedziemy ceny sprzedazy dla poszczegdélnych pozycji
asortymentu bgdacego na stanach magazynowych. Istnieje tu mozliwos¢ nadania trzech réznych cen sprzedazy dla
towarow zakupionych w réznych cenach. Nie ma tu mozliwosci okreslenia ceny dla towaru ktdrego nie ma na stanie.

W przypadku wybrania opcji drugiej okreslamy tylko jedna ceng sprzedazy na kazdy asortymenty niezaleznie
od ceny zakupu, Mamy réwniez mozliwos¢ okreslenia cen sprzedazy dla towardw ktorych nie ma na stanie.

Na ekranie pojawi si¢ lista magazynéw. Po wybraniu magazynu na ekranie pokaze si¢ lista towaréw z ceng
zakupu dla podgladu analitycznego /rys. 7-4/ 1 analogiczna lista bez ceny zakupu dla podgladu syntetycznego.



+WERSJA DEMO------========-= OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--------===- ver. 14.1 ----+
i Ustalanie cen !

| Nazwa Cena zakupu |Hurt NETTO B 1
H b |Hurt BRUTTO: 2. i
e OLA 1L | 1.67 |BEcl NETTO : 2.07¢
! COCA-COLA 1L 2.00 |Detal BRUTTO: 2.53}
| CZEKOLADA FINEZJA 100G 2.87 |Pbéthurt. NETTO : 1.94;
| CZEKOLADA FINEZJA 100G 2.91 |Péthurt. BRUTTO: 2.37)
] INr katal: ccol
|Termin wazn. H |
| Pojemnosé/1/ : 0.000 VAT 22|
!Stan magazynowy : 3.000!

Marza Hurt : 10.2151
IMarza Detal :10.1449
|Marza Péthurt. H 4.1237

Uporzadkowanie wg nazw

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - zmiana uporzadkowania <F7> - dopisanie usiugi <F10> - zmiana stawki VAT

Rys. 74

Podswietleniem wybieramy artykul, ktorego ceng sprzedazy chcemy zmieni¢. Tak jak i w innych przypadkach
poszukiwanie okre$lonego artykulu mozna przyspieszy¢ okreslajac kolejne litery od ktorych rozpoczyna si¢ nazwa
towaru. Kiedy poszukiwany artykut zostal podswietlony naci$nigcie klawisza ENTER pozwala przejs¢ do okienka z
cenami sprzedazy, marzami oraz stawka podatku VAT i tam dokona¢ zmian. Kazda zmiana powinna by¢ potwierdzona
naci$ni¢ciem klawisza ENTER.

W opcji tej mozliwe jest wzajemne ksztaltowanie cen netto i brutto. Okreslenie jednej z nich powoduje
automatyczne przeliczenie ceny drugiej stosownie do stopy procentowej podatku VAT. Zmiana wysoko$ci marzy
powoduje takze automatyczne zmiany cen sprzedazy, zmiana ceny powoduje automatyczne przeliczenie i wy$wietlenie
marzy. Powro6t do listy artykulow uzyskuje sig przez naci$nigcie ESC lub ENTER'a na ostatniej cenie.

UWAGA!!!
Od momentu dokonania zmiany ceny staje si¢ ona obowiazujaca przy sprzedazy dokonywanej przez
pracownika. Uprawnieni pracownicy maja jednak prawo zmieni¢ ceng nawet na dokumencie sprzedazy.

7.3. Ustalanie statych cen indywidualnych

Program SOOT umozliwia okreslenie ceny indywidualnej dla kazdego kontrahenta na kazdy asortyment. Po
wybraniu opcji ,,ceny indywidualne kontrahenta” (rys. 7-2) na ekranie pojawi si¢ ramka wyboru

Filtr na kontrahenta - wszystkie towary
Filtr na kontrahenta - towary z cena indywidualna
Filtr na towar - wszyscy kontrahenci

[Filtr na towar - kontrahenci z cena indywidualna.

Rys. 7-5

- opcja 1 — wybieramy kontrahenta. Program pokazuje wszystkie towary bedace na stanie magazynu. W sytuacji gdy na
towar nadana jest cena indywidualna — pojawi si¢ cena hurtowa w gornym okienku, gdy jej nie ma to pole z cena
hurtowa bedzie niewypelione. W celu nadania lub zmiany ceny indywidualnej postgpujemy podobnie jak w
przypadku ogélnym. Usunigcie ceny indywidualnej dokonujemy poprzez jej wyzerowanie.

- opcja 2 — wybieramy kontrahenta. Program pokazuje tylko te pozycje, na ktdre nadana jest cena indywidualna.
Dopisanie pozycji do listy wykonujemy wciskajac klawisz F7. Zmiang ceny indywidualnej dokonujemy tek jak w
przypadku ogoélnym. Usunigcie ceny indywidualnej — jak wyze;j.

- opcja 3 — wybieramy towar. Program pokazuje wszystkich kontrahentow. W sytuacji gdy kontrahent ma nadana na
towar ceng indywidualna — pojawi si¢ cena hurtowa w géornym okienku, gdy jej nie ma to pole z cena hurtowa bedzie
niewypetnione. W celu nadania lub zmiany ceny indywidualnej postgpujemy podobnie jak w przypadku ogdlnym.
Usunigcie ceny indywidualnej dokonujemy poprzez jej wyzerowanie.

- opcja 4 — wybieramy towar. Program pokazuje tylko tych kontrahentéw, ktdrzy maja nadana ceng indywidualna na
ten towar . Nadanie ceny indywidualnej kontrahentowi spoza tej listy wykonujemy wciskajac klawisz F7. Zmiang ceny
indywidualnej dokonujemy tek jak w przypadku og6lnym. Usunigcie ceny indywidualnej — jak wyze;j.

7.4. Ustalanie statych cen dla typu kontrahenta

Poprzez okreslenie statych cen dla typu kontrahenta mozna przenie$¢ go dla wybranych kontrahentoéw. Jest to
sposob wiele szybszy, niz wprowadzanie takich samych cen indywidualnych kolejnym kontrahentom.
Po wybraniu opcji ,,Cennik domyslny dla typu kontrahentow” na ekranie pojawia si¢ lista typéw kontrahentow. Po
wybraniu elementu z listy przystgpujemy do okreslenia cen indywidualnych jak w przypadku ogélnym. Zdefiniowany
cennik dla typu kontrahenta mozna przenies¢ zbiorczo na wielu kontrahentow jednoczesnie. Stuzy do tego kolejna
opcja w ustalaniu cen biezacych — ,,Przeniesienie cennika domyslnego na kontrahentéw”. Na ekranie pojawia sig lista
kontrahentéw do zaznaczenia — ktdrym przenie$¢ zdefiniowany cennik dla typu kontrahenta. Domys§lnie zaznaczeni sa
kontrahenci przyporzadkowani do wybranego typu /pole ,,typ kontrahenta” na kartotece kontrahentow”/. Przy pomocy
klawisza ENTER dokonujemy zaznaczenia do przeniesienia cennika kontrahenta nie przydporzadkowanego do grupy,
jak roniez ,,odznaczenia” zaznaczonego kontrahenta.



+WERSJA DEMO-----—=—=—=—=——~ OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=—====— ver. 14.1 ----+
! Przeniesienie cennika domy$lnego typu kontrahenta : HURTOWNIE do kontrahentéw!

{ALFA OLSZTYN |okkxk )
|ALFA DYREKCJA OLSZTYN | |
|GAMMA OLSZTYN |okkkk )

| SPRZEDAZ BEZRACHUNKOWA

<Esc> - wyjécie
<ENTER> - zaznacz/odznacz

Rys. 7-6

Domyslnie zaznaczeni sa kontrahenci przyporzadkowani do wybranego typu /pole ,,typ kontrahenta” na kartotece
kontrahentéw”/. Przy pomocy klawisza ENTER dokonujemy zaznaczenia do przeniesienia cennika kontrahenta nie
przydporzadkowanego do grupy, jak réniez ,,odznaczenia” zaznaczonego kontrahenta.

Przy wyjsciu pojawia sig kadr potwierdzenia wyboru kontrahentow.

Wybierz - <F9>-potwierdzenie wyboru
<Esc> - wyjscie bez potwierdzenia

Po wecisnigciu klawisza F9 — do wszystkich zaznaczonych kontrahentéw przeniesione bgda ceny zdefiniowane dla typu
kontrahenta.

7.5. Okreslanie cennikéw promocyjnych

Definiowanie cennikéw promocyjnych /gazetek/ umozliwia pelna programowa obstuge promocji. Przez
wybrany okres czasu dla okre$lonych towarow i kontrahentow program bedzie nadawat ceny okreslone w warunkach
promocji. Po uplywie tego czasu program powrdci do cen statych. Po wybraniu

Cennik ogélny
Ceny indywidualne kontahenta

Cennik domy$lny dla typu kontrahentéw
Przeniesienie cennika domy$lnego dla kontrahentéw
Cenniki promocyjne na wybrany okres czasy

Rys. 7-7
Na ekranie pokaze si¢ lista juz zdefiniowanych promocji. Na poczatku lista jest jeszcze pusta.

+WERSJA DEMO------=--——=—-——-- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----—-===—=== ver. 14.1 ----+
| Lista promocji sprzedazy towaréw |

iNazwa promocji 10d dniajDo dniaj

<Esc> - wyjscie <> - zmiana pola litera - szukanie
<F7> - dopisanie promocji <ENTER> - warunki promocji <F8> - usuniecie promocji

Rys 7-8

W celu zdefiniowania nowej promocji nalezy zgodnie z podpowiedzia nacisna¢ klawisz F7. Spowoduje to wyswietlenie
kolejnego kadru:



+WERSJA DEMO-----—=—=—=—=——~ OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=—====— ver. 14.1 ----+

: Lista promocji sprzedazy towardw .

!Podaj nazwe nowej promocii :Promocia majowa
!Podaj date rozpoczecia :01-05-2005
{Podaj date zakonczenia :05-05-2005

<Esc> - wyjscie
<ENTER> - potwierdzenie

Rys 7-9

Po okresleniu nazwy promocji oraz okresu obowiazywania nalezy dodatkowo potwierdzi¢ dopisanie nowej promocji na
liste.

Wprowadzi¢ nowa promocj¢ na listg ?
(T) ak/(N) ie

Rys 7-10

Po potwierdzeniu nowa — pusta promocja znajduje si¢ juz na liscie.

+WERSJA DEMO------=--——=--——-- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----—===—==~ ver. 14.1 ----+
: Lista promocji sprzedazy towaréw !

iNazwa promocji 10d dnia (Do dnia |

i 01-05-05;05-05-05]

<Esc> - wyjscie <> - zmiana pola litera - szukanie
<F7> - dopisanie promocji <ENTER> - warunki promocji <F8> - usuniecie promocji

Rys 7-11

Po nacis$nigciu klawisza <Enter> na nazwie promocji ukaze si¢ kolejne pole wyboru:

zmiana nagtowka promoc
Defi. ennika

okreslenie listy odbiorcéw
[iydruk cennika promocyjnego

Rys 7-12

Operator ma mozliwos¢ poprawienia nagtowka promocji tzn. zmiany nazwy lub zmiany okresu obowigzywania np. w
przypadku przedtuzenia okresu promocji bez koniecznosci definiowania wszystkich danych od poczatku .

Druga opcja umozliwia zdefiniowanie cennika indywidualnego tzn. okreslenia ktore towary maja by¢ objgte promocja i
okreslenia wartosci cen promocyjnych. Jezeli wybierzemy tg opcjg, zostanie wyswietlony kadr:



+WERSJA DEMO-----—=—=—=—=——~ OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=—====— ver. 14.1 ----+

Promocja majowa 01-05-05 - 05-05005
|Nazwa | |Hurt NETTO

R | {Hurt BRUTTO

!|Upusty dodatkowe ? :

<Esc> - wyjsécie <Enter> - potwierdzenie wyboru
<F8> - usuniecie <F7> - dopisanie

Ry 7-13

Dopisania towaré6w do listy promocyjnej dokonuje si¢ za pomoca klawisza F7. Ukaze si¢ wowczas ramka z lista
towarow. Nalezy znalez¢ odpowiedni towar, a wybor potwierdzi¢ klawiszem <Enter>. Przechodzimy wtedy do
kolejnego kroku — okreslenia ceny promocyjne;j

Promocja majowa 01-05-05 - 05-05005

|Nazwa | |Hurt NETTO

R | {Hurt BRUTTO

| TOWAR | |Procent upustu

!|Upusty dodatkowe ? :

<Esc> - wyjsécie <Enter> - potwierdzenie wyboru
<F8> - usuniecie <F7> - dopisanie

Rys 7-14

Po zatwierdzeniu ceny oraz ewentualnie upustu do ceny towar zostaje wprowadzony na list¢ promocyjna. Jezeli
wpiszemy (T) w polu ,,Upusty dodatkowe” — to dla cen promocyjnych program bgdzie zezwalal na nadawanie upustéw
dowiazanych do kontrahenta, lub tez okreslanie upustu recznie na dokumencie przez operatora. W przeciwnym
wypadku nie bedzie mozliwe nadanie jakiegokolwiek upustu do cen promocyjnych wprowadzonych do dokumentu
sprzedazy.

Jezeli lista towardw zostala zdefiniowana, Nalezy jeszcze okresli¢ ktorych kontrahentéw promocja dotyczy. W tym celu
nalezy wybra¢ opcje : Okreslenie listy odbiorcoéw (rys.ponizej)

zmiana nagtéwka promocii
Definiowanie cennika promocyjnego

jie 1 S
cennika promocyjnego

[ydruk

Rys 7-15

Ukaze si¢ wtedy nastgpujace pole wyboru:

Wprowadzenie odbiorcéw z podéwietlonej promocii
[iybieranie reczne odbiorcéw

Rys 7-16

Pierwsza opcja umozliwi przeniesienie listy kontrahentow ze zdefiniowanej wcze$niej promocji. W naszym przypadku,
poniewaz okreslamy promocjg pierwszy raz nalezy wybra¢ opcje — Wybieranie ,,rgczne” odbiorcow.
Na ekranie pojawi si¢ lista grup kontrahentéw — do zaznaczenia.



+WERSJA DEMO------========—~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=—====— ver. 14.1 ----+
: Lista odbiorcéw promocii

|Hurtownie
|Pozostali
{Zagraniczny
! Sklepy

<Esc> - wyjécie
<ENTER> - zaznacz/odznacz

Rys 7-17
Przy pomocy klawisza ENTER dokonujemy zaznaczenia i ,,odznaczenia” zaznaczonego elementu.

Przy wyjsciu pojawia sig kadr potwierdzenia wyboru grup kontrahentow.

Wybierz - <F9>-potwierdzenie wyboru
<Esc> - wyjscie bez potwierdzenia

Po wcisnieciu klawisza F9 pojawi sie kolejny kadr z kontrahentami do wyboru. Wstepnie zaznaczeni do
wyboru bedg kontrahenci zaznaczonych grup

+WERSJA DEMO-----——-———————~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--------—----— ver. 14.1 ----+
| Lista odbiorcéw promocji |

|ALFA OLSZTYN |okEkR
'ALFA DYREKCJA OLSZTYN H H
|GAMMA OLSZTYN |okEkR
| SPRZEDAZ BEZRACHUNKOWA | |

<Esc> - wyjscie
<ENTER> - zaznacz/odznacz

Rys 7-18

Przy wyj$ciu pojawia si¢ kadr potwierdzenia wyboru kontrahentow.

Wybierz - <F9>-potwierdzenie wyboru
<Esc> - wyjscie bez potwierdzenia

Po wcisnieciu klawisza F9 zaznaczeni kontrahenci zostang dowigzani do promogiji.

Ostatnig mozliwoscia w zakresie definiowania promocji jest wydruk cennika promocyjnego. W tym celu nalezy wybraé
opcje :

Zmiana nagioéwka promocji
Definiowanie cennika promocyjnego
lOkreélenie list dbi coW

7.6. Przygotowanie listy ustug

Stan ewidencyjny towarow i opakowan w systemie wynika z opracowanych dokumentéw obrotowych.
Wprowadzenie towaru do dokumentu przychodowego powoduje zwigkszenie stanu ewidencyjnego, natomiast
wprowadzenie towaru do dokumentu rozchodowego powoduje zmniejszenie stanu. Jest jednak kategoria asortymentu,
ktéra nie poddaje si¢ tym regutom. Kategoria ta s ushugi. W programie przyjeto zasadg, ze nazwa ustugi musi si¢
zaczyna¢ od znaku kropki. np. ,,.Naprawa  komputera”

Wprowadzenie ustug na list¢ w menu ,ustalanie cen biezacych” — wprowadzanie cennika ogolnego. Po



wybraniu tej opcji 1 wybraniu magazynu na ekranie pojawia si¢ nastepujacy kadr:

+WERSJA DEMO-----—--————-———~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ----+

: Ustalanie cen |

| Nazwa Cena zakupu |Hurt B 1

; 2} | Hurt BRUTTO: 2.27)
A S T R W < 2] NETTO : 2.07]

| COCA-COLA 1L ] 2.00 |Detal BRUTTO: 2.53]

| CZEKOLADA FINEZJA 100G ! 2.87 |Péthurt.  NETTO : 1.94})

| CZEKOLADA FINEZJA 100G ! 2.91 |Péthurt.  BRUTTO: 2.37)

H H INr katal: Cccol H

! ! |Termin wazn. : !

| | |Pojemnosé/1/ : 0.000 VAT 22}

i | |Stan magazynowy 3.000}

: i |Marza Hurt : 10.2151

| | |Marza Detal H 10.1449

| | \Marza Pothurt. H 4.1237

Uporzadkowanie wg nazw

<ESC> - powrbt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - zmiana uporzadkowania <F7> - dopisanie ustugi <F10> - zmiana stawki VAT

Rys. 7-19
Po wecisnieciu klawisza F7 na ekranie pojawia sig lista asortymentu /towary i ustugi/ z ktorej program pozwoli
wybraé tylko pozycje z nazwa rozpoczynajaca si¢ od znaku kropki.

+>WERSJA DEMO<———————————OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO———————ver. 14.1 ---—+
I Dopisanie ustugi na liste - MAGAZYN 1 |

| Wybierz ustuge |

| Y OMPUTERA
| COCA-COLA 1L KATAL 1
| CZEKOLADA FINEZJA 100 G KATAL 2

<ESC> - wyjscie
<F7> - dopisanie pozycji

Rys 7-20

W przypadku wybrania ustugi z listy na ekranie pojawi sig¢ nastgpujacy kadr:

+>WERSJA DEMO<————OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO———ver. 14.1 ---—+
I Dopisanie ustugi na liste - MAGAZYN 1 |

| Wybierz ustuge |

| COCA-COLA 1L
| CZEKOLADA FINEZJA 100 G

|
| KATAL 1
| KATAL 2
| |
| |
| |
| |
| |

| Podaj cene usiugi NETTO :
|Podaj ilo$¢é jednostek do fakturowania:

<ESC> - wyjscie
<F7> - dopisanie pozycji

Rys 7-21
Skutkiem wprowadzenia takich danych — na liscie asortymentu magazynu nr 1 pojawi si¢ oprocz towardOw pozycja
»-Naprawa komputera” z cena 15.50 i ilo$cia 1 szt.

Jezeli na liscie brak jest ustugi — dopisujemy ja po kolejnym nacisnigciu klawisza F7.
Wtedy na ekranie pojawi si¢ nastgpujacy kadr:



+>WERSJA DEMO<————————O0BSLUGA OBROTU TOWAROWEGO——————ver. 14.1 ---——+
I Dopisanie ustugi na liste - MAGAZYN 1 |

Wybierz usiuge |

.NAPRAWA KOMPUTERA
COCA-COLA 1L
CZEKOLADA FINEZJA 100 G

KATAL 1
KATAL 2

|Podaj nazwe usiugi
|Podaj jedn. Miary
|Podaj kod ustugi

|Podaj cene usitugi
|Iloé¢ jedn. do fakturowania:

Rys 7-21

Skutkiem wprowadzenia danych — na liscie asortymentu wybranego magazynu pojawi si¢ nowa pozycja asortymentowa
— ushuga o podanych powyzej parametrach.

Przy spetieniu powyzszych warunkéw program nada nowo utworzonej karcie materiatowej znacznik ustugi i

wprowadzi ta pozycj¢ na stan magazynu. Znacznik uslugi powoduje, ze wprowadzenie tej pozycji do dokumentu
sprzedazowego nie spowoduje zmniejszenia stanu magazynowego. Stan magazynowy pozostanie nie zmieniony. Mozna
wigc, po wprowadzeniu ustugi w sposob podany powyzej fakturowaé dowolne ilosci tego asortymentu bez
zmniejszania stanu.
Usuwanie ustugi ze stanu magazynowego odbywa si¢ przez wybranie ustugi w menu ,,ustalanie cen biezacych”. Po
wybraniu ustugi pod$wietlone zostaja pola z cenami oraz pole ze stanem magazynowym, ktorego warto§¢ odpowiada
wprowadzonej dla ustugi ilosci jednostek do fakturowania. Wyzerowanie tego stanu powoduje usunigcie ustugi z listy
na aktualnym magazynie.

7.7. Definiowanie stalych warunkow ptatnosci

Kazdy kontrahent w systemie moze mie¢ zadeklarowany termin dokonywania wptat za dokumenty kredytowe,
moze mie¢ nadany staly procent upustu oraz moze mie¢ uzgodniona maksymalna kwote¢ kredytu do pobrania.
Wszystkie te dane wprowadzi¢ mozna kazdemu kontrahentowi na liscie kontrahentow w menu ,,Uzgadnianie upustow i
warunkow platnosci”.

+KJM Olsztyn DEMO----------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----—===—==~ ver. 14.1 ----+

+

. Biezaca obsituga obrotu towarowego
. Rozliczenia z kontrahentami
.U i warunkéw piat
. Ustalanie cen biezacych
. Zestawienia

. Kartoteka towardw

. Kartoteka kontrahentéw
. Opcje stanowiska pracy
. Przegladanie ostatniego wydruku

. Informacje o nowo$ciach w programie
. KONIEC PRACY

OB VEIo U SEgN

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybbr

Rys. 7-23

Po potwierdzeniu ukaze si¢ nastgpujacy kadr:



+WERSJA DEMO-==============~| OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO---========= ver. 14.1 ----+
] Lista odbiorcéw promocii !
|Kontrahent ! Dni | T | UPUST | Kredyt | OPOZN
|ALFA OLSZTYN 114 P 0,00 | 20000.00 | 14
|ALFA DYREKCJA OLSZTYN 121 P 0.00 | 50000.00 ' 14
| GAMMA OLSZTYN 7 B 0.00 | 0,00 ! 0
| SPRZEDAZ BEZRACHUNKOWA 0 G 0.00 | 0,00 ' 0
<Esc> - wyjécie <> - zmiana pola
Litera - szukanie kontrahenta Typ — (G)otdwka (P)rzelew (B)lokada
<F10> - ustalanie upustéw na grupy asortymentowe

Rys. 7-24

Odszukanie kontrahenta wykonujemy poprzez pierwsze litery jego nazwy skroconej, nastgpnie wpisujemy termin
platnosci, typ platnosci terminowej: - /G/otowka - /P/rzelew, staly upust lub maksymalna kwotg¢ kredytu oraz
»tolerowania” iloéci dni opdznienia platnosci. Przy ustawionym parametrze ,,Okre§lanie upustow na grupy
asortymentowe” — kazdemu klientowi mozna nada¢ indywidualne upusty dla kazdej grupy. Dokonujemy tego poprzez
wybranie kontrahenta i wcisnigcie klawisz <F10>. Pojawi si¢ lista grup asortymentowych z mozliwo$cia wprowadzania
% upustu dla kazdej z nich. W przypadku wystawienia dokumentu na towary tych grup komputer bgdzie automatycznie
wprowadzal upusty do pozycji — informujac operatora po zakonczeniu wpisywania towarow o iloSci pozycji z
automatycznie nadanym upustem. W polu ,,op6zn” mozemy wpisaé tolerowany przez nas okres opdznienia w stosunku
do terminu ptatnos$ci dokumentéw, po ktorym to okresie program moze okresla¢ kontrahentom restrykcje zwiazane z
nie rozliczeniem w terminie dokumentu. /patrz. Parametry platno$ci/. Okres$lenie typu platnosci /B/lokada sprzedazy
spowoduje wyswietlenie odpowiedniego komunikatu przy probie wystawienia dokumetu na tak zaznaczonego
kontrahenta i odmowg przez program wystawienia dokumentu.

Jezeli drogi czytelniku dotartes do tego miejsca instrukcji, wykonujac w praktyce to co byto napisane - mozesz
spokojnie przystapic¢ do biezacej eksploatacji systemu.



8. Biezaca obstuga obrotu towarowego

8.1. Opracowywanie dokumentéw obrotowych

Podstawowym zadaniem systemu jest automatyzowanie czynno$ci zwiazanych z opracowywaniem
dokumentéw obrotowych. W programie wyrdznia si¢ dokumenty :

-sprzedazy (WZ, faktura VAT, Paragon);

-zakupu (PZ);

-wydania wewngtrznego DW;

-przyjecia wewngetrznego PW;

-dokumenty korygujace (faktury VAT, sprzedaz detaliczna, zakup);

-protokoty szkdd.

-dokumenty przesunig¢¢ migdzymagazynowych MM;

-wydania do wewngtrznego zuzycia RW, ZW

Funkcje umozliwiajace opracowanie tych dokumentow dostgpne sa po wybraniu opcji :

+>WERSJA DEMO<——————OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO——ver. 14.1 ---—+
| Opracowanie dokumentéw |

B Biezaca obstuga obrotu towarowego |

Rozliczenia z kontrahentami [ - +
Uzgadnianie upustéw i warunkéw piatnosci | !Kalkulator !
Ustalanie cen biezacych | | <Alt+F10> |
Zestawienia | 1Zm oper.

Kartoteka towardw | I<SHIFT+F10>!
Kartoteka kontrahentéw ittt +

Opcje stanowiska pracy
Przegladanie ostatniego wydruku
Informacje o nowosciach w programie
Poprzednie MENU

OB LI U s WN

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys 8-1

1.Biezaca obstuga obrotu towarowego w programie wersji petnej lub obstugi biezace;j
na pierwszym poziomie menu a nastgpnie wejsciu do opcji

1.0Opracowanie dokumentéw

na drugim poziomie. Pojawia si¢ wtedy na ekranie

rys.8-2.

+WERSJA DEMO------—————————— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----------— ver. 14.1 ----+
| Biezaca obsituga obrotu towarowego |

B1_Opracowanie dokumentow |
. Opracowanie raportu obrotéw !
Przegladanie dokumentéw archiwalnych
Opracowanie raportu kasowego

Opracowanie zamdéwienia do dostawcy

Zaméwienia od odbiorcow

Analiza wplat zaliczkowych :
Opracowanie raportu ptatnosci niegotéwkowych |
Dowody dostawy nie dowiazane do faktur

. Poprzednie MENU

cCw®In U s WN

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys 8-2

W zaleznos$ci od dokonanego na tym poziomie wyboru mozemy opracowaé¢ dokumenty obrotowe. Rys.8-3



+>WERSJA DEMO<————————O0BSLUGA OBROTU TOWAROWEGO——————ver. 14.1 ---——+
I Opracowanie dokumentéw |

" Dokumenty sprzedazy |
Dokumenty zakupu |

Dokumenty przesunieé miedzymagazynowych MM |

Dokumenty wydania wewnetrznego DW

Dokumenty przyjecia wewnetrznego PW

Dokumenty korygujace

Protokoty szkéd PS

Dokumenty RW

Dokumenty ZW

Kwity kasowe KP KW

Zbioréwka do wybranych dokumentéw

Faktury PRO-FORMA

Noty korygujace opisowe

Fakturowanie seryjne

Poprzednie MENU

CHUOWFO® oG e W

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys.8-3
8.1.1. Sprzedaz

Aby moc opracowaé dokumenty sprzedazy nalezy na trzecim poziomie menu (rys.8—3) wybraé opcje
1.Dokumenty sprzedazy.
Zostanie wyswietlona biezaca lista dokumentdéw sprzedazy. Poczatkowo bedzie ona pusta (rys. ponizej)

+WERSJA DEMO-------=======—~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=--====-- ver. 14.1 ----+
] Lista dowodéw sprzedazy !

| Nr Wz Wydal Dok.zewn. Data Dokad

<Esc>-wyj$cie <ENTER>-potwierdz <F10>-funkcje dodatkowe <SHIFT+F10>-zm.operatora
<SHIFT+F1>-info  <F2>-wydruk <F4>-cofnij <F6>-szukaj
<F7>-dopisanie <F8>-anulowanie <F9>-zatwierdzenie <F3>-wyliczenie reszty

Rys.8—+4

Zgodnie z informacjami zawartymi w POMOCY w dolnej czgsci ekranu operator uzywajac odpowiednich
klawiszy moze:

Aktywny
klawisz Funkcja
F7 dopisa¢ nowy dokument do listy;
Enter obejrze¢, zmieni¢, wydrukowa¢ dokument z listy;
F8 dokument anulowac;
F9 dokument zatwierdzic;
F10 uzyska¢ wglad w stany magazynowe, zamowienia od odbiorcow,  rejestrowanie platnosci, mozna
réwniez przenies¢ do pliku zewngtrznego dokument wydania wewngtrznego do innego oddziatu firmy
w celu przeniesienia droga elektroniczna do tego oddziatu i tam odczytania automatycznie dokumentu
PW. Mozna réwniez wysta¢ komunikatu do innego operatora pracujacego w programie;
F2 wydrukowa¢ dokument bez podgladu zawartosci;
F6 wyszuka¢ dokument na liScie biezacej;
F4 cofng¢ zatwierdzenie lub anulowanie dokumentu;

F3 wyswietli¢ kwotg reszty od przyjetej gotowki do dokumentu;

Opracowanie nowego dokumentu sprzedazy polega na dopisaniu go do listy. Nalezy wigc nacisnac¢ klawisz F7
(patrz POMOC). Pojawia si¢ wtedy ramka zawierajaca mozliwe do opracowania dokumenty Pelna lista dokumentow
sprzedazy stosowana w programie pokazana jest na rys.7-4. Administartor systemu moze okresli¢ kolejnos$¢ ich
wystegpowania na liScie. Moze tez spowodowac, aby niektdre rodzaje dokumentoéw nieuzywane w firmie nie pojawiaty
si¢ na liscie.



+KIM sp. - Olsztyn--—-—-—--- OBStUGA OBROTU TOWAROWEGO-—-—-——---—=— ver. 7.30 PROD
! Dopisanie dokumentu !
N

|Faktura VAT

| Paragon

IWZ do Faktury Zbiorczej

|Faktura Zbiorcza VAT !
|Faktura zaliczkowa osoby fizycznej!
|Faktura zaliczkowa ptatnika VAT

'WZ do paragonu

!Paragon zbiorczy

|Nota Opakowaniowa

|Faktura wewnetrzna/repr.i rekl

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybdr

Rys.8-5

Nalezy tu zauwazy¢, ze zaréwno tu jak i w wielu innych miejscach programu lista menu bedzie zalezata od
stanu ustawienia parametrow instalacyjnych i zawiera¢ moze od 2 do 7 rodzajéw dokumentéw sprzedazy. Tu
prezentujemy petna liste, umozliwiajaca tworzenie faktur vat, dokumentéw WZ oraz faktur zbiorczych.

Operator powinien zdecydowa¢, ktory z dokumentow bgdzie wystawiony klientowi ustawiajac podswietlenie
na wtasciwe pole i naciskajac klawisz ENTER.

8.1.1.1. Tworzenie faktury VAT

Aby opracowac¢ fakturg VAT, nalezy wybra¢ opcj¢ pierwsza Faktura VAT. Pojawi si¢ wowczas ponizszy kadr:

+>WERSJA DEMO<—OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO—ver. 14.1 ---—+
| Opracowanie Faktury VAT |

I
odbiorca : I
Wyda| magazyn : 0 I

Data wydania H 01.01.05
ra onszrm
|ALFA DYREKCJA OLSZTYN |
| GAMMA OLSZTYN |
| SPRZEDAZ BEZRACHUNKOWA |
| |
|
|
|

<ESC> - powrdt <F7> - dopisz
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - wybér wg kodu

Rys.8-6

Program wyswietli liste kontrahentéw, ktorych dane zostaty do pamigci komputera wprowadzone podczas
przygotowania systemu do pracy albo w czasie dokonywania przez nich, w przeszlosci zakupow.

Odnalezienie wlasciwego kontrahenta mozna dokona¢ w trojaki sposob:

1) poprzez przeszukiwanie zbioru postugujac si¢ w tym celu klawiszami strzatek ;

2) poprzez podawanie kolejnych liter skroconej nazwy kontrahenta — kiedy poszukiwany kontrahent jest widoczny na
ekranie mozna postuzy¢ si¢ metoda pierwsza ( strzatkami ); (rys.8-7.)

3) okreslajac NIP kontrahenta po nacisnigciu klawisza F6. (Rys.8-8. )

4) wyszukujac kontrahenta poprzez znany fragment nazwy, ulicy, adresu. Po wecisnigciu klawisza ,,?” program
wyswietli wzorzec. Po podaniu wzorca — na ekranie pojawi si¢ lista kontrahentow zawierajacych w nazwie lub
adresie szukany ciag znakéw.Od tej chwili wybor kontrahentéw odbywal si¢ bedzie z tej listy. Po wecisnigciu
klawisza Esc program powrdci do wyswietlania pelnej listy kontrahentow.



+>WERSJA DEMO<——————OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO—————ver. 14.1 —--—+
I Opracowanie Faktury VAT |
| |
| Odbiorca H |
| Wyda| magazyn : 0 |
I Data wydania : 01.01.05
lcaMMA OLSZTYN i
| SPRZEDAZ BEZRACHUNKOWA I
| |
| |
| |
| |
| |
e ______________|
<ESC> - powroét <F7> - dopisz
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - wybor wg kodu
Rys.8-7
+>WERSJA DEMO<—————OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO——ver. 14.1 ---—+
I Opracowanie Faktury VAT |
| |
| Odbiorca H |
| Wyda| magazyn : 0 |
| Data wydania : 01.01.05
|ALFA DYREKCJA OLSZTYN I
| GAMMA OLSZTYN |
| SPRZEDAZ BEZRACHUNKOWA I
| |
| |
| |
| |
| |
E
IPodaj n1p : KNI
<ESC> - powrdt <F7> - dopisz
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F6> - wyb6ér wg kodu
Rys.8-8

Jezeli kupujacego mamy juz pod$wietlonego w okienku z lista kontrahentow nacis$nigcie klawisza ENTER
powoduje wyswietlenie na ekranie informacji o nim, ktore sa dost¢pne w systemie.
Przedstawia to rys.8—8a

+>WERSJA DEMO<———OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO———ver. 14.1 ---—+
| Dane kontrahenta |

Skroét nazwy : ALFA OLSZTYN Strefa:
Nazwa pelna : SKLEP WIELOBRANZOWY ALFA
: JAN NOWAK
Kod Miejscowo$¢ : 10-001 OLSZTYN O$wiadczenie: 0
Adres : UL.TOWAROWA 20 Piatnik VAT(T/N): T

| |
| |
| |
| |
| |
I NIP : 123-456-78-90 Telefon : 533-00-00

I Bank, konto :

I Kod ptatnika :

I Uzgodn. kredyt : 1000.00 Termin: 14 |
I Typ kontrahenta  :Zewnetrzny Kod firmy: |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

Ident.UE/zagran/ : zarejest. (T/N)?

Domy$lny cennik

Nr i typ zezwol

Wyda| zezwolenie : Wazne do dn.
Kontakt/Nazwisko/ :

Dziat firmy :

Uwagi

Uwagi /cd/

Uwagi /cd/

<F5> - wybbér wg nazw

Rys.8—8a

W stanie tym mozna nie tylko sprawdzi¢ czy zostal wybrany wlasciwy kontrahent ale rowniez uzupetni¢ badz
zaktualizowa¢ informacje o nim np. nowy numer zezwolenia na handel alkoholem, nowy adres. Wyswietlanie tego
kadru mozna pomina¢ ustawiajac parametr ,,rezygnacja z edycji danych kontrahenta przy sprzedazy” w parametrach
opracowania dowodow materiatowych 2.

W przypadku gdy w wyswietlonym zbiorze kontrahentéow nie znajduje si¢ aktualny klient, nalezy go
do tego zbioru dopisac. Jest to mozliwe po naci$nigciu klawisza F7. Pojawia si¢ wtedy ramka, ktora nalezy wypeknic
danymi o kliencie w sposob opisany w rozdziale poprzednim.

W przypadku, gdy wprowadzony z listy kontrahentow klient nie optacit poprzednio zakupionych

towarow program fakt ten sygnalizuje dzwigkiem, a na ekranie pojawia sie wykaz nieoptaconych bgdz tylko
zalegtych ptatno$ci. Przedstawia to rys.8-8b.



+WERSJA DEMO-——-———————-———— OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO--—----——-—--— ver. 14.1 ————+
: Opracowanie Faktury VAT :

Fomm STWIERDZONO ZALEGLOSCI PEATNICZE !
INr fakt. Wartoéé nie zaptacono termin dni zal

+----|F* 0005/01 678.34 35.89 01-01-05 102

Ogélna kwota zalegiosci : 35.89

Ogétem nie rozliczonych : 35.89

Uzgodniona wartosé¢ kredytu : 0.00
<ENTER/Esc> - wyjécie

<ESC> - wyjécie

Rys.8-8b

Status wys$wietlonych dokumentéw zalezy od parametru ustawionego przez administratora systemu w
funkcjach instalacyjnych. Rozliczenia dokumentéw o nieuregulowanych ptatnosciach mozna przeprowadzi¢ w
ROZLICZENIACH Z KONTRAHENTAMI. Przy odpowiednio ustawionym parametrze mozliwe jest zablokowanie
dalszego wypisywania dokumentu.

Po okresleniu odbiorcy powinniSmy poda¢ magazyn z ktérego bedzie wydawany ten towar. I tutaj tez mozemy
postuzy¢ si¢ klawiszem F5 i wybra¢ z wyswietlonej listy magazyn wydajacy. Nastgpnie nalezy okresli¢c date
wystawienia dokumentu w konwencji dzien.miesiac.rok (dd.mm.rr) i zatwierdzi¢ wprowadzong informacj¢ ENTER’em.
Data jest wstgpnie wyswietlana. Jezeli jest ona odpowiednia nalezy ja tylko potwierdzi¢. W standardowej konfiguracji
program nadaje numer dokumentu sprzedazy dopiero w trakcie decyzji operatora o wydruku faktury /paragonu/.
Umozliwia to ,zawieszenie” towaru dla odbiorcy, ktory zlozyl zamowienie telefonicznie. Komputer nadaje
automatycznie kolejny numer dokumentu dla magazynu wydajacego. Przy ustawionym parametrze ,,Mozliwos$¢ r¢cznej
numeracji dokumentéw rozchodowych” na ekranie pojawia si¢ dodatkowe pole ,,Nr fakt.” dzigki czemu mozliwe jest
nadanie numeru dokumentu ,,r¢cznie” z pominigciem zasad automatycznej numeracji. Jest to istotne w sytuacji, gdy
rejestrujemy jedynie wczesniej wystawione dokumenty przez akwizytora lub kierowcg w trasie.

Przy ustawieniu parametru ,,Dopisywanie dokumentéw w trybie skroconym” opracowanie nagtéwka odbywa
si¢ w prostszy sposob. Wybdr magazynu odbywa si¢ natychmiast po potwierdzeniu menu: ,,Dokumenty sprzedazy”, a w
trakcie opracowania dokumentu operator wybiera jedynie rodzaj dokumentu i kontrahenta. Zaleca si¢ stosowanie tego
trybu tam, gdzie operator fakturuje w zasadzie tylko z jednego magazynu. Pozwala to na ominigcie w trakcie
opracowania kolejnego dokumentu wyboru magazynu i daty wydania, co przy$piesza opracowanie dokumentu.

Po wypehieniu nagltéwka dokumentu nastgpuje przejscie do fazy wprowadzania towaréw. Na wstepie program
wyswieli listg¢ cennikow sprzedazy do wyboru. W przypadku okreslenia domys$lnego cennika dla wybranego
kontrahenta na kartotece kontrahentow program podswietli dowiazany cennik, natomiast przy ustawionym parametrze
,»Blokada zmiany domy$lnego cennika na dokumentach” w Parametrach opracowania dokumentéw1, program wybierze
domyslny cennik bez ingerencji operatora. W takim przypadku ramka z lista cennikéw do wyboru — nie pokaze si¢ na
ekranie.Nastepnie na ekranie pojawi si¢ ramka z lista towardw.

W ramce z towarami dostgpnymi w wybranym magazynie podana jest tez cena sprzedazy z cennika
okreslonego przy wejsciu do dokumentu. Dla faktur wyswietlana jest cena netto. W zaleznosci od ustawienia
parametrow instalacyjnych obok ceny netto wys$wietlana jest dodatkowo cena brutto, numer katalogowy lub kod
kreskowy. W drugim i trzecim przypadku operator moze przy pomocy klawisza <F6> przestawia¢ uporzadkowanie
towarow wg nazwy lub numeru katalogowego/kodu kresowego/ i wyszukiwaé towary wg jednego z nich. Program
posiada réwniez wbudowane mechanizmy do automatycznego wyszukiwania towaréw wg kodu kreskowego przy
uzyciu czytnka kodow.Dla paragonéw podstawowa ceng sprzedazy pokazywana przy wybieraniu towaru do dokumentu
jest cena brutto. Przy ustawionym parametrze ,,Uzywanie jedynie ceny brutto na podgladzie dokumentu” — rowniez na
Fakturach i dokumentach wewngtrznych bedzie pokazywana cena brutto — pomimo, ze na wydruku tych dokumentow
widnie¢ bedzie cena netto. Natomiast w prawym goérnym rogu wyswietla si¢ aktualny stan oraz podatek VAT
podswietlonego towaru. W innych przypadkach widoczny jest numer karty materiatowej towaru lub numer indeksowy,
numer partii towaru, data ostatniego zakupu albo data waznosci.

Opracowanie dokumentu sprzedazy polega na odnalezieniu na liScie wlasciwego towaru i naci$nigciu klawisza
ENTER (wyszukiwanie mozna przyspiesza¢ podajac pierwsze litery nazwy towaru). Po wecisnigciu klawisza <7>
program umozliwia wyszukiwanie towaru wg wybranej przez operatora czgsci nazwy zawartej w nazwie towaru. Jest to
bardzo przydatne w przypadku, jezeli operatorowi nie jest znana petna nazwa towaru i niemozliwe jest odnalezienie go
poprzez pierwsze litery nazwy. Po okresleniu wzorca wyszukiwania program wyswietli wszystkie towary zawierajace
podany wzorzec i dalsze wybieranie towarow do dokumentu begdzie dokonywane z tej listy. Wcisnigcie klawisza Esc
spowoduje powrdt do pelnej listy towaréw dostgpnej na magazynue. Mozliwe jest tez bardzo szybkie wyszukiwanie
towaru przy uzyciu czytnika kodu kreskowego. Szczegdty patrz rozdziat — Obstuga kodow kreskowych. W sytuacji gdy
na li§cie brak jest towaru, ktory zglasza klient, mozna poprzez wcisnigcie klawisza <F9> wej$¢ w edycje zmowienia
odbiorcy. Opracowanie zamowien od odbiorcow omowione jest w rozdziale 8.9.



+WERSJA DEMO--—-—-—=——==—=—— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----—-=====— ver. 14.1 ---—+
: Opracowanie Faktury VAT w cenach - Hurtowych !

tan: 95.000 szt-+

!iCena gr.: 0.00}
Odbiorca :  ALFA OLSZTYN | 1Upust gr: 2.00% 7.32}
Wydat magazyn : 1 MAGAZYN 1 i VAT:22%)
. [N b b
+--==1 .USLUGA 1 | 1.00 | i+
| | | 6.00 | KATAL 1 i
1= TOWAR 2 | 10.00 | KATAL 3

TOWAREK | 5.00 | KATAL 2

TO

Pozycii 0 Ogétem : 0.00 zi

<ESC>-powrbét <?>-wzorzec <Fl0>-karta
<F9>-zaméwienie <F12>-inf.dodat
<F4>-cofnij rez. <F6>-zmiana uporz.

Rys.8-9

Po wybraniu towaru i nacis$nigciu klawisza ENTER nast¢puje wprowadzenie do dokumentu nazwy towaru
jednoczesnie pozycje cena oraz jednostka miary wypelniane sa automatycznie, a podswietlenie z kursorem ustawione
jest w migjscu gdzie nalezy okresli¢ ilo$é sprzedawanego towaru.

Przy ustawionym parametrze ,,wprowadzanie jako ceny indywidualnej ceny ostatnio uzytej” program wstawi
ostatnio uzyta cen¢ sprzedazy. Jezeli klient ma przyporzadkowany na towar cen¢ indywidualna, to zostanie
wprowadzona ta cena, w przeciwnym przypadku — cena z cennika. Jezeli grupa asortymentowa, do ktorej
przyporzadkowany jest towar, ma okreslony upust dla kontrahenta, to upust zostaje wprowadzony automatycznie/

+WERSJA DEMO-----——-———————~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------— ver. 14.1 ----+
: Opracowanie Faktury VAT w cenach - Hurtowych !

!|Stan- 95.000 SZT |

Odbiorca ¢ ALFA OLSZTYN
Wydal magazyn : 1 MAGAZYN 1 ! !
Data wydania : 01-01-05 it +
Nazwa materiatu Ilos¢ JM Cena Warto$é

i TOWAR H 0. 00 ONNENNEFAN 3.19 0.00}

o

Ogétem : .00 zt

<ESC> - wyjécie

Rys.8-10

Jezeli ilo$¢ wpisana przez operatora jest wigksza od ilosSci dostgpnej na magazynie, na ekranie pojawi si¢
komunikat. Za ilo§¢ dostgpna okresla si¢ roznicg pomigdzy stanem magazynu a ilo$ciami zarezerwowanymi przez
odbiorcow /patrz p.8.9/

Po okresleniu ilosci system ustawia pods$wictlenie na cenie tylko wtedy, gdy dane, ktore podat operator
rozpoczynajac pracg (imig, nazwisko, hasto) $wiadcza o tym, ze ma on do tego uprawnienia. Tylko wtedy mozliwa jest
w trakcie opracowywania dokumentu sprzedazy zmiana ceny.

Mozliwos$¢ t¢ przyznaje operatorowi administrator opisujac jego uprawnienia do negocjowania cen. W
przypadku gdy operator nie ma uprawnien do zmiany ceny sprzedazy program po okresleniu ilosci sprzedawanego
towaru wraca do stanu przedstawionego na rys.8-9 i czeka na wybdr przez operatora kolejnego towaru.

W trakcie dopisywania nowej pozycji do dokumentu i pod$wietlania pozycji ,,cena”, operator moze poprzez
wecisnigcie klawisza <F10> uzyska¢ informacje o dotychczas uzytych cenach przy sprzedazy aktualnego towaru dla
kontrahenta.

Gdy zostaly wyspecyfikowane wszystkie sprzedawane towary operator powinien nacisna¢ klawisz
ESC co spowoduje "przejécie" podswietlenia do dokumentu i umozliwi jego korekte. Mozna wtedy, zgodnie z tym co
zostato napisane w POMOCY, pozycj¢ pod$wietlona poprawi¢ ustawiajac podswietlenie na ilosci 1 wpisujac nowa 110$¢;
badz skasowa¢ (F8) pod$wietlong pozycjg; jak rowniez dopisa¢ nowa (F7). Mozna tez udzieli¢ upusty dla wybranych
pozycji towarowych. W tym celu nalezy pod$wietli¢ towar, ktory bedzie sprzedawany z upustem i nacisna¢ klawisz F10
(patrz POMOC). Kursor przeniesie si¢ do okienka, w ktorym mozemy okresli¢ procentowy (lub kwotowy) upust dla tej
pozycji potwierdzajac ENTER'em jego wielko$¢. W przypadku udzielenia upustu powodujacego zejscie ceny sprzedazy
ponizej ceny zakupu, program poinformuje o tym operatora umozliwiajac skorygowanie udzielonego upustu do
poziomu ceny zakupu (rys ponizej).

Dla kazdej pozycji wprowadzonej do dokumentu operator moze wprowadzi¢ dodatkowe informacje ktore
zostana wydrukowane na fakturze. Jest to szczegolnie przydatne dla pozycji ustugowych. Majac na kartotece nazwe
ushugi operator moze dopisa¢ do niej szczegétowe informacje dotyczace tylko aktualnej faktury. Np. dla wybranej
ushugi o nazwie ,,.Dzierzawa pomieszczen” operator moze dopisa¢ na ,,za miesiac 05.2005” na fakturze z maja, lub ,,za



miesigc 04.2005” na fakturze z kwietnia. Mozliwo$¢ wprowadzenia opisu pozycji uzyskujemy przy pomocy klawisza
F11 na pod$wietlonej pozycji dokumentu.

' Faktura Nr  2/1 |} !
H Odbiorca : ALFA OLSZTYN | |Upust /%/: |
! Wydat magazyn : 1 MAGAZYN 1 | 1Upust wrt: |
H Data wydania : 01-01-05 i |
' Nazwa materialu Ilosé JM Cena Wartosé

| TOWAR

Razem pozycii : 1 Ogétem : 31.90 zt
<ESC> - wyjécie - zmiana pola
<F7>-dopisanie pozycji <F8>-usuniecie pozycji <F10>-upusty

Rys.8-11

Woeisnigcie klawisza <Esc> na licie pozycji dokumentu powoduje wyswietlenie na ekranie kadru
umozliwiajacego okreslenie dodatkowych platnosci i upustéw dotyczacych catosci towardw ujetych w przygotowanym
dokumencie. Kadr ten przedstawia rys.8-12.

+WERSJA DEMO--------—-—-—--- OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO---------=-~— ver. 14.1 ----+
: Opracowanie Faktury VAT w cenach - Hurtowych '

Faktura 2/1

' odbiorca :  ALFA OLSZTYN '
] Wyda: magazyn : 1 MAGAZYN 1 ]
: Data wydania : 01-01-05 :
| Nazwa material| | Wartos¢ |
ittt | |Bonifikata /%/ 0.00 [ |====== Pomm e |
| TOWAR | |lUpust /wart/ H 0.00 Il 6.00 | 6.00}
! | IWarto$¢ NETTO 22%: 40.90 Il ] i
i Il Il i i
| Il Il | i
i Il ) Il i |
H | IWartosé OPAKOWAN : 0.00 Il H |
| | | | |

Razem pozycji : 1 Wartos¢ ogdiem : 7.32 zt

<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola

Rys.8-12

Operator powinien okres§li¢ dodatkowe platno$ci badz bonifikaty. Udzielajac upustu procentowego badz
warto$ciowego nalezy pamigta¢, ze zostanie on policzony tylko dla tych pozycji towarowych zawartych w
dokumencie, ktérym nie udzielono upustu "indywidualnego" (patrz: powyzej). Upusty nie obejmuja réwniez
pozycji z grupy ,,Opakowania zwrotne” i pozycji z wprowadzonym znacznkiem ,blokada upustu” na kartotece
towarow.

Jezeli specyfikowanie towardéw zostato zakonczone nacis$nigcie klawisza ESC spowoduje to pojawienie si¢ na
ekranie pytania czy operator chce opracowa¢ dowdd wydania (WZ) do faktury.

+WERSJA DEMO------—-—---—-—— OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO---------=-— ver. 14.1 ----+
' Opracowanie Faktury VAT w cenach - Hurtowych !

| Odbiorca : SPOLEM OLSZTYN |

] Wydat magazyn : 1 MAGAZYN 1 !

| Data wydania : 18-12-97 |

' Nazwa material|Bonifikata /%/ : 0.00 | Wartosé |

ettt bttt {Upust /wart/ : 0.00 ittt Pomm e |

|CZEKOLADA FINEZJA 1| 1 3.19 31.90}

{COCA-COLA 1L iWarto$¢ NETTO 22% : 40.90 1 1.86 1 9.00}

' !Wartoéé NETTO 17% : 0.00 ! : !

' ! Drukowaé dowdd wydania.? : ! : !

] ! <ENTER> - potwierdzenie | | ! |

! | <Esc> - rezygnacja ! | H |
Razem pozycii : 2 Wartosé¢ ogdlem : 49.90 zt

Rys.8-13

W przypadku odpowiedzi pozytywnej (klawisz ENTER) operator powinien okresli¢ ilo$¢ egzemplarzy, ktora
chce wydrukowaé a nastgpnie przygotowac papier w drukarce i nacisna¢é ENTER. Wydrukowany dokument WZ ma
posta¢ przedstawiona w dodatku



Po zakonczeniu pracy na tym ekranie lub wczeSniejszym opuszczeniu tego stanu przez nacisnigcie ESC’ na
ekranie pojawia si¢ pytanie o opracowanie faktury. W przypadku odpowiedzi negatywnej towary wpisane
zarezerwowane sa dla kontrahenta, a numer dokumentu zostanie nadany w momencie ponownego wejscia do
dokumentu i pozytywnej odpowiedzi na pytanie — czy drukowaé fakturg. W przypadku decyzji o opracowaniu faktury
na ekranie pojawia si¢ kadr jak na rysunku ponizej

+WERSJA DEMO------—-—=——=——= OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------=-====— ver. 14.1 ----+
: Opracowanie Faktury VAT w cenach - Hurtowych '

Faktura Nr 00001/01

Odbiorca : ALFA OLSZTYN
|Ptatnik : ALFA OLSZTYN H
+-—= l-—+
| Zaptacono gotéwka : 0.00 .
---iDo zaptaty H 3.66 ==

|Platne w terminie : 5 dni Typ zaptaty Gotdwka 90
1Uwagi ZAPRASZAMY
| ZYCZYMY UDANYCH ZAKUPOW
] PRZYJEZDZAJCIE JAK NAJCZESCIEJ
|Akwizytor
! Pobrat
|Nr dowodu osob.
Razem pozycii : 1 Warto$é¢ ogdlem : 7.32 zi

<ESC> - wyjécie

Rys.8-14

Operator opracowujacy dokument sprzedazy powinien okresli¢ ptatnika (nie musi by¢ nim odbiorca okreslony
na poczatku opracowywania dokumentu sprzedazy), podajac warto$¢ optacona gotowka a jezeli pozostata do zaplaty
pewna suma nalezy okresli¢ termin platnosci oraz sposob jej uiszczenia. Sposdb ten domyslnie jest okreslony, jednak
mozna go zmieni¢ podswietlajac pole "typ zaptaty"(strzatkami naprowadzajac pod$wietlenie na to pole) a nastgpnie po
nacis$nigciu klawisza F5 wybra¢ opcje z wyswietlonego okienka. Domys$lny termin platnosci i typ zaptaty posprzedaznej
mozna ustali¢ dla kazdego kontrahenta w menu:
>  Przygotowanie warunkow sprzedazy,

>  Uzgadnianie upustow i warunkéw platnosci (podrozdz.7.7)

Wybdr typu zaplaty wewngtrznie powoduje , ze ten dokument nie pojawi si¢ na liScie kontrahentéw

nierozliczonych jak rowniez na wydruku kontrahentéw z zaleglymi ptatno§ciami.

+WERSJA DEMO-————-———-—-———~— OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO-—-—-—————-—— ver. 14.1 ————+
' Opracowanie Faktury VAT w cenach - Hurtowych '

Faktura Nr 2/1
Odbiorca : ALFA OLSZTYN
|Ptatnik :  ALFA OLSZTYN o +
| |Gotowka Tt
{Zaptacono gotoéwka : 0.00 P ze 1ewer NN
Do zaplaty : 3.66 Termin zapiaty: iCzekiem o
|Platne w terminie : 14 dni Typ zaptaty : |Wewnetrznie ||

1Uwagi : ZAPRASZAMY i
H ZYCZYMY UDANYCH ZAKDUP|
H PRZYJEZDZAJCIE JAK NAJCZESCIEJ |

{Akwizytor : ! !
] Pobral  : R +
INr dowodu osob.

Razem pozycii : 1 Wartosé ogélem : 3.66 zt

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys.8-14a

Ponadto na ekranie tym mozna umieéci¢ w polu "Uwagi" informacj¢ ktora chcemy uwidoczni¢é na
wydrukowanym dokumencie.(*) Informacje dotyczace danych osoby pobierajacej towar moga by¢ wypetnione (ale nie
musza).

UWAGA!!!

W parametrach instalacyjnych mozna okresli¢ wstgpnie zawarto$¢ 3—wierszowego pola "Uwagi". Tekst ten
bedzie automatycznie wprowadzany do kazdego opracowywanego dokumentu. W trakcie opracowania dokumentu
operator moze ten tekst oczywiscie zmieni¢, moze tez wybra¢ jeden z dodatkowych tekstow przygotowanych w menu: -
lista tekstow dodatkowych do dokumentéw sprzedazy w funkcjach specjalnych administratora. Wybor jednego z
przygotowanych tam tekstow dodatkowych odbywa si¢ przy uzyciu klawisza <F5> w momencie, gdy operator
podswietlit pole ,,Uwagi”.

Jezeli w parametrach instalacyjnych okreslono mozliwo$¢ rejestrowania wplat czekiem, karta platnicza,
ratalnie przy wyjsciu z dokumentu pojawi si¢ dodatkowa ramka z mozliwo$cia rozpisania wptaty do dokumentu wg
poszczegodlnych typow. Wartosci z tych pol sa automatycznie uwzgledniane w pozostatej do zaptaty kwocie oraz sa



uwidocznione w raporcie kasowym.

+WERSJA DEMO------—————————— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----------— ver. 14.1 ----+
: Opracowanie Faktury VAT w cenach - Hurt !

Wartos¢ wpiaty karta
Warto$é¢ wptaty bonem
Sprzedaz ratalna :
| Umowa : Kredyt : 0.00

coo
=)
IS}

! Warto$é wpiaty gotéwkowed: 345.00
!Kwota do wyliczenia reszty: 500.00

Reszta z 500 zt - : 155.00

H Drukowaé¢ dokument ?
| <Enter> - potwierdzenie
<Esc> - rezygnacja

Rys 8-15

Ponadto przy parametrach umozliwiajacych informujacych o wielkosci kredytu dla odbiorcy oraz blokowaniu
opracowaniu faktury kredytowej w momencie przekroczenia kredytu na ekranie pojawia sig dodatkowe
informacje.(***)

Po zakonczeniu wprowadzania danych (ENTER po zapisaniu ostatniego pola, albo ESC z dowolnego miejsca)
pojawia si¢ na ekranie pytanie o drukowanie dokumentu. Odpowiedz negatywna spowoduje powr6t do listy
dokumentéw sprzedazy ( rys.8-4) na ktoérej bedzie juz umieszczony dokument ostatnio zredagowany. Mozna go
wydrukowa¢ po6zniej wybierajac go pod$wietleniem z listy a nastgpnie przechodzac opisana wyzej "Sciezkg" z
odpowiedzia twierdzaca na pytanie o drukowanie faktury lub bezposrednio z listy dokumentéw przy uzyciu klawisza
<F2>. Proces ten odbywa si¢ doktadnie tak samo jak opisane wyzej drukowanie WZ. Proponowana przez system ilos¢
egzemplarzy zostata okreslona na kadrze — ,,uzgadnianie upustow i warunkow ptatnosci”. Jezeli nie zostata okreslona —
pojawi si¢ okreslona przez administratora domy$lna ilosc dni platnosci. Przykladowa postaé wydrukowanej faktury
VAT przedstawiona zostata w dodatku.

Anulowanie dokumentu polega na naprowadzeniu pod§wietlenia na zbgdny dokument i naci$nigciu klawisza
F8. Spowoduje to wyswietlenie komunikatu zadajacego potwierdzenia decyzji operatora przez nacisni¢cie klawisza T
lub N. Gdyby decyzja operatora byta pochopna badz pomytkowa ma on mozliwos¢ jej cofnigcia naciskajac N lub n.
Omytkowe anulowanie dokumentu mozna cofna¢ przy uzyciu klawisza F4. Oczywiscie dopuki dokument znajduje si¢
na liscie biezacej. Dokumenty anulowane sa wprowadzane przez system do pierwszego opracowywanego raportu
obrotow.

Poniewaz wydrukowanie dokumentu nadaje jemu numer oraz go zatwierdza (znak * obok numeru) wigc
anulowanie nie wymazuje dokumentu z listy a jedynie nadaje mu status dokumentu anulowanego co na ekranie
uwidocznione jest znakiem # umieszczonym obok numeru.

Ekran z wyswietlona lista dokumentoéw sprzedazy (np.) jest "ekranem dyzurnym" (operator ma go przed soba
gdy przystgpuje do obstugiwania kolejnego klienta) wazne jest aby mogt on szybko odpowiedzie¢ na pytania zadawane
przez klienta. Nacisniecie klawisza F10

+KJM sp. - Olsztyn----------i OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ---+
! Lista dowodéw sprzedazy :
+

|Podglad stanéw wg nazw
! Zaméwienia od odbiorcéw
|Rejestrowanie piatnoéci !
IWysytanie komunikatu operatora!
!Podglad salda opakowan :

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys.8-15a

umozliwia wglad w stany wybranego magazynu oraz dostarcza informacji o cenach sprzedazy i
zarejestrowanie platnosci za nierozliczone dokumenty a takze uzyskanie informacji o ilo§ci opakowan do zwrotu.
Informacja ta przedstawiana jest na ekranie tak jak na rys.8—15a



Jezeli rejestrowane sa rozchody opakowan zwrotnych do klienta, na liscie pokaze si¢ jeszcze mozliwos¢
podgladu ilo$ci opakowan, jakie sa u klienta.

W czasie pracy wystgpuje czasami konieczno$¢ zmiany dokumentu po jego wydrukowaniu. Na przyktad
klientowi zabraklo pienigdzy lub klient zrezygnowat z jakiej§ pozycji. Aby dokumentéw opracowanych nie anulowac i
wypisywaé nastgpnego dokumentu lub aby nie wystawia¢é dokumentu korygujacego do dokumentu przed chwila
opracowanego, osoba szczegblnie uprawniona moze "odtwierdzi¢" dokument aby nastgpnie zmieni¢ jego zawartosc.
Uzywamy do tego celu klawisza F4 po naprowadzeniu pod$wietlenia na wybrany dokument. Nalezy pamigta¢ o tym
aby odebra¢ i zniszczy¢ wszystkie wydrukowane dotychczas egzemplarze tego dokumentu. Uchroni nas to przed
ktopotami w przypadku zaistnienia dwdch dokumentéw z tym samym numerem ale z inng zawartoscia. Za ewentualne
naduzywanie i ktopoty z tym zwiazane odpowiada osoba z nadanymi przez administratora systemu uprawnieniami do
,,odtwierdzania” dokumentow.

8.1.1.2. Tworzenie dowodow WZ

Dokumenty WZ tworzone sa w sposob podobny, jak faktury. Poszczegolne kroki sa analogiczne do tych, opisanych
powyzej. Roznica polega jedynie na tym, ze operator w przypadku WZ-tek nie okresla warunkow ptatnosci dokumentu.

8.1.1.3. Tworzenie faktur zbiorczych.

Jak wceze$niej wspomniano, program umozliwia tworzenie faktur zbiorczych z uprzednio wprowadzonych dokumentéw
WZ. Praktycznie nie ma ograniczenia dotyczacego zarowno liczby dokumentéw WZ, z ktérych ma zosta¢ stworzona
faktura zbiorcza, jak i zakresu dat.

Aby stworzy¢ fakturg zbiorcza, wybieramy najpierw odpowiedni typ dokumentu

+KJM sp. - Olsztyn----------i OBStUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=-====-- ver. 7.30 PROD
| Dopisanie dokumentu i
+

|Faktura VAT
! Paragon
Wz do Faktury Zbiorczej

|Faktura zaliczkowa osoby fizycznej!
|Faktura zaliczkowa piatnika VAT
|Nota Opakowaniowa

|Faktura wewnetrzna/repr.i rekl

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys 8-16

Nastepnie, podobnie jak podczas tworzenia faktury, pojawi si¢ pytanie o kontrahenta, a nast¢pnie pojawi si¢ lista
wszystkich dokumentéw WZ, jakie zostaly stworzone na danego kontrahenta, ale nie zostaly dowiazane do zadnej
faktury zbiorczej.

+>WERSJA DEMO<————OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO———ver. 14.1 —--—+
I Opracowanie Faktury zbiorczej VAT |
| Odbiorca : ALFA OLSZTYN |

| Wydal magazyn :  MAGAZYN 1 |

| Data wydania : 16-09-04 |

I Numer Wz Data wartosé I

00001/01 | 16-09-04 | 71.74
00002/01 | 16-09-04 | 183.00
| |

Razem pozycji : 2 Wartosé ogdtem: 71.74

<Esc> - wyjscie
<ENTER> - zaznacz/odznacz

Rys 8-17



Dowiazanie danej WZ-tki do faktury zbiorczej odbywa si¢ poprzez wskazanie danej WZ-tki na liScie i naci$nigcie
klawisza <ENTER>. Woéwczas przy odpowiednim dokumencie pojawi si¢ znacznik dowiazania "ssxx". Ponowne

nacisnigcie klawisza <ENTER> powoduje odwiazanie WZ-tki od faktury zbiorczej, co widoczne jest jako zniknigcie
znacznika. Jezeli dokument WZ jest z innego miesigca niz faktura zbiorcza, komputer poinformuje o tym operatora.
Uchroni to przed przypadkowym dowiazaniem WZ-tki, ktéra powinna byta si¢ znalez¢ w innej fakturze.

Przy uzyciu klawisza FI10 uzyskujemy wglad w sumaryczny podglad asortymentu i ilosci, ktére wynikaja z
podsumowania zaznaczonych na liscie WZ-tek. Operator ma tu mozliwo$¢ poprawienia ceny, nadania upustu do
pozycji. Wowczas taka korekta zostanie wprowadzona do wszystkich dowiazanych WZ-tek.

Jezeli dowiazano wszystkie WZ-tki operator konczy proces opracowania faktury naciskajac klawisz <ESC>. Podobnie
jak w przypadku "zwyklej" faktury pojawia si¢ wowczas pytanie o opracowanie faktury nastgpnie o okreslenie
warunkoéw platnosci. Jezeli wszystkie dane dotyczace ptatnosci si¢ zgadzaja, nalezy ponownie nacisnaé <ESC> i
odpowiedzie¢ na pytanie o wydruk dokumentu.

8.1.2 Zakup

Operatorzy, ktorzy posiadaja odpowiednie uprawnienia, nadane im przez administratora systemu, moga po
wybraniu drugiej opcji z menu przedstawionego na rys.8—3 opracowaé dokument przyjecia zewngtrznego.

+>WERSJA DEMO<—— —OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO——ver. 14.1 ---—+
I Opracowanie dokumentéw |

. Dokumenty sprzedazy
. Dokumenty zakupu !
. Dokumenty przesunie¢ miedzymagazynowych MM |
. Dokumenty wydania wewnetrznego DW !
. Dokumenty przyjecia wewnetrznego PW
Dokumenty korygujace

Protokoly szkéd PS

. Dokumenty RW

Dokumenty ZW

. Kwity kasowe KP KW

. Zbioréwka do wybranych dokumentéw

. Faktury PRO-FORMA

Noty korygujace opisowe

. Fakturowanie seryjne

. Poprzednie MENU

CHUOW®o®doos W-

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys.8-18
+>WERSJA DEMO<——————OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO——ver. 14.1 ---—+
| Lista dowodéw zakupu materiatéw |
| Nr PZ  Nr mag Dok.zewn.  Data Skad I
| - N- - - N- |
| 0| 0| | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
<Esc>-wyj$cie <ENTER>-potwierdz <F10>-funkcje dodatkowe <SHIFT+F10>-zm.operatora

<SHIFT+F1>-info  <F2>-wydruk <F4>-cofnij  <F6>-szukaj

<F7>-dopisanie <F8>-anulowanie <F9>-zatwierdzenie <F3>-wyliczenie reszty

Rys.8-19

Przy zakupie podobnie jak przy sprzedazy dostgpne sa i maja podobne znaczenie wyrdznione klawisze
funkcyjne

Do listy (rejestru) dokumentow zakupu, ktora ukaze si¢ na ekranie ( rys.8-19) uzytkownik moze dopisac
kolejny dokument przychodowy PZ. W tym celu powinien on zgodnie z podpowiedzig zawarta w POMOCY — nacisnaé
klawisz F7.

Spowoduje to pojawienie si¢ na ekranie nagtoéwka dokumentu PZ (rys.8-19a). Operator powinien wprowadzi¢
numer dokumentu (zaktada sig, Zze oryginat PZ bedzie opracowywany przez magazyniera) a nastgpnie okresli¢c numer
dokumentu zewngtrznego, ktory byt podstawa przychodu wraz z data jego wystawienia. Kiedy podswietlenie znajdzie
si¢ w polu DOSTAWCA uzytkownik powinien skorzysta¢ ze stownika kontrahentéw wciskajac klawisz F5, a gdy brak
w nim danych o dostawcy naciskajac, podobnie jak przy sprzedazy, klawisz F7 uzyskuje mozliwos¢ zarejestrowania go
W systemie.



+>WERSJA DEMO<——OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO——ver. 14.1 -——+
I Dokument PZ - na podstawie faktury zakupu |

| PZ Nr: 0 |
| na podst.faktury: z dnia : |
| Dostawca H |
| Przyjal magazyn : 0 |
| Data przyjecia : 16-09-04 Otrzymano fakt: - - |

<ESC> - wyjécie

Rys.8-19a

Znajdujacego si¢ w stowniku dostawcg wprowadza si¢ do dokumentu naciskajac ENTER gdy jest on
podswietlony. W przypadku braku — dopisujemy go do listy przy uzyciu klawisza F7. Wybdr dostawcy z listy spowoduje
wyswietlenie szczegétowych informacji o kontrahencie (rys.8-19b), ktore byly wprowadzone do systemu.

+>WERSJA DEMO<————OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO——ver. 14.1 ---—+
| Dane kontrahenta |

Skrét nazwy : GAMMA OLSZTYN Strefa:
Nazwa pelna :

Kod Miejscowoéé : 12-100 OLSZTYN O$wiadczenie:12

Adres : UL.Biata 12 Piatnik VAT (T/N): T

NIP : 1123-456-78-90 Telefon : 533-00-00
Bank, konto H
Kod ptatnika

Uzgodn. kredyt H 0.00 Termin: O

Domyélny cennik

|
|
|
|
|
|
|
|
|
Typ kontrahenta  :HURTOWNIE Kod firmy: |
|
|
Nr i typ zezwol |
|
|
|
|
|
|

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I Ident.UE/zagran/ : Zarejest. (T/N)?:
|
|
|
|
|
|
|
|

Wyda| zezwolenie : Wazne do dn.
Kontakt/Nazwisko/ :

Dzia firmy H

Uwagi :ARRARARAR

Uwagi /cd/ :BBBBBBBBB

Uwagi /cd/ :cceceecece

<F5> - wybér wg nazw

Rys.8-19b

Jezeli dane odpowiadaja rzeczywistosci naci$nigcie klawisza ESC spowoduje wprowadzenie skroconej nazwy
firmy do nagtowka dokumentu PZ wyswietlanego na ekranie. Nastgpnie nalezy okreslic magazyn, do ktérego zostana
przyjete towary. Mozna poda¢ numer magazynu lub naciskajac klawisz F5 uaktywni¢ listg¢ dostgpnych magazynow i
odnalez¢ wilasciwy.

+WERSJA DEMO-—————————————— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-——-—-—————-— ver. 14.1 ----+
: Dokument PZ - na podstawie faktury zakupu !
! PZ Nr: 1 !
| na podst.dokum. : F 1212 z dnia : 01-09-04 |
| Dostawca :  GAMMA OLSZTYN !
| Przyjat magazyn : MAGAZYN 1 !
| Data przyjecia : 02-09-04 Otrzymano fakt.:
! YN1
MAGAZYN2

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-20

Nastgpnym krokiem jest uzupehienie daty przyjgcia towaréw na magazyn. Domyslnie jest to data biezaca, ale
operator ma mozliwo$¢ jej zmiany. Obok daty przyjecia znajduje si¢ pole, gdzie operator moze wprowadzi¢ datg
otrzymania faktury, jezeli jest to konieczne. Nalezy pamigtac, aby przy uzupetnianiu daty zachowa¢ konwencj¢ dzien,
miesiac, rok (dd.mm.rr).

Po potwierdzeniu daty klawiszem Enter program wyswietli ramkg, w ktorej wypisane sa wszystkie, znajdujace si¢ w
kartotece systemu, nazwy artykutow. Przedstawia to rys.8-21.
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: Dokument PZ - na podstawie faktury zakupu :

' PZ Nr: 1

| na podst.dokum. : F4 1212

| Dostawca :  GAMMA OLSZTYN
| Przyjat magazyn : 1 MAGAZYN 1

z dnia :

| PKWiU :
| SWW
|Stopa podatku VAT : 22%

01-09-04

! Data przyjecia : 02

| TOWAR 2
TOWAREK

| KATALL i+
| KATAL3 o
| KATAL2

Pozycji : 0 Warto$¢ ogdlem : 0.00 zk

<ESC> - powrdt <F7> - dopisz
<ENTER> - potwierdzenie <F3>-PKWilU
<F6> - zmiana uporz.

Rys.8-21

Wypetnienie dokumentu polega na wybraniu wiasciwej nazwy towaru z wyswietlonej listy. Moze si¢ to
odbywaé trzema sposobami ktore opisane zostaly przy opisie sprzedazy, nacisni¢cie klawisza ENTER spowoduje
wprowadzenie nazwy towaru do dokumentu. Istnieje mozliwos¢ okreslania bezposrednio karty materiatowej — o ile jest
znana przez operatora. Dokonujemy tego przy pomocy klawisza F10. Program wprowadza automatycznie towar i ceng
zakupu z wybranej karty.

Uwaga: Jezeli w kartotece brakuje danej pozycji asortymentu np. zostata zakupiona po raz pierwszy, operator ma
mozliwo$¢ dopisania asortymentu. Stuzy do tego klawisz F7.

Nastepnie okresli¢ nalezy zakupiona ilos¢.
Po wprowadzeniu ilosci i potwierdzeniu jej ENTER'em na ekranie pojawi si¢ informacja o poziomach cen
zakupu 1 odpowiadajacych im cen zbytu w poprzednich dostawach. Sytuacjg t¢ przedstawia rys.8.22.
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| Dokument PZ - na podstawie faktury zakupu |

PZ Nr: 1

| na podst.doku z dnia : 01-09-04

Ilos¢ JM Cena Wartosé

1.000 | SzT | 0.00 | 0.00}

Razem pozycji : 0 Ogoétem : 0.00 z

<ESC> - wyjécie

Rys.8-22

W tym momencie operator moze skonfrontowaé poprzednia cen¢ zakupu towaru z ca wprowadzonym
dokumencie zakupu.

Operator rejestrujacy zakup powinien teraz wprowadzi¢ ceng zakupu a po jej zatwierdzeniu klawiszem ENTER
system umozliwia poprawienie pola ,,Wartos¢”. W jakim przypadku warto$¢ moze by¢ rézna od iloczynu ilosci i ceny.
Teoretycznie w zadnym. Bywaja jednak takie przypadki (patrz ramka).

Uwaga: W momencie zakupu moze zaistnie¢ konieczno$¢ rozkompletowania towaru. Wéwczas moga wystapié ktopoty z
wprowadzeniem wartosci NETTO pozycji wprowadzonego asortymentu. Na przyktad dostawca wyfakturowac¢ nam 1 tone
maki cenie 287,27 zt. Wartos¢ rowna jest 287,27 zt., natomiast operator chciatby przyja¢ na magazyn make w
kilogramach. Woéwczas musiatby okresli¢ ceng 1 kg na 0,28727 zi. Do dokumentu nie mozna jednak wprowadzaé
utamkow groszy, wiec po zaokragleniu cena bedzie rowna 0,29 zt. Po przemnozeniu przez ilos¢, wartos¢ 1000 kg wynosi
290,00 zt i jest niezgodna z wartoscig na oryginale. W takim przypadku powinnismy poprawi¢ pole warto$¢ na 287,27 zt
tak jak w oryginale. Takie wypetnienie dokumentu pozwoli nam prawidiowo zarejestrowaé koszt zakupu z faktury i
wydrukowac pézniej prawidtowe rejestry podatkowe z dokumentami zakupu. Réznica pomiedzy wartoscig towarow
przyjetych do magazynu a kosztem zakupu zostanie pokazana przy wydruku dokumentu PZ jako odchylenie.

Po zatwierdzeniu warto$ci klawiszem ENTER system umozliwia okreslenie pozostatych wielkosci charakteryzujacych
przyjmowany owar. Na kadrze, przedstawionym na rys.8-23
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H Dokument PZ - na podstawie faktury zakupu |

PZ Nr 1 iData wazno$ci : ﬂl
z dnia : 10{Cena hurtowa H |

\Marza otrzymana: [JY

VAT %: 22 Marza sprz.: 0.00}

—————————————— +Pojenmosé /1./ := 0.000------++

Ilosé JM  Cena Wartos¢ |

1.000 | szT | ! 6. 4 0f

Razem pozyc Warto$¢ ogéiem : 0.00 z

<ESC> - wyjscie

rys.8-23

operator powinien okresli¢ termin wazno$ci (jezeli jest on znany i potrzebny). Nastgpnie nalezy poda¢ ceng hurtowa
netto. Kolejne dwa pola umozliwiaja zarejestrowanie otrzymanej od dostawcy marzy. W przypadku wprowadzenia
marzy otrzymanej program poinformuje operatora, ze zostanie ona przeliczona w obnizenie ceny zakupu. Jezeli towar
byt uprzednio przyjmowany w tej samej cenie zakupu — program podpowie ceng sprzedazy taka, jaka byta nadana przy
opracowaniu poprzedniego dokumentu zakupu. W przeciwnym wypadku podpowie ceng odpowiadajaca procentowi
marzy nadanej dla przyjmowanego towaru w kartotece indeksowej. Program wyliczy ja wg. tzw. rachunku 100. Dla
przypomnienia oznacza to, ze po odjeciu od ceny sprzedazy procentu marzy otrzymamy ceng zakupu. Po wprowadzeniu
marz badz potwierdzeniu ENTER'em warto$ci poczatkowych (zero) operator powinien skonfrontowaé proponowana
przez system stopg procentowa VAT i wartos¢ naliczona podatku na podstawie danych z kartoteki indeksowej ze stopa
procentowa i warto$cia podatku zapisana w dokumencie zakupu wystawionym przez dostawce. Zarejestrowanie tych
wartosci potwierdzone nacisnigciem ENTER'a na polu zawierajacym wartos¢ podatku naliczonego lub naci$nigciem
ESC na innych polach spowoduje ukazanie si¢ kadru jak na rys.8-24. Kadr ten pojawia si¢ tylko wtedy, gdy w czasie
dotychczasowe] dziatalnosci nie wystapita jeszcze pozycja materiatowa o takiej kombinacji danych, mowiac inaczej
zaktadana jest nowa karta materialowa.
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H Dokument PZ - na podstawie Rl PO DA
| Cena zakupu

PZ Nr: 1 |Hurt NETTO :
a podst.dokum. z dnia : 0l-|Hurt BRUTTO:
YN |Detal NETTO :
1 |Detal BRUTTO:

---ver. 14.1 ----+

IR NN
@
b

| Marza Hurt H 0.0000
| Marza Detal. H 0.0000

Razem pozycji : Warto$¢ ogbdiem : 0.00 zk

<ESC> - wyjscie

Rys.8-24

Kiedy na ekranie jest taki kadr operator moze ksztaltowac ceny netto, jak réwniez brutto oraz procent marzy.
Kazda zmiana ceny netto spowoduje automatyczna aktualizacjg ceny brutto i odwrotnie. Jezeli operator uzna, ze ceny
przybraty wartosci wlasciwe naciskajac ENTER na ostatnim polu lub ESC na polach innych spowoduje ponowne
ukazanie si¢ na ekranie kadru umozliwiajacego przyjecie kolejnej pozycji towarowej. Przy ustawionym parametrze
,Jednakowa cena sprzedazy na kazdy asortyment” — podpowiadana cena sprzedazy nie bgdzie oczywiscie wyliczana wg
marz, a zostanie pod$wietlona taka, jaka wprowadzono przy poprzednich zakupach tego samego towaru niezaleznie od
ceny zakupu.

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji naci$nigcie klawisza ESC pozwoli wejs¢ do wyszczegodlnienia i dokonac
sprawdzenia oraz ewentualnych korekt. W standardowej konfiguracji kazda wprowadzona pozycja do dokumentu PZ
jest natychmiast wprowadzana na stan i mozliwa do fakturowania. W duzych instalacjach wielostanowiskowych
programu stwarza to czasami taka niedogodnos¢, ze w przypadku niewlasciwego wprowadzenia pozycji, utrudniona
jest jej korekta, jezeli na innym stanowisku wprowadzono juz ten towar do dokumentu sprzedazy. Niedogodnos¢ te
mozna obej$¢ ustawiajac parametr ,,Zatwierdzanie pozycji w dokumentach przychodowych”. W takim przypadku na
stan magazynu zostana wprowadzone pozycje dokumentu PZ dopiero po zatwierdzeniu kazdej z nich przy pomocy
klawisza <F9> lub po zatwierdzeniu dokumentu zakupu. Ten sposéb, cho¢ bardziej pracochtonny, jest bardziej
bezpieczny i zalecany do stosowania w duzych firmach.

Nie jest mozliwe skorygowanie ceny zakupu. Jezeli zostata ona niewtasciwie okreslona nalezy taka pozycje
materiatowa anulowaé postugujac si¢ klawiszem F8 a nastgpnie dopisaé¢ pozycje z wlasciwa CENA ZAKUPU (F7)



okreslajac pozostate wielkoéci charakteryzujace towar. Natomiast mozliwa jest modyfikacja ilosci — bezposrednio po
naprowadzeniu strzalkami pod§wietlenia na bledna warto$¢ i wpisaniu poprawnej — oraz pozostatych wielkosci. W tym
celu nalezy wskaza¢ pod$wietleniem pozycje materiatlowa, ktoérej cechy chcemy zmodyfikowaé a nastgpnie po
naci$nigciu klawisza F10 zmodyfikowaé okreslona wielko§¢. Sytuacje¢ te przedstawia rys.8-24 . Po sprawdzeniu
poprawnosci kolejne naci$nigeie ESC pozwala wprowadzi¢ do systemu informacje, ktore moga by¢ wyszczegolnione na
dokumencie zewngtrznym i maja wplyw na wartoSciowe rozliczenie obrotu towarowego. Umozliwia to kadr
przedstawiony na rys.8-25.

Komputer podpowiada tu warto$¢ podatku VAT dla wszystkich stawek. Jezeli ktéras z tych wartoSci jest
niezgodna z wartoscia podatku VAT wykazanego na fakturze zakupu towarow, nalezy bezwzglednie zmieni¢ na ekranie
wartos$ci podatku, by uzyskac¢ zgodnos¢ z faktura zakupu.
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i Dokument PZ - na podstawie faktury zakupu |
] PZ Nr: 1 ]
| na podst.dokum. : F1212 z dnia : 01-09-04 |
| Dostawca :  GAMMA OLSZTYN ]
| Przyjat magazyn : 1 MAGAZYN 1 |
| Data przyjecia : 02-09-04 '
FAKTURA PZ

Nazwa m| | Wartos¢ i

fm—m - |Warto$é NETTO 22% : 6.40 6.40 oo !

| TOWAR ! : 6.40}

\Wartoéé OPAKOWAN 0.00 0.00 | |

|NETTO ogdlem : 6.40 6.40 ' i

NCAEEL: 66 s7INENRRE: 0 OOBZERE: 0 0o0jy !

Razem pozycii : 1 Warto$é ogdlem : 7.81 zt

Rys.8-25

Nastgpnie na ekranie pojawia si¢ kadr stuzacy do wprowadzenia do systemu informacji o sposobie i terminie
platnosci oraz innych informacji wystepujacych czesto na dokumentach zewngtrznych (rys.8-26). Sposdb wypelnienia
nie bedzie tu doktadnie opisywany poniewaz jest on identyczny jak przy opracowywaniu dokumentu sprzedazy i zostat
juz opisany w rozdziale poprzednim.
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! Dokument PZ - na podstwie zakupu !

| PZ Nr: 1 |

! na podst.dokum. : F1212 z dnia : 01-09-04 |

| Dostawca : GAMMA OLSZTYN |

! Pr

! DalWierzyciel : !

ot L-—+

\Zaptacono gotéwka : 0.00 Vo

{---1iDo zaptaty : 7.81 Termin zapiaty: 06-09-04 =t

ITOW|Piatne w terminie : 5 dni Typ zaptaty : Gotéwka 140!

! iUwagi : P

! iAkwizytor : Lo

Voo Pobral !
Razem pozycii : 1 Wartos¢ ogblem : 7.81 2t

<ESC> - wyjscie

Rys.8-26

Jezeli kontrahent ma okreslony typ ‘Zagraniczny’, to przy wyjsciu z dokumentu pojawi si¢ kadr do okreslania
waluty, kursu i warto$ci dokumentu w walucie.

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBStUGA OBROTU TOWAROWEGO-—-———=====— ver. 7.30 PROD
] Opracowanie dokumentu PZ !
¥

|Waluta : ]
|Kurs :0.0000 !
\Wartos¢ w walucie : 0.00 |

<ESC> - powrdt

<ENTER> - potwierdzenie wyboru

<> - wybér

Rys 8-27



Po zatwiedzeniu dokumentu wartos¢ walutowa zaostanie przeniesiona na list¢ dokumentow nierozliczonych. Umozliwi
to pozniej rejestrowanie wptat rowniez w walucie i okreslanie kwot wynikajacych z réznic kursowych.

Opracowanie dokumentu PZ mozna zakonczy¢ jego wydrukowaniem co jest mozliwe gdy na pojawiajace si¢
na ekranie pytanie, po wyjsciu z kadru, odpowiemy twierdzaco naciskajac klawisz ENTER. Posta¢ dokumentu PZ
przedstawiono w dodatku. W zaleznoéci od ustawienia parametru — ,,Zatwierdzanie dokumentéw przychodowych przy
wydruku” — dokument zostanie zatwierdzony automatycznie lub nie.

8.1.3. Wydanie wewnetrzne - dokumenty DW , RW i MM

Dokumenty RW okre$laja wydanie towaru na potrzeby wewngtrznego zuzycia. Dokumenty DW shuza do
zaewidencjonowania przesuni¢¢ miedzyoddzialowych. W sytuacji gdy oba oddziaty figuruja jako magazyny na tej
samej instalacji, przesuni¢cie ewidencjonujemy przy pomocy dwustronnego dokumentu MM. Ewidencjonuje on
zaroOwno wydanie z magazynu jak i przyjecie do drugiego magazynu. W zakresie obstugi operatorskiej tworzenie
dokumentu wydania wewngtrznego jest bardzo podobne do opisanego wyzej opracowania dokumentu WZ z ta r6znica,
ze cena w ktorej towar jest wydawany jest cena wybrana przez operatora. Kazdy kto zapoznat si¢ z technika
wystawiania dokumentow typu WZ nie bedzie miat zadnych klopotéw ze zrealizowaniem wydania wewngtrznego.

Uwaga: W celu wyodrebnienia w raportach obrotéw wydan na wiasne sklepy od innych rozchodéw
wewnetrznych (szkody, reprezentacja, itp.) zaleca sie nadanie wilasnym sklepom nazwy skroconej
kontrahenta tak, by ostatnim znakiem tej nazwy byt znak gwiazdki. Spowoduje to wyodrebnienie rozchodow
dla takich kontrahentéw w raporcie obrotéw w oddzielnej tabeli ,Sprzedaz dla kontrahentéw wewnetrznych” z
mozliwoscig podsumowania obrotéw dla kazdego kontrahenta wewnetrznego.

8.1.4. Przyjecie wewnetrzne - dokumenty PW i ZW

Dokumenty przyjgecia wewnetrznego sa koniecznym uzupehieniem dokumentéw wydania wewngtrznego —
tam gdzie jest wydanie jest i przychod. Przyjgcie to realizuje si¢ wybierajac Biezaca obstugg obrotu towarowego na
pierwszym poziomie menu a nastgpnie Opracowanie dokumentdéw. Po wybraniu odpowiedniej opcji system umozliwia
opracowanie dokumentu. Technicznie odbywa si¢ to tak samo jak opracowanie przyjecia zewngtrznego PZ. Jedyna
roznica polega na tym, ze system nie oczekuje od operatora podania tych informacji, ktore zawarte s na dokumentach
platniczych — upusty, typy platnosci i ich wielkosci itp. Dlatego przed przystapieniem do realizacji przyjgcia
wewngtrznego operator powinien poznaé technike tworzenia dokumentéw PZ.

Dokumenty ZW stosujemy do zaewidencjonowania zwrotow materiatdw wydanych na podstawie dokumentow
RW do wewngtrznego zuzycia - nie wykorzystanych do tego celu. Dokumenty PW stosujemy do zaewidencjonowania
przyjgcia towarow w obrocie wewngtrznym we wszystkich pozostatych przypadkach.

8.1.5. Dokumenty korygujace

Nawet w najlepiej zorganizowanym przedsigbiorstwie zdarzaja si¢ pomytki ludzi. W przypadku obrotu
towarowego moga one dotyczy¢ niewlasciwej nazwy, ilosci lub ceny towaru w dokumencie. Dopoki dokument nie
zostal zatwierdzony (wydrukowany) korekty mozna wprowadzaé w sposob opisany w rozdzialach omawiajacych
opracowywanie poszczegélnych rodzajéw dokumentéw. Jednak niekiedy zachodzi konieczno$¢ skorygowania
dokumentu, ktory zostat zatwierdzony. Stuza do tego dokumenty korygujace. W omawianym systemie opracowanie ich
jest mozliwe gdy operator wybierze na pierwszym poziomie menu opcj¢ : Biezaca obstuga obrotu towarowego a potem
Opracowanie dokumentow. Po wybraniu wilasciwej opcji przez nacisnigcie klawisza ENTER na ekranie pojawi si¢
zapytanie: jakiego rodzaju dokument ma by¢ korygowany; faktura, paragon czy zakup.. Operator powinien
odpowiedzie¢ przesuwajac strzatkami podswietlenie na wtasciwa podpowiedz.



+>WERSJA DEMO<————————O0BSLUGA OBROTU TOWAROWEGO——————ver. 14.1 ---——+
I Opracowanie dokumentéw |

. Dokumenty sprzedazy !

. Dokumenty zakupu |

. Dokumenty przesunieé miedzymagazynowych MM |

. Dokumenty wydania wewnetrznego DW !
przyjecia wewnetrznego PW !

3 e @ [+=

szkod PS |

De W e

. Dokumenty RW | Sprzedaz detaliczna |
. Dokumenty W | zakup |
Kwity kasowe KP KW 4===

Zbioréwka do wybranych dokumentow |
. Faktury PRO-FORMA |
Noty korygujace opisowe i

SCHUOW® © o I

Fakturowanie seryjne
. Poprzednie MENU

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys.8-28
W tym przypadku wybrano opracowanie korekty do faktury VAT. Po zatwierdzeniu wyboru za pomoca klawisza
ENTER ukaze si¢ biezaca lista dokumentéw korygujacych. Oczywiscie na poczatku bedzie ona pusta.
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Lista faktur korygujacych VAT  Aktywny : MAGAZYN 1 '

<ESC>-wyj$cie <ENTER>-powierdZ <F10>-funkcje dodatkowe <SHIFT+F10>-zm.operatora
<SHIFT+F1>-info <F8>-anulowanie <F4>-cofnij <F6>-szukaj
<F7>-dopisanie <F8>-anulowanie <F9>-zatwierdzenie <F3>-wyliczenie reszty

Rys.8-29

Podobnie, jak w przypadku pozostalych rodzajow dokumentéw, tu do dopisania nowego dokumentu nalezy uzy¢
klawisza F7. Spowoduje to wyswietlenie zapytania o rodzaj tworzonej korekty (patrz rys. ponizej).

Na ekranie zostaje wyswietlony komunikat z zapytaniem, czy korekta ma by¢ automatyczna, rgczna, czy dotyczy
wystawionej faktury zaliczkowej. Zasady rozliczania dokumentow zaliczkowych opisane zostaly w odrgbnym
rozdziale.
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! Oparowanie Faktury korygujacej VAT !

| Reczny |
| Upust do faktury |
| Korek i i
=

<Esc>-wyjécie <ENTER>-potwierdz <F10>-funkcje dodatkowe <SHIFT+F10>-zm.operatora
<SHIFT+F1>-info <F2>-wydruk <F4>-cofnij <F6>-szukaj
<F7>-dopisnie  <F8>-anulowanie <F9>-zatwierdzenie <F3>-wyliczenie reszty

Rys 8-30

W zasadzie korekte r¢czna wybieramy jedynie wtedy, gdy w komputerze nie mamy dokumentu, ktérego dotyczy
korekta. Jezeli dokument korygowany jest dostgpny w systemie — to wybieramy potautomatyczny.

Omowimy teraz dwa pierwsze sposoby opracowania dokumentéow korygujacych.
8.1.5.1 Opracowanie dokumentu korygujacego w sposoéb pétautomatyczny

Jezeli zostal wybrany potautomatyczny sposdb opracowania faktury, w pierwszej kolejnosci ukaze si¢ pole wyboru
kontrahenta,
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Opracowanie Faktury korygujacej VAT ]

|

I odbiorca . /N |
I Wydat magazyn : 1 MAGAZYN 1 I
I Data wydania : 17-09-04

YN

|
ALFA DYREKCJA OLSZTYN |
GAMMA OLSZTYN |
SPRZEDAZ BEZRACHUNKOWA |
|
|

<Esc> - powrdt <F7> - dopisz
<Enter> - potwierdzenie wyboru
<F6> - wybér wg kodu

Rys.8-31

A nastgpnie zostang wyswietlone wszystkie faktury, jakie zostaly na wybranego kontrahenta wystawione.
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Opracowanie Faktury korygujacej VAT H

|
I odbiorca :  ALFA OLSZTYN I
I Wydal magazyn : 1 MAGAZYN 1 I
I Data wydania 1 17-09-04 I
| Wybierz dokument do korekty | skorygowano |
F 00001/01 z 05-01-04 0.00

| | | |
| F 00002/01 z | 14-09-04 | -40.00 |
| | | |
| | | |

<Esc> - powrdt
<Enter> - potwierdzenie wyboru

Rys.8-32

Trzeba mie¢ na uwadze, ze w przypadku wybrania typu korekty — ,korekta zaliczki” na ekranie pojawia si¢ tylko
faktury zaliczkowe, natomiast po wybraniu korekty potautomatycznej zadna faktura zaliczkowa nie znajdzie si¢ na
liScie dokumentow do korekty. Na lisScie dokumentow do korekty kazdy dokument zawiera informacj¢ o wartosci juz
wystawionych do niego korekt. Ma to na celu zabezpieczenie przed kilkakrotnym wystawieniem korekty.
Nalezy odnalez¢ wiasciwy dokument, do ktéorego ma zosta¢ wystawiona korekta, wybor potwierdzi¢ wcisnigciem
klawisza ENTER. Program wyswietli wtedy wszystkie pozycje towarowe, jakie zawiera tenze dokument.

+WERSJA DEMO--------—---=--- OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO------=---=-— ver. 14.1 ----+
: Opracowanie Faktury korygujacej VAT w cenach - '

Odbiorca : ALFA OLSZTYN |1 Stan: 1.000 szt}
Wyda magazyn : 1 MAGAZYN 1 ! Nr Katal !

Data wydania : 17-09-04 I it +
I-iWybierz co korygujesz Ilodé IM Cena Stopa VAT!|-|
P D D--—-- D b 104
B - 1.000 | s2T | 122.50 22.004 |
| 1.USLUGA 1 i 1.000 | s2T | 0.98 | 22.00} |
Pozycji: 0 Ogdtem : 0.00 zi

<ESC> - wyjscie

Rys 8-33

Nastepnie, jezeli korygowana pozycja zostanie odnaleziona, nalezy okresli¢ czego korekta dotyczy:



Rys 8-34

+WERSJA DEMO--—-—========-—- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ----+
' Opracowanie Faktury korygujacej VAT w cenach - j
' | Stan: 1.000 szt |
| Odbiorca ALFA OLSZTYN |1 Nr katal i
| Wydal magazyn : 1 MAGAZYN 1 H |
: Data wydania 17-09-04 R e e +
|-iWybierz co korygujesz Ilosé M Cena Stopa VAT|-
i b b b b 10
| |.USZLUGA 1.000 | SzT | 122.50 22.00}

| | .USLUGA 1

1.000 | SzT | 0.98 |

Korekta dotyczy :

iCeny :
| Podatku

Jezeli wybrano korekte ilosci, w nastgpnym kroku nalezy podacé ilo$¢ po korekcie i wpisana kwotg potwierdzié
klawiszem Enter. Jezeli wszystkie pozycje zostaty juz skorygowane, nalezy wyjs¢ z listy pozycji za pomoca klawisza
Esc. Program wyswietli wowczas wszystkie pozycje, ktore zostaty skorygowane wraz z podang ilo$cia po korekcie. W
przypadku najczgsciej spotykanym korekty w wyniku zwrotu towaru, ilo$¢ po korekcie jest oczywiscie réwna zero.

Rys 8-35

+WERSJA DEMO-----—-========-= OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO------=====— ver. 14.1 ----+
H Opracowanie Faktury korygujacej VAT w cenach - |
: I} stan: 1.000 szt |
: odbiorca ALFA OLSZTYN ! Cena BR. 149.45 |
! Wydat magazyn : 1 MAGAZYN 1 || Kor.ilosci 1.00 |
: Data wydania 17-09-04 I} Nr katal. !
|-iWybierz co korygujesz Ilosé M Cena Wartosé |-!
Vo ) 3} 3} 101
| 1.USLUGA ot 0.000 | SZT | 122.50 | -122.50} !
Pozycii : 1 Warto$é ogbétem : ~-149.45 zi
PROSZE CZEKAC

Jezeli wszystko si¢ zgadza, nalezy wyjs¢ (klawisz Esc). Ukaze si¢ ostatni kadr dotyczacy warunkéw ptatnosci danej

korekty.

Rys 8-36

+WERSJA DEMO--------=-=====--| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------=-===== ver. 14.1 ----+
: Opracowanie Faktury korygujacej VAT w cenach - !
n

H Odbiorca ALFA OLSZTYN | |
|| Ptatnik: ALFA OLSZTYN I
o I
|| Zaptacono gotoéwka: 0.00 I
|| Do zaptaty : -149.45 Termin zaptaty: 01-10-04 I
| Ptatne w terminie: 14 dni Typ zaptaty: Przelewem |
| Uwagi : I
i I
i I
| Akwizytor I
i I
i I
Pozycji : 1 Warto$é ogétem : =-149.45 zi

<ESC> - wyjscie

Wszystkie dane uzupetnia si¢ tu w analogiczy sposob, jak przy opracowaniu dokumentow sprzedazy. W sytuacji zwrotu
gotowki nalezy wpisa¢ ujemna warto$¢ faktury rgcznie lub przez klawisz F2.

W opisany powyzej sposob opracowuje si¢ korekte ceny lub podatku. Analogicznie, jezeli wybrana zostata korekta ceny
— wprowadzamy ceng po korekcie, a korekta VAT — wprowadzamy prawidlowa warto§¢ podatku VAT, a jakim powinien
by¢ wyfakturowany towar. Korekte upustu udzielonego na fakturze traktujemy jako korekte ceny.

Wydruk dokumentu korygujacego opracowanego automatycznie zawiera wykaz pozycji sprzed korekty, oraz wykaz



pozycji korygowanych. Przy odpowiednio ustawionym parametrze instalacyjnym mozna uzyska¢ wydruk ze stanem
sprzed korekty nie tylko pozycji korygowanych, a wszystkich pozycji korygowanego dokumentu.

8.1.5.2 Opracowanie dokumentu korygujacego w sposéb reczny.

Reczna korekte uzupehia si¢ w inny sposob. Po wybraniu kontrahenta i magazynu operator powinien uzupetnic pole z
numerem faktury, ktérej korekta dotyczy.

Opracowanie Faktury korygujacej VAT

|

I odbiorca : ALFA OLSZTYN I
I Wyda: magazyn : 1 MAGAZYN 1 I
I Data wydania : 17-09-04 I

Nota dotyczy Faktury Nr /z dnia/ : (NI

PROSZE CZEKAC

Rys 8-37

Nastgpnie zostanie wy$wietlona lista asortymentowa. Operator powinien odnalez¢ odpowiedni towar.

+WERSJA DEMO-——-—-—————-———— OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO-—-—-———=—-—— ver. 14.1 ————+
Opracowanie Faktury korygujacej VAT w cenach - Hurtowych '

|Stan: 1.000 szt|
+: + | |
I | ICena gr.: 0.00 | odbiorca : ALFA
OLSZTYN | lUpust gr: 2.00% 1.22]
Wydal magazyn : 1 MAGAZYN 1 I VAT: 22%|
I Data w
- 00
I Nazwa | .USEUGA 1 00
e m—————— | .ZALICZKA 00 00

|

| .ZALICZKA 07
| .ZALICZKA 17
| .ZALICZKA 22
|

|
|
|
.ZALICZKA 00 |
|
|
|
.ZALICZKA ZW |

[
o
=3

Pozycii: 0 Ogétem: 0.00 zt

<ESC>-powrdt <?>-wzorzec <F1l0>-karta
<ENTER>-potwierdzenie wyboru
<F4>-cofnij rez. <F6>-zmiana uporz.

Rys 8-38

Po zatwierdzeniu wyboru ENTER’em dana pozycja zostanie wprowadzona do dokumentu korygujacego, a kursor
ustawi si¢ w kolumnie Kor.ilo.

+WERSJA DEMO----==========-= OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----======= ver. 14.1 ----+
! Opracowanie Faktury korygujacej VAT w cenach - !

i1 Stan 1.000 szt |
! Odbiorca :  ALFA OLSZTYN o i
! Wydat magazyn : 1 MAGAZYN 1 o |
] Data wydania : 17-09-04 i !
|- iWybierz co korygujesz Kor.ilo JM Cena NETTO Kor.wart.|-|
v 2] 2] 2] 2] 10}
! |.USLUGA . MR : szt o 1.00 | -122.50! !
Pozycji : 0 Ogéiem : 0.00 zi

<ESC>-wyjscie

Rys 8-39

Teraz mozna w kolumnie ,,Kor.ilo.” wpisa¢ odpowiedznia liczbg — dodatnia lub ujemna (z minusem) — o ktora



ma by¢ skorygowana wybrana pozycja towarowa dokumentu korygowanego. W przypadku zwrotu bedzie to liczba ze
znakiem minus. Postepujac w opisany sposob mozna skorygowac wszystkie, wymagajace tego, pozycje towarowe.

Uwaga:

W przypadku korekty ilosci opracowywanej w sposéb pétautomatyczny nalezato podac ilos¢ po korekcie.
Natomiast tu, przy recznym opracowaniu korekty nalezy podac¢ ilos¢, o jaka ma zosta¢ zmieniona pozycja
na korygowanym dokumencie.

W przypadku korekty cenowej nalezy wprowadzi¢ dwie pozycje. Najpierw ze znakiem minus wpisujemy ilosé
z ceng sprzed korekty, nastepnie tg sama ilo$¢ ze znakiem plus wpisujemy z ceng po korekcie.

Jezeli wszystkie pozycje zostaly uzupetlione wciskamy klawisc Esc. Spowoduje to umieszczenie pod$wietlenia w
kolumnie "Kor.ilo." i umozliwi, poruszajac nim strzalkami, sprawdzenie dokumentu i poprawienie ewentualnych
pomylek. Po tym nacisnigcie kolejny raz ESC spowoduje wy§wietlenie zapytania: czy drukowaé dokument? Odpowiedz
twierdzaca polega na nacisni¢ciu klawisza ENTER. Program przechodzi wtedy do drukowania, ktore realizowane jest
tak jak w kazdym innym przypadku i bylo juz opisane wyzej. Naci$nigcie ESC jest odpowiedzia negatywna i
spowoduje odstapienic od drukowania a na ekranie pojawi si¢ ponownie lista dotychczas opracowanych not
korygujacych, ktore nie zostaly jeszcze umieszczone w raporcie obrotow. Na liscie tej bedzie juz istnial dokument
nowoutworzony.

8.1.5.3 Opracowanie dokumentu korygujacego zakup

Otrzymujac od dostawcy faktur¢ korygujaca , rejestrujemy ja na liscie dokumentéw korygujacych zakup.
Opracowanie dokumentéow korygujacych zakup jest podobne, jak opracowanie dokumentow zakupu. Dokumenty
korygujace dotycza najczgséciej zwrotu catosei lub czgsci towardw lub zmiany ceny zakupu.
Aby utworzy¢ dokument korygujacy zakup, nalezy kolejno wybrac opcje: Dokumenty korygujgce, nastgpnie
zakup.

+>WERSJA DEMO<————————OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO———ver. 14.1 ---—+
| Opracowanie dokumentéw |

. Dokumenty sprzedazy

. Dokumenty zakupu !
. Dokumenty przesunieé miedzymagazynowych MM !
. Dokumenty wydania wewnetrznego DW !
. Dokumenty
Dokumenty
Protokoty
. Dokumenty RW
. Dokumenty ZW
. Kwity kasowe KP KW
. Zbioréwka do wybranych dokumen
. Faktury PRO-FORMA

Noty korygujace opisowe

. Fakturowanie seryjne

. Poprzednie MENU

(LR

17
18
19
‘A
B
He
iD.
E
HY

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-40

Zostanie wyswietlona biezaca lista dokumentéw korygujacych zakup. Zgodnie z podpowiedzia w dolnej czg$ci ekranu,
do dopisania nowego dokumentu shuzy klawisz F7.

Nastgpnie, podobnie jak w przypadku dokumentéw zakupu, nalezy okresli¢ kolejno numer dokumentu zakupu, ktorego
korekta dotyczy, datg tego dokumentu, dostawce, magazyn, do ktoérego przyjeto zakupione towary.

+WERSJA DEMO--------—---—--- OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO--—-------=-~— ver. 14.1 ----+
Nota korygujaca zakup KZ !

I KZ Nr = : 0 I

I na podst.dokum. : z dnia: - - I

| Dostawca : |

| Przyjal magazyn : O |

I Data wprzyjecia : 17-09-04 Otrzymano fakt.: - - I

+ +

<ESC>-wyjscie

rys 8-41



Nastgpnie nalezy odnalez¢ odpowiedni towar, ktorego korekta dotyczy.

W przypadku zwrotu towardw wpisujemy zwracany towar w dokumencie korygujacym zakup poprzedzajac
jego ilos¢ znakiem minus. Wpisanie w dokumencie przychodowym towaru z ilo$cia ujemna powoduje zmniejszenie o
ta ilo§¢ stanu magazynowego.

Uwaga: Jezeli towar ten zostat juz czesciowo lub catkowicie wyfakturowany to wpisanie pozycji w
dokumencie korygujacym moze spowodowac powstanie ujemnego stanu magazynowego. Ten ujemny stan
powinnismy ,skompensowac” z dodatnim stanem tego samego towaru z innej karty materiatowej.

W celu dokonania kompensaty opracowujemy dokument DW dla kontrahenta ,KOREKTA KARTOTEK”.
Dokument opracowujemy w cenach zakupu. Jezeli w wyniku zarejestrowania korekty zakupu na stanach
magazynowych powstaty dwie pozycje np. 10 szt. i —4 szt., to ze stanu —4 oraz wydanie 4 szt. ze stanu 10.
W ten sposéb nie zmieniajac standw ilosciowych likwidujemy stany ujemne

W przypadku zmiany ceny zakupu w dokumencie korygujacym zakup wpisujemy dwie pozycje: pierwsza z
iloscia ujemna wpisujemy cofnigcie zakupu z ceng sprzed korekty, drugg z taka sama iloscia dodatnia wpisujemy zakup
z ceng skorygowana. Jezeli w wyniku tego powstanie ujemny stan magazynu z ceng sprzed korekty, to kompensujemy
go podobnie, jak opisano w przypadku zwrotu towaru.

Po sprawdzeniu zgodno$ci wartosciowej zatwierdzamy dokument. Zabezpieczy nas to przed dokonaniem
zmian na tym dokumencie, jest rowniez warunkiem koniecznym do umieszczenia dokumentu do kolejnego raportu
obrotow.

Z koniecznoscia korekty ceny zakupu mamy do czynienia takze wowczas, gdy operator opracowat dokument
PZ dla przyjetych towarow na ktory to transakcje nie wystawiono jeszcze faktury, a ceny zakupu uzyskal np. przez
telefon. Czgsto zdarza sig, ze przystana pdzniej faktura zawiera inne cechy niz pierwotnie podano. Zachodzi
konieczno$¢ poprawienia dokumentu PZ. W najprostszej postaci nalezaloby zanulowaé bl¢dnie wprowadzona pozycje i
dopisa¢ nowa z prawidtowa cena zakupu. Komputer nie pozwoli jednak na anulowanie pozycji, jezeli spowoduje to
ujemny stan magazynu, a bedzie tak, jezeli towar zostal juz czg¢sciowo wyfakturowany. Najprostszym rozwiazaniem
wydaje si¢ ustawienie parametru umozliwiajacego anulowanie pozycji w dokumencie PZ, powodujace ujemny stan
(Parametry dokumentow materiatowych w module administratora systemu). Zlikwidowanie powstalego stanu ujemnego
dokonujemy w znany juz sposdb przy pomocy kompensaty dokumentu DW, tak jak opisano to w przypadku zwrotu
towaru.



8.1.6. Protokoty szkéd

W gospodarce towarowej przedsigbiorstw nie da si¢ unikna¢ pewnych strat, ktore wynikaja ze zniszczenia
towaru (np. stluczki butelek w czasie zaladunku badZ roztadunku, zniszczony przez gryzonie worek maki i.t.p.). W
takim przypadku nalezy sporzadzi¢ protokot szkody, ktory — podpisany przez wiasciwe osoby — begdzie stanowic
podstawe do zdjecia ze stanu magazynu zniszczonego towaru. System umozliwia zredagowanie tego dokumentu po
wybraniu Biezacej obstugi obrotu towarowego na pierwszym poziomie menu, a nastgpnie Opracowania dokumentow.
Na wyswietlonym wtedy na ekranie spisie, mozliwych do opracowania dokumentdéw, operator powinien wybra¢ opcje
Protokoty szkod i nacisna¢ ENTER. Ukaze sig¢ wtedy lista opracowanych protokolow, ktére nie znalazly si¢ jeszcze w
raporcie obrotow. Zgodnie z wyswietlona na dole pomoca dopisanie kolejnego dokumentu polega na nacisnigciu
klawisza F7. Pojawia si¢ wtedy nagtowek protokotu. Uzytkownik powinien okresli¢ numer magazynu w ktorym szkoda
miata miejsce i zgodzi¢ si¢ na proponowana dat¢ badZz wprowadzi¢ inna ( gdy protokoét opracowywany jest z pewnym
opdznieniem). Nastgpnie nalezy okresli¢, w jakich cenach protokot szkody powinien zostaé opracowany. (rys.7-25).

+WERSJA DEMO------—————————— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--------—=-— ver. 14.1 --—-—+
: Opracowanie protokoiu szkod .

Magazyn : 1 MAGAZYN 1
Data wydania : 17-09-04

+----Sprzedaz w cenach---+
| Hurtowych |
| Zakupu |

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys.8-42

Po akceptacji ENTER’em wprowadzonej daty na ekranie pojawia sig :

+WERSJA DEMO----——====——===— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO----—======= ver. 14.1 ----+
: Opracowanie protokotu szkéd w cenach - Zakupu !
tan: 98.000 szt-+
| iCena gr.: 0.00}
Magazyn : 1 MAGAZYN 1 | IBlok.upustu  VAT:22%}
S ! 10.00 | KATAL 3 s
! | TOWAREK ! 5.00 | KATAL 2 i
Pozycji : 0 Ogétem : 0.00 zt
<ESC> -powrdt <?>-wzorzec <Fl0>-karta
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F4>-cofnij rez. <F6> - zmiana uporz.

Rys 8-43

Opracowanie dokumentu polega na odszukaniu wlasciwej nazwy i ceny towaru (dla tej samej nazwy moga by¢
rézne ceny zakupu), a nastgpnie umieszczenie ich w dokumencie poprzez nacisnigcie klawisza ENTER. Nalezy
woweczas okresli¢ ilo$¢ zniszczonego towaru w jednostce miary obowiazujacej dla danego artykutu i wyswietlonej w
sasiedniej kolumnie. Naci$nigcie ENTER'a po okresleniu ilosci pozwala wybraé z listy kolejny zniszczony artykut. Gdy
wszystkie zniszczone towary zostaty wprowadzone do dokumentdéw naci$nigcie ESC'a pozwala sprawdzi¢ protokoét i
usuna¢ ewentualne pomyltki. Po tym nacisnigcie kolejny raz ESC spowoduje wyswietlenie zapytania: czy drukowaé
dokument? Odpowiedz twierdzaca polega na nacis$nigciu klawisza ENTER. Program przechodzi wtedy do drukowania,
ktore realizowane jest tak jak w kazdym innym przypadku i bylo juz opisane wyzej. Odstapienie od drukowania
spowoduje wyswietlenie listy dotychcas opracowanych protokotow, ktore nie zostaly jeszcze umieszczone w raportcie
obrotd. Na liscie tej bedzie juz istniat dokument nowoutworzony.



8.1.7. Zbioréwka do wybranych dokumentow

Przy pomocy tej opcji menu mamy mozliwo$¢ wydrukowania zestawienia zbiorczego sumarycznej iloSci
towarow z wybranych dokumentéw. Moze by¢ ono pomocne przy wydawaniu towaréow kierowcy, ktory ma wywiez¢é
towary wg. wczesniej ustalonej listy faktur.

Kazda zbioréwka w programie moze zosta¢ zapamigtana. Otrzymuje swoj numer — unikalny w roku,
umozliwia to pdzniejsze dotarcie do zbiorowki w celu ponownego wydruku lub dokonania zmian.

Po wybraniu tego punktu menu wyswietlony zostaje kadr:

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBStUGA OBROTU TOWAROWEGO------====== ver. 7.30 PROD
i Opracowanie dokumentéw |
+

|Opracowanie nowej zbioréwki !
IModyfikacja istniejacej zbioréwki |
|Usuniecie zbioréwki

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys 8-44

Po wybraniu opcji pierwszej na ekranie wy$wietlona zostaje lista dokumentoéw rozchodowych. Zaznaczenie dokumentu
do ,,zbiorowki” odbywa si¢ poprzez wprowadzenie pod$wietlenia na lini¢ dokumentu i wciénigcie klawisza ENTER.
Fakt zaznaczenia dokumentu zostaje zobrazowany wyswietleniem znakow ****’ w tej linii. Ponowne wcisnigcie
klawisza ENTER na poziomie dokumentu zaznaczonego powoduje cofnigcie tego zaznaczenia. Po sprawdzeniu
prawidtowosci skompletowania dokumentu wciskamy klawisz ESC. Komputer daje nam wtedy mozliwo$¢ wydruku
zbiorowki (klawisz F9) oraz dwie mozliwosci wycofania si¢ z wydruku (ESC - powrot do zaznaczania dokumentow i
ENTER - wyjscie bez wydruku). Patrz rys:

+WERSJA DEMO------=--——=--——-- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ----+
! Opracowanie dokumentéw !

Wydat Dok.zewn. Data Dokad Potw

1 F* | 00001/01 | 18-12-97 | SPOLEM OLSZTYN [kl
| F* | 00002/01 | 18-12-97 | BRATEK |
1 F* | 00003/01 | 18-12-97 | SPOLEM OLSZTYN [kl

H

! ! lWybierz: <F9>-zapamietanie iwydruk "zbioréowki"
Hmmmm e ! <Esc>-powrét do potwierdzania dowodéw — |---———-—-=-=-- +
<ENTER>-wyjécie bez zatwierdzenia !

**%*%* - dokument potwierdzony

Rys 8-45

po wcisnigciu klawisza F9 — zostaje nadany numer zbiorowki i nastgpuje wydruk.

W przypadku wybrania punktu 2 — modyfikacja istniejacej zbiorowki, program wymaga okre$lenia numeru i roku
zbioréwki i przechodzi do kadru analogicznego do opisanego powyzej dla towrzenia nowej zbiorowki z ta rdznica, ze
wstepnie beda zaznaczone dokumenty pierwotnie przydzielone do zbiorowki.

Punk 3 — usunigcie zbiorowki, program wymaga okreslenia numeru i roku zbiorowki. Po dodatkowym potwierdzeniu
zamiaru usunigcia zbiorowki program dokonuje jej anulowania i odwiazania wszystkich dowiazanych do niej
dokumentow.

8.1.8. Faktury PRO - Forma

Dokumenty opracowuje si¢ analogicznie jak dokumenty sprzedazy. Roznica polega na tym, ze towary wybiera
si¢ z pelnej listy niezaleznie czy towar widnieje na stanie magazynu oraz umieszczenie towaru w dokumencie nie
powoduje zdjgcia ze stanu magazynowego. Dokument ten stanowi podstawg do wycenienia transakcji, ktore dopiero
nastapia. Stanowi np. uzasadnienie do ubiegania si¢ o kredyt.

8.1.9. Noty korygujace opisowe



Ww. typ dokumentu stuzy do korygowania bl¢edow formalnych wystgpujacych w dokumentach sprzedazy
/niewtasciwa nazwa odbiorcy, adres, NIP, SWW lub jednostka miary/ nie wplywajacych na warto§¢ dokumentu i
warto$¢ podatku VAT. Najczgséciej dokument taki wystawia odbiorca po stwierdzeniu nieprawidtowosci i wysyta do
dostawcy w celu drugostronnego potwierdzenia korekty. Mozliwe jest rowniez wystawienie noty przez wystawce
dokumentu. Program uwzglednia oba przypadki. Dopisanie nowej noty nastepuje poprzez wcisnigcie klawisza F7. Na
ekranie pojawia si¢ kadr, na ktérym operator musi poda¢ dane dokumentu, do ktérego wystawiamy note.

+KJM sp. - Olsztyn---------—- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ---+
| dopisywanie nowej noty |
+

|Podaj rok dokumentu 1999
!Podaj numer dokumentu : 0
!Podaj numer magazynu ;1

| Typ dokum. (F)akt/ (R)ach/ (P)Z:

!Podaj date wystawienia noty : 11.10.99

<ESC> - powrdt <> - wybdr <ENTER> - potwierdzenie wyboru
<F2> - wydruk <F7> - dopisanie noty <F8>-anulowanie
<F10>-zmiana dok.korygowanego

Rys 8-46

W przypadku potwierdzenia prawidtowosci wybranego dokumentu na ekranie pojawia si¢ nagldéwek dokumentu
korygowanego, oraz pola w ktérych operator podaje tre$¢ przed korekta oraz tres¢ po korekcie. Wyjscie z opracowania
noty konczy wydruk. Program daje mozliwo$¢ edycji dla not juz utworzonych: - tresci korygowanej, dowiazania do
dokumentu korygujacego.

8.2 ZALICZKI

W obowiazujacych od 1 maja 2004 r. przepisach prawnych okresla si¢ koniecznosé wystawienia w
okreslonym terminie faktury na przyjeta zaliczke na towar lub ustuge dla ptatnika podatku VAT lub wystawienia
paragonu /wraz z faktura zaliczkowa/ na w/w zaliczki od osoby fizycznej. Dokumenty te czyli ,,Paragony/Faktury
zaliczkowe” powinny posiada¢ szczegotowe dane dotyczace zamdwienia takie jak: asortyment, ilos¢, cena, warto$¢ ,
stawka i kwota VAT, oraz dane dotyczace przyjgtej kwoty zaliczki z wyliczona od tej kwoty warto$cia naleznego
podatku VAT. W podobny sposéb powinny by¢ zaewidencjonowane kolejne zaliczki do tego samego zamowienia oraz
po dokonaniu dostawy powinny by¢ wystawione ,,Paragon/Faktura rozliczajaca” konczace cykl. W stosownych
sytuacjach nalezy tez wystawia¢ dokumenty korygujace. Obstuga zaliczki rejestrowanej faktura sktada si¢ z kilku
etapow:

a.zaewidencjonowanie przyjecia zaliczki

b.okreslenie przedmiotu zaliczki

c.wystawienie paragonu/faktury zaliczkowych

d.ew. zarejestrowanie dodatkowych zaliczek do istniejacego zamowienia i wystawienie dodatkowe;j faktury

zaliczkowej

e.ew. skorygowanie zaliczki

f.ew. anulowanie zamowienia/zaliczki/faktury

g.wystawienie faktury/paragonu rozliczajacego zaliczkg/zamowienie

8.21 Przyjecie zaliczki

Zachowano wszystkie dotychczasowe elementy ewidencjonowania wplat gotdowkowych i niegotowkowych
rozszerzajac jedynie ich funkcjonalnosé.

Whplata gotowkowa. Wplate gotowkowa od odbiorcy zarejestrowaé mozna w menu KWITY KASOWE, oraz w
menu ROZRACHUNKI, REJESTROWANIE PLATNOSCI ODBIORCOW.
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Rys 8-47

Po wejsciu do tej opcji pojawi si¢ pytanie o rodzaj opracowywanego kwitu.

+KJM sp. - Olsztyn----------i OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=---==---— ver.

. Wypiaty - dokumenty KW|
. Poprzednie menu |

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-48

W przypadku wptaty zaliczki nalezy oczywiscie wybraé pierwsza opcje 1.Wptaty — dokumenty KP. Po
nacis$nigciu klawisza Enter zostanie wyswietlona lista wszystkich dokumentéw KP. Wciskajac klawisz F7 /dopisanie
dokumentu/ na ekranie pojawia si¢ zapytanie:

+KJM sp. - Olsztyn----------i OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-===-= ver. 14

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-49

Wybierajac — wplata zaliczki okreslamy odbiorcg. Nastgpnie program otwiera okno umozliwiajace operatorowi
wprowadzenie asortymentu zamowienia lub dowiazanie przyjgtej zaliczki do wezes$niej wprowadzonego zamowienia na
listg. Przyjecie zamowienia jest wymagane przepisami prawa, gdyz jezeli do zaliczki zastanie utworzona faktura
zaliczkowa, musi si¢ na niej znalez¢ tre$¢ zamowienia, ktorego dotyczy odpowiednia zaliczka.



+WERSJA DEMO-----—=—=—=—=——~ OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=—====— ver. 14.1 ----+
| Zaméwienia odbiorcy - ALFA OLSZTYN |

Nr Z dnia Zaméwienia Oper Czy zal.
D
I
|
I
I
I
I
I

<ESC>-wyjscie
<ENTER>-powierdzenie wyboru
<F6> - poszukiwanie wg numeru zaméwienia

Rys 8-50

W celu dopisania zaméwienia nalezy nacisna¢ klawisz F7. Wyswietlona zostanie kartoteka towarowa. Nalezy odnalez¢
zamawiany towar na liScie, a jezeli taki asortyment nie zostat dotychczas wprowadzony do systemu, mozna go dopisac
za pomoca klawisza F7.W praktyce czesto powstaje sytuacja, ze nie do konca sa uszczegotowione doktadne cechy
towaru bedacego przedmiotem zaliczki. W takim wypadku wygodne jest wprowadzenie na list¢ asortymentowa pozycji
z uogblnionymi nazwami, ktére beda wpisywane jako przedmiot zamowienia. W sytuacji tworzenia faktury
rozliczajacej zaliczke /patrz pkt. 8.2.5/do faktury rozliczjacej zostanie wprowadzona na minus kwota przyjgtej zaliczki,
a nie zostana automatycznie wprowadzone towary z zamowienia. Operator ma mozliwo$§¢ wprowadzenia rgcznie
znanego juz w tym momencie towaru bedacego na stanie magazynu.

———————————— ver. 14.1 ----+
CENA|
|
|
10.00 Ost.rozchéd: 16-09-044
| KATAL 3 I
| KATAL 2 I
| I
| I
| |
| |
Warto$é ogdiem 0.00 zt
<ESC> - wyjécie <F7> - dopisz
<ENTER>-powierdzenie wyboru
<F6> - zmiana uporz.

Rys 8-51

Gdy wszystkie pozycje zamowienia zostana wprowadzone, nalezy wsina¢ Esc. Program wyswietli pytanie : ,,Dowiazac
zaliczke do tego zamowienia?”. Odpowiedz twierdzaca spowoduje przej$cie do kadru opracowania kwitu kasowego KP.
Po potwierdzeniu daty przyjecia zaliczki ukaze si¢ pole do wprowadzenia kwoty zaliczki. Program domys$lnie
wprowadzi kwote rowna pelnej warto$ci zamowienia.

+WERSJA DEMO------=--——=-———- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----—===—==~ ver. 14.1 ----+
| Opracowanie dokumentu KP |

Odbiorca : ALFA OLSZTYN

Data : 17-09-04
| Warto$¢ zaméwienia : 12.20 |
| Poprzednie zaliczki H 0.00 |

| Podaj kwote zaliczki : |

Rys 8-52

Nalezy tu wprowadzi¢ odpowiednia kwote, jaka wplacit klient. Zwykle wprowadzimy kwot¢ mniejsza lub réwna
wartosci zamowienia. Po wprowadzeniu i zatwierdzeniu odpowiedniej kwoty zostanie utworzony odpowiedni kwit
kasowy, ktorego tres¢ zostanie wyswietlona na ekranie (rys. ponizej)



+WERSJA DEMO-----—--==—=———~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=---=---— ver. 14.1 ----+
! Opracowanie dokumentu KP !

Odbiorca :  ALFA OLSZTYN

Data : 17-09-04

Opis ptatnoéci Wartosé

D
ZALICZKA DO ZAMOWIENIA NR 0001 z dnia 17-09-04.r | 10.00

|

|

|

|

|

|

|

|

Razem pozycji : 1 Wartosé ogdiem: 10.00 zi

<ESC> - wyjscie
<F7> - dopisanie pozycji  <F8> - usuniecie pozycji

Rys 8-53

Jak wida¢, program automatycznie tworzy opis pozycji kwitu kasowego zgodnie z danymi wprowadzonymi przez
operatora. Po nacisnigciu klawisza Esc pojawi si¢ zapytanie o wydruk kwitu kasowego, a nastgpnie program powroci na
listg Kwitow kasowych. W ten sposdb zaliczka zostata przyjeta.

Uwaga: Przyjmujac zaliczke mozna zrezygnowac z okreslenia tresci zamowienia. Nalezy jednak pamieta¢ aby
okresli¢ tre$¢ zamoéwienia oraz wystawic¢ paragon/fakture zaliczkowa w wymaganym terminie ustawowym.

Istnieje rowniez mozliwos¢ przyjecia zaliczki zwyklym kwitem kasowym po wybraniu opcji Wptaty inne — jezeli
operator okreslenie tresci wplaty zacznie stowem ,,zaliczka” — to tak jak przy wybraniu opcji ,,Wptata zaliczkowa”
pojawi si¢ mozliwos$¢ zaewidencjonowania wptaty na liscie dokumentoéw nierozliczonych i mozliwos$¢ okreslenia
przedmiotu zamowienia.

8.2.2 Zarejestrowanie zaliczki poprzez rozrachunki z kontrahentami

Zarejestrowanie wplaty gotéwkowej z menu Rozliczenia z kontrahentami, REJESTROWANIE PEATNOSCI
ODBIORCOW. Wciskajac klawisz F7 na liscie dokumentéw nierozliczonych odbiorcy pojawia si¢ pytanie czy
zarejestrowac asortyment zamowienia. Po wprowadzeniu nowego zaméwienia lub wskazania zamdowienia juz
istniejacego na licie program umozliwia zarejestrowanie wptaty dowolnym typem platnosci. Jezeli wybrany zostanie
typ ptatnosci ,,Gotowka” — to skutkiem ,,ubocznym” zarejestrowania wptlaty na liScie nierozliczonych dokumentow,
bedzie wydruk odpowiedniego kwitu kasowego KP.

Zarejestrowanie wplaty niegotowkowej. Mozliwos¢ wprowadzenia wplaty wystepuje w menu
ROZRACHUNKI, REJESTROWANIE PEATNOSCI ODBIORCOW- sposob wprowadzania opisany powyzej, oraz w
menu ROZRACHUNKI, WPROWADZANIE WYCIAGU BANKOWEGO

Wprowadzenie pozycji wptaty w wyciagu bankowym nastgpuje po wcisnigeiu klawisza F7. Program
umozliwia okreslenie wptaty poprzez podanie numeru dokumentu, jezeli ominiemy ta mozliwo$¢ przy uzyciu klawisza
<ESC> - mamy mozliwo$¢ wyboru dokumentu z listy po wybraniu kontrahenta. Mozna wtedy zarejestrowac wptate do
dokumentu z listy, lub wprowadzi¢ wptate do dokumentu ktérego nie ma na liscie po wcisnigciu klawisza F7.
Pozostawiono jak w poprzedniej wersji cztery mozliwos$ci:

Zaliczka odbiorcy
Zaliczka dostawcy
Inne wpitaty na konto
Inne wyptaty z konta

Po wybraniu opcji zaliczka odbiorcy i okre§leniu kwoty wplaty pojawia si¢ zapytanie o zarejestrowanie
asortymentu zamdéwienia. Mozna oczywiscie jak przy opisanych powyzej wptatach gotdéwkowych pomina¢ okreslenie
przedmiotu zamowienia.

Uwaga: Nalezy pamieta¢ o ustawowych terminach koniecznos$ci wystawiania paragonu/faktury
zaliczkowych.

8.2.3 Zwrot zaliczki

Jezeli przed uplywem daty koniecznosci potwierdzenia zaliczki paragonem/fakturg zaliczkowa wystepuje potrzeba
zwrotu — wykonujemy to na liscie kwitow KW — wybierajac z menu:



+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ---+
| Kwity kasowe |

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-54

Spowoduje to wejscie na listow dokumentow KW. Jezeli operator nacisnie F7 w celu dopisania nowego kwitu
kasowego, zostanie wyswietlone pole wyboru:

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--------——-— ver. 14.1 ---+
| Dokument KW |

a—
| Wyptaty inne |

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-55

Aby zwrdci¢ zaliczke, nalezy wybra¢ druga opcjg — program wyswietla listg przyjgtych wplat zaliczkowych do ktorych
nie wystawiono jeszcze faktury.

+WERSJA DEMO------=--—==--—-| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------= ver. 14.1 ----+
i Opracowanie dokumentu KP |
P omviorea ;[
| Data 1 17-09-04 |
| Wybierz zaliczke do faktury |
| KP00001 | 50.00 | 17-09-04 |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
Razem pozycji : 1 Wartos¢ ogdiem: 50.00 zi
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-56

Po wybraniu pozycji z listy program wprowadza do dokumentu KW opis pozycji ,,zwrot zaliczki” i dalej nazwa i data
dokumentu przyjgcie zaliczki.



+WERSJA DEMO--—-—========-—- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ----+
i Opracowanie dokumentu KW '

Odbiorca :  ALFA OLSZTYN

Data : 17-09-04
I Opis ptatnoséci Wartosé |
: ZWROT ZALICZKI - KP0000O1  17-09- ]\3 50.00 }
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |

Razem pozycji : 1 Wartos¢ ogdiem: 50.00 zi
<ESC> - wyjscie
<F7> - dopisanie pozycji <F8> - usuniecie pozycji

Rys 8-57

Poniewaz kwit KW zostat stworzony, mozna zwrdci¢ zaliczkg.

8.2.4 Wystawienie faktury zaliczkowej

Przyjgte zaliczki w stosunku do ktorych nie wystapil jeszcze obowiazek wystawienia faktury moga by¢
uwzgledniane do rozliczenia ptatnosci z wystawianych na biezaco faktur. Przy wyjsciu z opracowania faktury program
umozliwia dowiazanie ptatnosci do wartosci dokumentu. Fakt skompensowania ptatnosci z przyjeta faktura zaznaczany
jest na wydruku faktury gdzie po okresleniu warto$ci dokumentu i ewentualnej warto$ci wplat gotéwkowych
drukowane sa wybrane ,,nieprzeterminowane” platnosci zaliczkowe skompensowane z wartoscia dokumentu — podana
jest kwota wptaty zaliczkowej, data przyjecia i dokument przyjecia zaliczki. Kwota do zaplaty drukowana jest jako
roznica wartosci dokumentu, wartosci wptaty gotdowkowe;j i wartoéci skompensowanych zaliczek.

Operator moze na biezaco $ledzic listg przyjetych zaliczek dla ktérych nie wystawiono dokumentu sprzedazy.
W tym celu w menu gléwnym programu nalezy kolejno wybra¢ opcje 1. Biezgca obstuga obrotu
towarowego, anastgpnie 7. Analiza wptat zaliczkowych. Wowczas zostanie wyswietlone menu:

+WERSJA DEMO--=-=============| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--=-========= ver. 14.1 ----+
i Biezaca obstuga obrotu towarowego |

. Opracowanie dokumentow

. Opracowanie raportu obrotéw

. Przegladanie dokumentéw archiwalnych

. Opracowanie raportu kasowego

. Opracowanie zaméwienia do dostawcy

. Zaméwienia od odbiorcow +
Analiza wpiat zalicz -h . iz I
. Opracowanie raportu ptatno$ci niegoté| Zaliczki bez fakturyl
. Dowody dostawy nie dowiazane do faktu| Analiza miesieczna |
. Poprzednie MENU fmmmmmm e m—————

CLEUAU S WN

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys 8-58

1.0Opcja pierwsza umozliwia analiz¢ przyjetych zaliczek dla konkretnego odbiorcy.

2.0pcja druga umozliwia uzyskanie zestawienia wszystkich przyjetych zaliczek, do ktérych nie wystawiono
jeszcze faktury zaliczkowej lub koncowej faktury rozliczajacej zamowienie.

3.0pcja trzecia umozliwia uzyskanie zbiorczego zestawienia dotyczacego zaliczek za wybrane miesiace.
W zestawieniu tym zawarte sa wszystkie informacje dotyczace zaliczek od odbiorcéw w zadanym okresie, tzn.
jakie zaliczki przyjeto, czy i kiedy zostaty rozliczone, czy zwracano zaliczki odbiorcom itp.

Fakturg zaliczkowa tworzymy na biezacej liScie dokumentow sprzedazy. Po weisnigciu klawisza F7 — wybieramy typ
dokumentu:

Faktura zaliczkowa osoby fizycznej
lub
Faktura zaliczkowa ptatnika VAT
Po wybraniu ktéregokolwiek z powyzszych typow dokumentéw nalezy odnalezé odpowiedniego odbiorcg. Wybor
nalezy potwierdzi¢ klawiszem Enter. Wowczas program wyswietli listg¢ wszystkich zaliczek przyjetych od danego



odbiorcy, do ktérych nie wystawiono jeszcze faktury zaliczkowej badz faktury rozliczajacej zamowienie.

+WERSJA DEMO-----=======—-—-| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--------=-=--= ver. 14.1 ----+
: Opracowanie dokumentu KP !
odbiorca :  ALFA OLSZTYN
Wydat magazyn : 1 MAGAZYN 1
Data : 17-09-04
| Wybierz zaliczke do faktury |
| KP00002 24-09-| 400.00 | 24-09-04 |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
Razem pozycii : 1 Warto$é¢ ogdlem: 400.00 zt
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-59

Po wybraniu dokumentu wptaty zaliczki program automatycznie wprowadza do dokumentu pozycje z opisem
ZaliczkaXX w odpowiedznich stawkach podatku VAT.

+WERSJA DEMO-—-===========——| OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO----=======~ ver. 14.1 ----+
|Opracowanie Faktury VAT zaliczkowej w cenach BRUTTO !
Odbiorca :  ALFA OLSZTYN
Wydal magazyn : 1 MAGAZYN 1
Data wydania : 24-09-04 T+-
Nazwa materiaiu Iloéc JM Cena BRUUTO Wartosé
| .ZALICZKA 22% H 1.000m | 400.00 400.00}
Pozycji: 1 Ogdiem : 400.00 zz
<ESC> - wyjscie <F6> - szukaj <F1l1> - opis pozycji <F12> - inf.dodat
<F7> - dopisanie pozycji <F8> - usuniecie pozycji <F10> - upusty
<F9> - wprowadzenie zamdéwienia

Rys 8-60

Okreslenie pozycji w stawkach podatku VAT odbywa si¢ na podstawie struktury VAT na zamowieniu dowiazanym do
wplaty. Pozycje te nie podlegaja edycji. Program nie pozwoli na zmiang ilo$ci, ceny, na usunigcie ani dopisanie
pozycji w fakturze zaliczkowej. Mozna jedynie zanulowa¢ dokument w catosci. Jezeli na przyjgtej wptacie zaliczkowej
nie okreslono przedmiotu zamowienia — program nie pozwoli na wystawienie faktury zaliczkowej. Wydruk faktury
zaliczkowej zawiera szczegdtowy opis zamowienia oraz kwotg przyjgtej zaliczki z podziatem na stawki VAT 1
okres$leniem kwoty naleznego podatku. Jezeli do zamowienia przyjete byly poprzednio wpflaty zaliczkowe — wykazane
sa one wszystkie rowniez na fakturze z podaniem przyjetych kwot, dat i dokumentu ewidencjonujacego przyjecie
zaliczki.

8.2.5 Wystawienie korekty do faktury zaliczkowej

Jezeli po wystawieniu faktury zaliczkowej nastepuje zwrot gotowki — mozemy tego dokona¢ poprzez wystawienie
faktury korygujacej zaliczkowe;j.

W tym celu w menu nalezy wejs$¢ na listg dokumentdéw nierozliczonych Na liscie dokumentdéw korygujacych po
wecisnigciu klawisza F7 — wybieramy z menu opcje Korekta zaliczki.



+WERSJA DEMO--—-—-—=——==—=—— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----—-=====— ver. 14.1 ---—+
! Oparowanie Faktury korygujacej VAT !

| Pétautomatyczny |
| Reczny |
| Upust do faktury |

<Esc>-wyjécie <ENTER>-potwierdz <F10>-funkcje dodatkowe <SHIFT+F10>-zm.operatora
<SHIFT+F1>-info  <F2>-wydruk <F4>-cofnij <F6>-szukaj
<F7>-dopisnie <F8>-anulowanie <F9>-zatwierdzenie <F3>-wyliczenie reszty

Rys 8-61

Program wyswietli listg wystawionych faktur zaliczkowych, do ktorych nie wystawiono docelowej/konczacej faktury
sprzedazy

+WERSJA DEMO------=--—======- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-====== ver. 14.1 ----+

| Opracowanie Faktury korygujacej VAT |

' odbiorca :  ALFA OLSZTYN '
! Wydat magazyn : 1 MAGAZYN 1 '
: Data T 24-09-04 :

| Wybierz dokument do korekty |

F 00003/01 z 24-09-04

<ESC> - powrét
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-62

Program automatycznie wprowadza na minus pozycje z faktury zaliczkowej nie dajac operatorowi mozliwosci edycji.

odbiorca : ALFA OLSZTYN

Wydal magazyn : 1 MAGAZYN 1

Data wydania : 24-09-04

Nazwa materiatu Ilos¢ am Cena BRUUTO  Wartos¢ ]
! .ZALICZKA 22% I -1.000[M ] 400.00 | -400.00}
Pozycji: 1 Ogoélem : 0.00 zi

<ESC> - wyjécie <F6> - szukaj <F11> - opis pozycji <F12> - inf.dodat
<F7> - dopisanie pozycji  <F8> - usuniecie pozycji  <F10> - upusty
<F9> - wprowadzenie zaméwienia

Rys 8-63

Na wydruku Faktury korygujacej zaliczkowej podana jest tak jak na fakturze zaliczkowej tres¢ zamdwienia oraz kwoty
zwroconej zaliczki w rozbiciu na stawki VAT z wykazaniem ujemnych kwot naleznego podatku VAT.
8.2.6 Rozliczenie zaliczki

Jezeli w trakcie opracowania dokumentu sprzedazy program znajdzie wystawione faktury zaliczkowe na
odbiorcg — pojawi sig zapytanie czy utworzy¢ fakture rozliczajqcq zamowienie i zaliczke. Po potwierdzeniu program
wyswietli listg zamowien do ktorych wystawiono faktury zaliczkowe z podanymi kwotami zaliczek dowiazanych do
tych zaméwien. Po wybraniu zamoéwienia program automatycznie wprowadza do dokumentu pozycje z zamoéwienia i na
minus kwoty wykazane na fakturach zaliczkowych dowiazanych do tego zamoéwienia. Operator moze edytowaé jedynie
pozycje asortymentowe — pozycje zaliczkowe sa nieedytowalne. Wydruk faktury zaliczkowej zawiera pozycje
asortymentowe, oraz na minus pozycje zaliczkowe. Kazda pozycja zaliczkowa wykazana jest na wydruku z opisem daty
i numeru faktury zaliczkowej, oraz daty i dokumentu przyjgcia wplaty zaliczkowej. Jezeli w wyniku edycji asortymentu
warto$¢ zaliczek przekracza warto$¢ towarow — faktura zaliczkowa ma warto§¢ ujemna ogdtem lub warto$¢ ujemng w



wybranej stawce VAT. Jezeli na dokumencie sg towary i zaliczki z jedna tylko stawka VAT — program umozliwia
automatyczne utworzenie faktury korygujacej do faktury zaliczkowej na roznicg tak, ze faktura rozliczajaca zostaje
wyzerowana. Mozna rowniez wydrukowac fakture z warto$cia ujemna — program na podsumowaniu okresla kwote do
zwrotu.

W programie SOOT w wersji 14.1U uzytkownik otrzymat mozliwo$¢ wystawienia odpowiednich dokumentow
wymaganych zmianami prawnymi od dnia 1 maja 2004 roku niemniej sposob wykorzystania tych mozliwosci, a
w szczegblnosci dotrzymanie ustawowych termindéw wystawiania dokumentow, zalezy tylko i wytacznie od
uzytkownika systemu.

8.3 DOSTAWY WEWNATRZWSPOLNOTOWE

Aby umozliwi¢ wlasciwe raportowanie oraz opracowywanie dokumentow wewnatrzunijnych wprowadzono w
programie SOOT w wersji 14.1U m.in. dodatkowe opisy dotyczace kontrahentéw. W danych kontrahentow
umozliwiono wprowadzenie dtuzszych NIP" 6w firm z krajow UNII Europejskiej, okreslenie kraju UNII, oraz
okreslenie czy kontrahent jest kontrahentem ,,rejestrowym”. W zaleznos$ci od w/w parametréw opracowywany
dokument /zakupu czy sprzedazy/ otrzymuje stosowny ZNACZNIK zalezny od ,,aktualnego” statusu kontrahenta.
Mozliwe jest takze wystawienie odpowiedniej faktury wewngtrznej oraz dokumentéw dostaw wewnatrzunijnych ze
stawka VAT ,, nie podlega”. Wprowadzono mozliwo$¢ dowiazania pozycji faktury do pojemnikow oraz wydruk
specyfikacji pojemnikow. Wydruki dostepne sa w PLN oraz walucie obce;.

8.4 FAKTURY RR

Program SOOT w wersji 14.1U umozliwia wystawienia Faktur RR z 5% stawka zryczattowanego zwrotu
podatku na nabywane produkty rolne oraz mozliwos¢ sprzedazy tychze produktow ze stawka 3%. Wprowadzono
odpowiednie raportowanie tych dokumentéw. Faktura RR jest ,,wirtualnym” dokumentem tworzonym z poziomu
dokumentu PZ utworzonego w SOOT. Podstawowa zmiang jest zmiana wydruku dokumentu oraz raportowania
dokumentoéw RR. Sposob opracowywania dokumentéw RR nie ulegl zmianie.

8.5 Opracowanie raportu obrotéw

W przedsigbiorstwach, dla celéow ksiggowych, sporzadza si¢ raport obrotow. Sama nazwa wskazuje, ze jest to
dokument, ktory obrazuje obrot towarami. Zawiera wykaz wszystkich dokumentow przychodowych oraz
rozchodowych, ktore wptynetly na zmiang salda ilosciowego 1 wartoSciowego magazynu.

System umozliwia opracowanie takiego raportu po wybraniu opcji

1. Biezaca obstuga obrotu towarowego
na pierwszym poziomie menu a nastgpnie opcji
2. Opracowanie raportu obrotow
na drugim poziomie (rys.ponizej).

+WERSJA DEMO------—————————— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--------—=-— ver. 14.1 ----+
] Biezaca obsituga obrotu towarowego !

. Opracowanie raportu kasowego
. Opracowanie zaméwienia do dostawcy
. Zaméwienia od odbiorcéw

. Bnaliza wplat zaliczkowych :
. Opracowanie raportu ptatnosci niegotéwkowych |
. Dowody dostawy nie dowiazane do faktur

. Poprzednie MENU

cCw®ao 0 s WRF

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybbr

Rys.8-64

Pojawi si¢ wtedy wykaz magazynéw, ktore obstugiwane sa przez system. Operator powinien wybraé wilasciwy i
nacisna¢ ENTER. Jezeli wczesniej opracowano raport obrotow, program umozliwi modyfikacje ostatniego raportu lub
utworzenie nowego.
Tutaj opiszemy opracowanie kolejnego raportu poniewaz modyfikacja ostatniego, od strony operatorskiej, niczym si¢
nie r6zni. Do czego moze by¢ wykorzystana mozliwos¢ modyfikacji raportu bgdzie napisane dalej.

Wybranie opracowania kolejnego raportu powoduje wyswietlenie na ekranie dwoch dat: poczatek okresu (data
sporzadzenia ostatniego raportu) oraz dat¢ aktualna ktora opracowujacy raport moze zmieni¢ np. gdy sporzadza on
raporty obrotow za kilka okresow.



+KJM sp. - Olsztyn----------i OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=---=---— ver. 14.1 ---+
H Raport obrotéw - MAGAZYN 1 1

e kole o tuf |

| b
| Modyfikacja ostatniego raportu |

| Podaj date poczatkowa [
| Podaj date zamkniecia Ejfg

Rys 8-65

Jezeli operator zatwierdzi dat¢ na ekranie pojawia si¢ lista wszystkich dokumentéw, ktore zostaly dotychczas
opracowane a nie zostaly umieszczone w zadnym raporcie. Rys.8-64

+>WERSJA DEMO<————OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO——ver. 14.1 ---—+
I Raport obrotéw - MAGAZYN NR 1 0d 01-09-04 do 30-09-04 |
DOKUMENT Data Skad/dokad Oznacznik

|

| X 5
| DzZ00001/01 16-09-04 ALFA OLSZTYN

| Dz00002/01 16-09-04

dkkx
*okokx

ALFA OLSZTYN

|
|

| |

| |
|KZ0000/01  FOO1 17-09-04 | GAMMA OLSZTYN | |
| PWO001/01 05-01-04 | BILANS OTWARCIA | |
|PZ0001/01  F 1212 02-09-04 | GAMMA OLSZTYN | |
|P20001/01 F 345 19-07-01 | ALFA OLSZTYN | |
|PZ0002/01  F 1234 15-12-03 | GAMMA OLSZTYN | |
Isz $200000/01 17-09-04 | SZKODY | |
IF 0001/01 05-01-04 | ALFA OLSZTYN | wex |
|F 0002/01 14-09-04 | ALFA OLSZTYN | xxEx |

**** - dokument potwierdzony

<ESC> - wyjscie
<ENTER> - zaznacz/odznacz

Rys.8-66

Ostatnia kolumna jest przeznaczona na oznacznik ktérym sa cztery gwiazdki (****). Ich umieszczenie w linii
zajgtej przez okreslony dokument oznacza przydzielenie tego dokumentu do opracowywanego raportu. Natomiast jezeli
obok dokumentu nie bgdzie oznacznika to dokument ten "nie wejdzie " do raportu. Zaznaczanie i odznaczanie realizuje
si¢ ustawiajac podswietlenie we wtasciwej linii i naciskajac ENTER (patrz POMOC). Jezeli operator okreslit wszystkie
dokumenty, ktére powinny znalez¢ si¢ w opracowywanym raporcie naciska ESC.

+>WERSJA DEMO<— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO————ver. 14.1 --—+
| Raport obrotéw - MAGAZYN NR 1 0d 01-09-04 do 30-09-04 |
DOKUMENT Data Skad/dokad Oznacznik

|
| X £
| Dz00001/01 16-09-04 ALFA OLSZTYN

| Dz00002/01 16-09-04

o

.

ALFA OLSZTYN

|

|
|Kz0000/01 FOO1 17-09-04 | GAMMA OLSZTYN
|PW0001/01 05-01-04 | BILANS OTWARCIA
|Pz0001/01 F 1212 02-09-04 | GAMMA OLSZTYN
|P20001/01 F 345 19-07-01 |
|P20002/01 F 1234 15-12-03 | GAMMA OLSZTYN
|1S2Z

dkkx

|F 0001/01
|F 0002/01
+

|
|
|
|
|
ALFA OLSZTYN |
|
|
|
|

[

**** - dokument potwierdzony

<ESC> - wyjscie
<ENTER> - zaznacz/odznacz

Rys 8-67

Wyswietlony wtedy komunikat umozliwia mu:
—naciskajac ESC powrdci¢ do poprzedniego stanu czyli do opracowywania raportu;
—naciskajac F9 zatwierdzi¢ raport bgdacy bilansem okreslonego okresu;
—naciskajac ENTER powr6ci¢ do wykazéw magazyndw zostawiajac mozliwos¢ powrotu do opracowywania tego
raportu.

Zatwierdzenie raportu czyli nacisnigcie F9 powoduje:
1. Przeniesienie wszystkich dokumentow, ktore znalazty si¢ w raporcie, do archiwum. Nie begda one pojawiaé si¢ na
liscie dokumentéw gdy zostanie wybrane przez operatora opracowywanie jakiegokolwiek dokumentu. Mozna je bedzie



oglada¢ w opcji
4.Przegladanie dokumentéw archiwalnych
w menu biezacej obstugi obrotu towarowego.

2. Uniemozliwi modyfikacj¢ poprzedniego raportu poniewaz nowoutworzony raport stanie si¢ raportem ostatnim. To
on moze by¢ poddany modyfikacji. Sprowadza si¢ ona jednak tylko do dotaczenia (zaznaczenia) dodatkowego
dokumentu badZz usunigcia (odznaczenia) dokumentoéw, ktore byly w raporcie. Zatwierdzony raport moze zostac
wydrukowany. Mozliwo$¢ wydruku mamy przy wyjsciu w opracowania raportu obrotdw. Wydruk starszych raportow
uzyskujemy z menu

5. Zestawienia, archiwalne, raporty obrotow.



néw m zynowych

Bardzo czgsto zachodzi potrzeba sprawdzenia czy mamy towar na stanie, oraz udzielenia klientowi informacji o cenach
towaru bez wchodzenia w opracowanie dokumentu. Wglad w tekie informacje uzyskujemy po wcisnigeiu klawisza F10

na biezacej liscie dokumentow.

! Lista dowodéw sprzedazy
N

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-------

|Historia cen sprzedazy towaru)
| Zaméwienia od odbiorcédw |
|Rejestrowanie ptatnosci !
|Podglad salda opakowan |

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-68

Po wybraniu opcji ,,Podglad stanéw wg nazw” i wybraniu magazynu, uzyskujemy wglad w ilosci towaré6w na stanie
magazynu i ich cenach.

+WERSJA DEMO-------=======—~| OBSLUGA OBRO

Stany biezace - MAGAZYN 1

+-CENY SPRZEDAZY--NETTO-BRUTTO--+

| FINEZJA

1Kod pask:
iCena zak: 1.50 ihurt 2.44
INr karty: 2048 idetal 3.00 3.66 |
iLokaliz.: ipéthurt 2.50 3.01
|Nazwa materiaiu Nr katal. Ilosc aM
| COCA-1L | 1200.00S2T}
| 62.00]S2T}

<ESC> - wyjécie
<> - zmiana uporzadkowania
<F10> - historia sprzedazy

<F4> - rezerwacje

Rys. 8-69

Wyszukiwania towaréw na liscie dokonujemy literowo : bgdac w pierwszej kolumnie — wg nazwy, bedac w drugiej
kolumnie wg numeru katalogowego. Operator posiadajacy uprawnienia specjalne moze przy pomocy klawisza F12
uzyska¢ podglad w ceng zakupu. Jezeli towaru nie ma na stanie mozna uzyskac¢ wglad w jakich cenach byt sprzedawany
towar poprzez wcisnigcie klawisza F/0.Na ekranie zostanie wySwietlona petna lista asortymentu. Po wybraniu towaru i
potwierdzenieu kalwiszem ENTER — na ekranie zostanie wys$wietlona informacja kiedy i w jakich cenach byt

sprzedawany towar.

Stany biezace - Magazyn 1

! Historia sprzedazy - wybierz :

1COCA-COLA 1L

1COCA-1L |

1CZEKOLADA FINEZJA

|FINEZJA

<ESC> - wyjécie

Rys 8-70

8.6-1 Rezerwacje towaréw

Program umozliwia zarezerwowanie towarow dla

odbiorcy i zabezpieczenie ich przed wydaniem dla innego



odbiorcy. Najprostszym sposobem zarezerwowania towarow jest ,,zawieszenie” ich na opracowywanym dla odbiorcy
dokumencie sprzedazy — bez nadanego jeszcze numeru faktury/paragonu. Program zdejmuje ze stanow biezacych
magazynu shizacych operatorom do fakturowania ilosci wprowadzane do dokumentu. Oczywiscie w przypadku
inwentaryzacji dokument pozostajac niezatwierdzony i nie wlozony do raportu obrotéw nie powoduje obnizenia stanow
ksiggowych uwzglednianych do inwentaryzacji. Administrator systemu powinien na biezaco prowadzi¢ analizg
»zawieszonych” na odbiorcach dokumentéw. W trakcie inwentaryzacji dokumenty takie powinny zosta¢ zanulowane.
»Zawieszanie” dokumentéw na odbiorcy powoduje czasami problem w przypadku konieczno$ci wypisania towaru dla
innego odbiorcy. Operator musi wtedy przegladajac karty magazynowe odszuka¢ w jakich niezatwierdzonych
dokumentach jest ten towar wprowadzony i go stamtad usunac.

Rezerwacje towaru mozna wprowadzi¢ bezposrednio na stanach magazynowych bez konieczno$ci
»zawieszania” towaréw w dokumentach. W tym celu nalezy z poziomu biezacej listy dokumentéw wcisna¢ klawisz F10
—1z menu wybra¢ ,,podglad standéw magazynowych”

+KJM sp. - Olsztyn
' Lista dowodéw sprzedazy !
+

| Zaméwienia od odbiorcéw
!Rejestrowanie platnoéci
!Podglad salda opakowan

<ESC> - powrbt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-71

Po wybraniu magazynu, na wyswietlonej liScie mozemy dokonywac rezerwacji.

+WERSJA DEMO:
Stany biezace - MAGAZYN 1

OBS

LUGA OBROTU TOWAROW!

EGO B

iKod pask: +-CENY SPRZEDAZY--NETTO-BRUTTO--+
iCena zak: 1.50 jhurt 2.44
INr karty: 2048 idetal 3.00 3.66 |
|Lokaliz.: ipdthurt 2.50 3.01
| Zarezerwowane : 10 | |
|Nazwa materialu Nr katal. Ilose JM
i i COCA-1L i 1200.00}82T}
| | FINEZJA H 62.00SZT|

<>
<F10> - historia

<ESC> - wyjscie

- zmiana uporzadkowania
<F4> - rezerwacije

sprzedazy

Rys 8-72

W tym celu wceiskamy klawisz F4.

Na ekranie pojawi si¢ lista rezerwacji /moze by¢ pusta/ na towar aktualnie pod§wietlony:

+WERSJA DEMO-------————————— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ----+
| Stany biezace - MAGAZYN 1 !
|Rezerwacja : CZEKOLADA FINEZJA 100G |
{Karta materiatowa : 108 Stan : 62.00 I
| Wolne: 52.00 |
| Zarezerwowane: 10.00 |
| Zamawiajacy Ilosé Wazne do dnia Data zgk. Nr zam|
|ALFA OLSZTYN 10,00 25-05-05 112-05-051 12

<ESC> - wyjscie
<F7> - dopisanie

<ENTER> - potwierdz
<F8> - usuniecie

enie

Rys 8-73

Przemieszczajac kursor

mozna zmieni¢ ilo$¢ rezerwowana lub termin

waznosci, mozna tez usunac lub dopisa¢ nowa



pozycje rezerwacji. Dopisanie nowej rezerwacji wykonujemy poprzez wcisnigcie klawisza F7. Na ekranie pojawia si¢
lista kontrahentow do okreslenia dla kogo mamy zarezerwowac towar. W przypadku ,,rezerwacji wewngetrznej” nalezy
wybra¢ wlasna firme. Nastgpnie pojawi si¢ kadr do wpisania szczegotdw zamdwienia.

+WERSJA DEMO-----=---=======-| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=--===-= ver. 14.1 ----+
Stany biezace - MAGAZYN 1 |

{ALFA OLSZTYN

i i b b
|ALFA OLSZTYN H H 112-05-051 12

|Zarezerwowaé ilos¢ : 4.00
Rezerwacja wazna do :
|Opis

<ESC> - wyjécie <ENTER> - potwierdzenie
<F7> - dopisanie <F8> - usuniecie

Rys 8-74

Po wypetnieniu pdl nowa rezerwacja zostanie zarejestrowana a ilo§¢ zarezerwowana pokazywana przy sprzedazy
zostanie zwigkszona o ilo$¢ z wprowadzonej rezerwacji.

Trzecim sposobem wprowadzenia rezerwacji jest wprowadzenie jej z poziomu zamdwienia odbiorcy /partz
pkt. 8.9.1/

Cofnigcia rezerwacji w sposob skrocony mozna dokonaé takze z poziomu opracowania dokumentu sprzedazy.
W momencie wyboru asortymentu z listy fakt wprowadzenia rezerwacji bedzie sygnalizowany sygnatem dzwiekowym
po wybraniu pozycji na ktora zatozono rezerwacjg. [los¢ zarezerwowana bedzie uwidoczniona w gornej czgsdcei ekranu.
Operator moze przy pomocy klawisza F4 wejs¢ w edycje rezerwacji wybranego towaru i tam dokona¢ zmian
umozliwiajacych sprzedaz wybranego towaru — o ile to jest mozliwe. Oczywiscie fakt zdjecia rezerwacji lub zmiany
ilosci zarezerwowanej bedzie odnotowany i mozliwy do odtworzenia w zestawieniach kontrolnych administratora
systemu.

8.7 Kontrola salda opakowan

Przy ustawionym parametrze na kontrol¢ salda opakowan zwrotnych w trakcie opracowania kazdego
dokumentu przychodowego i rozchodowego zmieniajac stany magazynowe komputer dokonuje takze aktualizacji salda
opakowan zwrotnych kontrahenta. Dokonuje tego przy uzyciu klawisza F10 na li§cie dokumentéw dowolnego rodzaju.

+KJM sp. - Olsztyn----------i OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=---==---— ver. 14.1 ---+
] Lista dowodéw sprzedazy !
N

|Podglad stanéw wg nazw |
|Historia cen sprzedazy towaru}
|Zaméwienia od odbiorcédw |
|Rejestrowanie ptatnoéci
|Podglad salda opakowan

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-75

Wybierajac opcje ,,Podglad salda opakowan” a nastepnie wybierajac kontrahenta otrzymujemy list¢ opakowan z
niezbilansowanym stanem.



+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=—====— ver. 14.1 ---+

' Stan rozliczenia opakowan - ODBIORCA

+
Nazwa opakowania Ilosé
KEG DRUGI | 3.000

KEG PIERWSZY } 56.000

<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola

Rys 8-76

Wykazany stan stanowi réznicg¢ pomigdzy wydaniem opakowan dla klienta a zwrotem. Kazde saldo jest mozliwe do
potwierdzenia. Po wcisnigciu klawisza <ENTER> - operator otrzymuje obraz w postaci karty obrotowej uzasadniajacej
stan salda. Stan aktualny salda jest rowny sumie stanu poczatkowego i wszystkich rozchodéw minus przychody i
zwroty. Wprowadzenie salda poczatkowego zostalo oméwione w rozdz. 6.16. Prawidtowos$¢ prowadzenia salda
opakowan, podobnie jak biezacego stanu opakowan jest uzalezniona od bezawaryjnej pracy sprzetu. W przypadku
stwierdzenia zawieszen w pracy komputera, wylaczen komputera w trakcie pracy zaleca sig profilaktycznie okresowo
uruchamia¢ w menu ,,Kontrola sp6jnosci danych” opcjg ,,Kontrola salda rozliczenia opakowa
W zaleznosci od ustawienia parametru komputer prowadzi kontrolg salda wszystkich opakowan lub tylko opakowan

wprowadzanych z cena zerowa.

8.8 Opracowane zamowienia do dostawcy

Aby opracowa¢ zamowienie do dostawcy, nalezy w menu Biezgca obstuga obrotu towarowego

odnalez¢ opcje:

5. Opracowanie zaméwienia do dostawcy

+WERSJA DEMO-----—--————-———~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ----+
| Biezaca obsituga obrotu towarowego |

. Opracowanie dokumentoéw

. Opracowanie raportu obrotoéw

. Przegladanie dokumentéw archiwalnych

Opracowanie raportu kasowego
do dos

Sw

. Bnaliza wplat zaliczkowych :

. Opracowanie raportu ptatnosci niegotéwkowych |

. Dowody dostawy nie dowiazane do faktur ]

. Poprzednie MENU

O R

17
18
19
10

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys.8-77

Zostanie wyswietlona lista kontrahentow.

Po wybraniu kontrahenta na ekranie pojawi si¢ lista dotychczas wykonanych zamowien do tego dostawcy.



+WERSJA DEMO----============ OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO----======== ver. 14.1 ----+
! Zaméwienia odbiorcy — ALFA  OLSZTYN !
i Nr. Magazyn Data Warto$c Wyst Oper Przyjeto Nr Pz |
! D D D D D D D !
. M [ 0.00 | | JkO | - - | 01
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
! | | | | | | | |
| | | | | | | | |
' | | | | | | | |
| | | | | | | | |
i | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
! | | | | | | | |
| | | | | | | | |

<ESC> - powrdt <tl> - wybdr <ENTER>- powierdzenie wyboru

<F7> - dopisanie <F8> - anulowanie <F10> - utworzenie PZ

<F9> - potwierdzenie wystania.otrzymania <F4> - cofnij

Rys 8-78

Na rysunku powyzej lista jest pusta, gdyz nie utworzono jeszcze zadnego zamowienia

Operator moze zdecydowac si¢ na opracowanie nowego zamowienia, wejscie do zamowienia juz wybranego w celu
dokonania zmian lub zatwierdzenie wybranego zamowienia. Zatwierdzenie zamowienia na liscie jest rtOwnoznaczne z
potwierdzeniem wystania i powoduje zablokowanie dokonywania w nim jakichkolwiek zmian. Komputer oferuje nam
nastgpnie dwie mozliwosci: opracowanie zamowienia oraz wydruk formularza z nazwami.

Z kolei w celu utworzenia nowego zamowienia nalezy nacisna¢ klawisz F7. Pojawia si¢ wtedy kolejne pytania
dotyczace opracowywanego zamdwienia (rys. ponizej).

+KJM sp. - Olsztyn---------—- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ---+
| Raport obrotéw - MAGAZYN 1 |

luoorzadkovanie wg nazw towa

alogowych |

012 o kartoteki
|Dla wybranej grupy asortymentowej |

loodoiad sta
|Podglad stanéw

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys.8-79
Operator moze kolejno okreslié:
—sposob uporzadkowania towar6w w zamdwieniu;
—zdecydowac czy program ma wyswietli¢ petna liste asortymentu, czy tylko towary dotychczas zakupione u
dostawcy;
—czy poszukiwaé towardw nalezacych do wszystkich grup asortymentowych, czy tylko do wybranej;
—czy pokaza¢ stany w wybranym magazynie czy tez we wszystkich.
W nastgpnym kroku program da mozliwos$¢ opracowania zaméwienia lub wydruku formularza w celu rgcznego
uzupelnienia zamawianych ilosci.



Rys 8-80

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=—====— ver. 14.1 ---+
H Raport obrotéw - MAGAZYN 1 H

1

F ie z
|Wydruk formularza z n

a
azwami |

<ESC>
<ENTER>

- powrét
- potwierdzenie wyboru

W przypadku opracowania nowego zamowienia operator okresla kolejno: sposob uporzadkowania, wybor grup
asortymentowych, okreslenie czy komputer ma wyliczy¢ ilosci do zamowienia, ktore uzupetnia stan do poziomu
zapewniajacego sprzedaz na okre$lona ilo$¢ dni lub uzupetnia stany do wczesniej okreslonych stanéw maksymalnych.

Rys 8-81

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO------=---=-— ver. 14.1 ---+
' Raport obrotéw — MAGAZYN 1 !

automatycznie ilosci

Wprowadzanie ilosci zapewniajacych sprzedaz na
Wprowadzenie ilosci do stanéw maksymalnych |
Wprowadzanie stanéw z zaméwied od odbiorcéw |

..dni|

<ESC>
<ENTER>

- powrét
- potwierdzenie wyboru

Na ekranie zostaje wyswietlona lista towaréw dotychczas kupowanych u wybranego dostawcy z informacja o dacie
ostatniej dostawy, ostatniej ilosci i ceny, wielkos$ci stanu minimalnego, maksymalnego i biezacego, a takze wielkosSci
sprzedazy w ubieglym miesiacu /uzyskanie tej ostatniej informacji wymaga przygotowania danych do analityk — rozdz.
.... |. Wszystkie te informacje oraz wyliczone przez komputer ilosci pozwalaja na szybkie i optymalne opracowanie

zamOwienia.

Ilo$ci zamawiane wprowadzamy bezposrednio na wyswietlonej liscie lub przepisujemy z wydrukowanego formularza
uzupelnionego o zamawiane ilo$ci przez osobg uprawniong. Po zakonczeniu wpisywania ilosci wciskamy klawisz Esc.
Komputer pyta, czy drukowaé¢ zamowienie. Po odpowiedzi twierdzacej komputer drukuje gotowy formularz
uwzgledniajac w nim oczywiscie tylko te pozycje, gdzie ilo§¢ zamawiana jest od zera, a zamdéwienie zostaje
wprowadzone na listg. (rys.ponizej)

Rys 8-82

+WERSJA DEMO--------———=—=—~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=---==---— ver 1 -—+
H Zaméwienia odbiorcy - ALFA OLSZTYN 1
H Nr Magazyn Data Wartosé Wyst Oper Przyjeto Nr PZ

! D D

- I 15-13-03 23.00 | **** | JKO |15-12-03 2

<ESC> - powrdt
<F7> - dopisanie

<ti> - wybdr
<F8> - anulowanie <F10> - utworzenie PZ
<F9> - potwierdzenie wystania.otrzymania <F4>

<ENTER>- powierdzenie wyboru

- cofnij




Po wcisnigciu klawisza F9 zaznaczone zostaje pole ,,wyst’ co jest dla operatora informacja, z¢ zamoéwienie zostato
wystane. Spowoduje to réwniez zablokowanie dokonywania w nim jakichkolwiek zmian. Kolejne wcisnigcie klawisza
F9 zaznaczy, z¢ towary z wystanego zamdéwienia zostaly do nas dostarczone. Program zapyta opratora o datg
otrzymania towau — be¢dzie ona wyswietlona w kolumnie ,,Przyjeto”.

Gdy zamowienie zostanie zrealizowane, operator za pomoca klawisza F10 w prosty sposob moze utworzy¢ dokument
PZ. Utowrzenie dokumentu nie spowoduje natychmiast wprowadzenia towaréw na stan magazynu. Czgsto zdarza sig,
ze w otrzymanej partii towardw sa inne niz w zamoéwieniu iloSci, lub ceny. Dlatego pozycje wprowadzone
automatycznie z zamowienia otrzymuk\jg status pozycji niezatwierdzonych. Umozliwia to przy wejsciu do dokumentu
PZ dokonanie odpowiednich zmian i dopiero zatwierdzenie pozycji dokumentu PZ przy pomocy klawisza F9 lub
zatwierdzenie calego dokumentu spowoduje, ze towary zostana wprowadzone na stan magazynu i wtedy nie bgdzie juz
mozliwo$ci ceny na pozycjach tego dokumentu. Informacja o utworzenieu dokumentu PZ z zamdwienia bedzie podana
w polu PZ — bedzie tam widnial numer dokumentu PZ utworzonego automatycznie z zaméwienia. W ten sposob na
jednym kadrze operator bedzie widziat w jakich fazach realizacji sa poszczegolne zamowienia na liscie. Cofnigcie fazy
potwierdzenia otrzymania i fazy wystania dokumentu wykonujemy przy pomocy klawisza F4. Program pozwoli na to o
ile nie zostat utworzony dokument PZ z zamowienia.

8.9 Obstuga zaméwien od odbiorcéw

Funkcje zawarte w programie umozliwiaja obstuge zamowien od odbiorcéw w sposéb kompleksowy.

Zamowienie od odbiorcy mozna przyjac:
- wybierajac menu ,,zaméwienia od odbiorcOw” — przyjgcie nowego zamowienia z poziomu ,,Biezaca obstuga obrotu

towarowego”;
- przy uzyciu klawisza F10 na biezacej liScie dokumentow sprzedazy lub zakupu;
- przy uzyciu klawisza F9 bedac w trakcie opracowania dokumentu sprzedazy.
Przy wyjsciu z zamdéwienia program umozliwia automatyczne przeniesienie jego zawartosci do wybranego dokumentu
sprzedazy. Wybierajac opcjg — Zamowienia od odbiorcow, wyswietla si¢ menu

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-------—---— ver. 14.1 ---+
| Zaméwienia odbiorcéw |
+

. Lista zaméwien od odbiorcéw !
. Lista zaméwionych towaréw wg daty zgioszenia |
. Wyszukiwanie nie zrealizowanych zaméwied

. Usuwanie zaméwief przeterminowanych

. Wydruk zbiorczy przyjetych zaméwien

. Poprzednie MENU

[SRTI SR

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybdér

Rys 8-83
8.9.1 Przyjecie nowego zaméwienia

Po wybraniu opcji ,,lista zamoéwien od odbiorcéw” wybieramy kolejno: magazyn i kontrahenta. Na ekranie
pojawi si¢ wtedy lista zamodwien odbiorcy — w zaleznosci od wczeSniej wybranego wariantu: lista zamowien
wszystkich lub niezrealizowanych. Operator ma mozliwo$¢ dopisania nowego zamowienia lub edycje istniejacego.
Program umozliwia wyszukanie zaméwienia do edycji wg numeru. Po wejsciu do zamowienia mozna dopisa¢ nowa
pozycje, usunaé istniejaca, zmieni¢ ilo§¢, zmieni¢ okres waznosci, zarezerwowac towary jezeli sa na stanie
magazynu.do niego kolejnych pozycji lub usunigcia innych juz nieaktualnych. Po wyborze kazdej pozycji operator ma
podglad stanéw wraz z cenami, informacjg o ostatnio uzytej cenie i dacie ostatniego rozchodu.



Zaméwienie - ALFA

KATAL 3
KATAL 2

Warto$¢ ogbdiem 0.00 zk

<ESC> - wyjécie <F7> - dopisz
<ENTER>-powierdzenie wyboru
<F6> - zmiana uporz.

Rys 8-84

Po wcisnigciu klawisza Esc wychodzimy z fazy dopisywania pozycji. Na tym etapie mozna podswietlajac poszczegolne
pozycje zmieni¢ jej opis, zarezerwowaé towar o ile jest na stanie magazynu. W tym celu nalezy wcisna¢ klawisz F10.
Okreslenie iloéci zarezerwowanej spowoduje zmniejszenie ilosci dostepnej do sprzedazy o zarezerwowana ilos¢. Na
liScie rezerwacji towaru /partz p.8,7 widnie¢ bedzie obok informacji o rezerwujacym i ilosci — takze numer zamdwienia
z poziomu ktorego dokonano rezerwacji.

LSZTYN

| Nazwa Ilosc JM Cena NETTO  Data zgk.
5.00 | SZT | 10.00 | 25.04.05]}
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | I I
Warto$¢ ogdiem 50.00 zi
<ESC> - wyjscie
<F7> - dopisanie <F8> - usuniecie
<F10> - zmiana opisu / rezerwacja

Rys 8-85

Przy wyjsciu program oferuje wydruk zaméwienia oraz wprowadzenie zamowionych pozycji do dokumentu sprzedazy.
Oczywiscie tylko tych, ktore sa na stanie magazynu.

+WERSJA DEMO-----——-———————~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------— ver. 14.1 ----+
| Zaméwienie - ALFA

AN
| 98.00
| 30.00

Nazwa Ilos¢é JM Cena NETTO Data zgi.|

5.00 | szT | 10.00

|

|

|Wyjécie bez wprowadzania asortymentu do dokumentul| I

i X ie SO. entu do do ntu | |
S 0 |

|

Wartoé¢ ogbdiem 50.00 zt

<ESC> - wyjscie
<F7> - dopisanie <F8> - usuniecie
<F10> - zmiana opisu / rezerwacja

Rys 8-86

Po wybraniu trzeciej opcji pojawia si¢ ponownie kadr z asortymentem zaméwienia, na ktérym operator wpisuje w
kolumnie ilo$¢ zam. — ilosci ktore chce wprowadzi¢ do dokumentu sprzedazy.Po wyjsciu /klawisz Esc/ program
wymaga potwierdzenia wprowadzonych ilosci.



| Nazwa Ilosé JM Cena NETTO Data zgt.|

| 25.04.05]1

Warto$¢ ogbdiem  50.00 zi

<ESC> - wyjscie
<F7> - dopisanie <F8> - usuniecie
<F10> - zmiana opisu / rezerwacja

Rys 8-87

Po potwierdzeniu wprowadzenia pozycji do dokumentu sprzedazy program odszukuje niezatwierdzone dokumenty
zamawiajacego na liScie biezacej 1 proponuje wstawienie pozycji z zaméwienia do takich dokumentdéw, po odpowiedzi
przeczacej program proponuje zatozenie nowego dokumentu, Po potwierdzeniu nowy dokument zostaje utworzony i
pozycje z zamdwienia zostaja do niego wprowadzone. Dokument ten mozna odnalez¢ na li§cie biezacej dokumentow.
UWAGA!!! Dla odbiorcéw nie bedacych platnikami podatku VAT program opracowuje zamoéwienie w cenach
BRUTTO i wprowadza pozycje z zamodwienia do paragondéw, Dla platnikéw podatku VAT i dla odbiorcow z
okreslonym typem kontrahenta ,,Wewngtrzny” na kartotece kontrahentéw program opracowuje zamdwienia w cenach
NETTO. Dla kontrahentow wewngtrznych po wyjsciu z zamdéwienia program tworzy dokument DW, natomiast dla
pozostatych przy wyjsciu z zamowienia program pyta operatora, czy utworzy¢ fakturg, czy dokument DW. W ten
sposob opcja zamowien od odbiorcow moze byé efektywnie wykorzystana do planowania i ewidencjonowania
zamowien z oddziatow wiasnej firmy. W wersjach z mozliwo$cia pracy zdlanej na odleglo$é, oddzial moze sam
tworzy¢ zamowienia w programie gtdéwnego punktu, ktéry dokonuje zamoéwien do dostawcow catosciowo za firme.

Informacja o ,,wykryciu” nie zrealizowanego zamowienia pojawi si¢ w trakcie opracowania dokumentu
sprzedazy dla kontrahenta, ktory wczesniej zamowit towary — umozliwiajac przeniesienie zamoéwionych towaréw do
tego dokumentu, Zabezpiecza to nas przed sytuacja w ktorej operator wystawiajacy faktur¢ nie majac wiedzy o
ztozonym zamoéwieniu wystawitby na te same towary dokument sprzedazy, zamdwienie pozostatyby niezrealizowane,
a zatozona rezerwacja na towary uniemozliwiataby sprzedanie ich innemu odbiorcy. Informacja o zlozonym
zamowieniu pojawi si¢ takze przy wyjsciu z opracowania dokumentu zakupu — jezeli na przyjete towary ,,wykryto” nie
zrealizowane zamoOwienia.

8.9.2 Lista zamoéwionych towaréw wg daty zgloszenia

Program wyswietla na jednej liscie wszystkie zamowione towary wg daty od najstarszego zgloszenia.
Umozliwia to reczne usunigcie z listy wybranych przez operatora nieaktualnych zamowien.

8.9.3 Lista nie zrealizowanych zaméwionych

Komputer wyszukuje zamowienia kolejno od odbiorcéw u ktorych odnajdzie zamoéwienia nie zrealizowane i
umozliwia ich edycj¢ oraz przeniesienie towarow do dokumentow sprzedazy.

8.9.4 Usuwanie zamowien przeterminowanych

Umozliwia operatorowi automatyczne usunigcie wszystkich zamowien zgloszonych wczesniej niz data
wskazana przez operatora.

8.10 Obstuga kasy

Komputerowy system obrotu towarowego przekraczajac bezposredni obszar swojego zastosowania realizuje
funkcje tradycyjnie przypisane kasie przedsigbiorstwa. Umozliwia on rozliczanie platnosci posprzedaznych oraz
pozwala na ewidencjonowanie i rozliczanie innych ptatnosci dokonywanych w kasie umozliwiajac przy tym
drukowanie dokumentow KP i KW a na koniec dnia sporzadzenie raportu kasowego. W wielu mniejszych firmach
osoba wystawiajaca dokumenty sprzedazy przyjmuje roéwniez pieniadze od klientéw; czgsto rowniez te, ktdre reguluja
zalegle ptatnosci. Dokonuje ona rowniez wyptat na rdzne cele i dla réznych osob. Dlatego obstuga kasy majac na
uwadze wygode operatora (krotsza Sciezka dostgpu) usytuowano obok dokumentéw obrotu towarowego.

8.10.1. Kwity kasowe



W menu

1. Biezaca obstuga obrotu towarowego,
a nastepnie

2.0pracowanie dokumentow

Teraz nalezy odnalez¢ opcje

A. Kwity kasowe KP KW

+>WERSJA DEMO<——O0BSLUGA OBROTU TOWAROWEGO—ver. 14.1 ---—+
| Opracowanie dokumentéw |

1. Dokumenty sprzedazy !
2. Dokumenty zakupu !
3. Dokumenty przesunieé¢ miedzymagazynowych MM |
!4. Dokumenty wydania wewnetrznego DW

|5. Dokumenty przyjecia wewnetrznego PW i
6. Dokumenty korygujace: |
7. Protokoty szkéd PS |
8. Dokumenty RW !
9. Dok !
. Kwit '
B. Zbioréwka do wybranych dokumentéw |
iC. Faktury PRO-FORMA !

umenty

iD. Noty korygujace opisowe
|E. Fakturowanie seryjne
10. Poprzednie MENU

<ESC> - powrbt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys.8-88

Po wejsciu do tej opcji pojawi si¢ pytani o rodzaj opracowywanego kwitu.

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--------=---- ver. 14.1 ---+
i Kwity kasowe |

. Poprzednie menu |

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-89

W zaleznosci czy chcemy przyjaé czy wyplaci¢ gotowke z kasy nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj dokumentu tzn.
1.Wptaty — dokumenty KP lub 2.Wyptaty — dokumenty KW Jezeli wybraliSmy opcje pierwsza,
zostanie wyswietlona lista wszystkich dokumentow KP, ktore nie weszly jeszcze do raportu kasowego. Wciskajac
klawisz F7 /dopisanie dokumentu/ na ekranie pojawia si¢ zapytanie:

+KJM sp. - Olsztyn

Jr— ——

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-90

Aby dokona¢ wplaty innej niz zaliczka, nalezy wybra¢ opcjc Wptaty inne.



Kazdy kwit kasowy zostaje automatycznie zatwierdzony po wydruku i nie ma zadnej mozliwo$ci zanulowania go lub
cofnigcia zatwierdzenia.

Uwaga: Kwity KP lub KW wprowadzone btednie korygujemy poprzez wystawienie kolejnego kwitu opisujac go jako
korekta kwitu btednie wystawionego, wprowadzajac kwote, ktéra ten btad skoryguje. Tak wiec jezeli operator przyjat np.
kwote 100 zt i utworzyt odpowiedni kwit KP, aby wyptacit te pienigdze musi utworzy¢ dokument KW na kwotg 100 zt. Nie
jest mozliwe reczne skorygowanie dokumentu KP lub KW, ktory zostat juz wydrukowany i zatwierdzony

Na liScie biezacej kwitow kasowych dopisujemy tylko wptlaty i wyplaty, ktore nie wynikaja z wystawionych wczesniej
dokumentéw kredytowych. Zarejestrowane tu wplaty i wyplaty nie powoduja zmian na liScie dokumentow
nierozliczonych. Wprowadzanie wptat gotowkowych za wczesniej wystawione dokumenty w programie dokonujemy
w menu — rozrachunki z kontrahentami, rozliczenia odbiorcéw, rejestrowanie platnosci. Tam zarejestrowana wplata
gotowkowa spowoduje zdjecie dokumentu z listy nierozliczonych, a jednoczesnie spowoduje wydruk kwitu KP na
przyjeta wplate.

8.10.1.1 Opracowanie kwitu KP
Tak jak opracowaniu kazdego innego dokumentu tak tez i tutaj dopisanie do listy nowego KP polega na nacisnigciu F7
na liScie dokumentow KP na ekranie pojawia si¢ zapytanie:

+KJM sp. - Olsztyn----------i OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------— ver. 14.1 ---+

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys 8-91

W przypadku przyjmowania zaliczki nalezy wybra¢ opcjg druga. Szczegétowe informacje na temat wprowadzania
wplat zaliczkowych znalez¢ mozna w pkt.8.2.1.

Jezeli wplata nie dotyczy przyjecia zaliczki wybieramy ,,Wplaty inne”. Nastgpnie nalezy wpisa¢ w ramce z lista
kontrahentow, ktora ukaze sie na ekranie, odbiorce dokumentu.

+WERSJA DEMO----=--=—=——————= OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------=-===-= ver. 14.1 ----+
Dokument KP |

|
| Odbiorca
|
|

Data wydania : 24-09-04

|
ALFA DYREKCJA OLSZTYN |
GAMMA OLSZTYN |
SPRZEDAZ BEZRACHUNKOWA |
|
|

<Esc> - powrdt <F7> - dopisz
<Enter> - potwierdzenie wyboru
<F6> - wybor wg kodu

Rys 8-92
Po odnalezieniu odbiorcy naci$niecie ENTER'a powoduje wyswietlenie informacji o nim.

Pozwala to upewnic si¢ czy zostal wybrany wlasciwy kontrahent. Jezeli tak to naci$nigcie "ESC' umieszcza skrocona
nazwe¢ odbiorcy w nagtéwku dokumentu KP. Date, ktora zostanie podswietlona operator moze zaaprobowac (naciskajac
ENTER) albo zmieni¢. Po potwierdzeniu daty zostanie wyswietlone pole z opisem ptatnosci.



+WERSJA DEMO-----—=—=—=—=——~ OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=—====— ver. 14.1 ----+
i Opracowanie dokumentu KP '

odbiorca : ALFA OLSZTYN
Data : 24-09-04
Opis ptatnosci Wartosé

D
Apiata gotowki | I
|
|
|
|
|
|
|
|

Warto$é ogdtem: 0.00 zk

<ESC> - wyjécie

Rys 8-93

Operator powinien "rgcznie" opisa¢ powod dokonywania wptlaty a po nacisnigciu klawisza ENTER okresli¢ jej
wysoko$¢. Jezeli opracowanie tresci dokumentu KP zostalo zakonczone nacis$nigeie klawisza ESC spowoduje
wyswietlenie zapytania: "Czy drukowac¢ dowod KP?". Efektem odpowiedzi twierdzacej bgdzie proces przygotowania

drukowania, ktory dokladnie zostal opisany wyzej. Wydrukowanie dokumentu KP automatycznie powoduje jego
zatwierdzenie i tym samym uniemozliwia dokonanie w nim jakichkolwiek zmian.

8.10.1.2 Opracowanie kwitu KW

Opracowanie dokumentu wyplaty KW odbywa si¢ w sposob analogiczny do tworzenia kwitu KP, co zostato opisane
powyzej.

8.10.2 Raporty kasowe

Jezeli wykorzystywane sa przez uzytkownika systemu funkcje obstugi kasy (dokumenty KP i KW) jak rowniez
w przypadku, gdy osoba dokonujaca sprzedazy i wystawiajac faktury VAT i rachunki uproszczone przyjmuje
jednoczesnie pieniadze, konieczne jest na koniec dnia rozliczenie kasy.
W celu opracowania raportu kasowego nalezy wybra¢ menu
Biezaca obsluga obrotu towarowego

Wybrac¢ opcje

4.Opracowanie raportu kasowego

+WERSJA DEMO------=--——=--——-- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----—-===—=== ver. 14.1 ----+
! Biezaca obstuga obrotu towarowego !

. Opracowanie dokumentéw
. Opracowanie raportu obrotéw

. Przegladanie dokumentéw archiwalnych

. Opracowanie zamowienia do dostawcy
. Zaméwienia od odbiorcéw

. Analiza wpiat zaliczkowych !
. Opracowanie raportu piatno$ci niegotéwkowych |
. Dowody dostawy nie dowiazane do faktur

. Poprzednie MENU

CL®ao TEW N -

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybbr

Rys 8-94

Po Jej wybraniu na ekranie zostanie wyswietlona lista operatorow systemu, z ktdrej trzeba wybraé tego, ktorego raport
ma by¢ opracowany. Kazdy operator moze, jesli jest do tego uprawniony, opracowa¢ swoj raport kasowy. Jedynie
administrator systemu uprawniony jest do opracowania raportu towarowego za innych operatoréw.

Po wybraniu operatora na ekranie ukazuje si¢ kadr pozwalajacy wybraé dwie opcje:
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! Kwity kasowe |

i oG izenie utargulll

| B
ortu kasowego |

| Opracowanie peinego rp

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys.8-95

W czasie pracy zdarzaja si¢ sytuacje kiedy trzeba szybko sprawdzi¢ stan kasy a czasami towarzyszy temu
odprowadzenie dotychczasowego utargu. Funkcj¢ taka spetnia druga opcja. Jej wybor spowoduje wyswietlenie listy
wszystkich wptat 1 wyptat z kasy oraz aktualne saldo. Lista obejmuje wszystkie dokumenty opracowane do momentu
opracowania poprzedniego raportu kasowego. (rys.ponizej)

+>WERSJA DEMO<—— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO———ver. 14.1 ---——+
I Sprawdzenie salda kasowego - |
Dokumenty wszystkie
| Dok. Data Skad/dokad Gotowka Czeki/bony Karty Raty |
| |
|KP 00001 17-09-04  ALFA OLSZTYN | 50.00 | |
|KP 00002 24-09-04  ALFA OLSZTYN | 400.00 | |
|KP 00003 24-09-04  ALFA OLSZTYN | 50.00 | |
| |
|Razem kwity KP | 500.00 | |
|
I Saldo koncowe | 500.00 | |
500.00 0.00 0.00 0.00
Saldo raportu fiskalnego : 0.00
Zaznacono :
<ESC> - wyjécie

Rys 8-96

Po naci$nigciu klawisza Esc pojawi si¢ pytanie. Opcja ta umozliwia zatem odprowadzenie utargu tacznie z okresleniem
nominatéw gotéwki znajdujacej si¢ w kasie.

+>WERSJA DEMO<————————O0BSLUGA OBROTU TOWAROWEGO———————ver. 14.1 ---——+
I Sprawdzenie salda kasowego - |

Dokumenty wszystkie

+ +
| Dok. Data Skad/dokad Gotowka Czeki/bony Karty Raty |
| |
IKP 00001 17-09-04  ALFA OLSZTYN | 50.00 | |
|KP 00002 24-09-04  ALFA OLSZTYN | 400.00 | |
|KP 00003 24-09-04  ALFA OLSZTYN | 50.00 | |
| |
|Razem kwity KP | 500.00 | |

|

|

| Saldo koncowe

Saldo raportu fiskal

Zaznacono :

<ESC> - wyjscie

Rys 8-97

W przypadku potwierdzenia program daje mozliwos$¢ okreslenia kwoty utargu poprzez okreslenie ilosci banknotow
poszczegdlnych nominaléw. Na podstawie wprowadzonych warto$ci nominaléw program sam wyliczy kwote utargu.
Ilo§¢ nominatéw bedzie tez wydrukowana na kwicie KW z odprowadzonego utargu.

W przypadku rezygnacji (naci$nigcie klawisz Esc) w dolnej czg$ci ekranu pojawi si¢ pole, gdzie nalezy wpisa¢ kwote
odprowadzanego utargu.



+>WERSJA DEMO<————————O0BSLUGA OBROTU TOWAROWEGO——————ver. 14.1 ---——+
I Sprawdzenie salda kasowego - |

Dokumenty wszystkie
¥
| Dok. Data Skad/dokad Gotowka Czeki/bony Karty Raty

|KP 00001 17-09-04 ALFA OLSZTYN | 50.00 |
|KP 00002 24-09-04 ALFA OLSZTYN | 400.00 |
|KP 00003 24-09-04 ALFA OLSZTYN | 50.00 |
|
| |
| |

|Razem kwity KP
|
I saldo kofcowe

500.00

T
|

| |
|

|

|

|

|

|

500.00 |

500.00 0.00 0.00 0.00
Saldo raportu fiskalnego : 0.00

Zaznacono :

|Podaj kwote do odprowadzenia : [ R

Rys 8-98

Operator moze zapozna¢ si¢ z aktualnym saldem kasy wynikajacym z wystawionych dokumentéw oraz podaé
kwote ktora zamierza odprowadzi¢ z kasy. Jezeli nie ma takiego zamiaru moze wrocié¢ do listy operatoréw naciskajac
klawisz ESC. Jezeli operator okreslit kwot¢ ktdra odprowadza powinien zatwierdzi¢ ja ENTER ‘em a nast¢pnie podaé
date réwniez ja potwierdzajac klawiszem ENTER. Nastepnie ukaze si¢ pytanie z prosba o okreslenie ilosci egzemplarzy.
Warto$¢ domyslna wynika z parametréw ustawionych przez administratora systemu.

W przypadku gdy operator zdecyduje si¢ opracowac raport kasowy, powinien wybra¢ na ckranie opcje druga —
»Opracowanie pelnego raportu kasowego”. (rys 8-42)

Wtedy system zazada okre$lenia daty a po jej podaniu informuje operatora o aktualnym (systemowym) saldzie kasy i
oczekuje na wyprowadzenie informacji o kwocie ktéra odprowadzit on do kasy gltéwnej. Uzytkownik powinien podaé
ta kwote (badz nie jezeli nie odprowadza) i naci$nigciem ENTER'a uruchomié¢ proces opracowywania a nastgpnie
drukowania raportu. Zanim to nastapi system zaproponuje wydrukowanie dokumentu KW dokumentujacego kwote
odprowadzana do kasy gtéwnej. Dokument ten znajduje si¢ rowniez w raporcie kasowym modyfikujac saldo kasowe
operatora.

Do raportu wlaczane sa wszystkie dokumenty opracowane przez wybranego operatora, ktére spowodowaty
wplyw/wyptyw gotowki 1 zostaly zatwierdzone a nie znalazly si¢ w raportach poprzednich (oglada¢ je mozna w
Zestawieniach archiwalnych, ktore dostgpne s w menu Funkcji kontrolno sterujacych).

9. Rozliczenia z kontrahentami

W kazdej firmie handlowej i produkcyjnej stosuje sig rozne formy rozliczenia z kontrahentami (dostawcami i
odbiorcami). Czgs¢ klientow placi gotowka, badz czekiem w chwili odbioru towaru. Tak samo moze postapi¢ firma
uzytkujaca system, dokonujac zakupu towaru od dostawcy. W obu przypadkach rozliczenie nast¢puje przez
potwierdzone przez kasg umieszczenie stosownego napisu na dokumencie.

W przypadku, gdy zaptata za odebrany towar jest realizowana w terminie pdzniejszym (uzgodnionym przez obie
strony) rozliczenie odbywa si¢ za pomoca:

—  przelewu bankowego;

— przekazania gotowki do kasy wierzyciela;

— przekazania czeku do kasy wierzyciela;

— przekazu telegraficznego.

System wspomagania obrotu towarowego umozliwia nie tylko dokonanie aktu rozliczenia w momencie
sprzedazy lub zakupu (rozdz. 6) ale réwniez daje uzytkownikowi odpowiednie narz¢dzie pozwalajace rozliczy¢ zakupy
i sprzedaz wszelkimi rodzajami ptatno$ci w terminie p6zniejszym. Stuzy do tego opcja .

2. Rozliczenia z kontrahentami (rys. ponizej)
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Biezgca obstuga obrotu towarowego H

13
14
15
16
17
18
19
1A
0

. Uzgadnianie upustéw i warunkéw piatnosci|
. Ustalanie cen biezacych ]
. Zestawienia i
. Kartoteka towardw

. Kartoteka kontrahentéw

. Opcje stanowiska pracy

. Przegladanie ostatniego wydruku

. Informacje o nowosciach w programie

. KONIEC PRACY

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys 9-1

Po wybraniu tej opcji i potwierdzeniu decyzji naci$nigciem klawisza ENTER na ekranie pojawia si¢ menu,
umozliwiajzce operatorowi rozliczenie odbiorcow towarow (tych, ktorzy dokonali zakupu w firmie uzytkownika
systemu), czy tez bedzie ewidencjonowac¢ dokonane wyplaty na rzecz dostawcodw. Poniewaz pod wzgledem
technicznym rozliczanie obu przypadkow jest identyczne, nizej zostanie opisane rozliczanie z odbiorcami.

+KJM Olsztyn DEMO------=--—-| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------=-=-=-=-= ver. 14.1 ----+
i Rozliczenia z kontrahentami !
+

11. Rozliczenia odbiorcéw |
12. Rozliczenia z dostawcami
!3. Wprowadzanie wyciagu bankowego :
14. Wystawianie not odsetkowych H
!5. Zestawienie zobowiazan i pisatnosci ;
16. Wprowadzanie dokumentéw nierozliczonych |
17. Salda zaliczek kasowych

!8. Analiza piatnosci w okresach czasowych !
!7. Raporty kasowe akwizytoréw

10. Poprzednie menu i

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Po wybraniu opcji: ,,Rozlicznanie odbiorcéw” a nastgpnie ,,rejestrowanie ptatnosci” na ekranie ukaze sig¢ lista
kontrahentéw firmy. Nalezy odszuka¢ na niej tego kontrahenta, ktorego bedziemy rozliczali, a po jego wybraniu —
nacisnigciem klawisza <ENTER>, gdy jest pod$éwietlony — na ekranie pojawi si¢ wykaz wszystkich dokumentow, ktore
nie zostaty rozliczone przez klienta.

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--=-========= ver. 14.1 ---+
: Lista nierozliczonych faktur odbiorcy - ODBIORCA |
+
Telefon : 521-21-21
| Nr dok. z dnia Zal. Do zaplaty Dnia Akw  Nota !
' D D D D P D- 1
\ F 00012/01 | 15.02.98 | 587 | 68.00 | 01.03.98 | |
i F 00013/01 | 15.02.98 | 587 | 2.00 | 01.03.98 |
i F 00014/01 | 15.02.98 | 587 | 28.94 | 01.03.98 | |
i F 00015/01 | 15.03.98 | 559 | 28.94 | 29.03.98 | i i
, F 00018/01 | 15.03.98 559 | 28.94 | 29.03.98 |
i F 00019/01 | 19.02.98 | 583 | 80.60 | 05.03.98 | i |
Do zaptacenia ogbiem : 237.42
Suma wpiat 0.00
<ESC> - wyjscie - zmiana pola
<F7> - dopisanie pozycii

Rys 9-3

Przemieszczajac strzatkami podswietlenie nalezy wybra¢ dokument, ktéry ma by¢ rozliczony a po jego
odszukaniu nacisna¢ klawisz ENTER, co spowoduje pojawienie si¢ na ekranie rys.8—5
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' Dokument Nr F 00012/01 z dnia 15.02.98 - dokument nierozliczony ! !
+
platnik : ODBIORCA Telefon:
Termin ptatnos$ci : 01.03.98 MINAE!!
Wartog¢ faktury : H 68.00
ZAPLACONO-gotéwka: 0.00
Za zwrot opakowan: 0.00
R ZAPLACONO PO SPRZEDAZY :
| Typ zaptaty Data Wptata Dowéd wptaty Nota '
i | i 0.00 ! | |
Pozostalo do zaplaty : 68.00 Suma wpiat : 0.00
<ESC> - wyjsécie
<> - zmiana pola
<F5> - wybdér wg. nazw

Rys. 9-4

Podswietlenie i kursor ustawione sa w polu "Typ zaplaty" a w obszarze pomocy wyrdzniono opis klawisza F5.
Jego nacisnigcie umozliwi operatorowi wybranie wlasciwej formy ptatnoéci. Rys.9-4a

+WERSJA DEMO-------————————— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ----+
H Dokument Nr F* 0005/01 z dnia 01-12-97 - dokument nierozliczony ! |
Ptatnik : SPOLEM OLSZTYN Telefon:
Termin ptatnos$ci : 05-12-97 MINAELE!!
Wartoéé¢ faktury 678.34
ZAPLACONO-gotéwka: 642.45
Za zwrot opakowan: 0.00 Fmmmm e +
R i ZAPLACONO PO SPRZEDAZY : H ) it
: Typ zaplaty Data Wptata Dowéd wptaty |Przelewem !
! = B B |Czekiem o
| [ 0.00 |Wewnetrznie ||
! | oo +1
Pozostalo do zaplaty : 35.89
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys. 9-4a

Po okresleniu typu zaptaty pod$wietlenie przemieszcza si¢ na pole "Data". W przypadku wptaty gotowkowej
wpisujemy datg zrealizowania platnosci, w przypadku oplaty przelewem bedzie to data z wyciagu bankowego a nie data
aktualna. Nalezy mie¢ to bardzo na uwadze, gdyz wprowadzenie niewlasciwej daty spowodowaé moze poOzniej
wystawienie niewlasciwej kwoty odsetkowej. Po okresleniu daty pod$wietlone zostaje pole ,,Wplata” w ktérym
obstugujacy komputer operator powinien okresli¢c wysokos$¢ wptaty. Przy pomocy klawisza <F2> mozna automatycznie
wprowadzi¢ t¢ kwotg pozostata do zaplaty. Gdy wptaty dokonano gotowka, automatycznie zostanie wprowadzony do
pola ,,Dowod wplaty”, numer dokumentu kasowego /KP/, ktérym ta wptata zostanie udokumentowana.

W przypadku wplaty przelewem — jako date zaptaty wpisaé nalezy date wyciagu bankowego.

W przypadku innych form ptatnosci w polu tym operator powinien sam okresli¢ numer dokumentu bgdacego
podstawa rozliczenia.

Jak to wida¢ na rys. 9-5 system dopuszcza sptatg zobowigzan w dowolnej iloéci rat. Wprowadzenie kolejne;j
wplaty (raty) mozliwe bgdzie po wcisnigciu klawisza F7.

+WERSJA DEMO------—-——=—-——-- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-—----—=—=—==- ver. 14.1 ----+
] Dokument Nr F* 0005/01 z dnia 01-12-97 - dokument nierozliczony ! !
Platnik : SPOLEM OLSZTYN Telefon:
Termin ptatnoéci : 05-12-97 MINAE!!
Wartosé faktury 678.34
ZAPLACONO-gotowka: 642.45
Za zwrot opakowan: 0.00
B it bl ZAPLACONO PO SPRZEDAZY :
] Typ zaplaty Data Wpata Dowdd wptaty Nota

| Gotdwka 20-04-05 |

120.00 [KP0005 20-04-05*

Pozostato do zapiaty :

35.89

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys. 9-5




Dokumenty KP dokumentujace wplaty posprzedazne zatwierdzane sa bez wydruku, poniewaz po opuszczeniu
tego ekranu rozliczenie zostanie automatycznie zatwierdzone i nie bedzie mozliwa zmiana ani formy ptatnosci ani
wysokos$ci wyplaty.

Jezeli dokument do ktérewgo rejestrujemy wplat¢ miat okreslona wartos¢ walutowa i kurs w momencie
zaatwierdzenia, to na ekranie pojawi si¢ zamiast kadru z rys. 9-6 nastgpujacy kadr umozliwiajacy rozliczenie
dokumentu w walucie:

+WERSJA DEMO-------=======—~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=--===-=-- ver. 14.1 ----+
H Dokument Nr F* 0005/01 z dnia 01-12-97 - dokument nierozliczony !

Piatnik : Dostawca unijny Telefon:
Termin ptatnoéci : 20-04-05
Wartosé faktury : 678.34 Waluta : EUR
ZAPEACONO-gotowka: 642.45 Do zapi: 125.00

Dokument z piatnoscia walutowa Do zaptaty : 125.00 EUR

Typ wptaty : _____ 678.34 PLN
Data wpiaty : - -
Waluta : EUR
Kurs : 0.0000
Warto$¢ w walucie : 0.00
Numer wplaty :

Pozostalo do zaptaty : 678.34

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybbr

Rys 9-6

Wprowadzajac warto§¢ w walucie i okreslajac kurs na moment rejestrowania wplaty, program zarejestreuje rowniez
odpowiadajaca wartosc wplaty gotdéwkowej. Rozliczenie takiego dokumentu konczy si¢ w momencie wyzerowania
kwoty pozostalej do zaptaty w walucie. W bazie danych jest przechowywana informacja okreslajaca réznicg¢ wartosci
faktury i wptat liczona w ztotdowkach. /tzw. roznice kursowe/.

Nacisnigcie klawisza ESC jest sygnalem dla systemu, ze operator skonczyt rozliczanie danego dokumentu. Po
jego nacis$nigciu mozliwe jest wybranie kolejnego dokumentu obciazajacego konkretnego klienta i zaewidencjonowanie
wplaty w sposdb wyzej opisany. Kiedy operator skonczy obsluge danego klienta nacisnigciem klawisza ESC przy
ekranie pojawi si¢ najpierw mozliwos¢ wydrukowania wezwania ptatniczego ( w przypadku gdy pozostaty zalegtosci
platnicze), a nastgpnie w przypadku, gdy dokonano wptat gotowkowych, bgdzie mogt wydrukowa¢ dokument kasa
przyjmie KP. Bedzie on zbiorczym KP dla wszystkich wptat gotdowkowych danego klienta dokonanych przy "jednym
podejéciu”. Pole Nota stuzy do wprowadzenia informacji o wyslaniu lub zaplaceniu wystawionej noty odsetkowe;.
Whisu tego dokonujemy juz po zarejestrowaniu platnoSci wybierajac w opcji ,,przegladanie dokumentdéw rozliczonych”
kontrahenta, dokument i tam na liScie zarejestrowanych wplat gotowkowych wpisujac w kolumnie — Nota —
odpowiednio ,,W” lub ,,Z”.

9.1.2. Przegladanie faktur rozliczonych

Pozwala obejrze¢ listg dokumentdéw kredytowych wybranego kontrahenta, ktore juz zostaly rozliczone.

9.1.3. Wydruk faktur nierozliczonych

Po okresleniu daty, na ktéora ma nastapi¢ wydruk, operator okresla sposob uporzadkowania wydruku, a
nastepnie musi odpowiedzie¢ na pytanie czy zestawieniec ma obejmowac wszystkie dokumenty, czy tylko dokumenty
wybranego akwizytora, czy tez dokumenty wszystkich kontrahentoéw z wybranych stref. Nastgpne pytanie dotyczy
analitycznego skonfrontowania z platno$ciami. Odpowiedz twierdzaca na to pytanie spowoduje znaczne spowolnienie
wydruku z powodu wewngtrznego konfrontowania w migdzyczasie dokumentéw kredytowych z zarejestrowanymi
ptatno$ciami. Odpowiedz negatywna spowoduje wydruk bardzo szybki, lecz w przypadku niespdjnosci baz wyniklej z
ich uszkodzenia, moze on by¢ nie do konca wiarygodny. Pytanie o skonfrontowanie z platnosciami pojawi si¢ jedynie
przy wydruku na aktualng dat¢. Wydruk na inna datg niz aktualna bedzie wykonywany zawsze ze sprawdzeniem.

Nalezy zwrdci¢ uwage na uzyteczno$¢ mozliwosci wydruku na dowolna date dla celow ksiggowych potrzebny
jest zwykle wydruk na ostatni dzien miesiaca. Stan zadluzen na liscie nie uwzglednia wtedy jeszcze ptatnosci z wyciagu
bankowego z tego dnia. Natomiast par¢ dni pdzniej po otrzymaniu i zarejestrowaniu tego wyciagu na liscie dtuznikow
sa juz platnosci z nastgpnego miesigca.

Wracajac do wydruku — mozna go zrobi¢ zbiorczo, lub w wybranych przez operatora filtrach: na akwizytora,
strefe, dla wybranych typow ptatnosci, dla wybranego banku lub dokumenty wybranego magazynu.Ostatnie pytanie na
ktére odpowiada operator to decyzja czy wydruk skierowa¢ na drukarke, czy na ekran komputera.

9.1.4. Wydruk faktur z zalegta ptatnoscia

Pierwszym pytaniem, na ktére musi odpowiedzie¢ operator po wejsciu do tej opcji jest okreslenie ilosci dni



zalegloéci. Pozostawiajac zero decydujemy si¢ na wydruk wszystkich faktur z zaleglymi ptatnosciami na dzien
dzisiejszy. Wpisujac warto$¢ dodatnia - np. 6 dni, uzyskamy wykaz faktur, ktérych termin ptatnosci zostat przekroczony
o podana ilo$¢ dni. Wpisujac warto$¢ ujemna - uzyskamy wydruk faktur, ktore stang si¢ zaleglymi po podane;j ilosci dni.
Pozostate pytania, ktore postawi komputer operatorowi podczas przygotowania do wydruku sa identyczne jak przy
wydruku faktur niezaptaconych .

9.1.5. Wydruk polecen przelewu

Ta opcja menu daje nam mozliwo$¢ wydruku polecenia przelewu z listy dokumentéw nierozliczonych w
systemie, jak tez kazdego innego nie dotyczacego nawet obrotu towarowego. Warunkiem koniecznym jest jedynie
umieszczenie firmy, do ktorej drukujemy przelew na liscie kontrahentéw i wprowadzenie tam dla kontrahenta danych o
banku i numerze konta bankowego.

Pierwsza czynnoscia, ktoéra wykonamy bedzie wybor kontrahenta. Na ekranie pojawi sig lista nierozliczonych
dokumentow tego kontrahenta. Po potwierdzeniu klawiszem ENTER wybranego dokumentu komputer podpowie nam
tytul ptatnosci i kwote do zaptaty. Wielkosci te mozemy zmienia¢ w sposdb dowolny. Po wcisnigciu klawisza ESC
komputer spyta, czy drukowaé polecenie przelewu. Jezeli lista dokumentdéw nierozliczonych kontrahenta jest pusta, to
po wcisnigciu klawisza ENTER pojawi si¢ nam do uzupehienia pusty tytut ,,ptatnosci i zerowa kwota do zaptaty”.

Korzystanie z mozliwosci wydruku polecen przelewu obniza znacznie pracochtonnos¢ tego typu dokumentow.
Nie trzeba wpisywac¢ za kazdym razem, jak jest to robione r¢cznie, nazwy firmy, jej adresu, nazwy banku i numeru
konta bankowego.

9.1.6. Wydruk potwierdzenia sald kontrahentéw

Raz w roku wszystkie firmy bgdace na pelnej ksiggowosci zobowiazane sa do wystania wszystkim swym
kontrahentom informacji o saldzie wzajemnych rozliczen z klauzula zwrotu jednego egzemplarza z potwierdzeniem
tego salda.

Komputer umozliwia wydruk ww. dokumentoéw automatycznie dla wszystkich kontrahentéw z nierozliczonymi
na dany dzien dokumentami, lub tez pojedynczo dla wybranych kontrahentow.

9.1.7. Wystawianie not odsetkowych

Program umozliwia wystawianie not odsetkowych wyliczajacych kwoty do zaptaty wynikajace z
nieterminowego dokonywania wplat przez odbiorcéw. Mozemy tez wyliczy¢ kwoty jakie musieliby$my zaptaci¢ z
tytulu nieterminowego placenia wihasnych faktur zakupu. W celu wystawienia noty nalezy wybra¢ opcje z menu
,»Rozliczenia z kontrahentami”. Na ekranie pojawi si¢ kolejne menu wyboru.

+WERSJA DEMO------—————————— OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO--------—=-— ver. 14.1 ----+
] Biezaca obstuga obrotu towarowego !

. Noty odsetkowe

. Lista wystawionych not '
. Zaznaczanie dokumentéw z wystawionymi notami |
. Zmiana stopy procentowej

. Poprzednie MENU

owm wN e

<ESC> - powrét
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys 9-7

Wystawiajac not¢ po raz pierwszy, a pozniej co najmniej raz w roku nalezy wybraé¢ element 4.Zmiana stopy
procentowej. Program wylicza kwoty do wystawianych not na podstawie urzgdowo okreslanych wielkosci karnych
odsetek. Wartosci te sa okrresowo uaktualniana np.ze wzgledu na wyskoko$¢ infalcji. Wybrana opcja stuzy do
okreslania wysoko$ci stop procentowych odsetek dla wybranych przedziatéw czasowych. Na ekranie pojawi si¢ kadr:



+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO---------=-- ver. 14.1 --—+
| Aktualizacja stawek odsetek |
+

! od dnia ¢ dzienny & roczny Dni w roku |

i 01-01-2003 | 0.0845 | 35.00 | 365

{ 15-02-2004 | 0.0803 | 30.00 | 365
<ESC> - wyjécie <ENTER> - potwierdzenie
<F7> - dopisanie <F8> - usuniecie

Rys 9-8

W celu dopisania nowego okresu obowigzywania nowej stawki karnych odsetek wciskamy klawisz F7. Uzupetniamy
kolejno wszystkie pola. Od prawidlowosci wprowadzenia tych danych zalezy prawidlowos$¢ wyliczania not
odsetkowych. Ponadto musza by¢ wpisane wszystkie okresy obowiazywania stawek odsetek pbejmujace wszystkie
wystawiane w programie dokumenty. Przyktadowo dla powyzej wprowadzonych wartosci proba wystawienia noty
odsetkowej dla dokumentu z 2002 roku wywota komunikat: ,,Nie okreslono stawki dla terminu ptatnosci dokumentu”
skutkiem czego program przerwie wystawienie noty odsetkowe;.

Po wprowadzeniu stop odsetek mozemy przystapi¢ do wystawiania not. Na ekranie pojawi si¢ menu wyboru:

+WERSJA DEMO-----—--======—~| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=--===--= ver. 14.1 ----+
] Biezaca obstuga obrotu towarowego !

. Noty odsetkowe

. Lista wystawionych not ]
. Zaznaczanie dokumentéw z wystawionymi notami |
. Zmiana stopy procentowej

. Poprzednie MENU

o wn|

1Odsetki od wszystkich dokumentéw/w tvm niezaplaconvch/!
'0dsetki od wszystkich zarejestrowanych wptat !
10dsetki od dokumentéw zaptaconych w catosci.

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys 9-9

Z punktu widzenia prawnego tylko opcja 3 ma podstaw¢ prawna. Note odsetkowa wystawia si¢ tylko do dokumentow
zaptaconych w catosci. Dla pozostalych stosuje si¢ wezwania platnicze. Bardzo czgsto zachodzi potrzeba
uswiadomienia klientowi uchylajacego si¢ od ptatno$ci wysokosci odsetek naliczonych na dzien wystawienia od
dokumentéw niezaptaconych. Dlatego w praktyce stosuje si¢ rowniez 2 pierwsze sposoby wystawiania not
odsetkowych. Podsumowujac: wybierajac punkt 3 program wyliczy kwoty tylko od dokumentéw zaplaconych,
wybierajac punkt 2 program uwzgledni réwniez wplaty do dokumentéw czgsciowo zaptaconych, wybierajac punkt
pierwszy program umiesci w nocie odsetkowej roniez dokumenty niezaptacone do ktérych nie dokonano zadnych
wplat.

Kolejne menu wyboru to :

Noty dla odbiorcéw
Noty wlasne — do dostawcow

oraz

Wyliczanie wg stopy dziennej
Wyliczanie wg stopy rocznej

Noty dla wybranego kontrahenta
Noty dla wszystkich kontrahentéw
Opcja dla wszystkich kontrahentéw umozliwi zbiorczy wydruk wszystkich not odsetkowych za wybrany okres czasu.
W opcji ,,Dla wybranego kontrahenta” — pojawi si¢ lista do wyboru. Po wybraniu kontrahenta okreslamy na jaka date
wystawiamy not¢.Na ekranie pojawi si¢ kadr z wyliczonymi kwotami odsetek od wszystkich wptat
kontrahenta. Wstepnie zaznaczone do noty beda te dokumenty do ktorych nie wystawiono jeszcze noty odsetkowe;.




+KJM sp. - Olsztyn----—--—--— OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO-—-—--—=--=— ver. 14.1 ————+
: Przygotowanie noty odsetkowej : ALFA OLSZTYN '
¥

Nr dok. Ttermin Kwota Do dnia Dni % Odsetki Potw]

D b b D b D D----1

F 00012/01 | 18.11.04 | 3.66] 08-04-05 | 141 125 0.35 ****}

F 00151/01 | 03.04.05 | 509.75; 08-04-05 | 5 125 1.75 % x**]

F 00170/01 | 03-04-05 | 263.18} 15-05-05 | 42 1 25 T.5T RExR

F 00192/01 | 10-04-05 | 120.00} 23.05.05 | 43 125 3,53 *xxx]

F 00212/01 | 02-05-05 | 360.00} 23.05.05 | 21 | 25 5.18 **xx]
Niezaptacone na kwote 480.00 Odsetki od zaptaconych : 9.67
Odsetki od niezaptaconych : 8.71 Warto$¢ ogbdiem : 498.38

<ENTER> - zaznacz/odznacz <Esc> - wyjécie
<F7> - dopisanie pozycji

Rys 9-10

Operator ma mozliwo$¢ wyjgcia wybranych dokumentdéw z noty. W tym celu nalezy po podswietleniu dokumentu
wecisna¢ klawisz ENTER. W tym momencie znikng gwiazdki w kolumnie ,,potw” — odnacza to, ze dokument nie jest
aktualnie uwzgledniany do noty. Automatycznie zmieniaja si¢ takze kwoty podsumowujace not¢ w dolnej czesci
ekranu. Ponowne wcisnigcie klawisza ENTER powoduje ponowne przydzielenie dokumentu do noty odsetkowej. Jezeli
zaznaczany dokument byt juz przydzielony do innej noty odsetkowej, to przy probie zaznaczenia dokumentu pojawi si¢
kadr z propozycja dodatkowego potweirdzenia czy dokument zaznaczy¢ do noty.Operator moze dopisa¢ do listy
dowolny dokument przy pomocy klawisza F7. Na ekranie pojawia si¢ kadr:

+WERSJA DEMO--------————————| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------ ver. 14.1 ----+
! Dopisywanie pozycji do noty odsetkowej |

Numer faktury:
| Wystawiona dnia: - -
|Termin ptatnosci: - -
| Wartos$¢ faktury: 0.0000

Wptacono kwote dnia
<ESC> - powrdt
<F7> - dopisanie wplaty <F8> - usuniecie wplaty

Rys 9-11

Operator wpisuje dane dokumentu i dane o wprowadzonych wptatach do tego dokumentu. Po wcisnigciu klawisza Esc
na ekrenie pojawia si¢ kadr do potwierdzenia prawidlowosci wprowadzonych danych. Przy pomocy klawisza F9
zatwierdzamy je i wprowadzomy na list¢ dokumentow do noty odsetkowej. Wg tej metody mozna w programie
wystawiaé noty odsetkowe za dowolne dokumenty spoza systemu.

Na ekranie pojawia si¢ poprzedni kadr z lista dokumentow do noty odsetkowej. Po wcisnigciu klawisza Esc na ekranie
pojawia si¢ menu do zatwierdzenia noty. Po wcisnigciu klawisza F9 przystepujemy do wydruku noty. Przyktadowy
wydruk nowy odsetkowej znajduje si¢ w zataczniku.

Wystawienie noty odsetkowej nie zawsze oznacza egzekwowanie gotowki. Czasami wystawia si¢ note w celu
uswiadomienia odbiorcy o kwocie naleznych odsetek. Bywa, ze za jaki§ czas not¢ na te same dokumenty wystawia si¢
ponownie. Program kontroluje czy dokument nie zostal wlozony do innej noty odsetkowej. Dlatego w przypadku nie
wyegzekwowania nalezno$ci za wystawiong not¢ nalezy przed wystawieniem kolejnej noty do tych samych
dokumentéw usunac poprzednia. W tym celu wybieramy opcje menu 3.Lista wystawionych not. Lista uporzadkowana
jest wg nazw kontrahentow. Na liscie szukany noty poprzez pierwsze litery nazwy skroconej kontrahenta.



+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----—-===—==~ ver. 14.1 ----+
! Lista wystawionych not odsetkowych !
N

| Odniorca Data Wartosé Zaptacono

| 2] B b D
|ALFA OLSZTYN | 23-05-05 | 9.98 H Ak
|BETA OLSZTYN i 14-05-05 | 114.58

<F8> - usuni/nota niezrealizowana/ <Esc> - wyjscie
<ENTER> - edycja noty i wydruk <F9> - potwierdzenie zapiaty <F4> - cofnij

Rys 9-12

Zgonie z podpowiedzia operator moze not¢ anulowac. Spowoduje to odwiazanie dowigzanych do niej dokumentow.
Mozna wej$¢ do ponownego opracowania noty — klawisz ENTER. Mozna tez zaznaczy¢, ze kontrahent oplacit notg.
Spowoduje to zablokowanie ze strony programu mozliwo$ci wystawienia kolejnych not do dokumentéw zaznaczonych
do noty. W przypadku pomytki mozna cofnaé zatwierdzenie noty przy pomocy klawisza F4.

Jezeli nota odsetkowa wystawiona zostala poza systemem i optacona, operator moze zaznaczy¢ dokumenty do ktorych
nie bedzie mozna juz wystawia¢ not odsetkowych. W tym celu nalezy wybraé¢ punkt 3.Zaznaczanie dokumentow z
wystawionymi notami w menu ,Noty odsetkowe”. Po wybraniu kontrahenta przy pomocy klawisza ENTER
zaznaczamy lub odznaczamy dokumenty do ktdérych nie powinno si¢ wystawia¢ not odsetkowych.

9.1.8. Wprowadzenie wyciagu bankowego

Rejestrujac platnosci przelewane z poziomu menu: ,,Wyciagi bankowe” operator ma zaoferowane przez
komputer kilka udogodnien w stosunku do sposobu rejestrowania podanego w par. 8.1.1. Rys. 9-13

+WERSJA DEMO-----==========-| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-====== ver. 14.1 ----+
] Wprowadzanie wyciagu bankowego !
! Nr wyciagu : 1
| Bank : 1 PKO BP I/O Olsztyn
| data wyciagu : 18-12-97
! o +
Kwota Kier. Konto F-K Kontrahent
0.00 |
| /F/aktura, /R/achunek F
|Numer dokumentu H 0
|Numer magazynu B 1
| Rok : 1997
Wpiaty : 0.00 Wyptaty : 0.00
<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys. 9-13

Po weciénieciu klawisza F7 na liscie wyciagow bankowych w celu dopisania nowego operatora wpisuje: numer
wyciagu, wybiera bank z listy i wprowadza dat¢ wyciagu. W dolnej czgsci ekranu pojawiaja si¢ dwie wartosci
poczatkowo zerowe: suma wplat, suma wyplat oraz ilosci w pozycji wyciagu. Wartosci te beda automatycznie
zmieniane wraz z rejestrowaniem kolejnych przelewow. Odszukanie dokumentu, ktérego dotyczy wptata moze byé
zrealizowane poprzez podanie typu dokumentu (F - faktura, R - rachunek, P - paragon, PZ - dokument zakupu) i
numeru dokumentu. Jezeli komputer odnajdzie wskazany dokument poinformuje operatora, ktoérego kontrahenta
dotyczy dokument, poda kwotg pozostala do zaptaty i spyta operatora, czy rozliczy¢ dokument w catosci. W przypadku
zaplaty cze$ciowej, a w konsekwencji negatywnej odpowiedzi operatora na to pytanie operator moze wpisa¢ warto§¢
czgsciowej zaplaty za dokument.

W przypadku nie znalezienia dokumentu o wskazanym numerze mozliwe jest odszukanie dokumentu wg
kontrahenta. Wyszukiwanie wg kontrahenta jest konieczne rowniez w przypadku, gdy wptata z wyciagu bankowego
dotyczy jednoczesnie kilku dokumentow. Wymuszenia szukania dokonuje si¢ takze poprzez pozostawienie zerowego
numeru dokumentu do odszukania.

Po wybraniu kontrahenta z wySwietlonej listy pojawia si¢ lista jego nie zaptaconych dokumentow.
Zarejestrowanie wptaty do dokumentu dokonuje si¢ poprzez wpisanie kwoty do odpowiedniej linii. Mozna tu postuzy¢
si¢ tez klawiszem F2, ktorego wcisnigcie wprowadza jako ptatno$¢ za podswietlony dokument pelng jego wartosé
pozostala do zaptaty. W dolnej czgsci ekranu pokazywana jest na biezaco warto$¢ wptlat, ktéra rozpisano na



poszczegolne dokumenty. Po rozpisaniu wptaty na poszczegdlne dokumenty wciskamy klawisz ESC. Komputer daje
nam mozliwo$¢ zatwierdzenia zmian lub wycofanie si¢ z rozpisania, jezeli stwierdzimy, ze zrobiliémy to niewlasciwie.
Po wprowadzeniu wszystkich pozycji wyciagu mamy mozliwos$¢ obejrzenia wszystkich wprowadzonych pozycji. W
przypadku stwierdzenia bledu - podswietlona pozycje nalezy skasowaé i po wecisnigciu klawisza F7 - ponownie
zarejestrowac platnos¢ w sposob prawidlowy. Dodatkowa kontrol¢ wprowadzonych ptatnosci stanowi suma wplat,
suma wyplat i ilo§¢ pozycji wyciagu pokazana w dolnej czgsci ekranu.

9.1.9. Zestawienie zobowigzan i ptatnosci

Zestawienie mozna uzyska¢ dla wszystkich kontrahentow kolejno (wydruk na drukarkg) lub dla wybranego
kontrahenta (wys$wietlenie na ekran z mozliwoscia wydruku). Zestawienie zawiera wykaz wszystkich dokumentow
kredytowych oraz zarejestrowanych wptat za dokumenty w wybranym okresie czasu wraz z podsumowaniem salda.
Zestawienie jest tak skonstruowane, ze wplaty za dokument sa wyswietlane bezposrednio za dokumentem ktorego
dotycza. Moze by¢ przydatne w przypadku reklamowania przez odbiorce faktu nie zaplacenia przez niego dokumentow.

9.1.10. Wprowadzanie dokumentéw nierozliczonych

Program posiada bardzo efektywny mechanizm pilnowania platnosci. Na liscie dokumentéw nierozliczonych
automatycznie pojawiaja si¢ wszystkie dokumenty kredytowe wystawione przy uzyciu programu. List¢ dokumentow
nierozliczonych rozszerzy¢ mozna o wszystkie inne platnosci nie zwiazane z obrotem towarowym /Np. raty leasingu,
oplaty za czynsz czy energi¢ elektryczna/. Program umozliwia ,rgczne” wprowadzanie takich platnosci na listg
nierozliczonych dokumentéw, a co za tym idzie — umozliwia jednoczesna kontrol¢ tak wprowadzonych ptatnosci za
dokumenty obrotu towarowego. Sposdéb wprowadzania takich dokumentéw omoéwiony zostal w rozdz. 6.5 w
przygotowaniu systemu do pracy.

9.1.11. Raporty kasowe akwizytoréw

Tg opcjg programu wykorzystuje si¢ w firmach, w ktorych akwizytorzy w trakcie wizyt u dtuznikéw pobieraja
oplaty za dokumenty nie zaptacone wystawiajac kwit KP z wlasnego bloczka. W firmie nalezy znie$¢ dokumenty z listy
nierozliczonych oraz rozliczy¢ akwizytora z przyjetej gotowki. Jedno i drugie mozna zrobi¢ rejestrujac w systemie
raport kasowy akwizytora. Dopisujac nowy raport wpisujemy do nagldéwka numer raportu, wybieramy z listy
akwizytora i wpisujemy datg raportu. W celu zarejestrowania wplaty podajemy analogicznie jak przy wprowadzaniu
wyciagu bankowego (par. 8.2) typ dokumentu, numer dokumentu oraz dodatkowo numer kwitu KP akwizytora. Po
zarejestrowaniu wplaty powstaje automatycznie kwit KP przyjecia do kasy firmy lub kasy operatora. Opis ptatnosci
tego KP zawiera: nr KP akwizytora, od ktdrego przyjeto wptate. W dolnej czgsci ekranu na biezaco jest aktualizowana
sumaryczna warto$¢ wptlat. Po zarejestrowaniu ostatniego kwitu KP akwizytora, komputer umozliwia wydrukowanie
wprowadzonego raportu. Na podstawie tego wydruku mozna szczegodtowo rozliczy¢ przyjecie od akwizytora gotowki.



10. Zestawienia

System umozliwia uzyskanie przez osoby uprawnione otrzymanie szeregu zestawien, np.: stany ewidencyjne,
rejestry podatkowe, zawarto$¢ karty magazynowej, spis towaré6w niechodliwych czy towarow z mijajacym okresem
przydatnosci i wiele innych. Mozna takze uzyska¢ komplet informacji dotyczacych sprzedazy i zakupow. Aby uzyskaé
dostgp do zestawien nalezy na menu z rys. 8—1. wybraé trzecia opcjg
3.Zestawienia,

a wybor swoj potwierdzi¢ ENTER'em. Na ekranie pokaze si¢ wtedy pytanie o to czy bedziemy opracowywac
zestawienia o charakterze biezacym czy archiwalnym, czyli z dokumentow, ktére znalazty si¢ juz w raportach obrotu.

Po dokonaniu wyboru ,,Zestawien biezacych” ukazuje si¢ zbiorcze MENU.

+KJM sp. - Olsztyn----—-—-—— OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO-—-—-————-—-— ver.
] Zestawienia biezace !

+

CHMEU QWP W0®

1. Stany ewidencyjne

. Karta magazynowa

. Towary niechodliwe

. Towary z mijajacym okresem przydatnosci

!5. Sprzedaz

. Zakup

. Wydanie wewnetrzne

. Przyjecie wewnetrzne

. Oferta cenowa/Formularz zaméwienia dla odbiorcy
. Zestawienie stanéw magazynowych ponizej minimum !

. Biezaca analiza sprzedazy i stanéw magazynowych |
. Analityki ]
. Salda rozliczenia opakowan
. Miesieczna analiza dowiazan dokumentéw WZ i Fzkt|
. Lista rezerwacji ]
. Poprzednie MENU

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys. 8-9a

Po wybraniu ,,Zestawien archiwalnych” ukazuje si¢ zbiorcze MENU.

+WERSJA DEMO-----

Zestawienia archiwalne

L1401 -+

. Stany ewid

jne

. Karta magazynowa
. Raport obrotéw

. Raport kasowy

. Raport sprzedazy kredytowej

. Syntetyka obrotéw

. Zestawienie saldowo-obrotowe

. Obroty artykuoéw

. Rejestry podatkowe

. Wyciagi bankowe,Raporty ptatnosci niegotéwkowych
. Dzienny raport sprzedazy

. Kontrolny
. Kontrolny
. Kontrolny
. Kontrolny
. Dokumenty

rejestr dokumentéw
rejestr dokumentéw
rejestr dokumentdw
rejestr dokumentéw

rodzajami
operatora
akwizytora

wg typéw piatnosci

PZ z dodatkowymi kryteriami

. Poprzednie MENU

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys. 8-9b

10.1. Stany ewidencyjne

Wybranie opcji z menu
Stany ewidencyjne

pozwala uzyskaé na ekranie oraz na wydruku informacji dotyczacych aktualnych standéw ilosciowych i wartoSciowych
o towarach. Po wybraniu okres§lonego magazynu otrzymujemy nast¢pujace zestawienie...




+WERSJA DEMO---———===—==————| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------===--= ver. 14.1 ----+
Stany biezace - MAGAZYN 1 Fommm—— CENY SPRZEDAZY-----—-—- +
'hurt bez podatku : 1 !
thurt z podatkiem : 2
idetal bez podatku: 2.07
idetal z podatkiem: 2

'Nazwa materialu Cena zakupu Ilosé Wartosé

{COCA-COLA 1L 1.67 | 3.00 szT | 5.01;

|CZEKOLADA FINEZJA 100G 2.87 | 62.00 SZT | 177.94;
| Warto$é c.zak. : 182.95!
+ Wartos¢ c.hurt.: 203.36+

<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola

Rys. 8-10

Wybranie opcji z menu ,,Zestawienia archiwalne” pozwala uzyska¢ informacje o stanach magazynowych na
koniec wybranego raportu obrotow.

10.2. Karta magazynowa

Wglad w kart¢ magazynowa jest czgsto potrzebny w celu sprawdzenia i uwiarygodnienia stanu wybranego
towaru. W tym celu po wybraniu magazynu operator wybierze z kolejnej podpowiedzi pokazanej przez komputer
,Karty magazynowe petne”. Natomiast, jezeli chcemy uzyskac list¢ dokumentdéw na podstawie ktorych sprzedawalismy
wybrany towar dla wybranego kontrahenta - wybierzemy opcj¢ ,,Karty dla wybranego kontrahenta”. Mozliwy jest
podglad obrotow oddzialnie dla towaru z kazda cena zakupu — wtedy na kolejnym menu wybieramy ,,Podglad
analitycznywg nr. kart” mozna réowniez uzyskac¢ jeden podglad w obroty niezaleznie od ceny zakupu towaru. Wtedy
wybieramy opcj¢ ,,Podglad systetyczny — asortym.” Po wybraniu konkretnego towaru otrzymujemy peilny obraz
przychodoéw i rozchodow tego towaru z wyszczeg6lnieniem rodzaju, numeru i daty dokumentu oraz kontrahenta
(Rys.8—11).

+WERSJA DEMO-----==========-| OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-====== ver. 14.1 ----+
H MAGAZYN 1 Karta materiatowa Nr 2 |
CZEKOLADA FINEZJA 100G Cena zakupu- 2.87

Cena realizacji : 127.50
iDok. Data Skad/dokad Przychéd Rozchéd Stan
| Stan poczatkowy H H H 0.000}
\PZ 1 11-12-97 SPOLEM OLSZTYN | 100.000 | | 100.000}
VEX* 1 18-12-97 SPOLEM OLSZTYN H H 10.000 | 90.000}
|FK 0 18-12-97 SPOLEM OLSZTYN | i -1.000 | 91.000}
{FK 0 18-12-97 SPOLEM OLSZTYN | | -5.000 | 96.000}
el 2 18-12-97 BRATEK | | 15.000 81.000}
VExx 3 18-12-97 SPOLEM OLSZTYN | | 19.000 62.000}

Stan

aktualny i : H 62.000}

<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola

Rys. 8-11

Wybranie opcji z menu ,,Zestawienia biezace” daje pelny obraz wszystkich obrotdéw na wybranej karcie
magazynowej i uzasadnienie aktualnego stanu magazynowego. Wybranie opcji z menu ,,Zestawienia archiwalne” daje
obraz obrotow na karcie magazynowej do wybranego raportu obrotow, oraz daje uzasadnienie stanu magazynowego na
koniec tego raportu obrotéw. Opcja bardzo przydatna do konfrontowania stanéw ksiggowych raportu przed
inwentaryzacyjnego.

10.3. Towary niechodliwe

z rysunku 8—9a nie wymagaja dodatkowego komentarza.

10.4. Towary z mijajacym okresem przydatnosci

z rysunku 8-9a nie wymagaja dodatkowego komentarza.



10.5. - 10.8. Zestawienia obrotowe

Zestawienia dotyczace sprzedazy i zakupu sa podobne do siebie. Dotycza one catoksztattu obrotu towarami w
przedsigbiorstwie z peilna analiza ilosciowo warto§ciowa. Przyklady zestawien mozna znalez¢ w zalaczniku do
dokumentacji. Ponizej przedstawione jest MENU zestawien sprzedazy (Rys. 8—12) oraz przyktadowo zestawienie
zbiorcze sprzedazy dla okre§lonego odbiorcy (Rys. 8—13).

+WERSJA DEMO-----—=—=——————= OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------=-==---= ver. 14.1 ----+
i Zestawienia sprzedazy |

. Ilosciowo-warto$ciowe wybranej grupy towaréw |
. Ilosciowo-wartosciowe dla kontrahenta H
. Wartosciowe dla kontrahentéw

. Faktury do/od kontrahentéw

. Wartoéciowe czystego spirytusu

. Ilosciowe w litrach

. Iloéciowo-wartosciowe na akwizytora

. Poprzednie MENU

[SREIENTERFNY .

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybdr
Rys. 812
+WERSJA DEMO---============= OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO---========= ver. 14.1 ----+
Zestawienie sprzedazy dla SPOLEM OLSZTYN 01-12-97-31-12-97 |
Wszystkie magazyny
| Nazwa materialu Ilos¢ Wrt.NET Wrt.BRUT
i COCA-COLA 1L H 6.000 } 10.86 | 13.25 |}
| CZEKOLADA FINEZJA 100G ! 29.000 92.51 | 112.86
um | . |
Wartoéci ogdtem: 103.37 126.11}
<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola
Rys. 813

10.9. Oferta cenowa

Program umozliwia elastyczne opracowanie oferty cenowej dla towarow. Operator okresla kolejno sposob
uporzadkowania oferty, okre§la czy oferta ma dotyczy¢ tylko tych towarow, ktore sa w magazynie, czy tez roOwniez
tych, ktorych stan zostal wyzerowany, a nast¢pnie moze okresli¢ od ktérego numeru katalogowego do ktérego mamy
wyszukiwaé towary do oferty. Kolejne pytania dotycza tego, czy na ofercie maja by¢ uwidocznione stany magazynowe
oraz czy oferta ma by¢ opracowana w cenach sprzedazy, czy w cenach podwyzszonych, czy tez w cenach obnizonych o
danych procent. Jezeli odbiorca ma np. staty upust, to mozna mu wydrukowaé ofert¢ z cenami obnizonymi o procent
upustu. Wtedy w polu ,,Podaj procent podwyzszenia cen” operator wpisuje procent upustu odbiorcy poprzedzony
znakiem minus. Wprowadzenie tu procentu w postaci liczby dodatniej spowoduje wydruk oferty z cenami
podwyzszonymi o dany procent. Kolejne pytanie dotyczy wyboru cennika do oferty, a nastepnie juz tylko wybieramy
grupy asortymentowe do oferty zaznaczajac je i odznaczajac przy pomocy klawisza ENTER (analogicznie jak zaznacza
si¢ np. dokumenty do rejestru obrotow) oraz towary z wybranych grup zaznaczajac je analogicznie. Wcisnigcie
klawisza ESC umozliwi wydruk oferty - po wybraniu F9 lub dwa sposoby wycofania si¢ z wydruku (ENTER -
calkowita rezygnacja z oferty, ESC - mozliwo$¢ powrotu do zmiany listy towarow w ofercie).

10.10. Zestawienie stanow ponizej minimum

Ta opcja umozliwia wydruk tych pozycji asortymentu, ktére majac wprowadzone normatywy stanow
magazynowych osiagnely stan w magazynie mniejsza od minimalnego stanu magazynowego.

10.11. Analityki



Z opcji menu ,,Analityki” mozna uzyskaé szybka informacja o obrotach towardw, obrotach z kontrahentami,
obrotach w grupach towarowych na bazie sumarycznych danych z poszczegodlnych miesiecy. Zestawienia obrotow
ilosciowo - warto§ciowe z menu 8.3.5-8.3.8 sa przygotowywane bezposrednio z dokumentéw obrotu towarowego.
Wobec tego przygotowanie takich danych do wydruku za stosunkowo duzy okres trwa bardzo dtugo. Ponadto nie daja
one obrazu rozbicia danych na poszczegdlne miesigce, nie mozna wigc z nich wnioskowac nic o progresji.

!Brak indekséw pomocniczych do syntetyk.
|Utworzenie indekséw moze potrwaé DEUZSZA chwile.
Czy decydujesz sie na odtworzenie indekséw ?
(Mak / (W)ie

Moze si¢ zdarzy¢, ze po wybraniu opcji ,,Analityki” na ekranie pojawi si¢ komunikat o braku indeksoéw
pomocniczych do syntetyk. Zbiory tych danych sa zwykle do§¢ duze, dlugo wigc trwa przygotowanie indekséw. W
przypadku wejscia do programu w trybie awaryjnym (patrz par. 3.2), gdzie usuwane sa wszystkie indeksy pomocnicze,
odtwarzanie rowniez tych indeksow wydhuzatoby i tak czgsto dhugi czas wejscia do systemu w trybie awaryjnym.
Przeniesienie odtwarzania indeksow do menu ,,Analityki” pozwala w wersji wielostanowiskowej na realizacj¢ tej
czasochtonnej funkcji rownolegle z obstuga klientdw na innych stanowiskach. Jezeli komunikat taki si¢ pojawi, to nie
mozna bedzie uzyska¢ zadnych danych syntetycznych bez utworzenia indeksow. Po pozytywnej odpowiedzi na pytanie
- na ekranie bgda pojawiac si¢ nazwy indeksowanych zbioréw i nazwy indeksé6w pomocniczych tworzonych ponownie.

Po wybraniu opcji menu ,,Analityki” na ekranie pojawia si¢ kolejna lista menu:

+KJM sp. - Olsztyn---------- OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO-—--—-=-===-=— ver. 14.1 -——+
| Rnalityki |
¥

‘Analityki sprzedazy
‘Analityki Zakupéw
|Przygotowanie danych

Miesigczne wartos$ci obrotow i podsumowania iloSciowe sa wyliczane w opcji ,,Przygotowanie danych” poprzez
przeliczanie raportow obrotow. Jezeli operator wybierze opcje ,,Analityki sprzedazy” lub ,,Analityki zakupu”, a czgs¢
opracowanych juz raportow nie zostata jeszcze przeliczona jeszcze dla celow zestawien syntetycznych, to na ekranie
pojawi si¢ ostrzezenie informujace operatora o tym fakcie i zostanie wyswietlona lista nie przeliczonych raportéw. Do
czasu przeliczenia tych raportdw zestawienia syntetyczne obejmujace okresy tych raportdw bgda podawac zanizone
wartosci. Oczywiscie takie samo niebezpieczenstwo istnie¢ bgdzie przy probie wydruku zestawien syntetycznych w
miesigcach, w ktorych nie opracowano jeszcze raportow obrotow. Podsumowujac - zestawienia analityk bgda podawac
wiarygodne dane tylko za te okresy, za ktore opracowano juz raporty obrotdw i przeliczono te raporty w opcji
»Przygotowanie danych”.

+KJM sp. - Olsztyn----------i OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=--===-- ver. 14.1 ---+
! Analityki sprzedazy !

+

. Analityki towarodw

. Analityki grup asortymentowych

. Bnalityki kontrahentéw

. Analityki stref

. Analityki na typy kontrahentéw

. Analityki grupy asort. wg kontrahentdéw

. Bnalityki grupy w strefach

. Analityki grupy w na typy kontrahentéw

. Bnalityki kontrahenta w grupach asort.

. Bnalityki strefy w grupach asort. :
. Bnalityki typu kontrahentéw w grupach asort. !
. Analityki towaréw w filtrach H
. Syntetyczne zestawienia firmy

. Poprzednie MENU

CUOWT 0® a0 0 e we e

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Dotychczas omoéwione zestawienia uzyska¢ mozna byto z menu ,,Zestawienia biezace”. Na li§cie zestawien
archiwalnych znajduje si¢ obok stanéw ewidencyjnych i karty magazynowej omowionych juz poprzednio, zestawienia
umozliwiajace ponowny wydruk wczesniej opracowanych raportow (raport obrotow, raport kasowy, raport ptatnosci
niegotowkowych), zestawienia wykonywane na bazie opracowanych juz raportow obrotow (raport sprzedazy



kredytowej, syntetyka obrotow, zestawienie saldowo - obrotowe, obroty artykuldw) oraz zestawienia podsumowujace
obroty w wybranym okresie czasu (rejestry podatkowe, dzienny raport sprzedazy, kontrolny rejestr dokumentow).
Cze$¢ tych zestawien wymaga szczegétowego omowienia.

10.12. Salda rozliczen opakowan

Zestawienie daje obraz aktualnego stanu salda rozliczenia opakowan zwrotnych kolejno dla wszystkich
kontrahentéw. Szczegotowy opis kontroli salda opakowan - patrz rozdz. 7.7.

10.13. Raport sprzedazy kredytowej

Zestawienie ,,archiwalne” zawiera wszystkie dokumenty sprzedazy z odroczonym terminem platnosci z
wybranego raportu obrotow. Ustawienie parametru ,,Drukowa¢ w raporcie kredytowym 0 dni” decyduje, czy znajda si¢
w nim dokumenty nie optacone bezposrednio u fakturzysty, ktorych termin ptatnosci wynosi O dni.

Zestawienie zawiera wolne rubryki na zarejestrowanie faktu dokonania wptaty z raportu kasowego lub
wyciagu bankowego. W rubryce ,,data/dowod” wpisujemy dat¢ zaptaty i numer kwitu kasowego lub wyciagu
bankowego, a w rubrykach ,kasa” lub ,bank” kwot¢ dokonanej wplaty gotowka lub przelewem. Na podstawie
zestawien mozna niezaleznie od komputera nadzorowac ptatnosci odbiorcow.

10.14. Syntetyka obrotéw

Zestawienie ,,archiwalne”. Zestawienie w uktadzie tabelarycznym identycznym jak raport obrotow. O ile w
wyszczegllnieniu raportu obrotdw znajduja si¢ dokumenty obrotu towarowego, to w raporcie syntetycznym
wyszczegblnienie stanowia raporty obrotow. Kwoty pokazane w poszczegélnych pozycjach tabel stanowia
podsumowanie wartosci tych samych kolumn z raportu obrotéw. Zestawienie wykonuje si¢ najczesciej wybierajac do
niego wszystkie raporty jednego miesiaca. W podsumowaniu zawiera ono wtedy kwoty stanowiace podstawg do
dokonania wpisu do systemu Finansowo-Ksiggowego, lub tez podstawe do skonfrontowania wartosci z wartoSciami
odpowiednich kont ksiggowych.

10.15. Zestawienie saldowo - obrotowe

Jest to ilosciowo - wartosciowe zestawienie pokazujace z wybranych raportow obrotow stan poczatkowy, sume
przychodu, sumg rozchodu i stan koncowy kazdego towaru.

10.16. Obroty artykutéw

Zestawienia stanowiace wycinek kont materialowych z wybranych raportow obrotow. W firmach, w ktérych
niezaleznie od ewidencji komputerowej prowadzi si¢ recznie karty magazynowe moze stanowi¢ podstawg do
skonfrontowania obrotow i stanow.

10.17. Rejestry podatkowe

System umozliwia wydruk rejestrow podatkowych dla kazdego rodzaju dokumentéw w zakresie miesigcznym
lub dla wybranych raportow obrotow. Postac i zawartos¢ rejestrow zgodna jest z obowigzujacymi przepisami.

10.18. Raport ptatnosci niegotéwkowych

10.19. Dzienny raport sprzedazy

Zestawienie zawiera wykaz wszystkich wystawionych danego dnia dokumentéw sprzedazy z podzialem na
rodzaje dokumentow oraz informacj¢ o ptatnosciach marzy zrealizowanej i podatku VAT. W firmach pracujacych na
ksigdze przychodow i rozchodoéw stanowi podstawe do zarejestrowania sprzedazy dnia jednym wpisem.

10.20. Kontrolny rejestr dokumentéw

Umozliwia wydruk dokumentéw kazdego rodzaju o okreslonych numerach w ukladzie tabelarycznym
analogicznym jak w raporcie obrotow.






11. Diagnostyka

W przypadku wytaczenia pradu w trakcie opracowania dokumentow, opracowania raportu obrotow, nanoszenia
platnosci tj. W sytuacjach, gdy komputer tylko czeSciowo wykonal swoja pracg¢ i ciag operacji przez niego
wykonywany zostal nagle przerwany, w zbiorach danych moga powsta¢ niespojnosci. Na przyktad przy wylaczeniu
komputera w trakcie wpisywania towaru do sprzedazy moze zdarzy¢ sig, ze komputer zdazyt zmieni¢ stan
magazynowy, a nie zdazyl wpisa¢ do zbioru dokumentéw ilosci sprzedawanego towaru. Przy ponownym wejsciu do
systemu stan magazynowy nie bedzie zgodny z tym, ktory wynikat bedzie z karty magazynowej. Podczas wytaczenia
komputera w trakcie pracy programu moga powsta¢ zarowno fizyczne uszkodzenia bazy danych. Jak i niezgodnos$ci
logiczne polegajace na niewlasciwych wartosciach na li§cie biezacych standw magazynowych, rozrachunkach itp. Do
diagnozowania oraz do likwidowania czgsci bledow fizycznych, oraz do likwidowania niezgodnos$ci logicznych bazy
shuzy opcja ,,Diagnostyka i naprawa uszkodzen baz”. Na ekranie pojawi si¢ kadr jak na rys. 8.18

+KJM sp. - Olsztyn---------- SOOT - MODUL ADMINISTRACYJNY-----—---- ver. 14.1 --——+
! Diagnostyka i naprawa uszkodzen baz !
N

. Odnowienie zbioréw porzadkujacych ,Awaria”

. Kontrola spéjnosci danych

. Wyszukiwanie uszkodzonej bazy ]
. Rekonstrukcja bazy po stwierdzonych biedach w nuemracji dokumentéw |
. Przegladanie zbioru AWARIA

. Poprzednie MENU

cuswN e

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru

Rys. 8.18

11.1. Odnowienie zbioréw porzadkujacych — ,,Awaria”

Najczestszym objawem uszkodzenia pomocniczych zbioréw porzadkujacych bazy danych programu w wyniku
naglego zakonczenia pracy komputera jest pojawiajacy si¢ w losowych miejscach programu po ponownym
uruchomieniu komputera komunikat :”Corruption detected”. Wybranie opcji odnowienia zbioréw porzadkujacych
wymusza ponowne utworzenie tych plikow przez program, co likwiduje dalsze pojawianie si¢ powyzszego komunikatu.
Ten punkt diagnostyki powinno si¢ uruchamia¢ rowniez profilaktycznie nie rzadziej niz raz na tydzien.

11.2. Kontrola spéjnosci danych

Elementy menu tego poziomu pozwalaja na wykrycie lub zlikwidowanie niespdjnosci logicznych powstatych
w wyniku naglego przerwania pracy programu. Wybodr jednej z przedstawionych ponizej opcji zalezy od rodzaju
zauwazonych niezgodno$ci.

+KJM sp. - Olsztyn---------- SOOT - MODU%Z ADMINISTRACYJNY--------- ver. 14.1 ----+
| Kontrola spéjnosci danych |
+

. Kontrola zgodnosci biezacych i ksiegowych stanéw magazynowych ]
. Kontrola kompletnos$ci listy dokumentéw nierozliczonych ]
. Kontrola zgodnoéci nazw w zbiorach pomocniczych ]
. Przeliczenie sald raportéw obrotoéow i
. Przeliczenie analityk wybranych miesiecy ]
. Kontrola dowiazania dowodéw wydania do faktur zbiorczych |
. Wyszukiwanie dokumentéw z wartoécia towardw rozna niz w nagidwku |
. Kontrola salda rozliczenia opakowan i
. Kontrola dowiazania dostawcéw do towardw |
. Kompleksowe sprawdzenie spéjnosci baz '
. Wyszukiwanie towardéw o tym samym KODZIE PASKOWYM !
. Poprzednie MENU H

CWXPLVEIRN UGS WN F

|Sprawdzenie spdéjnosci bazy danych jest konieczne po zaistnieniu wylaczen
!pradowych, przepieé¢ pradowych lub chwilowej wewnetrznej awarii sterowania.

| Zaleca sie wykonaé po zrekonstruowaniu indekséw -/awaria/

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys. 8.18

Profilaktycznie zaleca si¢ raz w tygodniu uruchomi¢ punkty 1, 2, 3 i 5. Punkt czwarty uruchamiamy w



przypadku stwierdzenia niezgodnosci pomigdzy saldem koncowym raportu obrotdw, a saldem poczatkowym
nastepnego oraz przy stwierdzeniu odchylen na ramce podsumowujacej obroty w raporcie obrotow wigkszych niz kilka
groszy. Przeliczanie uruchamiamy wtedy od raportu o jeden wcze$niejszego od tego, w ktérym stwierdzono
niezgodnosci. Okresowe uruchamianie kontroli spdjnosci danych pozwoli nam w znacznym stopniu uniezalezni¢ si¢ od
btgdéw w bazach spowodowanych czynnikami zewngtrznymi.

W przypadku zawieszenia komputera (sieci komputerowej) i konieczno$ci wylaczenia komputera/serwera w
trakcie pracy programu, moze zaistnie¢ ryzyko, ze czg$¢ pozycji wprowadzonych ostatnio do dokumentéw nie zdazyta
zosta¢ wprowadzona na dysk i przy ponownym wejsciu do programu nie odnajdziemy ich w dokumentach. Do
odszukania takich dokumentow stuzy punkt 6 — ,,wyszukiwanie dokumentéw z wartoscia towaroOw rdzng niz w
nagtowku”. Po wydrukowaniu listy takich dokumentéw powinniSmy doprowadzi¢ je do pierwotnej postaci po
uprzednim uruchomieniu odnowienia zbioréw porzadkujacych i kontroi zgodnosci stanow biezacych i ksiggowych.

11.3. Wyszukiwanie uszkodzonej bazy.

Ten punkt wykonujemy jedynie w przypadku, gdy komunikat ,Corruption detected” pojawia si¢
nadal po uruchomieniu opcji ,,Odnowienie zbioréw porzadkujacych” co moze $wiadczy¢ o uszkodzeniu struktury pliku
z danymi.

11.4. Rekonstrukcja bazy po stwierdzonych btedach w nhumeracji dokumentéw.

Ten punkt wykonujemy w przypadku, gdy w trakcie opracowywania kolejnego dokumentu sprzedazy lub
zakupu na ekranie pojawi si¢ nast¢pujacy komunikat :

Stwierdzono btedy w numeracji dokumentoéw

Konieczne wejscie do programu ,,Awaria®

i po wykonanym odnowieniu zbioré6w porzadkujacych komunikat powyzszy nadal pojawia si¢ przy probie utworzenia
kolejnych dokumentow.

11.5. Przegladanie zbioru AWARIA.

Informacje o zdarzeniach wyjatkowych w systemie zapisywane sa w pliku. Wybierajac powyzsza opcj¢ mozna
przejrzeé historig¢ wszelkich komunikatow, ktore pojawialy si¢ na ekranie komputera w trakcie pracy programu.




12. Opcje stanowiska pracy

Ten element menu programu zawiera funkcje dotyczace parametrow programu uruchomionego na konkretnym
komputerze przez operatora.

+KJM Olsztyn DEMO-----------i OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------— ver. 14.1 ----+

+

. Biezaca obstuga obrotu towarowego

. Rozliczenia z kontrahentami !
. Uzgadnianie upustéw i warunkéw piatnosci|
. Ustalanie cen biezacych ]
. Zestawienia

. Kartoteka towaréw

S0 s wN e

pcie sta ka pracy
. Przegladanie ostatniego wydruku
. Informacje o nowoéciach w programie
. KONIEC PRACY

SEURg

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

+KJM Olsztyn DEMO-----------i OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO------------— ver. 14.1 ----+

+

|1. Zmiana operatora I
|2. Zmiana drukarki I
|3. Zmiana hasta aktualnego operatoral
|4. Wyb6r opcii kolorowej I
|0. Poprzednie MENU I

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

12.1. Zmiana operatora

Okreslenie operatora pracujacego w programie, jego uprawnien funkcjonalnych — nastgpuje w momencie
uruchamiania programu. Wybierajac ta opcje¢ menu mozna zmieni¢ operatora bez koniecznosci wychodzenia i
ponownego wchodzenia do programu. Po wybraniu operatora z listy nalezy poda¢ jego hasto wejsciowe. W przypadku
podania niepoprawnego hasta komputer odrzuci probg zmiany operatora. Po poprawnym podaniu hasta, wprowadzone
zostaja jego uprawnienia funkcjonalne, drukarka domys$lna i preferowana opcja kolorowa. Inicjaly operatora
pracujacego w programie i typ drukarki wyswietlane sa na biezaco w gornym lewym rogu ekranu

12.2. Zmiana srodowiska pracy

W przypadku podiaczenia do komputera innego niz dotychczas typu drukarki /np. podtaczona dotad drukarke
iglowa zamieniono na atramentowa/ nalezy wybra¢ nowy typ drukarki domyslnej. Pozostawienie dotychczasowego
typu drukarki w programie spowoduje nieprawidtowe wydruki na nowo zataczonej drukarce. Wybor typu drukarki
odbywa si¢ z wyswietlonej listy — nalezy go potwierdzi¢ poprzez wcisnigcie klawisza <Enter> na wybranym elemencie.

12.3. Zmiana hasta aktualnego operatora

System obstugi obrotu towarowego oferuje wszystkim operatorom mozliwo$¢ dokonania zmiany swojego
hasta w czasie pracy. W tym celu w menu "Opcje stanowiska pracy" nalezy wybra¢ opcje "Zmiana hasta aktualnego
operatora. Program zapyta o aktualne hasto. Jezeli zostanie ono podane prawidlowo, operator bgdzie mogt wpisa¢ nowe
hasto. Po zatwierdzeniu go ENTER'em bgdzie ono obowiazywato przy kazdym kolejnym uruchomieniu systemu przez
operatora.

12.4. Wybér opcji kolorowej.

Program umozliwia pracg w opcji czarno-biatej i dwoch opcjach kolorowych. Kazdy operator moze okresli¢ tu
opcj¢ kolorow ktora bgdzie uaktywniana w momencie wej$cia przez niego do programu. Mozna tu rowniez zmieni¢



opcje¢ koloru wybrana poprzednio.

13. Inwentaryzacja

System obstugi obrotu towarowego umozliwia rowniez rozliczenie inwentaryzacji. Moze to jednak nastapié¢
tylko w przypadku gdy, magazyn jest obstugiwany przez "komputer". Zanim operator przystapi do wykonywania
rozliczenia inwentaryzacji musi zamknaé stany czyli opracowaé przedinwentaryzacyjny raport obrotéow. Jest to
czynnos¢ bardzo wazna i powinno wykona¢ si¢ ja bardzo sumiennie. Nalezy wyjasni¢ wszystkie dokumenty
»podejrzane”, ktore nie weszly dotychczas do raportu. Pozostawienie takiego dokumentu poza raportem moze
spowodowac¢ wykazanie brakow w protokole roznic, bgdacym ostatecznym wynikiem inwentaryzacji.

Kiedy zostal opracowany raport bedzie mozna wej$¢ do inwentaryzacji ale ze $wiadomos$cia, ze do jej
ostatecznego rozliczenia nie bedzie mozliwe opracowanie nowego raportu obrotow. Bedzie natomiast mozliwe
prowadzenie biezacej dzialalnosci handlowej, w tym, obslugiwanie zakupo6w i sprzedazy. Po opracowaniu raportu
obrotow mozna przystapi¢ do ,.komputerowego wspomagania i rozliczania inwentaryzacji”. W tym celu na w warstwie
wyboru podsystemu wybrac opcje
5. SOOT - Inwentaryzacja

Jako pierwszy pojawi si¢ kadr wyboru umozliwiajacy operatorowi wejscie w obstugg biezacej lub archiwalne;j
inwentaryzacji.

+KJM Olsztyn DEMO-------—---i OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----=-=-===== ver. 14.1 ----+

+

|1. Obsiuga biezacej inwentaryzacji |
|2. Rozliczanie inwentaryzacji z archiwum|
|0. Poprzednie MENU |

<ESC> - powrbt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybér

Rys. 13-1

To drugie potrzebne jest np. do wydruku protokotu réznic inwentaryzacji w sytuacji, gdy wykonano juz kolejne
poinwentaryzacyjne raporty obrotow. Nastgpnie ukaze si¢ wtedy kadr wyboru magazynu. Umozliwia on wybor
magazynu w ktorym ma by¢ przeprowadzona inwentaryzacja.

Po dokonaniu tego wyboru na ekranie pojawi si¢ zapytanie, czy inwentaryzacja ma by¢ pelna, czy tez przeprowadzamy
ja dla wybranych jedynie grup materiatlowych. Jezeli zdecydowalismy si¢ na inwentaryzacj¢ czgSciowa, to w nastepne;j
kolejno$ci musimy zaznaczy¢ te grupy asortymentowe, dla ktorych chcemy przeprowadzi¢ inwentaryzacjg.
Dokonujemy tego przy uzyciu klawisza ENTER.

+WERSJA DEMO-------- OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO-INWENTARYZACJTA----- ver. 14.1----- +
: Inwentaryzacja - MAGAZYN 1 '

| GRUPA ASORT. 1 | .
| OPAKOWANTIA ZWROTNE ! !

Rys. 14-2
Operator powinien odnalez¢ odpowiednie grupy i naciskajac klawisz ENTER zaznaczy¢, jakich rodzajow
asortymentu inwentaryzacja ma dotyczyc¢.

Rozliczajac inwentaryzacj¢ dla wybranych grup nalezy zwr6cié¢ uwage na prawidtowos¢ dowiazania towaréw
do grup asortymentowych. Towar dowiazany do grupy asortymentowej nie zaznaczonej do inwentaryzacji, a
wprowadzony do arkusza spisowego nie zostanie zaznaczony po stronie stanéw ksiggowych i zostanie nieprawidtowo



wykazany w protokole réznic inwentaryzacyjnych.

Kolejne menu wyboru, ktére pojawi si¢ na ekranie przedstawia rys. 14-3.

+WERSJA DEMO-------- OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO-INWENTARYZACJA-----— ver. 14.1----- +
: Inwentaryzacja czesciowa / 1 grup/ - MAGAZYN 1 '

. Wprowadzanie danych z arkusza

. Wydruk protokotu réznic H
. Wygenerowanie dokumentéw kompensujacych réznice |
. Wydruk Arkusza Spisu z Natury - WYBRANE STRONY

. Poprzednie MENU

So e w

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys.14-3

Komputerowe wspomaganie inwentaryzacji wykorzystywane jest w firmach w réznym zakresie. W zakresie
najpehiejszym komputer drukuje gotowe arkusze spisowe z nazwami towaréw i cenami ewidencyjnymi, pozostawiajac
do wpisania jedynie ilo§¢. W takim przypadku obstugg inwentaryzacji zaczniemy od punktu drugiego - wydruk arkuszy
spisowych odpowiadajac twierdzaco na pytanie, ktore si¢ zaraz pojawi - czy przygotowac zbidr do wprowadzania
danych z arkusza. Komputer przygotuje wtedy zbior, w ktorym towary wyszczegolnione bgda w takiej samej
kolejnosci, jak na wydrukowanych arkuszach spisowych. Przeniesienie danych z arkuszy do komputera jest w takim
przypadku bardzo prosta. Uruchamiajac opcje
3. - Wprowadzanie danych
z arkusza - wprowadzamy kolejne ilosci towardw w tej samej kolejnosci co na arkuszu. Komputer umozliwia
uporzadkowanie arkuszy spisowych na 3 sposoby:

e grupami asortymentowymi, a w grupie alfabetycznie
e alfabetycznie bez podziatu na grupy
*  wedlug numerow katalogowych towarow

Przeniesienie danych z arkusza do komputera komplikuje si¢ w przypadku arkuszy spisowych wypetnianych
catkowicie rgeznie przez osoby dokonujace spisu. Komplikacje wywotuje zwykle fakt nazewnictwa towarow w
arkuszach odbiegajacego od nazw uzywanych w programie. Komputer oferuje nam 3 sposoby odnajdywania towarow
wyszczegblnionych w arkuszu spisowym. Zbior do wprowadzania danych z arkusza przygotowany przez program
umozliwia wyszukiwanie pozycji wedlug nazwy towaru lub wedlug numeréw katalogowych. Jezeli w ten sposob
postanowimy odnajdywac¢ odpowiedniki pozycji z r¢cznie wypelnianego arkusza, rozliczenie inwentaryzacji zaczynamy
od punktu
1 - Przygotowanie zbioru do wprowadzania danych
natomiast pomijamy punkt
2 - Wydruk Arkusza Spisu z Natury
Po wybraniu opcji
3 - Wprowadzanie danych z arkusza
wciskamy kilkakrotnie klawisz F6 w celu ustawienia uporzadkowania danych wedlug nazw lub numerow
katalogowych. Sposoéb uporzadkowania wyswietlany jest w lewej czg$ci linii rozgraniczajacej czg$¢ robocza ekranu od
czgs$ci pomocy.

Trzeci sposob konfrontowania towaréw z arkusza wypetnianego w catosci rgcznie to wyszukiwanie towarow
wg. cen sprzedazy. Ten sposob stosowany jest zwykle w placéwkach typu detalicznego. Umozliwia on wprowadzanie
danych nawet z pominig¢ciem arkusza spisowego. Osoba liczaca towary po napotkaniu kazdej kolejnej pozycji, podaje
osobie wprowadzajacej dane do komputera cen¢ sprzedazy, a nastgpnie z listy towardw majacych t¢ ceng sprzedazy
wybierana jest wlasciwa pozycja.

Jezeli zdecydujemy si¢ na odszukiwanie danych na podstawie ceny sprzedazy to rozliczenie inwentaryzacji
rozpoczynamy od punktu
3 - Wprowadzenie danych
z arkusza z pominigciem punktu
1 - Przygotowanie zbioru do wprowadzania danych
z arkusza i punktu
2 - Wydruk arkusza spisu z natury.

Po wybraniu opcji - Wprowadzenie danych, na ekranie pojawi si¢ pytanie o datg, na ktora dokonano spisow z natury.
(rys 14-4). Powinna to by¢ data koncowa ostatnio opracowanego raportu obrotow. Po zatwierdzeniu daty pojawi si¢
ponizsze menu:



+WERSJA DEMO----—--— OBSEUGA OBROTU TOWAROWEGO-INWENTARYZACJA--—--— ver. 14.1----- +
: Wprowadzanie stanéw inwentaryzacyjnych - MAGAZYN 1 :

Data ostatniego zamkniecia stanéw - 20-09-04

|Wprowadzanie do zbioru przygotowanego automatycznie |
|Wprowadzanie reczne do cen hurtowych NETTO I
|Wprowadzanie reczne od cen hurtowych BRUTTO I
|Wprowadzanie reczne od cen detalicznych NETTO I
|Wprowadzanie reczne od cen detalicznych BRUTTO I

Rys. 14-4

UWAGA

Menu to pojawia si¢ jedynie w przypadku, gdy nie przygotowano zbioru do wprowadzania danych z arkusza.
Jezeli chcemy wprowadza¢ dane do zbioru przygotowanego automatycznie - mozemy wybra¢ punkt 1 menu, jezeli
chcemy wprowadza¢ dane r¢cznie - wyszukujac pozycje wg cen sprzedazy - wybieramy jedna z czterech pozostatych
mozliwo$ci. Dane wprowadzamy wtedy z listy towarow uporzadkowanej wg ceny sprzedazy, a przy jednakowej cenie
sprzedazy - alfabetycznie. Wyszukiwanie odbywa si¢ wg wzorca, ktorym jest cena sprzedazy. Wciskanie przez
operatora kolejnych cyfr stanowiacych ceng sprzedazy powoduje ustawienie pod$wietlenia towaréw coraz blizej
szukanej ceny. Po dotarciu do szukanej ceny - w przypadku, gdy na liscie jest kilka towaréw z ta sama cena -
przesuwamy kursor w dot na wybrana pozycje¢ i potwierdzamy wybor wcisnigciem klawisza ENTER. W przypadku nie
znalezienia towaru w ten sposob wciskamy ESC i komputer oferuje nam wprowadzenie tej pozycji poprzez wybor z
listy nazw towarow i nastgpnie wpisaniu ceny sprzedazy, ilosci i ceny zakupu r¢eznie.

Po zakonczeniu wprowadzania danych inwentaryzacyjnych, komputer oferuje nam mozliwos¢
skonfrontowania danych z ilosciami ksiggowymi odnoszac réznice do ostatniej ceny zakupu. O co tutaj chodzi
wyjasnimy na przyktadzie.

Jezeli mamy np. okreslony towar na wydruku stanéw archiwalnych (ksiggowych) z ostatniego raportu obrotow
w trzech cenach zakupu - odpowiednio 5, 12 i 20 sztuk (razem 37 sztuk), to w arkuszu spisowym oraz w zbiorze do
wprowadzania danych z arkusza pojawia sig¢ takze 3 pozycje tego towaru. Jezeli operator wprowadzi do komputera
zliczona ilos¢ 36 sztuk w pozycji ostatniej, to na wydruku protokole réznic inwentaryzacyjnych wykazane zostang 3
pozycje z ré6znicami
*  pierwsza ze stanem ksiggowym 5 a inwentaryzacyjnym zero wykaze niedobor 5 sztuk
*  druga ze stanem ksiggowym 12 i stanem inwentaryzacyjnym zero wykaze niedobor 12 sztuk
* trzecia ze stanem ksiggowym 20 i stanem inwentaryzacyjnym 36 sztuk wykaze nadwyzke 16 sztuk
Pozycje te trzeba by w takim przypadku kompensowaé recznie. Pozytywna odpowiedz na mozliwo$¢ skonfrontowania
stanow spowoduje rozpisanie przez komputer wprowadzonej przez operator ilosci 36 sztuk na 3 pozycje odpowiednio
5, 12 oraz 19 sztuk. Na wydruku protokotu réznic inwentaryzacyjnych spowoduje to wykazanie rozbieznosci tylko w
pozycji trzeciej, gdzie stan ksiggowy 20 szt. a inwentaryzacyjny 19 szt. spowoduje w tej pozycji wykazanie niedoboru
réwnego jednej sztuce. Skonfrontowanie wprowadzonych ilosci ze stanami ksiggowymi powoduje wigc znaczne
zmniejszenie iloci pozycji w protokole réznic inwentaryzacyjnych wykorzystujacych réznice.

Ostatnia mozliwoscia, jaka oferuje komputer przy wyjsciu z wprowadzania danych jest mozliwo$¢ wydruku
wprowadzonych stanow inwentaryzacyjnych.

Kiedy spis zostal zarejestrowany mozna po naci$nigciu ESC dokona¢ wydruku wprowadzonych danych. Po
przeanalizowaniu ww. wydruku i stwierdzeniu bledéw, mozna ponownie wejs¢ w opcje wprowadzania danych z
arkusza i dokona¢ korekty. Podczas trwania inwentaryzacji mozna réwniez obstugiwaé biezaca dziatalno§¢ handlowa
firmy tzn. mozna opracowywaé¢ dokumenty obrotowe. Jezeli zostata sprawdzona poprawno$¢ danych wprowadzonych
przez operatora z arkuszy spisowych oraz uzgodniony zostal ostateczny przedinwentaryzacyjny raport obrotow nalezy
wydrukowac protokot roznic inwentaryzacyjnych korzystajac z trzeciej opcji widocznej na kadrze rys. 16-3.

Wydruk Protokotu roéznic inwentaryzacyjnych daje analityczny obraz ilo$ciowo-wartosciowy wszystkich
niedoboréw i wszystkich nadwyzek wynikajacych z roznic pomigdzy wprowadzonymi ilo$ciami towaréw zliczonych w
trakcie inwentaryzacji, ilo§ciami ze stanéw przedinwentaryzacyjnego raportu obrotéw. Zestawienie wykonane jest w
odniesieniu do cen ewidencyjnych.

Protokot roznic jest dokumentem szerokim. Z tego powodu, gdy jest drukowany na waskim papierze musi by¢
po wydrukowaniu sklejony.

Po wydrukowaniu protokoétu nalezy dokonaé jego analizy. W przypadku odnalezienia blgdéow wprowadzania
nalezy poprawi¢ stany ksiggowe lub stany inwentaryzacyjne. Stany inwentaryzacyjne poprawiamy przez wybor opcji
»Wprowadzanie danych z arkusza”. Stany ksiggowe poprawiamy poprzez modyfikacj¢ ostatniego raportu obrotow
dotaczajac do niego pomigdzy dokument lub usuwajac z niego dokument niepotrzebnie wprowadzony (np. dokument



juz wydrukowany, ale nie zrealizowany jeszcze w magazynie). Po dokonaniu poprawek wracamy ponownie do
wydruku protokotu roznic.

Program umozliwia automatyczne wygenerowanie dokumentéw kompensujacych roéznice inwentaryzacyjne.
Wykorzystuje si¢ do tego opcji czwartej z rys. 16-3. System wygeneruje maksymalnie cztery dokumenty. Beda to:
—  Przyjgcie wewngtrzne (PW) dla towarow kompensujace nadwyzki towarowe.
—  Przyjecie wewngtrzne (PW) dla opakowan kompensujace nadwyzki opakowan.
—  Wydanie wewngtrzne (DW) dla towaré6w kompensujace niedobory towarowe.
—  Wydanie wewngtrzne (DW) dla opakowan kompensujace niedobory opakowan.

Dokumenty te nalezy przeanalizowaé i ewentualnie skorygowac. Na przyktad: tworzac Protokot szkod lub
Rachunek dla magazyniera.

W przypadku gdy nie tworzymy automatycznie dokumentéw kompensujacych to po wydrukowaniu protokotu,
wykazane nadwyzki nalezy przyja¢ na magazyn dokumentem przyj¢cia wewngtrznego, natomiast braki trzeba zdjaé z
ewidencji dokumentem wydania wewngtrznego. Dla wigkszej czytelnosci ksiggowej dokumenty te powinny by¢
wystawiane oddzielnie dla towaréw i opakowan.

Do tego, zeby doprowadzi¢ komputerowe stany ksiggowe do stanu faktycznego nalezy z wystawionych
dokumentéw kompensujacych opracowaé raport obrotéw. Raport ten powinien zawiera¢ jedynie dokumenty
kompensujace. W ten sposob saldo magazynu prowadzone przez system obstugi obrotu towarowego zostaje
doprowadzone do stanu ustalonego w wyniku inwentaryzacji. [losciowo—wartosciowym potwierdzeniem tego salda sa
stany ewidencyjne, ktére mozna wydrukowaé w zestawieniach archiwalnych wybierajac dat¢ raportu obrotow
zawierajacego dokumenty korygujace. Powinny si¢ one pokrywac z danymi inwentaryzacyjnych arkuszy spisowych.

UWAGA !!!
W przypadku gdy dane ksiegowe nie byly na biezqco analizowane i sprawdzane system moze rozliczy¢ inwentaryzacje
niepoprawnie. Dlatego przed przystqpieniem do inwentaryzacji powinno sie uporzqdkowac dane ksiegowe.

Moze zdarzy¢ sig sytuacja, gdy po wprowadzeniu cz¢sci lub catosci danych inwentaryzacyjnych do komputera
zechcemy ponownie wydrukowaé arkusz spisowy. Na pytanie zadane przez komputer - czy przygotowac zbior do
wprowadzania danych z arkusza powinniSmy da¢ odpowiedz negatywna. Jezeli jednak tego nie zrobimy - komputer
ostrzeze nas, ze w takim przypadku skasowane zostana dotychczasowe dane. Mamy tu ostatnia mozliwo$¢ wycofania
sig. Jezeli jednak tego nie zrobimy, to komputer przygotowujac od nowa list¢ towaréw skasuje zawarto$¢ zbioru wraz z
wprowadzonymi juz stanami inwentaryzacyjnymi.



14. Konfigurowanie systemu — Parametryzacja

Administrator systemu posiada najwigksze uprawnienia spo$rod wszystkich operatorow. Jako jedyny jest on
uprawniony do konfigurowania systemu do pracy, oraz do okreslania listy uprawnionych do pracy w programie i ich
uprawnien. Wybierajac na poziomie podsystemow opcje ,,Funkcje specjalne administratora” — po wejsciu do programu
na ekrenie pojawi sig kadr:

+KJM Olsztyn DEMO-------—-—- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-----------— ver. 14.1 ----+

+

1. Lista operatordw !
12, zmiana parametréw instalacyjnych ]
13. Nadawanie uprawnien dostepu na poziomie MENU H
4. Przydzielanie operatoréw do magazynéw :
15. Lista uwag dodatkowych do dokumentéw sprzedazy |
6. Haslo SPECJALNE do warunkéw piatnosci !
|7. Hasto SPECJALNE do ,odtwierdzania” dokumentéw |
18. Okreélenie éciezek dostepu !
9. Aktualizacja stawek podatku VAT :
|A. Obstuga drukarek fiskalnych POSNET

!B. Definiowanie érodowiska pracy

|C. Przydzielanie operatorowm domyslnego srodowlska
!D. Przywracanie poprzedniej wersji programu

|E. Zestawienia kontrolne administratora

10. KONIEC PRACY

<ESC> - powrdt
<ENTER> - potwierdzenie wyboru
<> - wybor

Rys. 14-1
Jedynie opcja A.Obsluga drukarek fiskalnych — jest dostgpna dla wszystkich operatoréw programu. Wybrabnie
jakiejkolwiek innej funkcji przez operatora nie b¢dacego administratorem systemu spowoduje na ekranie komunikat:

+KJM Olsztyn DEMO----------- OBSLUGA OBROTU TOWAROWEGO-—----—=—=—==- ver. 14.1 ----+

+

}1._Lista operatordw

12. Zmiana parametréw instalacyjnych H
3. Nadawanie uprawnien dostepu na poziomie MENU ]
4. Przydzielanie operatoréw do magazynow ]
5. Lista uwag dodatkowych do dokumentéw sprzedazy !
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14.1. Lista operatoréow.

Po wybraniu opcji 1. Lista operatoréw na ekranie monitora pojawia si¢ tabela zawierajaca nazwiska i imiona
operatorow, ktdrzy zostali wprowadzeni do systemu i tym samym uprawnieni do wykonywania okreslonych funkcji.
1 Lista operatorow
shuzy do okreslania danych identyfikujacych operatoréw (imig, nazwisko, hasto) oraz nadawanie im uprawnien.
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| Operatorzy |

| Nazwisko Inie Aktywny

KOWALSKI

<ESC> - wyjscie
<> - wybdr <Enter> - potwierdzenie wyboru
<F8> - usuniecie <F7> - dopisanie

Rys.10-2.

Administrator systemu moze :

— dopisa¢ nowego operatora;

— skresli¢ operatora z listy;

— zmodyfikowa¢ dane okreslajace operatora i jego uprawnienia.

Klawisze, przy pomocy ktérych mozna wykona¢ poszczegodlne operacje skrotowo opisane sa w obszarze POMOCY.
Dopisanie nowego operatora dokonuje si¢ przez nacisnigcie klawisza F7. Po ukazaniu si¢ na ckranie kadru
przedstawionego na rys.10-3 nalezy operatora opisac.
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| Operatorzy !
|Nazwisko :  KOWALSKI

iImie 1 JAN

|Hasio :  KASIA

iCzy aktywny ? :T Uzgadnianie w-kéw ptatnosci : T
\Uprawnienia specjalne ? Anulowanie dokumentéw ¢ T
|Negocjowanie cen sprzedazy ? Odtwierdzanie dokumentdéw T
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|Opracowywanie dokumentéw kasowych ?
\Opracowanie raportéw kasowych ?
|Opracowanie zestawien syntetycznych ?
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Operator progr.Wypozyczalnmia
Operator programu MYSZELTRON:
Operator rejestratora podatk:
Operator komunikatora NOKIA :

ZZEHAAZZ =334

<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola

Rys.10-3 Kadr umozliwiajacy opisanie operatora.

Po wypetnieniu pod$wietlonego pola nalezy zatwierdzi¢ je naci$nigciem klawisza ENTER. Spowoduje to
przejscie pod$wietlenia i kursora do nastepnej pozycji.
Operator aktywny — wpisanie z spowoduje, ze operator ten nie bedzie widoczny na liscie przy wejéciu do programu.
Praktycznie jednoznaczne jest z usunigciem operatora z listy. Taki sposob usunigcia operatora z listy daje mozliwos¢ po
chwilowym przywroceniu aktywnos$ci wydrukowania na przyktad archiwalnych raportowk kasowych operatora
usunigtego z listy.
Imig, Nazwisko, Hasto — nalezy wprowadzi¢ bardzo starannie i poinformowac o tym zainteresowanego operatora.
Szczegdlng uwage trzeba zwrdci¢ na hasto, ktore powinno by¢ ciagiem maksymalnie dziesigciu znakdéw. Powinno by¢
ono znane tylko administratorowi i operatorowi bedacego jego wiascicielem.
Pozostate pola nalezy okresli¢ wpisujac duza litere¢ T w przypadku gdy dane uprawnienie ma operatorowi przystugiwaé
albo duza liter¢ N w przypadku przeciwnym.

Uprawnienie specjalne — ustawienie parametru na (T)ak daje operatorowi szereg uprawnien. Sa to:

*  Mozliwos¢ opracowania raportu kasowego innemu operatorowi.

*  Mozliwos¢ wydruku duplikatu dokumentu, jezeli ustawiono na (T)ak parametr ,,Wydruk duplikatu tylko na
uprawnienia specjalne”.

*  Mozliwos¢ zmiany (poprawienia) ptatnika na dokumencie juz zatwierdzonym.

*  Mozliwos¢ zmiany terminu ptatnosci na zatwierdzonym juz dokumencie PZ.

*  Mozliwos$¢ nadawania rgcznego numeréw dokumentoéw sprzedazy przy ustawionym na (T)ak parametrze ,,Wlasna
numeracja Faktur i Rachunkow”.

Ustalanie cen i marz — odpowiedz twierdzaca (T) umozliwia operatorowi okreslanie cen biezacych sprzedazy
w specjalnej opcji programu. Jest to mozliwe oczywiscie jezeli cena ewidencyjna nie jest cena sprzedazy ( hurtowa
badz detaliczna). W takim przypadku nalezy dokonaé¢ udokumentowania przeceny. Uprawnienie to umozliwia rowniez



ustawianie procentowych pozioméw marz (hurtowej i detalicznej) dla grup towarowych i dla poszczegdlnych
artykutow.

W biezacej obstudze obrotu towarowego przejawia si¢ to tym, ze w trakcie rejestrowania zakupu towarow, system
bedzie proponowat ceng sprzedazy netto zgodnie z ustawionymi procentowymi marzami. Ceny te beda naliczane
rachunkiem stu.

Negocjowanie cen sprzedazy — ustawienie parametru na (T)ak umozliwia operatorowi w trakcie wypisywania
dokumentu sprzedazy zmiang ,,z palca” ceny sprzedazy widniejacej na kartotece. W przeciwnym przypadku cena z
kartoteki wchodzi automatycznie do dokumentu bez mozliwosci zmiany. W takim przypadku operator moze regulowac
ceng jedynie poprzez udzielenie upustu, ktory bedzie uwidoczniony przy wydruku dokumentu.

Rejestrowanie wplat posprzedainych — w niektéorych firmach pracownik wystawiajacy dokumenty
sprzedazy nie rozlicza faktur z przedtuzonym terminem platnosci. W czgéci firm jest jednak inaczej. Klient wptacajacy
zalegla platnos$¢ czyni to u pracownika, ktory dokumenty sprzedazy wystawia. Ma on wtedy mozliwo$¢ wystawienia
stosownego dokumentu kasowego KP w opcji Rozliczenie z kontrahentami. Decyzja dotyczaca tego uprawnienia zalezy
od organizacji przedsigbiorstwa.

Whisanie litery ,,0” lub ,,D” spowoduje ograniczenie uprawnien do rejestrowania ptatnosci odpowiednio tylko
odbiorcow lub tylko dostawcow.

Opracowanie dokumentéw zakupu — ze wzgledu na podstawowe znaczenie tego dokumentu nie wszyscy
operatorzy musza mie¢ mozliwos¢ wykonania tej funkcji. W niektérych rozwiazaniach organizacyjnych ustanawia si¢
tylko jednego operatora, ktory moze to wykonywac. Zwigksza to dyscypling, gtownie zwigzana z zasadami
nazewnictwa, oraz okresleniem procentowych stop podatku VAT i SWW. W trakcie rejestrowania zakupu "modeluje"”
si¢ rowniez ceny sprzedazy netto i brutto, majac podpowiedz systemu zgodna z ustalonymi marzami dla
poszczegdlnych artykuldw. Uprawnienie to moze by¢ przyznawane mimo braku uprawnienia do ustalania cen i marz.
Kto inny ustala polityke, a kto inny ja realizuje.

Opracowywanie protokolu szkéd — jest uprawnieniem nie wymagajacym dlugiego komentarza. Osoba
posiadajaca te uprawnienia bg¢dzie mogta opracowaé protokot szkod.

Opracowanie raportu obrotu — uprawnienie to jest waznym chocby tylko dlatego, ze umozliwia opracowanie
najwazniejszego dokumentu syntetycznego w procesie obrotu towarowego. Dokument ten w zasadzie okresla ksiggowe
saldo towaréw na magazynie. Jest ono podstawa do rozliczenia inwentaryzacji magazynu. Dlatego opracowanie tego
dokumentu jest czynno$cia bardzo odpowiedzialna i dobrze jest, jezeli w szczegblnie wigkszych firmach — uprawnienie
to przyznane jest pracownikowi o duzym doswiadczeniu zawodowym.

Opracowanie dokumentow kasowych — poniewaz jedna z funkcji systemu obstugi obrotu towarowego
polega na faktycznym prowadzeniu kasy mozna nada¢ operatorom uprawnienia umozliwiajace im wystawianie
dokumentow KP i KW nie zwiazanych z obrotem towarowym .Mozliwo$¢ taka dostgpna jest operatorom w opcji
Biezaca obstuga obrotu towarowego. Nadanie tego uprawnienia nie jest skorelowane z uprawnieniem do rejestrowania
wplat posprzedaznych.

Opracowanie raportéw kasowych — umozliwiajac niektdrym operatorom rejestrowanie wptlat
posprzedaznych oraz opracowanie dokumentéw kasowych mozna ich pozbawi¢ mozliwo$ci automatycznego
opracowywania raportow kasowych, przypisujac t¢ funkcj¢ wybranemu operatorowi lub administratorowi systemu. W
takiej sytuacji operator przyjmujacy zaptaty i dokonujacy wyptat konczac pracg przekazuje do kasy pieniadze natomiast
szczegOlowy raport kasowy opracowywany jest przez innego upowaznionego pracownika ( np. pracujacego w kasie
glownej firmy).

Opracowanie zestawien syntetycznych — System obstugi obrotu towarowego umozliwia opracowanie
ogromne;j iloci roznych zastawien o charakterze syntetycznym jak roéwniez analitycznym. Zawieraja one informacje
niezwykle atrakcyjne dla osob zarzadzajacych przedsigbiorstwami. Dlatego tez uprawnienie umozliwiajace
opracowywanie takich zestawien moze by¢ przyznane tylko niektorym operatorom, ktérzy na zyczenie kierownictwa
przedsigbiorstwa beda dostarczaty okreslone dane.

Wystawianie faktur wewnetrznych — faktury wewngtrzne czgsto sa mylone przez operatorow z fakturami
VAT. Dlatego prawo do wystawiania Faktury Wewnetrznej bedacej w firmie dokumentem kosztowym nadaje si¢ zwykle
uprawnionej osobie z dzialu ksiggowosci.

Uzgadnianie warunkéw platnoSci — osoba ktora nie ma nadanego tego uprawnienia moze wejs¢ w opcje
»uzgadnianie upustow i warunkéw platnosci” na gldwnym menu pelnej wersji programu, ale nie bg¢dzie miata prawa do
dokonywania tam zadnych zmian. Osoba z nadanymi uprawnieniami moze okresli¢ kontrahentowi max. Kwote kredytu,
termin ptatnosci, oraz upusty.



Anulowanie dokumentéw — Prawo dopuszcza anulowanie dokumentdéw, jednak proces ten obwarowuje
pewnymi warunkami( np. zwrot oryginalu dokumentu anulowanego). Dokonanie anulowania dokumentu, z
pominigciem okreslonych prawem warunkéw, moze mie¢ bardzo przykre konsekwencje dla wlasciciela firmy w ktorej
taka operacj¢ przeprowadzono. Dlatego okreslajac uprawnienia poszczegodlnych operator6w mozemy uprawnienie to
przyzna¢ tylko wybranemu pracownikowi pozostatym uniemozliwiajac przeprowadzenie tej operacji .

Odtwierdzanie dokumentéw — nadawanie operatorowi tego uprawnienia spowoduje, ze bgdzie on mial
mozliwo$¢é odtwierdzenia dokumentu. W praktyce oznacza to, ze begdzie on mdgt dokument wystawiony
( wydrukowany ) zmieni¢ i wydrukowaé ponownie. Moze mie¢ to znaczenie w firmach w ktdrych rachunki zawieraja
bardzo duze ilo$ci powtérnego wystawienia rachunkéw bedacych nieznaczna pozycja a przypadki modyfikacji
anulowanych — wynikajace np. ze specyfiki branzy — sa bardzo czgste. Jednak ze wzgledu na mozliwo$¢ niezgodnego z
prawem przeprowadzenia tej operacji uprawnienie to powinno by¢ nadawane bardzo ostroznie i tylko w przypadkach
koniecznych. W celu odtwierdzania dokumentu uzywamy klawisza F7.

Operatorzy innych system6éw — administrator systemu ma réwniez uprawnienia do okreslania operatoréw do
programow wspolpracujacych z programem SOOT. Wpisanie litery T na ktérymkolwiek z tych pol spowoduje, ze
operator ten nie bgdzie widoczny przy wejsciu do programu SOOT. W celu uswiadomienia konsekwencji ustawienia
tego parametru, przy wyjsciu z kadru operatora pojawi si¢ komunikat :

Operator programu ............ — bez uprawnien
do pracy w programie SOOT
Akceptujesz ? (T)ak / (N)ie

Administrator ma w ten sposob skorygowac pochopnie nadane uprawnienia. Odpowiedz (N)ie — spowoduje cofnigcie
ustawienia parametru, skutkiem czego operator bgdzie widziany na liscie do programu SOOT.

14.2. Zmiana parametrow instalacyjnych.

Okreélenie parametrow instalacyjnych umozliwia pelne ,,dostrojenie” programu do potrzeb firmy go
eksploatujacej. Menu przedstawia si¢ nast¢pujaco. Rys. 10-1
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H PARAMETRYZACJA SYSTEMU |

. Identyfikacja firmy

. Parametry podstawowe 1
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15.1. Parametry podstawowe

Czgsé¢ prac zwiazanych z przygotowaniem systemu do pracy wykonal przedstawiciel firmy dostarczajacej
program w procesie instalacji. Okreslit on nazwe oraz adres firmy, ktora zakupita system. W przypadku gdy firma jest
ptatnikiem podatku VAT wprowadzil do systemu Numer identyfikacji Podatkowej (NIP). Na podstawie informacji
uzyskanej od uzytkownika okreslit rodzaj ceny ewidencyjnej. Dane te moze wprowadzi¢ tylko osoba instalujaca
system. Zaden uzytkownik bez wzgledu na przyshugujace mu uprawnienia tych danych nie bedzie mogt zmodyfikowag.
Jezeli zajdzie taka potrzeba nalezy skontaktowac si¢ z dostawca oprogramowania. Prace wykonane w czasie instalacji
pozwalaja uzytkownikowi uruchomi¢ system. Jednak do tego, zeby mozna bylo si¢ nim poshugiwa¢ w praktyce, nalezy
przeprowadzi¢ proces jego parametryzacji.



15.2. Param kow

Proces ten moze przeprowadzi¢ tylko osoba, ktéra ma uprawnienia administratora systemu. Dlatego nalezy
zdecydowaé¢ komu ten obowiazek powierzy¢ 1 poinformowaé o tym przedstawiciela firmy dostarczajacej
oprogramowanie, ktory system instaluje.

Administratorowi przystuguje najszerszy wachlarz uprawnien dostgpnych w systemie. On bedzie nadawat
m.in. uprawnienia innym operatorom. Dlatego nalezy bardzo starannie dobra¢ pracownika, ktéremu powierzy si¢ ta
funkcje.

Przygotowujac system do eksploatacji administrator powinien — uruchomié¢ funkcje administratora systemu i wybor
zatwierdzi¢ nacisnigciem klawisza ENTER. Opcja

1 Lista operatoréw

shuzy do okreslania danych identyfikujacych operatoréw (imig, nazwisko, hasto) oraz nadawanie im uprawnien.
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| Nazwisko Imie
|
| KOWALSKI

<ESC> - wyjscie
<> - wybdr <Enter> - potwierdzenie wyboru
<F8> - usuniecie <F7> - dopisanie

Rys.10-2.

15.2.1. Wpisywanie operatoréow i nadawanie im uprawnien

Po wybraniu opcji 1. Lista operator6w na ekraniec monitora pojawia si¢ tabela zawierajaca nazwiska i imiona
operatorow, ktorzy zostali wprowadzeni do systemu i tym samym uprawnieni do wykonywania okreslonych funkcji.
Administratorem systemu jest operator wymieniony na pierwszym miejscu.

Moze on:

— dopisa¢ nowego operatora;

— skresli¢ operatora z listy;

—zmodyfikowa¢ dane okres$lajace operatora i jego uprawnienia.

Klawisze, przy pomocy ktoérych mozna wykona¢ poszczegolne operacje skrotowo opisane sag w obszarze POMOCY.
Dopisanie nowego operatora dokonuje si¢ przez naci$nigcie klawisza F7. Po ukazaniu si¢ na ekranie kadru
przedstawionego na rys.10-3 nalezy operatora opisac.
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: Operatorzy \
Nazwisko :  KOWALSKI
Imie : JAN
Hasko : KASIA

Uprawnienia specjalne ?

Negocjowanie cen sprzedazy ?

Ustalanie cen i marz ? H
Rejestrowanie wptat /0O/dbiorcéw/D/ostaw.:
Opracowanie dokumentéw zakupu ? :
Opracowanie protokoéw szkéd ?
Opracowanie raportu obrotéw ?
Opracowywanie dokumentéw kasowych ?
Opracowanie raportéw kasowych ?
Opracowanie zestawien syntetycznych 2
Anulowanie dokumentéw ?

Odtwierdzanie dokumentéw ?

ZEZAAAZZZEaA

<ESC> - wyjscie
<> - zmiana pola

Rys.10-3 Kadr umozliwiajacy opisanie operatora.

Po wypetnieniu pod$wietlonego pola nalezy zatwierdzi¢ je naci$nigciem klawisza ENTER. Spowoduje to
przejscie pod$wietlenia i kursora do nastepnej pozycji.
Imig, Nazwisko, Hasto — nalezy wprowadzi¢ bardzo starannie i poinformowaé o tym zainteresowanego operatora.
Szczegblng uwagg trzeba zwréci¢ na hasto, ktore powinno by¢ ciagiem maksymalnie dziesigciu znakow. Powinno by¢
ono znane tylko administratorowi i operatorowi bedacego jego wiascicielem.



Pozostate pola nalezy okresli¢ wpisujac duza liter¢ T w przypadku gdy dane uprawnienie ma operatorowi przystugiwaé
albo duza literg¢ N w przypadku przeciwnym.

Uprawnienie specjalne — ustawienie parametru na (T)ak daje operatorowi szereg uprawnien. Sa to:

e Mozliwo$¢ opracowania raportu kasowego innemu operatorowi.

*  Mozliwos¢ wydruku duplikatu dokumentu, jezeli ustawiono na (T)ak parametr ,,Wydruk duplikatu tylko na
uprawnienia specjalne”.

e  Mozliwoé¢ zmiany (poprawienia) platnika na dokumencie juz zatwierdzonym.

*  Mozliwos¢ zmiany terminu ptatnosci na zatwierdzonym juz dokumencie PZ.

*  Mozliwos$¢ nadawania r¢cznego numeré6w dokumentoéw sprzedazy przy ustawionym na (T)ak parametrze ,,Wlasna
numeracja Faktur i Rachunkow”.

*  Mozliwos¢ zmiany uzgodnionego kredytu, statego upustu lub terminu ptatnosci kontrahentowi, ktérego petny kadr
pojawia si¢ po wybraniu z listy w trakcie opracowania dokumentu sprzedazy.

Ustalanie cen i marz — odpowiedz twierdzaca (T) umozliwia operatorowi okreslanie cen biezacych sprzedazy
w specjalnej opcji programu. Jest to mozliwe oczywiscie jezeli cena ewidencyjna nie jest cena sprzedazy ( hurtowa
badz detaliczna). W takim przypadku nalezy dokonaé¢ udokumentowania przeceny. Uprawnienie to umozliwia rowniez
ustawianie procentowych pozioméw marz (hurtowej i detalicznej) dla grup towarowych i dla poszczegolnych
artykutow.
W biezacej obstudze obrotu towarowego przejawia si¢ to tym, ze w trakcie rejestrowania zakupu towarow, system
bedzie proponowat ceng sprzedazy netto zgodnie z ustawionymi procentowymi marzami. Ceny te beda naliczane
rachunkiem stu.

Negocjowanie cen sprzedazy — ustawienie parametru na (T)ak umozliwia operatorowi w trakcie wypisywania
dokumentu sprzedazy zmiang ,,z palca” ceny sprzedazy widniejacej na kartotece. W przeciwnym przypadku cena z
kartoteki wchodzi automatycznie do dokumentu bez mozliwosci zmiany. W takim przypadku operator moze regulowac
ceng jedynie poprzez udzielenie upustu, ktory bedzie uwidoczniony przy wydruku dokumentu.

Rejestrowanie wplat posprzedaznych — w niektorych firmach pracownik wystawiajacy dokumenty
sprzedazy nie rozlicza faktur z przedtuzonym terminem platnosci. W czgéci firm jest jednak inaczej. Klient wptacajacy
zalegla platno$¢ czyni to u pracownika, ktéory dokumenty sprzedazy wystawia. Ma on wtedy mozliwo$¢ wystawienia
stosownego dokumentu kasowego KP w opcji Rozliczenie z kontrahentami. Decyzja dotyczaca tego uprawnienia zalezy
od organizacji przedsigbiorstwa.

Whisanie litery ,,0” lub ,,D” spowoduje ograniczenie uprawnien do rejestrowania ptatnosci odpowiednio tylko
odbiorcow lub tylko dostawcow.

Opracowanie dokumentow zakupu — ze wzgledu na podstawowe znaczenie tego dokumentu nie wszyscy
operatorzy musza mie¢ mozliwo$¢ wykonania tej funkcji. W niektdrych rozwiazaniach organizacyjnych ustanawia si¢
tylko jednego operatora, ktory moze to wykonywaé. Zwigksza to dyscypling, gtownie zwigzana z zasadami
nazewnictwa, oraz okres$leniem procentowych stop podatku VAT i SWW. W trakcie rejestrowania zakupu "modeluje"
si¢ rowniez ceny sprzedazy netto i brutto, majac podpowiedz systemu zgodna z ustalonymi marzami dla
poszczegodlnych artykuldw. Uprawnienie to moze by¢ przyznawane mimo braku uprawnienia do ustalania cen i marz.
Kto inny ustala polityke, a kto inny ja realizuje.

Opracowywanie protokolu szkéd — jest uprawnieniem nie wymagajacym dlugiego komentarza. Osoba
posiadajaca te uprawnienia bgdzie mogta opracowaé protokot szkod.

Opracowanie raportu obrotu — uprawnienie to jest waznym choc¢by tylko dlatego, ze umozliwia opracowanie
najwazniejszego dokumentu syntetycznego w procesie obrotu towarowego. Dokument ten w zasadzie okresla ksiggowe
saldo towaréw na magazynie. Jest ono podstawa do rozliczenia inwentaryzacji magazynu. Dlatego opracowanie tego
dokumentu jest czynnos$cia bardzo odpowiedzialna i dobrze jest, jezeli w szczegodlnie wigkszych firmach — uprawnienie
to przyznane jest pracownikowi o duzym doswiadczeniu zawodowym.

Opracowanie dokumentéw kasowych — poniewaz jedna z funkcji systemu obstugi obrotu towarowego
polega na faktycznym prowadzeniu kasy mozna nadaé¢ operatorom uprawnienia umozliwiajace im wystawianie
dokumentéw KP i KW nie zwigzanych z obrotem towarowym .Mozliwo$¢ taka dostgpna jest operatorom w opcji
Biezaca obstuga obrotu towarowego. Nadanie tego uprawnienia nie jest skorelowane z uprawnieniem do rejestrowania
wptat posprzedaznych.

Opracowanie raportéw kasowych — umozliwiajac niektorym operatorom rejestrowanie wplat
posprzedaznych oraz opracowanie dokumentéw kasowych mozna ich pozbawié¢ mozliwoséci automatycznego
opracowywania raportow kasowych, przypisujac t¢ funkcj¢ wybranemu operatorowi lub administratorowi systemu. W



takiej sytuacji operator przyjmujacy zaptaty i dokonujacy wyptat konczac pracg przekazuje do kasy pieniadze natomiast
szczegOlowy raport kasowy opracowywany jest przez innego upowaznionego pracownika ( np. pracujacego w kasie
glownej firmy).

Opracowanie zestawien syntetycznych — System obstugi obrotu towarowego umozliwia opracowanie
ogromne;j ilosci roznych zastawien o charakterze syntetycznym jak rowniez analitycznym. Zawieraja one informacje
niezwykle atrakcyjne dla o0sob zarzadzajacych przedsigbiorstwami. Dlatego tez uprawnienie umozliwiajace
opracowywanie takich zestawien moze by¢ przyznane tylko niektorym operatorom, ktorzy na zyczenie kierownictwa
przedsicbiorstwa beda dostarczaty okreslone dane.

Anulowanie dokumentéw — Prawo dopuszcza anulowanie dokumentdéw, jednak proces ten obwarowuje
pewnymi warunkami( np. zwrot oryginalu dokumentu anulowanego). Dokonanie anulowania dokumentu, z
pominigciem okreslonych prawem warunkéw, moze mie¢ bardzo przykre konsekwencje dla wiasciciela firmy w ktorej
taka operacj¢ przeprowadzono. Dlatego okreslajac uprawnienia poszczegodlnych operatorow mozemy uprawnienie to
przyzna¢ tylko wybranemu pracownikowi pozostatym uniemozliwiajac przeprowadzenie tej operacji .

Odtwierdzanie dokumentow — nadawanie operatorowi tego uprawnienia spowoduje, ze bedzie on miat
mozliwo$é odtwierdzenia dokumentu. W praktyce oznacza to, ze bgdzie on modgt dokument wystawiony
( wydrukowany ) zmieni¢ i wydrukowaé ponownie. Moze mie¢ to znaczenie w firmach w ktdrych rachunki zawieraja
bardzo duze ilosci powtérnego wystawienia rachunkéw bedacych nieznaczna pozycja a przypadki modyfikacji
anulowanych — wynikajace np. ze specyfiki branzy — sa bardzo czgste. Jednak ze wzgledu na mozliwos¢ niezgodnego z
prawem przeprowadzenia tej operacji uprawnienie to powinno by¢ nadawane bardzo ostroznie i tylko w przypadkach
koniecznych. W celu odtwierdzania dokumentu uzywamy klawisza F7.

15.2.2. Okreslenie parametrow instalacyjnych

Wstepne okreslenie parametréw instalacyjnych dostosowujacych oferowane przez program funkcje do
specyfiki przedsigbiorstwa dokonywane jest przy pomocy specjalnego programu instalacyjnego. Przedstawiciel firmy
instalujacej oprogramowanie wraz z osoba upowazniona firmy, ktéra bedzie je eksploatowac, wspolnie ustawiaja
odpowiednio parametry. Moze si¢ jednak zdarzyé, ze tak ustawione parametry nie do konca si¢ sprawdza i zajdzie
konieczno$¢ ich zmiany.

W celu zmiany parametréw instalacyjnych nalezy uruchomié¢ program przeznaczony specjalnie dla
administratora systemu.
Z wyswietlonego na ekranie menu wybieramy punkt 2. - zmiana parametréow instalacyjnych. Na
ekranie ukaze si¢ menu jak na rys. 10-4, zawierajace wszystkie potrzebne funkcje.
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H PARAMETRYZACJA SYSTEMU |

+

. Identyfikacja firmy
. Parametry podstawowe 1

. Parametry podstawowe 2

Ptatnosci i kasa

. Parametry dotyczace cen

Raporty

. Parametry dowodéw materiatowych
Parametry sprzedazy akwizycyjnej

. Parametry opakowan zwrotnych

. Parametry eksportowo-walutowe

. Parametry produkcji

Kolejnoé¢ wyboru cen sprzedazy

Stale teksty na dokumentach |
. Dodatkowe linie do wydruku na fakturze |
. Powrdt |
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Rys.10-4 Funkcje stuzace parametryzacji systemu.

1. Identyfikacja firmy. Przy wyjasnianiu parametrow pominiemy te, ktérych znaczenie jest oczywiste i nie wymagaja
wyjasnienia. Wybranie tej opcji powoduje ukazanie si¢ na ekranie wprowadzonych dotychczas danych identyfikujacych
firmg. Przedstawia to rys.10-5 .
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H IDENTYFIKACJA FIRMY H

\Nazwa firmy : Firma Demostracyjna
\Nazwa /cd/

\Nazwa /cd2/ :

|Nazwa skréc.: WERSJA DEMO

iMiasto : 10-900 Olsztyn
|Adres :ul. Przytorowa 19
|NIP /VAT/ :123-456-78-90
iTelefon : 27-38-69

Rys 10-5

Jak napisano wyzej cz¢$¢ informacji jest niedostgpna nawet administratorowi. Moze on wprowadzi¢ jedynie
numer telexu i telefonu. Wprowadzanie informacji do wybranego pola nalezy konczy¢ naci$nigciem klawisza ENTER.

Parametry podstawowe 1
Po wybraniu tej opcji administrator ma mozliwo$¢ dobrania odpowiednich dla przedsigbiorstwa podstawowych

parametréow systemu. Odbywa si¢ to poprzez okreslenie odpowiedzi (T)ak lub (N)ie na pytanie zapisane na ekranie.
Kadr ten przedstawia rys.10-6.
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\Wybdr operatordéw z listy przy wejéciu do programu
'Rozlicz.ptatnoéci /T/ak,/N/ie,/0/-tylko odbiorcéw
\Kontrola dostepu na poziomie MENU (T/N) ?
|Mozliwos¢ "odtwierdzania" dokumentéw
|Zastosowanie specjalnego hasta ADMINISTRATORA ?
|Wspélpraca z urzadzeniami mobilnego sprzedawcy ?
!Czy cena detal BRUTTO jako podstawowa cena sprzed
!Automatyczne wprowadzenie do zaméwienia asortymentu:
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Rys 10-6

Wybor operatoréw z listy przy wejsciu do programu — przy ustawionej opcji na (N)ie — operator wpisuje ,,w
ciemno” swoje nazwisko, imig i hasto przy wejsciu do programu. Pzy ustawionym paramtrze na (T)ak — wybiera siebie
z listy — a ,,w ciemno” wpisuje jedynie hasto.

Rozliczanie platnosci kontrahentow? — Udzielenie odpowiedzi twierdzacej (T) spowoduje dostgpnos$¢ funkcji
umozliwiajacych rozliczenie z kontrahentami funkcjach kontrolno — sterujacych. Pozwola one dokona¢ rozliczen
zakupow 1 sprzedazy z przedluzonym terminem ptatnosci. Mozliwe bedzie réwniez zapoznanie si¢ z zalegloSciami
platniczymi. OdpowiedZz negatywna (N) spowoduje, ze wsérdd funkcji kontrolno — sterujacych zabraknie opcji
Rozliczenie z kontrahentami uniemozliwiajac to co napisano wyzej. Wpisanie litery ‘O’ sprawi, ze system nie bedzie
rozliczat platnosci z dostawcami, a jedynie z odbiorcami.

Kontrola dostepu na poziomie MENU — niezaleznie od uprawnien funkcjonalnych nadawanych indywidualnie
kazdemu operatorowi program umozliwia zabezpieczenie przed wejSciem o0sob niepowotanych do poszczegdlnych
opcji menu programu. Po ustawieniu parametru na (T)ak — konieczne jest przydzielenie uprawnien do wejécia do
poszczegdlnych punktéw menu. Dokonujemy tego na liscie operatorow — przy wecisnigciu klawisza <F12> po
podswietleniu wybranego operatora. Zaznaczenia: ,,odznaczenie” prawa dost¢pu do poszczegdlnych punktéw menu
dokonujemy przy pomocy klawisza <ENTER>. Operator bgdzie mogt wejs¢ tylko do tych punktéw menu, ktore
posiadaja ,,zagwiazdkowany” znacznik.

Mozliwo$¢ odtwierdzania dokumentéow? — W trakcie omawiania poszczegélnych uprawnien, ktére administrator
systemu moze nada¢ operatorom mowa byta o tzw. uprawnieniach specjalnych. Ich posiadanie pozwalato operatorowi
odtwierdzi¢ dokument. Jednak do tego aby ta mozliwos¢ byta dostgpna w systemie, nalezy na omawiane tu pytanie
odpowiedzie¢ twierdzaco. Parametr ten jest nadrz¢dny w stosunku do uprawnienia specjalnego, ktére moze by¢
przyznane operatorowi. Jezeli parametr ten bgdzie wykluczat mozliwo$¢ odtwierdzania (N) wtedy bez wzglgdu na
przyshugujace operatorowi uprawnienia nie bedzie mozliwe odtwierdzenie dokumentu. Z uwagi na znaczenie tego
parametru jest on ustawiany jedynie w instalatorze na poziomie instalacji systemu.

Zastosowanie specjalnego hasla administratora. Hasto takie znane tylko osobom wtajemniczonym pozwala na
»odtwierdzenie” dokumentu niezaleznie od nadanych uprawnien operatorowi pracujacemu przy komputerze lub
wystawianie na kredyt dokumentu, ktéremu komputer ze wzgledu na przekroczenie kredytu lub dopuszczalnego
op6znienia ptatnosci zablokowal mozliwo$¢ wystawienia dokumentu na kredyt.

Czy cena detaliczna jako podstawowa cena sprzedazy? — Parametr przestawiamy na (T)ak zwykle w tych
placowkach detalicznych, w ktorych nie uzywa si¢ ceny hurtowej a jedynie ceng detaliczna. Tak ustawiony parametr
powoduje nastepujace konsekwencje: ustalanie ceny detalicznej a nie hurtowej przy opracowaniu dokumentu



przychodowego, wydruk standw magazynowych drugostronnie z cena detaliczng brutto i podsumowaniem
wartoSciowym wg tej ceny, mozliwos¢ wydrukowania arkusza spisowego wg cen detalicznych BRUTTO, wydruk
dokumentu PZ z rozksiggowaniem go typowym dla detalu, itp.

Automatyczne wprowadzenie do zaméwienia asortymentu — jezeli parametr ustawiamy na (T)ak — to po wejsciu w
opracowanie zamowienia — pojawi si¢ W nim automatycznie asortyment z cenami towarow, jakie kupowat odbiorca w
ciagu ostatnich 14 dni. Do zastosowania jedynie tam, gdzie cyklicznie sprzedaje si¢ odbiorcom te same towary. Utatwia
wyszukiwanie wlasciwych — uzywanych przez odbiorcg asortymentow. Oczywiscie domyslnie wprowadzone ilosci sa
ZawSZe ZEerowe.

System umozliwia przenoszenie danych pomig¢dzy oddziatami firmy na dyskietkach. Daje to duza korzys¢
czasowa przy rejestrowaniu przyjecia wewngtrznego w podhurtowni, jak rowniez gwarancje prawidtowosci
opracowania takiego dokumentu. Przenoszenie dziata tylko w jedna strong. W hurtowni gtéwnej ustawiamy na ‘T’
parametr dotyczacy zapisu dokumentow DW na dyskietki. Zapis wywolujemy poprzez naprowadzenie na liscie
dowodéw wydania wewngtrznego kursora na wybrane dokumenty i wciskanie kolejno klawisza F10.

W podhurtowniach ustawiamy na ‘T’ parametr dotyczacy odczytu dokumentéow PW z dyskietki. Odczyt
wywotujemy przy pomocy klawisza F10 na liScie dokumentow przyjecia wewngtrznego po uprzednim wlozeniu
dyskietki. Parametr dotyczacy odczytu musi byé w podhurtowni ustawiony przed uruchomieniem systemu do
eksploatacji. Przestawienie tego parametru juz w trakcie eksploatacji jest zabronione i moze spowodowac
nieprzewidziane skutki podczas odczytu danych z hurtowni gtéwnej. W celu dostosowania istniejacych juz danych do
odczytu z dyskietek nalezy porozumie¢ si¢ z producentem oprogramowania.

Przy ustawionym parametrze dotyczacym odczytu danych, administrator musi zdecydowacd jeszcze czy
umozliwi¢ w podhurtowni samodzielne przyjgcia bez dyskietki oraz czy przenosi¢ ceny sprzedazy z dokumentéw DW.
Ten ostatni parametr wymaga szczegoétowego omoéwienia.

Dokumenty DW wydania towarow do podhurtowni opracowuje si¢ zwykle w cenie ewidencyjnej, tj.
najczgSciej w cenie zakupu. W takim przypadku cena zakupu na dokumencie PW opracowanym w podhurtowni nie
bedzie zafalszowana. Czasami zdarza sig, ze przy zalozonej w firmie innej cenie ewidencyjnej niz cena zakupu lub w
celu ,,ukrycia” przed podhurtownia rzeczywistych cen zakupu dokumenty DW opracowywane sa w cenach sprzedazy,
tj. hurtowych, detalicznych lub pothurtowych. Towar przyjety dokumentem PW w podhurtowni ma ceng zakupu rowna
cenie z dokumentu DW, a wigc cenie zbytu z hurtowni gléwnej. Taka sama ma nadang tez ceng sprzedazy. I takiej
wilasnie sytuacji dotyczy ostatni omawiany parametr. Dotyczy on przypadku, gdy kolejne wydanie tego samego towaru
jest realizowane ze zmieniong juz w hurtowni glownej cena.

Parametry przesylania dokumentéw dyskietkami. Ustawienie parametrow pozwoli na szybsze i efektywniejsze
rejestrowanie dokumentow przychodowych. W przypadku gdy firma posiada oddzialy — ustawiamy w hurtowni gtéwnej
na (T)ak parametr ,,Eksport dokumentow DW na dyskietki”’, a w oddziale ustawiamy parametr ,,Odczyt dokumentow
PW z dyskietki”. Takie ustawienie pozwoli na wyeksportowanie na dyskietk¢ dowodéw wydania z listy dokumentow
biezacych przy uzyciu klawisza <F10>. Analogicznie w oddziale przyjmujacym przy uzyciu klawisza <F10> na liscie
dokumentéw PW dokonujemy wpisania nowych dokumentéw z dyskietki.

Stacja do zapisu/odczytu — wprowadzamy A lub B — w przypadku przesylania dokumentéw dyskietkami okreslamy
stacje dyskow do zapisu lub odczytu. W przypadku przesytania dokumentéw przy uzyciu modemu — okreslamy katalog
— do ktdrego beda przesytane pliki z dokumentami. Pliki te musza by¢ przetransmitowane do analogicznie okre§lonego
katalogu w komputerze w oddziale, z ktorego begda otrzymywane dokumenty do programu SOOT /analogicznie przy
uzyciu klawisza <F10>/.

Parametry podstawowe 2
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!Stosowanie numeréw katalogowych dla towaréw ?

|Kontrola jednoznacznogci numeréw katalogowych ?
|Automatyczne nadawanie numeréw katalogowych ?

|Numery katal. jako podstawowy tryb wyszukiwania ? :
|Stosowanie koddéw towarédw nadanych przez odbiorce 2:
|Kody odbiorcéw dowiazane do odbiorcy/Nie ptatnika/:
|Atest jako rozszerzenie nazwy towaru :
!Wiasna numeracja kart materiatowych :
!Korzystanie z wiecej niz jednego konta bankowego ?:
!Wydruk wszystkich kont bankowych na Fakturach ?
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|Analityki w rozbiciu na magazyny ?

Mozliwosé podgladu stanéw magazynéw obcych ? :
IMozliwosé wydruku stanéw na arkuszu spisu z natury:
Mozliwo$é rozliczenia inwentaryzacji z archiwum ? :
iMozliwosé uporzadkowania inwentaryzacji wg regaiu?:
!Szczegblowy opis kart materiatowych/partii towaru/:
|Ewidencjonowanie numeréw indywidualnych /wer.AUTA/:
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Z grupy tej omowienia wymagaja:
Stosowanie numeréw katalogowych dla towaréw? — Parametr ustawiamy na (T)ak, jezeli chcemy mie¢ mozliwos¢



wyszukiwania towardw oraz uporzadkowania zestawien, oferty cenowej lub zamdéwienia do dostawcy wg numerow
katalogowych.

Stosowanie kodéw towaréow nadanych przez odbiorce. W przypadku ustawienia parametru na (T)ak mozliwe jest
przy pomocy klawisza <F10> na liscie kontrahentow nadanie kodow towardow odbiorcy. Symbol ten bedzie drukowat
si¢ na dokumentach do tego kontrahenta zamiast numeru katalogowego wlasnego.

Wilasna numeracja kart materialowych ? — W niektorych przedsigbiorstwach funkcjonuje okre§lona metoda
nadawania numeréw kartom materialowym. Jezeli kierownictwo przedsigbiorstwa uwaza, ze po wdrozeniu systemu
komputerowego nalezy kontynuowaé "rgcznie" numerowanie kartotek nalezy odpowiedzie¢ twierdzaco (T) na
postawione pytanie. Jezeli firma decyduje si¢ na automatyczny sposdéb numerowania kart materialowych przez system
obstugi obrotu towarowego odpowiedZ powinna by¢ negatywna (N).

Korzystanie z wigcej niz jednego konta bankowego? — Odpowiedz twierdzaca umozliwi wprowadzenie listy bankéw
w menu ,,Przygotowanie systemu do pracy”, a nastgpnie wybor banku z listy w trakcie przygotowania wydruku
polecenia przelewu.

Mozliwo$¢ podgladu stanéw magazynoéw obcych. Ustawienie parametru umozliwia podglad przy uzyciu klawisza
<F10> na biezacej liscie dokumentéw oprocz standw magazynowych wilasnych magazyndéw takze stanow
magazynowych oddziatéw przeniesionych zwykle za posrednictwem modemu.

Mozliwo$¢ wydruku stanow na arkuszu spisu z natury? — Parametr standardowo ustawiony na (N)ie. Przestawienie
parametru na (T)ak spowoduje wykazywanie na arkuszu spisowym oprocz standardowo pokazywanych nazw towaru i
ceny ewidencyjnej, takze informacji o stanie ksiggowym tj. Stanie na koniec ostatniego raportu obrotow.
Ewidencjonowanie numerow indywidualnych (wer. AUTA)? — Umozliwia wprowadzenie danych niezbegdnie
koniecznych na fakturze w celu zarejestrowania sprzedanego samochodu takich jak numer podwozia, numer silnika itp.
Nadawanie numeru odbywa si¢ poprzez wcisnigcie klawisza F12 na pod$wietlonym towarze w dokumencie sprzedazy.
Do zastosowania tylko w firmach handlujacych samochodami.

Parametry wspolpracy z urzadzeniami zewnetrznymi
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H PARAMETRY WSPOLPRACY Z URZADZENIAMI ZEWNETRZNYMI H
+

|Obstuga kodéw paskowych i czytnikéw koddw 2 B
1Obstuga czytnika kodu w trybie supermarket PEENA :
|Obstuga czytnika kodu w trybie supermarket SKROC :
|Rezygnacja z kontroli kodéw grupy 2 2
!Automatyczne nadawanie kodéw kreskowych ?
\Wspbélpraca z urzadzeniami mobilnego sprzedawcy ?
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|Eksport dokumentéw sprzedazy na dyskietki?
!Zapis dokumentéw DW na dyskietki ? :
10dczyt dokumentéw PW z dyskietki ? ;T
!Stacja zapisu/odczytu (A,B, lub éciezka) : A
!Samodzielne przyjecia bez dyskietki

|Przenoszenie cen sprzedazy z dokumentow DW :
|0dczyt dokumentéw PW ze standardu MAZOVIA ? : N

z =z
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Rys 10-6

System umozliwia przenoszenie danych pomig¢dzy oddziatami firmy na dyskietkach. Daje to duza korzysc
czasowa przy rejestrowaniu przyjecia wewngtrznego w podhurtowni, jak rowniez gwarancje prawidtowosci
opracowania takiego dokumentu. Przenoszenie dziata tylko w jedna strong. W hurtowni gtéwnej ustawiamy na ‘T’
parametr dotyczacy zapisu dokumentow DW na dyskietki. Zapis wywolujemy poprzez naprowadzenie na liscie
dowodow wydania wewngtrznego kursora na wybrane dokumenty i weiskanie kolejno klawisza F10.

W podhurtowniach ustawiamy na ‘T’ parametr dotyczacy odczytu dokumentéw PW z dyskietki. Odczyt
wywotujemy przy pomocy klawisza F10 na liScie dokumentow przyjecia wewngtrznego po uprzednim wlozeniu
dyskietki. Parametr dotyczacy odczytu musi byé w podhurtowni ustawiony przed uruchomieniem systemu do
eksploatacji. Przestawienie tego parametru juz w trakcie eksploatacji jest zabronione i moze spowodowac
nieprzewidziane skutki podczas odczytu danych z hurtowni gtéwnej. W celu dostosowania istniejacych juz danych do
odczytu z dyskietek nalezy porozumie¢ si¢ z producentem oprogramowania.

Przy ustawionym parametrze dotyczacym odczytu danych, administrator musi zdecydowal jeszcze czy
umozliwi¢ w podhurtowni samodzielne przyjgcia bez dyskietki oraz czy przenosi¢ ceny sprzedazy z dokumentow DW.
Ten ostatni parametr wymaga szczegdtowego omdwienia.

Dokumenty DW wydania towarow do podhurtowni opracowuje si¢ zwykle w cenie ewidencyjnej, tj.
najczgsciej w cenie zakupu. W takim przypadku cena zakupu na dokumencie PW opracowanym w podhurtowni nie
bedzie zafalszowana. Czasami zdarza sig, ze przy zatozonej w firmie innej cenie ewidencyjnej niz cena zakupu lub w
celu ,,ukrycia” przed podhurtownia rzeczywistych cen zakupu dokumenty DW opracowywane sa w cenach sprzedazy,
tj. hurtowych, detalicznych lub péthurtowych. Towar przyjety dokumentem PW w podhurtowni ma ceng zakupu réwna
cenie z dokumentu DW, a wigc cenie zbytu z hurtowni gléwnej. Taka sama ma nadang tez ceng sprzedazy. I takiej
wlasnie sytuacji dotyczy ostatni omawiany parametr. Dotyczy on przypadku, gdy kolejne wydanie tego samego towaru
jest realizowane ze zmieniong juz w hurtowni gtéwnej cena.

Parametry przesylania dokumentéw dyskietkami. Ustawienie parametrow pozwoli na szybsze i efektywniejsze
rejestrowanie dokumentéw przychodowych. W przypadku gdy firma posiada oddzialy — ustawiamy w hurtowni gltéwnej



na (T)ak parametr ,,Eksport dokumentow DW na dyskietki”, a w oddziale ustawiamy parametr ,,Odczyt dokumentow
PW z dyskietki”. Takie ustawienie pozwoli na wyeksportowanie na dyskietk¢ dowoddéw wydania z listy dokumentow
biezacych przy uzyciu klawisza <F10>. Analogicznie w oddziale przyjmujacym przy uzyciu klawisza <F10> na liscie
dokumentéw PW dokonujemy wpisania nowych dokumentéw z dyskietki.

Stacja do zapisu/odczytu — wprowadzamy A lub B — w przypadku przesylania dokumentéw dyskietkami okreslamy
stacje dyskow do zapisu lub odczytu. W przypadku przesytania dokumentdéw przy uzyciu modemu — okreslamy katalog
— do ktorego beda przesytane pliki z dokumentami. Pliki te muszg by¢ przetransmitowane do analogicznie okreslonego
katalogu w komputerze w oddziale, z ktérego bgda otrzymywane dokumenty do programu SOOT /analogicznie przy
uzyciu klawisza <F10>/.

Parametry ptatnosci
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tommmmmmm o PARAMETRY PZATNOSCI
|Przyjmowanie gotéwki przy fakturowaniu ? H
|Rezygnacja z przyjmowania zaliczek od odbiorcéw ? :
|Paragony optacane bezposrednio u fakturzysty 2
|Rejestrowanie wptat czekiem,karta,sprzedaz ratalna:
!Maksymalna wielko$¢ kredytu uzgadniana z odbiorca?:
!Kontrahent z zerowym kredytem = ptatnosé gotdwka ?:
|Automat.wprowadzanie "zaptacono gotéwka" do dokum?:
!Blokowaé sprzedaz w przypadku stwierdzenia nierozl:
!Blokowa¢ sprzedaz po przekroczeniu opéznienia ?
|Blokowa¢ sprzedaz po przekroczeniu kredytu ?
'Wielko&¢ upustu /%/ uzgadniana z odbiorca ? :
|Ptatnos$ci kierowane na odbiorce a nie na platnika?:
!Inform.jednynie o fakturach zalegtych odbiorcy ?
Mozliwo$é wyszukiwania ptatno$ci wg numeru dokume.:
!Zablokowaé kompensaty ptatnoéci z przedptatami ?
|Kwota zalegloéci bez uwzglednienia NOT OPAKOWAN?
iWyja¢ z rozrachunkéw dokumenty ptatne karta ?
Wyjaé z rozrachunkéw dokumety piatnie ratalnie ?
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Przyjmowanie gotowki przy fakturowaniu? — Parametr domyslnie ustawiony na (T)ak. Przestawiamy go na (N)ie,
jezeli operatorom chcemy zabraé uprawnienia do przyjmowania gotowki, a wplaty przyjmowaé tylko na stanowisku
kasowym. Skutkiem tak ustawionego parametru begdzie ustawiona blokada mozliwos$ci wpisania kwoty do pola
»Zaptacono gotowka” w trakcie opracowania dokumentu sprzedazy. Wydrukowane dokumenty bez wpisu ,,Zaptacono
gotowka” powigkszaja liste dokumentéw nierozliczonych i na tej liScie odszukuje go kasjer na swym stanowisku w celu
zarejestrowania dokonania wptaty.

Paragony platne bezposredni u fakturzysty? — Parametr blizniaczy do poprzedniego z ta rdznica, ze dotyczy jedynie
sprzedazy detalicznej. Ustawienie parametru na (T)ak powoduje automatyczne ustawienie wartosci paragonu do pola
»Zaplacono gotowka”, ustawienie na (N)ie powoduje traktowanie paragonu jako niezaplaconego i wprowadzenie go na
listg dokumentow nierozliczonych. Osoba obstugujaca kas¢ musi go tam odszukaé w trakcie przyjmowania gotowki i
rozliczy¢.

Faktury zbiorcze na platnika a nie na odbiorce? — System umozliwia wystawianie faktur zbiorczych do
wystawionych wczesniej dokumentow WZ (patrz parametry podstawowe). Przy ustawionym parametrze na (N)ie
opracowanie faktury zbiorczej do odbiorcy dokonuje si¢ z listy wystawionych wczesniej dla tego odbiorcy dokumentow
WZ. Przy ustawionym parametrze na (T)ak faktur¢ zbiorcza wystawia si¢ na platnika z listy dokumentow WZ
wystawionych wczesniej dla wszystkich odbiorcoéw dowiazanych do tego ptatnika. Dowiazywanie platnika do odbiorcy
- patrz lista kontrahentéw w menu ,,Przygotowanie systemu do pracy”.

Przyjmowanie platnosci karta platnicza. Skutki ustawienia parametru omowione sa w rozdz. 8.1.7.

Maksymalna kwota kredytu uzgodniona z odbiorca? — Ustawienia parametru na (T)ak spowoduje pojawienie sig
pola do wprowadzenia tej wartosci wsrdd danych kontrahenta (patrz lista kontrahentéw w menu ,,Przygotowanie
systemu do pracy”). Maksymalna kwote kredytu mozna tez wprowadzi¢ w opcji ,,Uzgadnianie warunkow platnosci” z
menu ,,Rozrachunki z kontrahentami”. Jezeli w trakcie wpisywania dokumentu kredytowego dla kontrahenta
przekroczymy uzgodniong kwotg kredytu to zostaniemy o tym fakcie poinformowani.

Blokowa¢ wydruk dokumentu z przekroczonym kredytem? — Parametr $cisle zalezny od poprzedniego. W
przypadku ustawienia na (T)ak, proba wydruku dokumentu przy wpisywaniu ktorego przekroczyliSmy kredyt zakonczy
si¢ niepowodzeniem. Mamy wtedy do wyboru albo zmniejszy¢ wartos¢ towarow do takiej, by nie przekroczono
uzgodnionego kredytu albo kwotg przekroczona kredytu wpisac jako ,,Zaptacono gotowka”.

Blokowac¢ sprzedaz po przekroczeniu opéznienia. Ustawienie parametru spowoduje, ze wystawienie dokumentu
klientowi, ktory przekroczyt tolerowane opdznienie ptatnosci moze by¢ dokonane jedynie po wpisaniu specjalnego
hasta administratora.

Wielkos$¢ upustu (%) uzgodniona z odbiorca? — W przypadku ustawienia parametru na (T)ak do kazdego nowo
wpisywanego dokumentu dla tego kontrahenta zostanie wprowadzony upust calosciowy do dokumentu z komunikatem
informujacym operatora o tym fakcie. Automat nie zadziata, gdy dokument zostal juz wczesniej wystawiony dla innego
kontrahenta, a nast¢pnie dokonano zmiany kontrahenta lub przy powtérnym wejsciu do dokumentu w przypadku, gdy
wprowadzony automatycznie tam upust zostal wczesniej wyzerowany przez operatora.

Okreslenie upustu na grupy asortymentowe. Skutki ustawienia parametru omowione sa w rozdz. 8.1.10



Platnosci na odbiorce, a nie na platnika? — W standardowym przypadku (parametr ustawiony na (N)ie, jezeli w
dokumencie zostal wybrany ptatnik inny niz odbiorca, to dokument bgdzie mozna odnalez¢ na liscie niezaptaconych
dokumentéw ptlatnika. W przypadku ustawienia parametru na (T)ak, dokumentu na liscie niezaptaconych bedziemy
szuka¢ wlasnie dla ODBIORCY.

Informowa¢é jedynie o dokumentach zaleglych? — Parametr standardowo ustawiony na (N)ie powoduje, ze podczas
wpisywania dokumentu dla odbiorcy komputer wyswietla list¢ jego niezaptaconych dokumentéw. W przypadku
ustawienia parametru na (T)ak wys$wietlona zostanie tylko lista dokumentow, ktorych termin platnosci juz minat.
Wydruk dokumentéw nierozliczonych na fakturze. Ustawienie parametru spowoduje wydruk informacji o
dokumentach nierozliczonych odbiorcy w momencie wystawiania faktury.

Parametry kasy
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mmm e PLATNOSCI I KASA
\Zbiorczy raport kasowy ? T

! Zatwierdzanie KW bez wydruku ? T
|Zatwierdzanie KP bez wydruku ? : T

1Iloé¢ egzemplarzy KP/KW na stronie HEN

N

T

T

iWysuniecie do nowej strony po wydruku KB/KW ?
iWydruk KP - PRO FORMA przy wydruku faktury ? :
iWydruk dokumentéw kredytowych na raporcie kasowym :

Wybranie przez administratora tej opcji umozliwia, poprzez udzielenie odpowiedzi na wyswietlone na ekranie
pytanie, okreslenie wlasnych oczekiwan dotyczacych zasad funkcjonowania kasy.
Zbiorczy raport kasowy? — Parametr domys$lnie ustawiony na (N)ie powoduje, ze kwity kasowe numerowane sa dla
kazdego operatora oddzielnie i raporty kasowe opracowuje si¢ dla kazdego operatora. Parametr ustawiony na (T)ak
powoduje jedna - wspolna numeracj¢ kwitdow kasowych bez tamania go przez numer operatora oraz jeden zbiorczy
raport kasowy. Jezeli w trakcie eksploatacji systemu zdecydujemy si¢ na ustawienie raportdw zbiorczych majac
wczesniej ustawione raporty indywidualne, nalezy pamigta¢ opracowaniu dla kazdego operator ostatniego raportu
zerujac przy pomocy kwitéw KW saldo kazdego operatora. Po zmianie parametru na raporty zbiorcze nie bedzie juz
bowiem mozliwe opracowanie raportu kasowego poszczegélnym operatorom, a kwity kasowe opracowane wg.
numeracji wlasnej operatora i nie przydzielone do raportu pozostana ,,w prézni”. Kwote bedaca suma kwitow KW
zerujacych salda raportow kasowych operatoréw nalezy wprowadzi¢ na pierwszym kwicie KP po zmianie parametru na
raporty zbiorcze w celu wprowadzenia salda poczatkowego pierwszego zbiorczego raportu kasowego.



Parametry dotyczace cen
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| PARAMETRY CEN |
+

\Ceny ewid./Z/akup, /H/urt NETTO ,/D/etal.NETTO, :Z
H /W/-detal BRUTTO, /P/-hurtowe BRUTTO
!Stosowanie tylko jednego cennika do sprzedazy ?
|Stosowanie cen péihurtowych przy sprzedazy ?
!Kazdy zakup na oddzielna karte magazynowa ? :
\Utrzymywanie jednej ceny sprzedazy na kazdy asort?:
!Jedna cena sprzedazy dla jednej ceny zakupu ? :
|Rezygnacja z indywidualnych cen i upustéw ?
!Blokowanie upustu dla cennika indywidualnego? :
!Nadawanie ceny indywidualnej jako ostatnio uzytej?:
|Okreslanie upustu na grupy asortymentowe ? B
|Upusty - tylko wybrany cennik (H)urt, (D)et, (P)6th.:
!Uwzglednianie statego upustu na paragonach ? :
|Wprowadzanie ostatniej ceny do dokumentu PW ?
|Blokada upustu tylko dla cennika Detalicznego ?
|Rezygnacja z ostrzeg. Zejécia ponizej ceny zakupu?:
|Okreélanie cen sprzedazy na podstawie waluty obcej:
|Tylko wybrany cennik /H-urt,D-etal,P-6th/wg waluty:
|Pamietanie daty ost. transakcji takze z dok.wewn.?:
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Nie jest mozliwe zmienianie ceny ewidencyjnej w trakcie uzytkowania programu. Ze wzglgdu na powazne
konsekwencje ksiggowe takiej zmiany, nalezy o chgci jej dokonania powiadomi¢ dostawcg oprogramowania i
uwzglednié termin jego przyjazdu.

Stosowanie cen péthurtowych? — Standardowo w programie mozna korzysta¢ z dwoch pozioméw cen sprzedazy - cen
hurtowych i detalicznych. Ustawienie parametru na (T)ak daje mozliwos$¢ ustalania cen i dokonywania sprzedazy takze
z trzeciego cennika - cennika pothurtowego.

Kazdy zakup na oddzielna karte magazynowa? —Standardowe ustawienie parametru na (N)ie powoduje, ze przy
ponownym przyjgciu tego samego towaru z ta sama ceng zakupu, program wprowadza go na ta sama co poprzednio
kartg magazynowa. Ustawienie parametru na (T)ak spowoduje zalozenie przy kazdym przyjgciu towaru nowej karty
magazynowe;j.

Utrzymanie jednolitej ceny sprzedazy na kazdy asortyment. Ustawienie powoduje, ze niezaleznie od wprowadzone;j
ceny zakupu cena sprzedazy nie bgdzie wyliczana wg marzy, a bedzie wstawiana taka jaka nadano przy poprzednich
zakupach. Zmiana ceny powoduje zmiang cen na wszystkich pozostatych kartotekach towaru.

Wprowadzenie ostatniej ceny do dokumentu PW? — Parametr ustawiony domyslnie na (N)ie powoduje, ze przy
opracowaniu dokumentéw przychodowych, a w tym komputer pomaga operatorowi przy ustaleniu cen wyswietlajac
ramke ,,Towar wystepowal w cenach” ukazujaca dotychczasowe ceny zakupu tego towaru oraz nadane ceny sprzedazy.
Dokumenty PW stosuje si¢ czgsto do przyjecia nadwyzek - tj. Towardw, ktorych nie ma na stanie w komputerze, a sa w
magazynie. Problemem dla operatora jest czgsto w takim przypadku nadanie ceny ewidencyjnej. Ustawienie parametru
na (T)ak uwalnia operatora z tego ktopotu i powoduje wstawienie do dokumentu PW automatycznie takiej ceny, jaka
wystapila na ostatnim dokumencie zakupu tego towaru.

Jednakowa cena sprzedazy przy jednakowej cenie zakupu? — Komputer zaktada karty materialowe na zasadzie
identyfikatora towaru ceny zakupu i ceny hurtowej. W standardowym wigc przypadku przy parametrze ustawionym na
(N)ie - przy ponownym zakupie tego samego towaru z ta sama co poprzednio cena zakupu lecz nadanej innej niz
poprzednio cenie sprzedazy - komputer zalozy nowa kartotek¢ materialowa. Przy parametrze ustawionym na (T)ak
blokowane jest w ww. przypadku nadanie innej niz dotychczas ceny sprzedazy przy opracowaniu dokumentu zakupu.
Komputer wprowadza nowy towar na t¢ sama co poprzednio kart¢ materiatowa. Ceng sprzedazy dla calej kartoteki
zamieniamy w opcji ,,Ustalanie cen biezacych”. Takie nadanie parametru zapobiega zbgdnemu mnozeniu si¢ kartotek
materiatowych.

Okreslanie cen sprzedazy na podstawie waluty obcej. Program umozliwia przy opracowaniu dokumentu zakupu i na
poziomie ustalania cen biezacych dowiazanie do karty magazynowej waluty i ceny walutowej. Okreslanie cen
ztotdowkowych odbywa si¢ wtedy poprzez przemnozenie ceny walutowe] przez przelicznik. Oczywiscie wymaga to
wprowadzenia walut w menu ,,Przygotowanie systemu do pracy” i wprowadzenia przelicznika tu lub na poziomie
ustalania cen biezacych.

Pamigtanie daty ost. transakcji takze z dok. wewn. Program standardowo zapamigtuje na kazdej kartotece date
ostatniego przychodu i rozchodu na podstawie opracowanych dokumentéw zakupu i sprzedazy. W przypadku
ustawienia parametru bgdzie zmieniat te daty takze w trakcie opracowania dokumentéw wewngtrznych.



Parametry raportow
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! RAPORTY OBROTOW !

'Rozliczenie marzy zrealiz. w raporcie obrotéw ?

!Pominiecie marzy wewnetrznej w rozliczeniu marzy ?:
|Sprzedaz wewnetrzna raportowana wg cen netto ? :
|Uporzadkowanie dokumentéw zakupu wg daty przyjecia:
!Uporzadkowanie sprzedazy wewnetrznej wg odbiorcéw?:
|Wspélne podsumowanie sprzedazy hurtowej i detalicz:
!Sprzedaz detaliczna ujeta syntetycznie bez dokum.?:
|Drukowa¢ w raporcie kredytowym dokumenty 0 dni ?

|Stosowanie zestawien sprzedazy czystego spirytusu?:
|Stosowanie zestawieh sprzedazy towaréw akcyzowych?:
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rozliczenie marzy zrealizowanej w raporcie obrotéw? — Parametr ustawiony domyslnie na (T)ak. Przestawienie
parametr na (N)ie spowoduje nie drukowanie w raporcie obrotow tabelki, w ktorej dla kazdej grupy asortymentowe;j
podana jest warto$¢ sprzedazy, warto§¢ marzy i procent marzy.

Pominigcie marzy wewnetrznej w rozliczeniu marzy? - Ustawienie parametru na (T)ak spowoduje nie
uwzglednianie w tabelce rozliczenia marzy na grupy asortymentowe wartosci wynikajacych z dokumentéw ujetych w
raporcie w tabelce ,,Sprzedaz dla kontrahentow wewngtrznych”.

Sprzedaz wewnetrzna raportowana wg. cen NETTO? — W przypadku ustawienia parametru na (T)ak, w tabelce
»Sprzedaz dla kontrahentdéw wewngtrznych” w rubryce ,,Sumaryczna wartos¢ dokumentu” wykazywana zawsze bedzie
warto$¢ wg. cen NETTO. W przeciwnym przypadku do wartosci NETTO zostanie doliczony podatek VAT. Ustawienie
parametru na (T)ak umozliwiajace raportowanie sprzedazy wewngtrznej wg. wartosci BRUTTO, umozliwia uzyskanie
kwot obciazenia wlasnych placéwek detalicznych.

Uporzadkowanie sprzedazy wewnetrznej wedlug kontrahentéw. — Ustawienie parametru na (T)ak umozliwia
podsumowanie sprzedazy wewngtrznej na poszczegdlnych kontrahentow wewngetrznych w raporcie.

Wspélne podsumowanie sprzedazy hurtowej i detalicznej? — Raport obrotow w podsumowaniu sprzedazy daje
obraz podstawowych kwot koniecznych do rozksiggowania sprzedazy: sprzedaz towaréw NETTO, sprzedaz opakowan,
podatek VAT wg. stawek. Ustawienie parametru okresla, czy kwoty te podane maja by¢ sumarycznie dla calej
sprzedazy, czy tez oddzielnie podsumowujac sprzedaz hurtowa oraz sprzedaz na Paragony - sprzedaz detaliczna.



Parametry dokumentéw materiatowych

Parametry zostaty podzielone na 5 grup:
Parametry ogolne dokumentoéw
Parametry opracowania dokumentow
Parametry wydruku dokumentow 1
Parametry wydruku dokumentow 2
Parametry sprzedazy paragonowe;j
Parametry dokumentow wewngetrznych

Parametry ogolne dokumentéow
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i PARAMETRY OGOLNE DOWODUW MATERIAtOWYCH H
+

|Dokument niezatwierdzone na dole listy dokumentow? :
|Wystawianie faktur RR dla rolnikéw przy zakupie?

|Automatyczna numeracja PZ i PW ? :
IMozliwoéé recznej numeracji dokumentéw rozchodowych:
!Zatwierdzanie POZYCJI w dokumentach przychodowych? :
|Faktury w cenach BRUTTO ? H
|Rejestrowanie oddzielnej daty otrzymania faktury ? :
!Zbioréwka do wybranych faktur w cenach BRUTTO ?
|Zbioréwka do faktur syntetycznie bez cen ?

|Zbioréwka takze dla Dowodéw Wydania /DW/ ?

|Zbioréwka takze dla Dokumentédw M-M ?

|Stosowanie faktur zbiorczych do dokumentéw WZ ?
|Faktury zbiorcze na piatnika, nie na odbiorce ? :
IMozliwoéé edycji ceny i upustu przy oprac. F.zbior?:
|Stosowanie faktur wielostronicowych ? H
!Dopisywanie dok.sprzedazy w trybie skréconym ? :
Wybér kontrah.przy dopisyw.paragonu w trybie skréc.:
!Wydruk duplikatu tylko na uprawnienia specjalne ?
!Podglad daty ostatniego przychodu przy sprzedazy?
|Blokada zmiany domy$lnego cennika na dokumentach?
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Automatyczna numeracja dokumentéw PZ i PW? — Parametr wstgpnie jest ustawiony na (N)ie. Przy takim
ustawieniu parametru operator nadaje recznie numer dokumentu w trakcie opracowania. Przestawienie parametru na
(T)ak powoduje, ze komputer bgdzie nadawal kolejne numery dokumentéw bez mozliwosci ingerencji ze strony
operatora.

Mozliwos¢ recznej numeracji dokumentow rozchodowych. — Parametr standardowo ustawiony na (N)ie powoduje,
ze komputer automatycznie nadaje numery dokumentom sprzedazy bez mozliwosci ingerencji ze strony operatora.
Przestawienie parametru na (T)ak spowoduje, ze komputer nada numer kolejny dokumentu, tylko w przypadku nie
wpisania tego numeru przez operatora opracowujacego dokument.

Zatwierdzenie POZYCJI w dokumentach przychodowych. Standardowo przy ustawionym parametrze na (N)ie
kazda pozycja zakupionego towaru jest natychmiast wprowadzana na stan magazynowy. W przypadku ustawienia
parametru na (T)ak — wprowadzenie na stan odbywa si¢ dopiero po zatwierdzeniu pozycji przy uzyciu klawisza <F9>.
Zalecane jedynie w duzych konfiguracjach sieciowych.

Faktury w cenach BRUTTO?

Parametr wstepnie ustawionysa na (N)ie. Powoduje to, ze w wyszczegdlnieniu dokumentéw drukowane sa
kolejno: nazwa towaru, ilos¢, cena NETTO, wartos¢ NETTO, stopa VAT, kwota VAT, wartos¢ BRUTTO. Przy
ustawionym parametrze na (T)ak wyszczegoélnienie dokumentu zawiera: nazwe towaru, ilo§¢, ceng¢ BRUTTO, wartos¢
BRUTTO w tym stopa VAT i kwota VAT. Druga posta¢ dokumentu moze by¢ wedlug przepiséw stosowana tam, gdzie
jako ceny sprzedazy stosuje si¢ ceny BRUTTO, a wigc w placowkach detalicznych.

Stosowanie faktur zbiorczych do dokumentéw WZ. — Ustawienie parametru na (T)ak spowoduje rozszerzenie listy
rodzajow dokumentéw do wyboru dla operatora w trakcie dopisywania dokumentu sprzedazy o dokumenty WZ do
dokumentow zbiorczych oraz o faktury zbiorcze i zbiorcze rachunki uproszczone.

Mozliwo$¢ korekty nazwy towaru z poziomu dokumentu. Standardowo korekta nazwy towaru wprowadzonej do
stownika odbywa si¢ na poziomie kartoteki towarow. Przy ustawieniu parametru zmiana nazwy wystawionego towaru
mozliwa jest przy uzyciu klawisza <F11> w dokumencie sprzedazy.

Dopisywanie dokumentéow w trybie skréconym. — Parametr wstepnie ustawiony na (N)ie. Takie ustawienie parametru
powoduje, ze w trakcie dopisywania nowego dokumentu sprzedazy operator wybiera kontrahenta, magazyn wydajacy i
wpisuje date dokumentu. Przestawienie parametru na (T)ak powoduje, ze po wstgpnym wybraniu magazynu operator
bedzie wybieral przy dopisywaniu nowego dokumentu jedynie kontrahenta. Numer magazynu i data dokumentu
wpisana bedzie do dokumentu automatycznie. Takie ustawienie parametru skraca nieco czas opracowania dokumentu w
firmach z zatozonym jednym magazynem dystrybucyjnym.

Wydruk duplikatu tylko na uprawnienia specjalne. — Z listy zatwierdzonych dokumentéw sprzedazy mozliwy jest
ponowny wydruk. Dokument drukuje si¢ standardowo z dopiskiem ,,DUPLIKAT”. Ustawienie parametru na (N)ie
umozliwi wydruk takiego dokumentu kazdemu operatorowi. Ustawienie parametru na (T)ak umozliwi ponowny
wydruk dokumentu zatwierdzonego tylko tym operatorom, ktérzy maja ustawione uprawnienia specjalne na (T)ak.
Dokumenty korygujace z pelnym wyszczegolnieniem? — Parametr dotyczy jedynie dokumentéw korygujacych



dopisywanych w trybie automatycznym. Wstepne ustawienie parametru na (N)ie spowoduje, ze w tabelce ,,Przed
korekta” bedzie pokazany stan iloSciowy i wartosciowy tylko tych pozycji dokumentu korygowanego, ktore podlegaja
korekcie. Ustawienie parametru na (T)ak powoduje, ze w tabeli ,,Przed korekta” pokazane bgda wszystkie pozycje
dokumentu korygowanego.

Stosowanie dlugich opiséw pozycji w dokumentach. Ustawienie parametru umozliwia wprowadzenie do kazdej
wyfakturowanej pozycji w dokumencie dodatkowych trzech linii opisowych. Odbywa si¢ to przy uzyciu klawisza
<F11> na liscie wyszczegodlnienia w trakcie opracowywania dokumentu sprzedazy.

Parametry opracowania dokumentow 1
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IMozliwoéé opracowania MM bez uprawnierd do magazynu:
|Pozostawienie daty na dokumencie bez numeru przy
iponownym wejéciu w celu opracowania faktury ? :
!Komunikat przy zejéciu ponizej stanu minimalnego ?:
\Podglad marzy calego dokumentu przy fakturowaniu? :
|Podglad marzy jednostkowej przy fakturowaniu ?
iMozliwoé¢ podgladu ceny zak.przy fakturowaniu ? B
IMozliwoéé¢ podgladu kodu pask. przy fakturowaniu ? :
!Mozliwoéc korekty nazwy towaru z poziomu dokumentu?:
'Mozliwo$¢ okreslania iloéci poprzez warto$é pozycji:
Rezygnacja z ostrzezenia o przekroczeniu 25 pozycji:
|Brak uwidocznionego upustu na dokumentach ?
Mozliwoéé edycji ceny na fakturach w cenach zakupu?:
iMozliwoé¢ edycji ceny na asort. z blokada upustu ? :
|Blokowa¢ "zaptacono gotéwka" na dokumentach PZ ?
!Automat. wprowadzenie ,zaptacono gotéwka” do dokum?:
!Brak kontroli stanéw przy kasowaniu pozycji w PZ ? :
!Zostawienie uwag i odbierajacego na dok. gotéwkowym:
!Brak kontroli stanéw przy kasowaniu pozycji w PZ ? :
!Zostawienie uwag i odbierajacego na dok. gotéwkowym:
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Pozostawienie daty na dokumencie... Standardowo przy ustawionym parametrze na (N)ie dokument bez nadanego
numeru faktury z ,,zawieszonymi” dla kontrahenta towarami w momencie ponownego wejscia w celu opracowania
faktury otrzymuje datg aktualng. Przy ustawionym parametrze na (T)ak pozostawiona bedzie poprzednia data. Uwaga!
W takim przypadku kolejno$¢ nadawanych automatycznie numeréw dokumentéw nie bedzie zgodna rosnaco z datami
wystgpowania. Stosowa¢ tylko w przypadku wtornego rejestrowania w komputerze dokumentow wystawionych juz
rgeznie np. przez akwizytorow. Wtedy ustawiamy takze na (T)ak parametr ,,Mozliwo$¢ r¢cznej numeracji dokumentow
rozchodowych”
Podglad marzy jednostkowej przy fakturowaniu.
Mozliwos¢ podgladu ceny zakupu przy fakturowaniu.

Ustawienie parametrow na (T)ak daje mozliwo$¢ podgladu marzy lub ceny przy pomocy klawisza F12 po
podswietleniu wybranej pozycji dokumentu. Kolejne weisnigcie klawisza F12 wytacza podglad.
Mozliwo$¢ okres$lania iloSci poprzez wartos¢ pozycji. Do zastosowania np. w stacjach paliw, gdzie przy okreslonej
cenie sprzedazy i kwocie wptaconej gotowki komputer wylicza ilo$¢ z doktadnoscia do czterech miejsc po przecinku.
Rezygnacja z ostrzezenia o przekroczeniu 25 pozycji? — Wydruk dokumentu sprzedazy zawierajacego nie wigcej niz
25 pozycji daje gwarancj¢ zamieszczenia go na jednej stronie. Z tego powodu po przekroczeniu 25 pozycji w trakcie
opracowania dokumentu pojawia si¢ komunikat ostrzegawczy. Komunikat przestaje si¢ pojawia¢ po przekroczeniu 30
pozycji. Przestawienie parametru na (T)ak powoduje, ze komunikaty ostrzegawcze nie bgda si¢ pojawiaty.
Rezygnacja z mnoznikéw opakowan przy sprzedazy. Standardowo dla parametru ustawionego na (N)ie wpisanie
liczby w polu ,,Opakowanie zawiera” w kartotece indeksowej powoduje przemnozenie przez t¢ liczbg ilo§ci wpisanej
przez operatora /patrz kartoteka towardw/. Na wydruku dokumentu jest widoczne wtedy ilo$¢ sztuk, ilos¢ opakowan
bedaca ilorazem ilosci sztuk przez ilos¢ w opakowaniu. Ustawienie na (T)ak parametru ze na wydruku bedzie nadal
ilos¢ sztuk i ilos¢ opakowan lecz ilo§¢ wpisana przez operatora nie bgdzie automatycznie przeliczana.
Ostrzezenie o przekroczeniu stanu opakowan dowiazanych? — Parametr standardowo ustawiony na (N)ie. W
przypadku dowiazania opakowan do towaru na poziomie kartoteki indeksowej, komputer automatycznie dopisuje
opakowanie po dopisaniu towaru do dokumentu. Standardowo stan opakowan nie jest w takim przypadku sprawdzany.
Przestawienie parametru na (T)ak spowoduje pojawienie si¢ komunikatu ostrzegawczego w przypadku wyfakturowania
opakowan w ilo$ci przekraczajacej stan magazynu.
Brak uwidocznionego upustu na dokumentach? — Parametr standardowo ustawiony na (N)ie. W przypadku
udzielenia upustu na dokumencie uwidoczniona jest cena przed upustem, procent upustu, cena po upuscie. Po
przestawieniu parametru na (T)ak - na dokumencie uwidoczniona bgdzie jedynie cena po udzielonym upuscie.
Blokowaé ,,Zaplacono gotéwka” na dokumentach PZ? — Wpisanie kwoty ,.Zaptacono gotowka” na dokumencie
sprzedazy automatycznie powoduje pojawienie si¢ tego dokumentu w kolejnym raporcie kasowym po stronie
przychodow. Analogicznie wpisanie kwoty w dokumencie PZ spowoduje pojawienie si¢ w raporcie kasowym kwoty po
stronie rozchodéw. Dlatego tez zaleca si¢ wpisywac kwote ,,Zaptacono gotowka” w dokumentach PZ tylko i wylacznie
w przypadku bezposredniej wyplaty gotowki z kasy. W przeciwnym wypadku ujgcie tego dokumentu w raporcie
kasowym spowoduje btedne saldo koncowe raportu kasowego. W takiej sytuacji zaleca si¢ zatwierdza¢ dokument PZ z
wartos$cia ,,Zaptacono gotowka” roéwna zero. Wyptacenie gotowki rejestrujemy w opcji ,,Rozliczenia z dostawcami”, a
nastegpnie ,,Rejestrowanie ptatnosci”.

Ustawienie parametru na (T)ak ,,zmusi” operatora do zaznaczenia faktu oplacenia dokumentu zakupu w opcji



»Rozrachunki z kontrahentami” i zabezpieczy przed wykazaniem biednego salda kasy w przypadku wpisania
»Zaptacono gotowka”, gdy optacono dokument ale nie bezposrednio z kasy.
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\Wprowadzanie pozycji kosztowych na dokumentach Pz?:
iMozliwoé¢ zmiany odbiorcy na zatwierdzonym dokum.?:
iWydruk dok.gotéwkowych tylko z upraw.prowadz.kasy?:
!Dowiazanie do faktury zbiorczej WZ z innych magaz?:
Mozliwo$é dowiazania kierowcy do faktury ? :
Wpisywanie godz. realizacji do dokumentéw sprzed.?:
Mozliwo$é wydruku faktury pro-forma jako oferty ? :
Rezygnacja z edycji danych klienta przy sprzedazy?:
|Zatwierdzanie dokumentéw przychodowych przy wydruku:
iWydruk paskowego kodu identyfikacyjnego i szukanie?:
|Mozliwoéé rozdzielenia PZ z faktura zakupu ? :
!Dowéd dostawy jako zaméwienie ze stalej oferty ?
!Domy$lna ilosc dni jako termin ptratnoéci ? :
Mozliwo$é wydruku Handlowego Dokumentu Identyfikac.:
IMozliwoéé edycji NETTO i VAT na zatwierdzonym PZ 2 :
l0dtwierdzanie dokumentéw z dowiazanymi wptatami ?
|Wspdélna numeracja dokumentéw PZ ?

| Zaokraglanie do peinych sztuk ilodci z jm="szt” ?
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Parametry wydruku dokumentow 1, 2

Jedynym parametrem wymagajacym wyjasnienia jest :

- Fakturowanie na papierze z kalka? — Parametr standardowo ustawiony na (T)ak. Przestawienie parametru na (N)ie
spowoduje przy wydruku kilku egzemplarzy dokumentu pojawienie si¢ na pierwszym egzemplarzu dokumentu napisu
ORYGINAL. Do zastosowania, gdy stanowiska fakturujace sa wyposazone w drukarki atramentowe lub laserowe.
Parametry sprzedazy paragonowe;j

zdaniem autorow nie wymagaja szczegdtowego omowienia. W razie watpliwosci nalezy sprawdzi¢ dziatanie programu
na dokumentach juz wystawionych drukujac je ponownie po zmianie parametrow.

Parametry dokumentéw wewnetrznych

Jedynym parametrem wymagajacym wyjasnienia jest :

- Dokumenty wewngtrzne nie zatwierdzone automatycznie? — Parametr wstgpnie ustawiony na (N)ie powoduje
automatyczne zatwierdzenie dokumentéow DW przy wydruku, analogicznie jak dokumentéw sprzedazy. Przestawienie
parametru na (T)ak powoduje, ze dokumenty DW podczas wydruku nie beda si¢ zatwierdzaly.

Parametry sprzedazy akwizycyjnej
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|Rozliczanie sprzedazy akwizycyjnej 2 :
!Prowizja akwiz.liczona od sprzedazy a nie od marzy:
!Akwizytor dowiazany "na sztywno" do kontrahenta ? :
|Mozliwoéé dowiazania akwizytora do WZ do Fakt.Zb.?:
IMozliwoé¢ dowiazania akwizytora do dokumentu DW 2 :
IMozliwoéé¢ dowiazania kierowcy do faktury 2
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!Stosowanie tabel prowizyjnych dla placéwki ?

3

Rozliczanie sprzedazy akwizycyjnej? — Udzielenie odpowiedzi twierdzacej spowoduje mozliwos¢ wprowadzenia listy
akwizytorow w menu ,,Przygotowanie systemu do pracy”, mozliwos¢ dowiazania kazdego dokumentu do dowolnego
akwizytora, a skutkiem czego mozliwos¢ wydruku zestawien dotyczacych sprzedazy, zrealizowanych ptatnosci oraz
dokumentow niezaptaconych wybranego akwizytora.

Parametry opakowan zwrotnych
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|Prowadzenie salda rozliczenia opakowan ? H
!Saldo opakowan jedynie dla sprzedazy z cena zerowa:
\Wprowadzié rozliczenie opakowan KEG ? :
!Rezygnacja ze stosowania not rozliczenia opakowan?:
Mozliwo$é wydruku opakoward na drukarce fiskalnej ?:
!Dowiazanie opakowad na dokumentach M-M 2 :
|Pytanie o dowiazanie opakoward przy opracowaniu dok:
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Wprowadzenie rozliczenia opakowan KEG - Ustawienie parametru na (T)ak umozliwia szybki otrzymanie
informacji o stanie takich opakowan u odbiorcy na podstawie réznicy opakowan wydanych i zwroconych.

Parametry eksportowo - walutowe
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!Stosowanie dokumentéw eksportowych ? :
!Zaokraglanie wartoéci faktury do peinej waluty ? : N
|Zaokraglanie wartosci grupy SAD do peinej waluty? : N
iWydzielenie dokumentow eksportowych w rejestrach

] podatkowych ? : N

iMozliwoé¢ podzialu towardw na grupy wg.asortym-2 2: N
\/tzw. grupy SAD/

Stosowanie dokumentow eksportowych? — Dla kontrahentdw zagranicznych (nadany kontrahentowi typ -
‘Zagraniczny’) komputer drukuje fakture/ rachunek zerujac stope i kwote podatku VAT. W nagléwku dokumentu
uwidoczniony jest tekst EKSPORT.

Przy ustawionym parametrze na (T)ak mozliwy jest wydruk tego dokumentu w wybranej walucie obcej. Po
podswietleniu na liscie dokumentu dla kontrahenta zagranicznego i wcisnigciu klawisza F2, na ekranie pojawia si¢
pytanie czy drukujemy dokument ztotowkowy, czy walutowy. Wybierajac wydruk dokumentu walutowego musimy
jeszcze wybraé walutg 1 poda¢ przelicznik w stosunku do ztotego.

Posta¢ wydruku dokumentu uzalezniona jest od ustawienia parametru ,,Mozliwo$¢ podziatu towaréw na grupy SAD”.
Przy parametrze ustawionym na (N)ie dokument drukuje si¢ z wyszczegdlnieniem takim, jak w dokumencie
zlotdowkowym. Warto$ci w poszczegdlnych pozycjach dokumentu, jak i podsumowanie drukowane jest w walucie
obcej. Wartos¢ kazdej pozycji rowna jest wartosci zlotowkowej i podzielonej przez przelicznik walutowy. Cena w
dokumencie drukowana jest jako warto§¢ walutowa podzielona przez ilo$¢. Cena ta jest zaokraglenia iloczynu ceny i
ilodci nie zawsze réwny jest wartosci walutowej pozycji. Taki sposdéb budowania ceny walutowej jest jednak konieczny
dla zachowania zgodno$ci wartosci poszczegdlnych pozycji w dokumencie walutowym z warto$cia dokumentu
drukowanego w zlotdéwkach. Ustawienie parametru na (T)ak powoduje, ze wyszczegdlnieniu dokumentu walutowego
znajda si¢ nie nazwy pozycji z dokumentu ztotdwkowego, a nazwy grup SAD. Wartos$¢ takiej pozycji bedzie rowna
sumie warto$ci wszystkich pozycji dokumentu zlotéwkowego dowiazanych do grupy SAD podzielonej przez
przelicznik walutowy. Ilo§¢ drukowana jest jako suma ilosci wszystkich pozycji dowiazanych do grupy SAD. Cena
drukowana jest jako iloraz wartosci przez ilos¢. Cena jest zaokraglana. Przy pomocy parametrow z tej samej grupy
mozna ustawi¢ sposob zaokraglania wartosci w dokumencie walutowym. Mozliwy jest tez wydruk pomocniczej
specyfikacji wykazujacej dowiazanie poszczegdlnych pozycji dokumentu ztotdéwkowego do grup SAD. Specyfikacja
stanowi takze uzasadnienie wartosci pokazanych na dokumencie walutowym.

Typy dokumentow i kolejnos¢ na liscie

Administrator systemu ma mozliwo$¢ usuni¢cia nieuzywanych w firmie rodzajow dokumentoéw sprzedazy z
podgladu do wyboru przy opracowaniu dokumentu. Zaznaczanie i odznaczanie aktywnych dokumentéw dokonujemy
weciskajac ENTER. Wpisujac odpowiednie liczby w rubryce ,,kol” uzyskujemy najwygodniejsza kolejnosc
wystegpowania dokumentéw do wyboru prze operatora przy obstudze sprzedazy.
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